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SÚMULA DAS INSTRUÇÕES NORMATIVAS DA UNIDADE DE 

CONTROLE INTERNO 
  

Instrução Decreto de 

Aprovação 

Data de 

Aprovação 
Assunto 

IN 005/2009 -SCI 

Versão 01 
10/2009 17/12/2009 

Dispõe sobre procedimentos para Administração dos Bens patrimoniais 

do poder Legislativo do Município de Itiquira MT. 

IN 001/2010-SCL 

Versão 01 
03/2010 20/07/2010 

Estabelecer rotinas e procedimentos de controle a serem observados na 

geração de gastos através de compras, licitação e contratações de obras 

ou serviços, com ou sem processo licitatório, no âmbito do poder legislativo 

do município de Itiquira – MT. 

IN 001/2010-SPA 

Versão 01 
04/2010 20/07/2010 

Estabelecer instruções para requisição de material do almoxarifado, no 

âmbito do poder legislativo do município de Itiquira – MT. 

IN 001/2011-STR 

Versão 01 
02/2011 06/06/2011 

Dispõe sobre as normas e procedimentos referente ao uso, guarda e 

conservação e manutenção dos veículos Poder Legislativo Municipal. 

IN 001/2011-SCO 

Versão 01 03/2011 12/06/2011 

Dispõe sobre as rotinas e os procedimentos do setor contabilidade e a 

adoção dos procedimentos constantes desta instrução normativa na 

prática e suas atividades do empenhamento da despesa e do ordenador. 

IN 001/2011-SJU 

Versão 01 
08/2011 03/11/2011 

Dispõe sobre atribuições, rotinas e procedimentos para sistema jurídico, 

no âmbito do Poder Legislativo do Município de Itiquira - MT. 

IN 001/2011-SRH 

Versão 01 
09/2011 09/11/2011 

Dispõe sobre procedimentos a serem observado na nomeação, exoneração 

e destituição de comissionados. 

IN 001/2011-SCC 

Versão 01 12/2011 05/12/2011 

Dispõe sobre Atribuições, rotinas e procedimentos para o sistema de 

comunicação e cerimonial, no âmbito do poder legislativo do município de 

Itiquira – MT. 
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IN 001/2011-STI  

Versão 01 14/2011 06/12/2011 

Dispõe sobre as normas e os procedimentos a serem observados para 

funcionamento do STI – Sistema de tecnologia da informação no âmbito da 

Câmara Municipal de Itiquira – MT. 

IN 001/2011-SPO 

Versão 01 

15/2011 06/12/2011 

Dispõe sobre procedimento a serem observados na execução e 

acompanhamento da LDO Lei de Diretrizes Orçamentarias, LOA Lei 

Orçamentaria Anual e PPA _ Plano Plurianual e garantir o cumprimento 

dos prazos de encaminhamentos e atender legalmente os dispositivos 

contidos na constituição  federal de 1988, Lei federal 4.320/64, Lei 

complementar 101/2000 LRF e Lei Orgânica Municipal. 

IN 001/2011 SLE 

Versão 01 16/2011 07/12/2011 

Dispõe sobre procedimentos para organização e controle das pautas dos 

trabalhos de tramitação legislativa e das deliberações do plenário da 

Câmara Municipal de Itiquira do Estado de Mato Grosso. 

IN 001/2011 SFI 

Versão 01 17/2011 08/12/2011 

Dispõe sobre normas e procedimentos de execução financeira a serem 

observados pela secretária de finanças e orçamento e coordenadoria 

contábil. 

IN 002/2012-SCI 

Versão 01 06/2012 19/07/2012 

Dispõe sobre as normas a serem observadas na Elaboração e Emissão do 

Parecer Conclusivo sobre as Contas Anuais da Câmara Municipal de 

Itiquira- MT. 

IN 003/2012-SCI 

Versão 01 
07/2012 20/07/2012 

Dispõe sobre os procedimentos de utilização dos meios de comunicação 

telefonia móvel e fixa da câmara Municipal de Itiquira. 

IN 001/2012-SSG 

Versão 01 
08/2012 26/07/2012 

Dispõe sobre os procedimentos para gerenciamento de serviços gerais e 

vigilância da Câmara Municipal de Itiquira Estado de Mato Grosso. 

IN 004/2012 SCI 

Versão 02 09/2012 26/07/2012 

Dispõe sobre os procedimentos para atendimento as equipes do controle 

externo do TCE/MT, na Câmara Municipal de Itiquira Estado de Mato 

Grosso. 

IN 005/2012 SCI 

Versão 02 
10/2012 31/07/2012 

Dispõe sobre a produção de instruções normativas a respeito das rotinas de 

trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da estrutura do Poder 

Legislativo municipal, objetivando a implementação de procedimentos de 

controle (Normas das Normas). 



 

3 
 

IN 002/2014-SCI 

Versão 02 

 

02/2014 05/02/2014 

Dispõe sobre rotinas do setor de protocolo, quanto aos procedimentos de 

recebimento, registro, tramitação, controle de expedição de documentos, 

no âmbito do poder legislativo do município de Itiquira- Moto Grosso. 

IN 003/2014-SCI 

Versão 03 
006/2014 10/12/2014 

Dispõe sobre procedimentos para o sistema de concessão de Diárias para os 

membros do poder legislativos do município de Itiquira- Mato Grosso. 

IN 002/2022-SPA 

Versão 02 005/2022 12/05/2022 

Dispõe sobre as normas e procedimentos para o controle dos bens 

patrimoniais móveis permanentes pertencentes a câmara municipal de 

Itiquira, MT. 

IN 003/2022-STI 

Versão 02 
006/2022 12/05/2022 

Dispõe sobre o Gerenciamento e Controle dos recursos de tecnologia da 

informação pertencentes à Câmara municipal de Itiquira.  

IN 004/2022-SRH 

Versão 02 007/2022 12/05/2022 

Dispõe sobre os procedimentos a serem adotados na admissão, gestão e 

exoneração de pessoal da Câmara Municipal de Itiquira, estado de Mato 

Grosso. 

IN 005/2022-STR 

Versão 02 

 

009/2022 01/06/2022 

Dispõe sobre normas e procedimentos para gerenciamento e controle dos 

veículos oficiais da Câmara Municipal de Itiquira, Estado de Mato 

Grosso. 

IN 006/2022-SAI 

Versão02 
010/2022 31/08/2022 

Estabelece procedimentos para o Sistema de Assessoria de imprensa – SAI 

da Câmara Municipal de Itiquira, Estado de MT.  

IN 007/2022-

SGSV  

Versão 02 

011/2022 31/08/2022 
Dispõe sobre Sistema de Gerenciamento de Serviços de vigilância Câmara 

Municipal de Itiquira, Estado de Mato Grosso. 

IN 008/2022  

SCGL 

Versão 02 

012/2022 22/09/2022 
Dispõe sobre procedimento apara a Controladoria Geral Legislativa da 

Câmara Municipal de Itiquira, Estado de Mato Grosso. 

IN 009/2022-SCT 

Versão 02 
013/2022 27/09/2022 

Dispõe Sistema de Comunicação e Telefonia Móvel e fixa da Câmara 

Municipal de Itiquira, Estado de Mato Grosso.  

IN 010/2022 -

SGFC 

Versão 02 

014/2022 10/10/2022 
Disciplina os procedimentos para acompanhamento e fiscalização de 

contratos Administrativos. 
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IN 011/2022-SRA 

Versão 02 
015/2022 29/11/2022 

Dispões sobre procedimentos para remessa de documentos e informações 

ao TCE- MT, através do sistema APLIC.  

IN 002/2024 -SCI 

Versão 02 004/2024 10/04/2024 

Dispõe sobre as atribuições e reponsabilidades do Coordenador de 

Contratos e Instrumentos Congêneres da Câmara Municipal de Itiquira, 

Mato Grosso. 

 


