- CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

DECRETO LEGISLATIVO N° 012 /2022

“Aprova a Instrucdo Normativa SCGL-
Sistema de Controladoria Geral Legislativa
da Camara Municipal de Itiquira, Estado de
Mato Grosso, de n® 008/2022, versdo 02 e dd&
outras providéncias”

A CAMARA MUNICIPAL DE [TIQUIRA-MT,
na pessoa de seu presidente ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPQOS FERREIRA,
No Uso € gozo de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art.1°. - Fica aprovada a Instrucco
Normativa SCGL- Sistema de Controladoria Geral Legislativa da Camara
Municipal de ltiquira, Estado de Mato Grosso, de n°® 008/2022, versdo 02,
em anexo.

Art. 2°. — Este Decreto entrard em vigor na
data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes em contrdrio.

Gabinete do Presidente em 22 de
setembro de 2022.

ALCIDES ANFILOFI/(%%E CAMPOS FERREIRA
Presidente
Gestao 2021/2022



CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 008/2022 DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITIQUIRA/MT

Versdo: 02

Aprovacgdo em: 22/09/2022

Ato de aprovacgdo: Decreto Legislativo n® 12/2022
Unidade Responsdvel: Controle Interno

Unidade Executora: Sistema de Controladoria Geral Legislativa

“SCGL- Sistema de Controladoria Geral
Legislativa da Camara Municipal de lfiquira,
Estado de Mato Grosso, de n° 008/2022,
versdo 02 e dd outras providéncias™

Considerando a necessidade de definir
rotinas de trabalho a serem observadas pela controladoria Legislativa da
cAmara municipal de Itiquira-MT;

Considerando a necessidade da
implantacdo de procedimentos e orientagdes quanto as atribuicoes da
Controladoria Geral no dmbito do Poder Legislativo

Considerando que cumpre a Cdmara
Municipal velar pela fiel observéncia dos principios constitucionais que
regem a Administracdo PUblica, entre os quais sobreleva o principio da
moralidade, impessoalidade e o da eficiéncia, cuja inteireza fica
preservada.

O AUDITOR DE CONTROLE INTERNO, no uso
de suas atribuicdes legais, resolve baixar a seguinte Instrucdo Normativa,
a qual serd homologada, por decreto, pelo Presidente da cdmara
Municipal;



- CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 008/2022

Dispoe sobre o Sistema de Controladoria
Geral Legislativa (SCGL) da Camara
Municipal de ltiquira = MT.

O Presidente da Camara Municipal de
ltiquira, no uso de suas atribvicoes legais, juntamente com a
Controladoria Geral Legislativa, resolvem baixar a seguinte Instrugcdo

Normativa:

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrucdo Normativa tem por objetfivo direcionar e
orientar as atribuicdes da Controladoria Geral no dmbito do Poder
Legislativo para exercer a fungcdo de fiscalizagdo contdbil, financeira,
orcamentdria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,

legitimidade, economicidade, na gestdo dos recursos publicos.

Pardgrafo Unico. Dispde sobre o exercicio das demais atribuicoes
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especificas previstas nas legislagdes vigentes.



CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

CAPITULO Il

DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange toda a Controladoria Geral Legislativa (CGL) no exercicio
de suas atribuicdes especificas previstas nas legislacoes vigentes

juntamente com as Unidades Executoras.

CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS
Art. 3°. Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| - Instruc@o Normativa - Documento que estabelece os procedimentos a
serem adotados objetivando a padronizagdo na execucdo das

atividades e rotinas de trabalho.

Il = Controle Interno — conjunto de recursos, métodos € processos
adotados pela prépria administragdo, com a finalidade de comprovar
fatos, impedir erros, fraudes e mensurar a eficiéncia, eficacia e

efetividade dos atos e fatos da gestdo;

Il - Sistema Geral de Controle Interno — conjunto de unidades técnicas,
articuladas a partir de uma unidade central de coordenagdo, orientadas

para o desempenho das atribuicoes de controle interno;

IV - Sistema Especifico de Controle Interno — conjunto de procedimentos
de controle inseridos nos diversos sistemas administrativos, executados ao
longo da estrutura organizacional sob a coordenacdo, orientagdo

A

técnica e supervisdo do Auditor de Controle Interno;



CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

V — Controladoria Geral Legislativa — CGL - unidade administrativa
legalmente criada como responsavel pela direcdo, coordenag¢do dos
trabalhos, orientacdo e acompanhamento dos Sistemas de Controle

Interno;

V| — Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno — de acordo
com a Resolucdo Normativa n° 001/2022 expedida pelo Tribunal de
Contas do Estado do Mato Grosso, entende-se por unidades executoras,
as diversas unidades da estrutura organizacional no exercicio das
atividades de controle interno inerentes as suas fungdes finalisticas ou de

cardter administrativo;

VI -Instrucdo Normativa — Documento que estabelece os procedimentos
a serem adotados objetivando a padronizagdo na execugdo das

atividades e rotinas de trabalho;

VIl = Manual de Rotinas Internas — Procedimentos de controle:> coleténea

de Instrucdes Normativas;

VIl = Fluxograma — Demonstrag@o gréfica das rotinas de trabalho
relacionadas a cada sistema administrativo, com a identificagcdo das

unidades executoras;

IX — Sistema Administrativo — Conjunto de atividades afins, relacionadas
as funcdes finais ou de apoio, distribuidas em diversas unidades de
organizacdo e executadas sob a orientacdo técnica da Controladoria
Geral Legislativa (CGL), com o objetivo de atingir os resultados

almejados;

X — Ponto de Confrole — Aspectos relevantes em um sistema
administrativo, integrantes das rotfinas de frabalho ou na forma de
indicadores, sobre os quais, em fungdo de sua importancia, grau de risco

ou efeitos posteriores, deva haver algum procedimento de controle.
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CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

X| — Procedimentos de Controle — Procedimentos inseridos nas rotinas de
trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operacgoes
inerentes a cada ponto de controle, visando restringir o cometimento de

iregularidades ou ilegalidades e/ou preservar o patrimonio publico.
CAPITULO IV

DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instru¢cdo Normativa integra o conjunto de agodes

baseadas nas seguintes legislagoes:
| — Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
Il - Lei org&nica Municipal;

Il - Resolucdo Normativa n° 001/2007 do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso;

IV — Lei Municipal n° 643/2009 que cria a Controladoria Intferna no ambito

do Poder Legislativo;
V - Demais legislacdes aplicaveis;
CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. S3o responsabilidades da Controladoria Geral Legislativa (CGL):

| — promover a divulgagdo, a implementacdo e a atualizacdo desta e
das demais Instrucdes Normativas, de modo a orientar as unidades

executoras e supervisionar sua aplicagdo;

Il - promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com ¢
unidade responsavel pela coordenagdo de controle interno de cada

setor, para definir as rotinas de frabalho e os respectivos procedimentos
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CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

de controle que devem ser objeto de alteracdo, de atualizagdo ou de

expansdo;

Il - prestar apoio técnico na fase de elaboragdo de Instrucoes
Normativas e em suas atualizacdes, em especial no que tange a
identificac@o e avaliacdo dos pontos de controle e seus respectivos

procedimentos;

IV - por meio da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de confrole inerentes a cada sistema administrativo,
propondo alteragdes nas Instrugcdes Normativas para aprimoramento dos

controles ou mesmo a formatacdo de novas Instrugcdes Normativas;

V - organizar € manter atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a

versdo vigente de cada Instrugdo Normativa;

VI — efetuar estudos visando promover a integragdo operacional do

Sistema Geral de Controle Interno do Poder Legislativo;

VIl — propor metodologias para avaliagdo e aperfeicoamento das

atividades do Sistema Geral de Controle Interno do Poder Legislativo;

VIl = alertar formalmente a autoridade administrativa competente, sob
pena de responsabilidade soliddria, para que instaure as agoes
destinadas a apurar atos, bem como fatos considerados ilegais, ilegitimos
e antiecondmicos que resultem prejuizos ao erdrio publico, praticados
por agentes publicos, quando ndo forem prestadas contas, ou ainda,

quando ocorrer desvio de bens e valores publicos;

IX — manifestar sob a forma de parecer escrito e fundamentado, quando
consultado, acerca da regularidade no pagamento de medicoes,

concessdo de reajustamento e andlise de processos licitatérios; o




CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

X — a Controladoria Geral do Poder Legislativo, no exercicio de suas
atividades finalisticas, poderd requisitar qualquer processo oOu
documento para simples andlise e/ou emissdo de parecer,
independente de estar previsto no Plano Anual de Auditoria Interna -
PAAI;

X| - aplicar o méximo de cuidado e zelo na realizagdo dos trabalhos e na

exposicdo de suas conclusoes;

XIl - dirigir os trabalhos de auditoria, realizando as diligéncias necessarias,

e colhendo os indicios, evidéncias e provas eventualmente encontradas;

XIll — observar o sigilo profissional, sendo prudente no uso e protegcdo das

informacdes obtidas;

XIV — realizar os trabalhos com respeito, integridade, honestidade,

diligéncia, responsabilidade e imparcialidade.

Art. 6°. SGo responsabilidades das Unidades Executoras da atividade de

controle Interno:

| — auxiliar a Controladoria Geral do Poder Legislativo na atividade de
controle interno, propondo melhorias nos sistemas administrativos afetos

A sua drea de atuagdo;

I - propor a criacdo, alteragdo, adequagdo ou atualizagdo das

Instrucdes Normativas correlatas a seu dmbito de atuagdo;

Il = exercer os controles, em seus niveis de competéncia, sobre o
cumprimento dos objetivos e metas definidas nos Programas constantes
no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgcamentdrias, no Orgamento

Anual e no cronograma de execugdo mensal de desembolso;

IV — exercer os controles estabelecidos nos sistemas administrativos afetos

& sua drea de atuacdo, no que tange as atividades especificas ou
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auxiliares, objetivando a observancia & legislagcdo, a salvaguarda do

patrimdnio e a busca da eficiéncia operacional;

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS

Secdo |

DAS CONSULTAS

Art. 7°. A Controladoria Geral Legislativa poderd requisitar, quando
necessdrio, dos setores administrativos da Cé&mara Municipal, os

documentos ou informacdes necessdrias as suas deliberagoes.

Art. 8°. A Controladoria Geral Legislativa deverd efetuar a andlise e emitir
parecer/orientacdo aos setores administrativos em caso de consultas
formuladas no seu d@mbito de competéncia, com vistas & solugdo de

problemas relacionados.
Secdo ll

Dos atendimentos e relacionamentos com o Tribunal de Contas do

Estado de Mato Grosso

Art. 9°. Estabelecer procedimentos de aproximagdo para o atendimento
aos agentes de fiscalizagdo de controle externo - Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso — TCE/MT.

Art. 10. Supervisionar e auxiliar as unidades executoras no relacionamento
com o Tribunal de Contas do Estado, quanto ao encaminhamento de
documentos e informacdes, atendimento ds equipes técnicas de
auditoria, elaboracdo de respostas, tramitacdo de processos e
elaboracdo de esclarecimentos para fundamentar os recursos com a

Assessoria Juridica da Administragcdo.
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Art. 11. Receber denuncia e notificar os responsdveis, e no caso de
manter-se a irregularidade ou ilegalidade, comunicar o Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso - TCE/MT, sob pena de

responsabilidade soliddria.
Secdo lll
Das Auditorias

Art. 12. Medir e avaliar a eficiéncia e eficdcia dos procedimentos de
controle interno através das atividades de auditoria interna a serem
realizadas, mediante metodologia e programagdo propria, nos diversos
sistemas administrativos da Camara Municipal, expedindo relatorios
apontando inconformidades e as recomendagdes sugeridas para

aprimoramento de controles.

Art. 13. Ter acesso a todos os documentos e arquivos referentes ao
patrimdnio,  pessoal, contabilidade, financeiro,  orcamentdrio,
operacional e afins, processos internos e todas informagoes dos sefores
administrativos que julgar necessdrias visando a instruir procedimentos de

fiscalizacdo.

Secdo IV

Do suporte na elaboracdo das Instrucoes Normativas

Art. 14. Coordenar e dar apoio na elaboracdo de Instrucdes Normativas

para cada Unidade executora nos diversos sistemas administrativos.

Art. 15. Promover reunides com as unidades executoras e com a Unidade
Central de Controle Interno, para definir as rotinas de frabalho e
identificar os pontos de controle e respectivos procedimentos de

controle, objetos da Instrucdo Normativa a ser elaborada.
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Art. 16. Alertar a Unidade responsdvel pela Instrugdo Normativa sobre
alteracdes que se fizerem necessdrias nas rofinas de trabalho,
objetivando sua otimizacdo, tendo em vistq, principalmente, ©
aprimoramento dos procedimentos de confrole e o aumento da
eficiencia operacional, levando em consideragcdo o principio da

economicidade.

Art. 17. Fiscalizar o cumprimento das Instrugcdes Normativas nos diversos

sistemas administrativos.
Secdo V

Do Acompanhamento dos Macrocontroles

Art. 18. Executar as demais atividades decorrentes de Lei, Decreto, Ato

ou Normas especificas.

Art. 19. Assessorar a administracdo nos aspectos relacionados dos

controles internos e externos quanto & legalidade dos atos de gestdo.
Art. 20. Fazer observar a lei orgdnica e a lei de controle interno.

Art. 21. Apoiar o Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso no

exercicio de sua missdo institucional.

Art. 22. Elaborar o parecer conclusivo do controle interno a ser
encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, por meio

do Sistema “Aplic” de acordo com as determinagoes legais.

Art. 23. Apresentar ao Presidente da Camara Municipal em exercicio,
Parecer Conclusivo do Controle Interno elaborado com base nos

Relatdrios de Auditoria.

Art. 24. Encaminhar o Parecer Conclusivo do Controle Interno referente

&s contas anuais de Gestdo para pronunciamento do Presidente da
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Camara Municipal em exercicio em cumprimento as determinagdes do
TCE/MT.

Art. 25. Manter arquivos das deliberagdes, atas, e outfros atos e
documentos produzidos e aprovados no dmbito do controle interno, bem
como, de outros documentos que guardem pertinéncia com as suas
atividades, ficando vedado apagar os arquivos pertencentes @

Controladoria, ainda que haja a mudanca do responsavel pelo setor.

Art. 26. Promover os seguintes acompanhamentos: Aplicagdo de recursos
da Camara Municipal, Receita Corrente Liquida, despesas com pessodl,
resulfado orcamentdrio, resultado primdrio € nominal, confrontar a
receita prevista com a realizada, elaboragdo do relatério resumido de
execucdo orcamentdria — RREO e Relatdrio de Gestdo Fiscal — RGF e
demais Relatérios de controle editados pela Secretdria do Tesouro

Nacional — STN e Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso.
Art. 27. Elaborar anualmente o PAAI - plano Anual de Auditoria Interna.

Pardgrafo Unico. O PAAI poderd sofrer alteracdes no decorrer do
exercicio, para melhor cumprimento  das  auditorias  de
acompanhamento da gestdo de acordo com as necessidades

detectadas.

Art. 28. Qualquer omissdo ou duvida gerada por esta Instrugdo Normativa
deverd ser solucionada junto & Controladoria Geral Legislativa (CGL) e

referendada pelo presidente desta casa.

Art. 29. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua

publicacdo.

Art. 30. E por estarem de acordo, firmam a presente Instrucdo Normativa

para todos os efeitos legais.
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ltiquira-MT, 22 de setembro de 2022

Alcides Anfiléfié de Campos Ferreira

Presidente da Camara Municipal de ltiquira
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Art. 2° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus efeitos na data de 01 de setembro de 2022.

Art. 3° revogam-se as disposi¢des em contrario.

CENTRO ADMINISTRATIVO HILARIO DA ROCHA, Gabinete do Prefeito.
Itanhanga-MT, 21 de setembro de 2022

EDU LAUDI PASCOSKI

Prefeito Municipal

Em 74

Afixado no Mural desta Prefeitura

Ana Claudia Germano Alves
Agente Administrativo
Matricula 1242

/2022

Registre-se, Publique-se e Afixe
Emerson Sabatine

Secretario de Finangas Planejamento

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITIQUIRA

PROCURADORIA JURIDICA
PORTARIA N° 420, DE 22 DE SETEMBRO DE 2022.

PORTARIA N° 420, DE 22 DE SETEMBRO DE 2022.

“Concede Licenga para Tratar de Interesses Particulares ao servidor que
menciona, do quadro permanente do Poder Executivo, e da outras provi-
déncias’.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITIQUIRA, Estado de Mato Grosso, no uso
de suas atribuigdes legais exaradas no art. 51, incisos |, combinado com o
art. 95, inciso Il da Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO o requerimento na unidade Administrativa competente
do Poder Executivo, em cumprimento das atribuigdes estabelecidas na le-

gislagdo pertinente em vigor, e considerando ainda, o deferimento do Pre- " .
- A CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT, na pessoa de seu presidente

feito Municipal,
RESOLVE:

Art. 1° - Conceder Licenga para Tratar de Interesses Particulares, a servi-
dora abaixo relacionada:

1. ROSEVANI FLEIRIA GOES, servidora publica do quadro permanente
do Poder Executivo, no Cargo de ENFERMEIRA, admitido em 14/04/2014,
aprovado em Concurso Publico, pelo periodo de 06/09/2022 a 06/09/
2025.

Art. 2° - Determinar ao 6rgao/unidade administrativa competente do Poder
Executivo as providencias cabiveis, inclusive as de carater orgamentario e
financeiro, se devidas.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo, retroa-
gindo seus efeitos a 06/09/2022.

Gabinete do Prefeito, Edificio Sede do Poder Executivo, em ltiquira-
MT., 22 de setembro de 2022.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
FABIANO DALLA VALLE

Prefeito Municipal

PROCURADORIA JURIDICA
1° TERMO ADITIVO AO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 243/2021.

1° TERMO ADITIVO AO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 243/2021.
DATA DE VIGENCIA: 09/08/2022 a 09/08/2023.

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br
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CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ITIQUIRA/MT

CONTRATADO: LUCIANA RODRIGUES DA SILVA.

OBJETO: 1° Termo aditivo ao Contrato Administrativo n® 243/2021 firmado
entre as partes, tem por objeto a prorrogagao da vigéncia do Contrato Ad-
ministrativo n°® 243/2021, por 01 (um) ano, contados de 09/08/2022 a 09/

08/2023, apds que o contrato se extingue automaticamente, nos termos do
artigo 6°, §2°, da Lei n°® 803/2013.

CAMARA MUNICIPAL
DECRETO LEGISLATIVO N° 012 /2022

“Aprova a Instrugdo Normativa SCGL- Sistema de Controladoria Geral Le-
gislativa da Camara Municipal de Itiquira, Estado de Mato Grosso, de
n°® 008/2022, versao 02 e da outras providéncias”

ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA, no uso e gozo de suas
atribuigoes legais,

DECRETA:

Art.1°. - Fica aprovada a Instrugdo Normativa SCGL- Sistema de Controla-
doria Geral Legislativa da Camara Municipal de Itiquira, Estado de Mato
Grosso, de n° 008/2022, versao 02, em anexo.

Art. 2°. — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revo-
gadas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Presidente em 22 de setembro de 2022.
ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA
Presidente

Gestao 2021/2022

INSTRUGAO NORMATIVA N° 008/2022 DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITIQUIRA/MT

Versao: 02
Aprovagao em: 22/09/2022
Ato de aprovacgao: Decreto Legislativo n° 12/2022

Unidade Responsavel: Controle Interno

. Unidade Executora: Sistema de Controladoria Geral Legislativa

“SCGL- Sistema de Controladoria Geral Legislativa da Camara Municipal
de Itiquira, Estado de Mato Grosso, de n° 008/2022, versdo 02 e da ou-
tras providéncias”

Assinado Digitalmente
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Considerando a necessidade de definir rotinas de trabalho a serem ob-
servadas pela controladoria Legislativa da camara municipal de lItiquira-

MT;

Considerando a necessidade da implantagdo de procedimentos e orien-
tagdes quanto as atribuigées da Controladoria Geral no ambito do Poder
Legislativo

Considerando que cumpre a Camara Municipal velar pela fiel observancia
dos principios constitucionais que regem a Administragéo Publica, entre os
quais sobreleva o principio da moralidade, impessoalidade e o da eficién-
cia, cuja inteireza fica preservada.

O AUDITOR DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuigdes le-
gais, resolve baixar a seguinte Instrugdo Normativa, a qual sera homolo-
gada, por decreto, pelo Presidente da camara Municipal;

INSTRUGAO NORMATIVA N° 008/2022

Dispde sobre o Sistema de Controladoria Geral Legislativa (SCGL) da
Camara Municipal de Itiquira — MT.

O Presidente da Camara Municipal de Itiquira, no uso de suas atribui-

¢oes legais, juntamente com a Controladoria Geral Legislativa, resol-
vem baixar a seguinte Instrugao Normativa:

CAPIiTULOI
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa tem por objetivo direcionar e ori-
entar as atribuigdes da Controladoria Geral no ambito do Poder Legislati-
vo para exercer a fungao de fiscalizagéo contabil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicida-
de, na gestéo dos recursos publicos.

Paragrafo unico. Dispde sobre o exercicio das demais atribuigdes espe-

cificas previstas nas legislagoes vigentes.
CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange toda a Controladoria Geral Legislativa (CGL) no exercicio
de suas atribuigdes especificas previstas nas legislagdes vigentes junta-
mente com as Unidades Executoras.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
Art. 3°. Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - Instrugdo Normativa - Documento que estabelece os procedimentos a
serem adotados objetivando a padronizagao na execugao das atividades e
rotinas de trabalho.

Il — Controle Interno — conjunto de recursos, métodos e processos adota-
dos pela prépria administragéo, com a finalidade de comprovar fatos, im-
pedir erros, fraudes e mensurar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos atos
e fatos da gestao;

Ill — Sistema Geral de Controle Interno — conjunto de unidades técnicas,
articuladas a partir de uma unidade central de coordenagéo, orientadas pa-
ra o desempenho das atribuigdes de controle interno;

IV — Sistema Especifico de Controle Interno — conjunto de procedimentos
de controle inseridos nos diversos sistemas administrativos, executados
ao longo da estrutura organizacional sob a coordenagéo, orientagéo técni-
ca e supervisdo do Auditor de Controle Interno;

V — Controladoria Geral Legislativa — CGL — unidade administrativa legal-
mente criada como responsavel pela diregao, coordenagao dos trabalhos,
orientagdo e acompanhamento dos Sistemas de Controle Interno;

VI — Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno — de acordo com
a Resolugdo Normativa n° 001/2022 expedida pelo Tribunal de Contas do
Estado do Mato Grosso, entende-se por unidades executoras, as diversas
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unidades da estrutura organizacional no exercicio das atividades de con-
trole interno inerentes as suas fungdes finalisticas ou de carater adminis-
trativo;

VI — Instrugdo Normativa — Documento que estabelece os procedimentos
a serem adotados objetivando a padronizagao na execugéo das atividades
e rotinas de trabalho;

VIl — Manual de Rotinas Internas — Procedimentos de controle:> coletanea
de Instrugdes Normativas;

VIII - Fluxograma — Demonstragao grafica das rotinas de trabalho relaci-
onadas a cada sistema administrativo, com a identificagdo das unidades
executoras;

IX — Sistema Administrativo — Conjunto de atividades afins, relacionadas
as fungbes finais ou de apoio, distribuidas em diversas unidades de orga-
nizacao e executadas sob a orientagao técnica da Controladoria Geral Le-
gislativa (CGL), com o objetivo de atingir os resultados almejados;

X — Ponto de Controle — Aspectos relevantes em um sistema administrati-
vo, integrantes das rotinas de trabalho ou na forma de indicadores, sobre
os quais, em fungdo de sua importancia, grau de risco ou efeitos posterio-
res, deva haver algum procedimento de controle.

XlI — Procedimentos de Controle — Procedimentos inseridos nas rotinas de
trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operagoes ine-

. rentes a cada ponto de controle, visando restringir o cometimento de irre-

gularidades ou ilegalidades e/ou preservar o patriménio publico.
CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instrugédo Normativa integra o conjunto de agdes base-
adas nas seguintes legislagoes:

| — Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
Il — Lei organica Municipal,

Il — Resolugédo Normativa n® 001/2007 do Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso;

IV — Lei Municipal n°® 643/2009 que cria a Controladoria Interna no ambito
do Poder Legislativo;

V — Demais legislagdes aplicaveis;

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Sdo responsabilidades da Controladoria Geral Legislativa (CGL):

| — promover a divulgagao, a implementacédo e a atualizagéo desta e das
demais Instrugdes Normativas, de modo a orientar as unidades executo-
ras e supervisionar sua aplicagao;

Il — promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsavel pela coordenagéao de controle interno de cada setor,

. para definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de con-

trole que devem ser objeto de alteragéo, de atualizagdo ou de expanséo;

Il — prestar apoio técnico na fase de elaboragéo de Instrugdes Normativas
e em suas atualizagdes, em especial no que tange a identificagdo e avali-
agdo dos pontos de controle e seus respectivos procedimentos;

IV — por meio da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos pro-
cedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteragdes nas Instrugdes Normativas para aprimoramento dos controles
ou mesmo a formatagéo de novas Instrugdes Normativas;

V — organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a ver-

~ sdo vigente de cada Instrugdo Normativa;

VI — efetuar estudos visando promover a integragdo operacional do Siste-
ma Geral de Controle Interno do Poder Legislativo;
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VIl — propor metodologias para avaliagéo e aperfeicoamento das ativida-
des do Sistema Geral de Controle Interno do Poder Legislativo;

VIII — alertar formalmente a autoridade administrativa competente, sob pe-
na de responsabilidade solidaria, para que instaure as agOes destinadas a

apurar atos, bem como fatos considerados ilegais, ilegitimos e antiecond-

micos que resultem prejuizos ao erario publico, praticados por agentes pu-
blicos, quando n&o forem prestadas contas, ou ainda, quando ocorrer des-
vio de bens e valores publicos;

IX — manifestar sob a forma de parecer escrito e fundamentado, quando
consultado, acerca da regularidade no pagamento de medigdes, conces-
s3o de reajustamento e analise de processos licitatorios;

X — a Controladoria Geral do Poder Legislativo, no exercicio de suas ativi-
dades finalisticas, podera requisitar qualguer processo ou documento para
simples analise e/ou emissdo de parecer, independente de estar previsto
no Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI;

X| — aplicar o maximo de cuidado e zelo na realizagéo dos trabalhos e na
exposigéo de suas conclusdes;

XI1 — dirigir os trabalhos de auditoria, realizando as diligéncias necessarias,

e colhendo os indicios, evidéncias e provas eventualmente encontradas;

XlIl — observar o sigilo profissional, sendo prudente no uso e protegdo das
informagdes obtidas;

XIV — realizar os trabalhos com respeito, integridade, honestidade, diligén-
cia, responsabilidade e imparcialidade.

Art. 6°. S30 responsabilidades das Unidades Executoras da atividade de
controle Interno:

| — auxiliar a Controladoria Geral do Poder Legislativo na atividade de con-
trole interno, propondo melhorias nos sistemas administrativos afetos a
sua area de atuagao;

Il — propor a criagao, alteragdo, adequagao ou atualizagao das Instrugoes
Normativas correlatas a seu @mbito de atuagéo;

Il — exercer os controles, em seus niveis de competéncia, sobre o cumpri-
mento dos objetivos e metas definidas nos Programas constantes no Pla-
no Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentérias, no Orgamento Anual e
no cronograma de execugéo mensal de desembolso;

IV — exercer os controles estabelecidos nos sistemas administrativos afe-
tos & sua area de atuagdo, no que tange as atividades especificas ou au-
xiliares, objetivando a observancia a legislagéo, a salvaguarda do patrimé-
nio e a busca da eficiéncia operacional;

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS

Segao |

DAS CONSULTAS

Art. 7°. A Controladoria Geral Legislativa podera requisitar, quando neces-
sario, dos setores administrativos da Camara Municipal, os documentos
ou informagbes necessarias as suas deliberagdes.

Art. 8°. A Controladoria Geral Legislativa devera efetuar a analise e emitir
parecer/orientag@o aos setores administrativos em caso de consultas for-
muladas no seu ambito de competéncia, com vistas a solugéo de proble-
mas relacionados.

Secao ll

Dos atendimentos e relacionamentos com o Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso

Art. 9°. Estabelecer procedimentos de aproximagé@o para o atendimento
aos agentes de fiscalizagao de controle externo — Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso — TCE/MT.
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Art. 10. Supervisionar e auxiliar as unidades executoras no relacionamen-
to com o Tribunal de Contas do Estado, quanto ao encaminhamento de
documentos e informagdes, atendimento as equipes técnicas de auditoria,
elaboragéo de respostas, tramitagéo de processos e elaboragdo de escla-
recimentos para fundamentar os recursos com a Assessoria Juridica da
Administragéo.

Art. 11. Receber denuncia e notificar os responsaveis, e no caso de
manter-se a irregularidade ou ilegalidade, comunicar o Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso — TCE/MT, sob pena de responsabilidade soli-
daria.

 Segaol lll

Das Auditorias

Art. 12. Medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de con-
trole interno através das atividades de auditoria interna a serem realizadas,
mediante metodologia e programagéo propria, nos diversos sistemas ad-
ministrativos da Camara Municipal, expedindo relatorios apontando incon-

. formidades e as recomendacdes sugeridas para aprimoramento de contro-

les.

Art. 13. Ter acesso a todos os documentos e arquivos referentes ao pa-
triménio, pessoal, contabilidade, financeiro, orgamentario, operacional e
afins, processos internos e todas informacdes dos setores administrativos
que julgar necessarias visando a instruir procedimentos de fiscalizagéo.

Segéao IV
Do suporte na elaboragao das Instrugoes Normativas

Art. 14. Coordenar e dar apoio na elaboragdo de Instrugdes Normativas
para cada Unidade executora nos diversos sistemas administrativos.

Art. 15. Promover reunides com as unidades executoras e com a Unidade
Central de Controle Interno, para definir as rotinas de trabalho e identificar
os pontos de controle e respectivos procedimentos de controle, objetos da
Instrugdo Normativa a ser elaborada.

Art. 16. Alertar a Unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre al-
teragdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando
sua otimizagao, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos pro-
cedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional, levando em
considerag&o o principio da economicidade.

Art. 17. Fiscalizar o cumprimento das Instrugdes Normativas nos diversos
sistemas administrativos.

Segao V
Do Acompanhamento dos Macrocontroles

Art. 18. Executar as demais atividades decorrentes de Lei, Decreto, Ato
ou Normas especificas.

Art. 19. Assessorar a administragdo nos aspectos relacionados aos con-
troles internos e externos quanto & legalidade dos atos de gest&o.

Art. 20. Fazer observar a lei organica e a lei de controle interno.

Art. 21. Apoiar o Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso no exerci-
cio de sua missé&o institucional.

Art. 22. Elaborar o parecer conclusivo do controle interno a ser encami-
nhado ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, por meio do Sis-
tema “Aplic” de acordo com as determinagdes legais.

Art. 23. Apresentar ao Presidente da Camara Municipal em exercicio, Pa-
recer Conclusivo do Controle Interno elaborado com base nos Relatorios
de Auditoria.

Art. 24. Encaminhar o Parecer Conclusivo do Controle Interno referente as
contas anuais de Gestdo para pronunciamento do Presidente da Camara
Municipal em exercicio em cumprimento as determinagdes do TCE/MT.

Art. 25. Manter arquivos das deliberagdes, atas, e outros atos e documen-
tos produzidos e aprovados no ambito do controle interno, bem como, de
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outros documentos que guardem pertinéncia com as suas atividades, fi-
cando vedado apagar os arquivos pertencentes a Controladoria, ainda que
haja a mudanga do responsavel pelo setor.

Art. 26. Promover os seguintes acompanhamentos: Aplicagao de recursos
da Camara Municipal, Receita Corrente Liquida, despesas com pessoal,
resultado orgamentario, resultado primario e nominal, confrontar a receita
prevista com a realizada, elaboragdo do relatério resumido de execugdo
orgamentaria — RREO e Relatério de Gestéo Fiscal — RGF e demais Re-
latérios de controle editados pela Secretaria do Tesouro Nacional — STN e
Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso.

Art. 27. Elaborar anualmente o PAAI — plano Anual de Auditoria Interna.

Paragrafo unico. O PAAI podera sofrer alteragdes no decorrer do exerci-
cio, para melhor cumprimento das auditorias de acompanhamento da ges-
tao de acordo com as necessidades detectadas.

Art. 28. Qualquer omisséo ou duvida gerada por esta Instrugdo Normativa
devera ser solucionada junto a Controladoria Geral Legislativa (CGL) e re-
ferendada pelo presidente desta casa.

Art. 29. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publica-
cao.

Art. 30. E por estarem de acordo, firmam a presente Instrugdo Normativa
para todos os efeitos legais.

Itiquira-MT, 22 de setembro de 2022

Alcides Anfilofio de Campos Ferreira

Presidente da Camara Municipal de Itiquira

Diego de Souza Paes Auditor de Controle Interno

ASSESSORIA TECNICA DE LICITAGAO
NOTIFICAGAO E INTIMAGAO ADMINISTRATIVA

N° 011-09/2022
NOTIFICANTE: MUNICIPIO DE ITIQUIRA — MT.

NOTIFICADA: NS KARYDI INDUSTRIA E COMERCIO LTDA, inscrita no
CNPJ n°® 24.728.467/0001-10

ASSUNTO: APURAGAO DO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL 029/
2022 -PAD 048/2022 - PE 031/2022.

MUNICIPIO DE ITIQUIRA/MT, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 03.370.251/0001-56, com sede adminis-
trativa na Praga Frei Liberato Keterrer, 311, em Itiquira/MT, vem NOTIFI-
CAR e INTIMAR a empresa NS KARYDI INDUSTRIA E COMERCIO LT-
DA, inscrita no CNPJ n°® 24.728.467/0001-10, da abertura do PROCESSO
DE APURAGAO E APLICAGAO DE PENALIDADES — PAAP — 006.2209/
2022, a fim de garantir a protegao do sistema de contratagdes publicas e
criar um ciclo saudavel para as contratagdes, objetivando evitar o cerce-
amento do exercicio do direito aos principios do contraditério e da ampla
defesa, fica estabelecido o prazo improrrogavel de 05 (CINCO) DIAS, con-

forme Decreto 069/2021, para que Vossa Senhoria apresente defesa por

escrito, aduzindo as suas razdes de defesa, instruindo-as com as provas
necessarias e suficientes das suas alegagoes.

Itiquira/MT, em 22 de setembro de 2022.
ALOIZIO MAGNO FISCHER LOPES JUNIOR
Assessor Técnico de Licitagao

LAYANE INACIO PARREIRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE JAURU

TERMO DE RATIFICAGAO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Ratifico na forma do Artigo 24 e 25, da Lei Federal 8.666/93 a Inexigibili-
dade de licitagao constante do Processo Administrativo n°. 758/2022, INE-

. XIGIBILIDADE n°.17/2022, com base no Caput do Art. 25, inciso llI, da Lei

Federal n°® 8.666/93 e suas posteriores alteracdes, conforme parecer da

- Procuradoria Geral do Municipio datado de 21/09/2022, Contratagdo de

Show Artistico Sertanejo com a dupla icaro e Gilmar para o evento
EXPOJAURU/2022, que acontecera no dia 20 de novembro de 2022 no
Municipio de Jauru/MT, mediante convénio Estadual com a Secretaria
do Estado de Cultura, Esporte e Lazer-Secel do Mato Grosso. Tendo
como fornecedor a empresa IG PRODUGOES ARTISTICAS LTDA, inscri-

- ta no CNPJ n°. 32.709.736/0001-20, no valor de R$ 180.000,00 (CENTO

E OITENTA MIL REAIS).
Pago Municipal “José Peres”, em Jauru — MT, 22 de setembro de 2022.
VALDECI JOSE DE SOUZA

Prefeito Municipal

ATA DE ABERTURA E JULGAMENTO

ATA DE ABERTURA E JULGAMENTO DO CONVITE NUMERO 006/
2022, DE 22 DE SETEMBRO DE 2022, PRESTAGAO DE SERVIGOS E
LOCAGOES DE EQUIPAMENTOS PARA REALIZAGAO DO EVENTO
CULTURAL MUNICIPAL, "EXPO JAURU”.

Aos vinte e dois dias do més de setembro de dois mil e vinte e dois, na se-
de da Prefeitura Municipal, Pago Municipal “José Peres”, situado na Rua
do comércio, quatrocentos e oitenta, reuniram-se os Membros da Comis-
sdo Permanente de Licitagdo desta Prefeitura, designada pela Portaria nu-
mero 088 de 8 de abril de dois mil e vinte e dois, compostas pelos seguin-
tes membros: KEILA TELES FERREIRA — PRESIDENTE, GISLANE VA-
LIM SOUZA - MEMBRO, ADRIANO JOHNNY FIGUEROA PAES LAN-
DIM — SUPLENTE, para receber as propostas do Convite 06/2022 aci-
ma epigrafado, conforme publicagdo no Mural da Prefeitura Municipal de
Jauru-MT, do dia 15 (quinze) de setembro de 2022. Iniciando os traba-
Ihos verificou se o comparecimento das seguintes empresas JB EVEN-
TOS SONORIZAGAO E PUBLICIDADE EM GERAL, localizada na Aveni-
da Getulio Vargas, n® 904, Bairro: Jardim Carolina, Nobres-MT, Cep: 78.
460-000, inscrita no CNPJ 06.085.304/0001-85, BRAVO PRODUGOES
ARTISTICAS LTDA, localizada na Rua Curids, Lotes 12, 13, 28 e 29, Bair-
ro: Parque Ohara, Cuiaba-MT, Cep: 78.080-480, inscrita no CNPJ 02.435.
563/0001-38 e V. O. DA MATA - PREVENT ACESSORIA E SERVIGOS,
localizada na Rua K (Avelino Lima Barros, N° 2724 B, Quadra 12 Lote 18 ,
Bairro: Sao Sebastido, Cuiaba-MT, Cep: 78.098-251, inscrita no CNPJ 32.
107.230/0001-40. Depois da conferéncia dos documentos de Habilitagéo a
Comissa@o Permanente de Licitagdo Declarou vencedora a empresa V. O.
DA MATA - PREVENT ACESSORIA E SERVIGOS pois apresentou o me-
nor prego e atendeu a todos os requisitos do Edital. Nada mais havendo
em tratar-se a Presidente deu por encerrada a reunido e determinou que
fosse lavrado a presente ATA, onde eu GISLANE VALIM SOUZA lavrei a
presente, que apos lida e achada conforme vai assinada pelos membros
da Comissao e encaminhada ao Prefeito Municipal, para homologagéo da
mesma.

KEILA TELES FERREIRA GISLANE VALIM SOUZA
Presidente da CPL Membro
ADRIANO JOHNNY FIGUEROA PAES LANDIM



