PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

AVISO DE CONTRATAQAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 03/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°013/2026

1. RESUMO DA CONTRATACAO

Orgdo Camara Municipal de Itiquira/MT
CNPJ CNPJ 00.176.362/0001-38

Rua Jodo Batista Vidotti, n° 407, Bairro: Santo Antbnio, CEP
Endereco e contato 78.790-000, Itiquira/MT; Telefones: (65) 3491-1514; (65) 9

99447513, E-mail: compras@itiquira.mt.leg.br.
Contratacéo de empresa especializada na prestagdo de servigos

Objeto de planejamento, organizacao e realizagéo de concurso publico
de provas e titulos pra a Camara Municipal de Itiquira-MT.

Forma e fundamento Dispensa eletronica, art. 75, 11, da Lei n® 14.133/2021.

Julgamento e disputa Menor preco global; modo aberto; proposta para um servico
integral.

Plataforma BLL Compras — https://bllcompras.com

Data e Hora da Sessdo 23/10/2026 as 08h00 (horério de Brasilia).

Data Final para pedido
de esclarecimentos

Recebimento de

20/10/2026 as 00h00 (horario de Brasilia).

15/10/2026 as 14h10 horario de Brasilia.

propostas

Participacao Ampla, aos fornecedores atendam as condigdes deste aviso.
Reserva de Cota u .

ME/EPP N&o Aplica

Registro de Precos Néo

Vistoria N&o Exigida

Contrato  administrativo; acompanhado de Ordem de

Formalizagédo .
Fornecimento.

Vigéncia 180 (cento e oitenta) dias a contar a assinatura do contrato
Valor estimado R$ 37.500,00 (trinta mil e quinhentos reais)
Caroline de Oliveira Amaral, matricula 449, Portaria Legislativa n°

Agente de contratagdo 021/2024.

Lei 14.133/2021, Resolucdo Legislativa 02/2023 e normas
aplicaveis, Lei Municipal 1186/2022 e alteragoes.

Legislacéo
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Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
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1. DA APRESENTACAO E DO FUNDAMENTO

1.1. A Camara Municipal de Itiquira/MT torna publica a Dispensa Eletrdnica n® 003/2026,
para contratacdo de servico, com fundamento art. 75, I1, da Lei n° 14.133/2021, Resolugdo
Legislativa n° 02/2023, observados as condi¢des deste aviso e anexos.

1.2. O enquadramento como dispensa por valor, pressupde a verificagéo do limite legal, do
somatorio anual das despesas da unidade gestora com objeto de mesma natureza e da
inexisténcia de fracionamento indevido, conforme instrucdo do processo.

2. OBJETO

2.1. O objeto constitui um servico integrado de planejamento, organizacao e realizacdo de
concurso publico de provas e titulos, incluindo planejamento, edital, inscricdes,
atendimento aos candidatos, elaboracdo, impressdo, guarda, aplicacdo e correcdo das
provas, avaliacdo de titulos, analise de recursos, resultados, apoio a homologacdo e entrega
do acervo e das bases de dados, conforme Termo de Referéncia.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
planejamento, organizacao e realizacdo de concurso publico de provas e titulos para
a Camara

Municipal de Itiquira— MT.

cralEpe Unidade
Seq.|classificacéo Descricédo do objeto dr3 Quantidade
TCE-MT fastad
Servicos de planejamento, organizacédo e
1 || 00021210 |realizacdo de concurso publico de provas|| Servico 01
e titulos.

3. DO VALOR ESTIMADO
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3.1. O valor global estimado global de RS ......... (......), consiste na estimativa realizada
pela equipe de apoio, demonstrada neste processo com base no demonstrativo de
composicao de precos, Art. 23 de lei 14.133/2021.

1 Valor Valor
Cadigo de _— .
Seq. classificagao|  D°C 1620 do Ug‘(?%%e Quantidade| Unitario | Global
TCE-MT ) P Estimado
Servicos de
planejamento,
1 | ooo21210 |Or9anizacao ®| servico 01 37.500,00 (37.500,00
realizacdo de
concurso publico de
provas e titulos.

3.2. Preco inexequivel

3.2.1. Prego significativamente inferior ao estimado ndo resultara em
desclassificacdo automatica. Havendo indicios de inexequibilidade, a Agente de
Contratacdo abrira diligéncia e assegurard ao fornecedor oportunidade de
demonstrar, por esclarecimentos e documentos pertinentes, que podera fornecer o
item pelo preco ofertado nas condigOes exigidas.

3.2.2. A desclassificacdo por inexequibilidade dependera da analise dos elementos
apresentados e de decisdo motivada. O percentual legal especifico de obras e
servigos de engenharia ndo seré aplicado automaticamente a estes bens.

3.3. RELACAO DE CARGOS

Requisito de o
Padrio Cargo Vagas | escolaridade/ | jornada adastro
L reserva
Habilitacéo
1 Auxiliar de 1 Ensino 40 h Sim
Servigos Fundamental
Gerais completo
2 Motorista CR Ensino 40 h Sim
Fundamental
completo e
Carteira
Nacional de
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Habilitacdo —
CNH, na
categoria “B”

3 Agente 2 Ensino Médio 40 h Sim
Administrativo completo e
curso de
informatica

4 Auditor de 1 Ensino 40 h Sim
Controle Superior
Interno completo
(Bacharelado
em Direito,
Ciéncias
Contébeis,
Administracédo
ou Economia)

3.3.1. Os cargos estéo previstos na Lei Municipal n® 1.186/2022 e suas alteragdes,
que dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos servidores
publicos da Camara Municipal de Itiquira-MT. A configuracdo definitiva dos
cargos e dos respectivos vencimentos basicos devera ser conferida conforme a
legislagdo municipal vigente e validada pela autoridade competente antes da
publicacdo do edital do concurso publico.

4. DATAS, PROPOSTAS E PLATAFORMA

4.1. A divulgacdo observara o prazo minimo de 3 dias Uteis para obtencdo de propostas
adicionais, conforme o art. 75, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021 e a Resolucdo Legislativa n°
02/2023.

HORARIO DE
EVENTO DATA BRASILIA
Inicio do recebimento de 15/10/2026 14h10
propostas
Encerramento do 22/10/2026 23h55
recebimento de propostas
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Data qual para pedido de 20/10/2026 00h00
esclarecimentos.
Inicio da disputa 23/10/2026 08h00
6 horas, conforme
Duragéo da disputa 23/10/2026 configuracdo da
plataforma

4.2. As propostas, os lances e os documentos serdo encaminhados pela Plataforma BLL
Compras - https://bllcompras.com. Impedimento superveniente a realizacdo da sessdo sera
comunicado no sistema, com indicacdo da nova data.

5. CONDUCAO E ESCLARECIMENTOS

5.1. O procedimento serd conduzido pela Agente de Contratacdo Caroline de Oliveira
Amaral, matricula n°® 449, designada pela Portaria Legislativa n°® 021/2024, com apoio da
equipe designada.

5.2. Esclarecimentos poderdo ser solicitados pelos recursos da plataforma ou pelo e-mail
compras@itiquira.mt.leg.br. Telefones: (65) 3491-1514 e (65) 99944-7513; atendimento
das 7h as 13h, horario local.

6. PARTICIPACAO E IMPEDIMENTOS

6.1. Poderéa participar pessoa juridica cujo objeto social seja compativel com o servico e
que atenda as exigéncias de habilitacdo. Aplicar-se-a as microempresas e empresas de
pequeno porte o tratamento favorecido legalmente cabivel, conforme a Lei Complementar
n° 123/2006, observadas as condicdes deste aviso.

6.2. Ndo poderdo participar os fornecedores abrangidos por impedimento de licitar ou
contratar ou declaracdo de inidoneidade com efeitos sobre esta contratacdo, os que
mantenham vinculo vedado pelo art. 14, 1V, da Lei n® 14.133/2021 e os demais legalmente
impedidos. A abrangéncia e a vigéncia de eventuais sangOes serdo verificadas
individualmente.

7. DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS EM
CONSORCIO:
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7.1.  N&o poderdo participar desta licitagdo empresas em consorcio ou em processo de
Recuperacdo Judicial, Extrajudicial e Faléncia (Lei 11.101/2005).

7.2.  N&o poderdo participar do certame as empresas que estejam reunidas em consorcio,
e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma
e constituigdo.

7.3. Tal vedacdo deve-se ao fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade
técnica que impossibilite a participagdo de empresas de forma individual, tampouco de
grande vulto, ndo sendo necessaria a juncdo de empresas para sua perfeita execucao,
ampliando sobremodo a competitividade do certame.

7.4.  Conforme entendimentos da Corte de Contas, configura-se a discricionariedade da
Administracédo, sem, no entanto, restringir a competitividade, o que ao caso se percebe haja
vista 0 objeto ora contratado ndo possuir como caracteristica servi¢os tipicos de perfil
técnico diferenciado que necessitem a juncdo de empresas para a perfeita e fiel execucao
contratual.

7.5.  Quanto as cooperativas, diz 0 Acordao n° 975/2005 - Segunda Camara — TCU que:
“Defina, quando da realizagdo de licitagées para contratagdo de mao-de-obra
terceirizavel, a forma pela qual o labor sera executado com supedaneo em contratagdes
anteriores. Se ficar patente que essas atividades ocorrem, no mais das vezes, na presenca
do vinculo de subordinacao entre o trabalhador e o fornecedor de servicos, deve o edital
ser expresso (e fundamentado) quanto a esse ponto, o que autorizard a vedacdo a
participacdo de cooperativas de trabalho, ou de mé&o-de-obra, de acordo com
entendimento firmado no Acérdao n° 1815/2003 — Plenario — TCU .

7.6.  Assim, ndo poderdo participar deste processo as Cooperativas de Trabalho em
consonancia com o entendimento explanado acima, bem como considerando a vedacéo
contida no Termo de Conciliagdo Judicial firmado entre o Ministério Pblico do Trabalho
e a Unido e ao disposto no art. 10 da IN 05, de 26 de maio de 2017 e por considerar que no
objeto ora licitado ndo ha possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados,
de modo a ndo demandar relacéo de subordinacdo entre a cooperativa e 0s cooperados, nem
entre a Administragéo e o cooperados.

8. MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E EQUIPARADAS

8.1. A participacdo ampla ndo afasta o tratamento favorecido legalmente cabivel as ME,
EPP e equiparadas na dispensa eletrénica, conforme a LC n° 123/2006, o art. 4° da Lei n°
14.133/2021 e as regras deste aviso.

8.2. Para obter beneficio, o fornecedor declarara o enquadramento e apresentara, quando
solicitado, o requerimento do Anexo IV e documentacdo que comprove sua condi¢do. Sao
observados os limites de receita bruta, as vedacdes do art. 3°, § 4°, da LC n° 123/2006, e o
limite de contratagdes publicas previsto no art. 4°, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.
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8.3. O fornecedor declarara que os contratos com a Administracdo Publica celebrados no
ano-calendario ndo superam, somados, a receita bruta maxima admitida para
enquadramento como ME ou EPP, quando pretender usufruir dos beneficios.

8.4. Eventual restricdo na documentacéo de regularidade fiscal e trabalhista sera examinada
conforme os arts. 42 e 43 da LC n° 123/2006, no que for aplicavel a dispensa, assegurada
a oportunidade legal de regularizacdo antes da contratacdo. Informacao falsa ou beneficio
utilizado indevidamente ensejara apuracdo das consequéncias legais.

9. PROPOSTA COMERCIAL

9.1. A proposta, conforme modelo do Anexo V, identificard o fornecedor e objeto
detalhado, valor unitario e valor global, validade da proposta (minimo de 60 dias),
condicdes de pagamento, prazo e entrega dos servigos.

9.2. O preco contratado devera compreender todos 0s custos diretos e indiretos necessarios
a execucdo integral dos servicos de planejamento, organizagdo e realizagdo do concurso
publico, incluindo plataforma de inscri¢des, elaboracdo e aplicacdo das provas, impressao,
acondicionamento, guarda e transporte dos materiais, remuneracdo das equipes,
atendimento aos candidatos, correcdo, processamento de recursos, divulgacdo dos
resultados, tributos, seguros, encargos e despesas bancérias. Nao sera admitida cobranca
adicional a Camara Municipal por atividades incluidas no objeto contratual.

10. DISPUTA, JULGAMENTO E NEGOCIACAO

10.1. Os fornecedores apresentardo lances publicos e sucessivos no sistema, conforme os
horéarios e parametros da plataforma. Cada novo lance devera ser inferior ao Gltimo lance
do proprio fornecedor.

10.2. O julgamento observara o menor preco global apurado pela equipe de apoio, citado
neste aviso. A proposta devera atender as especificacdes e ndo podera permanecer acima
do valor maximo depois da negociacgdo cabivel.

10.3. Apds os lances, a Agente podera negociar, solicitar proposta readequada e, examinar
sucessivamente as ofertas seguintes quando a primeira ndo atender as condices.

10.4. Indicios de inexequibilidade serdo tratados mediante a diligéncia e a motivagéo
previstas neste aviso.
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11. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA E DO OBJETO

11.1. Serdo aceitas propostas que contemplem integralmente o objeto e suas etapas,
apresentem preco admitido e observem as condi¢Ges deste aviso e do TR.

11.2. Os servigos deverdo ser executados em conformidade com o objeto, as etapas, 0s
prazos e 0s requisitos minimos estabelecidos no Termo de Referéncia, com equipe
qualificada e emprego dos recursos materiais e tecnoldgicos necessarios. Solucgdes técnicas
equivalentes ou superiores serdo admitidas desde que comprovem objetivamente o
atendimento integral aos requisitos, sem reducdo da qualidade dos servicos ou alteracdo do
objeto.

11.3. Ndo sera aceita proposta que altere o0 escopo, 0 quantitativo ou a unidade de medida
do objeto, deixe de atender as especificacOes, etapas, prazos ou requisitos minimos dos
servicos, ou mantenha preco superior ao valor méximo admitido apds a negociacéo.
Eventuais indicios de inexequibilidade serdo analisados conforme o item 3.2 deste Aviso.

11.4. A aceitacdo da proposta ndo implica o recebimento dos servicos, cuja execugdo sera
acompanhada e fiscalizada pela Administracdo. O objeto serd recebido provisoria e
definitivamente apds a verificacdo do cumprimento das exigéncias técnicas e contratuais,
conforme o Termo de Referéncia

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa
de Licitacdo, na forma eletronica (Resolucdo Legislativa 02/2023) com fundamento na
hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.

12.2 Para fins de HABILITAQAO JURIDICA E ECONOMICO-FINANCEIRA ndo
fazem necessarias as exigéncias do art. 70, inciso | da Lei Federal n° 14.133/21.

12.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

b. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica — Tribunal de Contas da Uni&o;

c. Certiddo Negativa no Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — Conselho Nacional de Justica;

d. Confirmacdo da Localizacdo do Estabelecimento — Google Maps;

e. Cadastro de Empresas Inidoneas e de Pessoas Suspensas de Contratar com a
Administracdo Publica do TCE-MT;
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f. CEPIM - Certiddo de Detalhamento da Penalidade — Entidades Privadas sem Fins

Lucrativos Impedidas — Controladoria-Geral da Unido.

13. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

13.1.

Os documentos referentes a habilitacdo fiscal, social e trabalhista abaixo requerida,

devera ser inserida no portal até o encerramento de recebimento da proposta.

a.
b.

Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Certiddo conjunta de débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Uni&o;
Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitida
pela Caixa Econdmica Federal;

Regularidade com a Fazenda Estadual, relativo ao domicilio ou sede licitante;
Regularidade com a Divida Ativa Estadual, relativo ao domicilio ou sede da
licitante, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

f.1. poderdo ser apresentadas as respectivas certiddes descritas nas alineas “e” e
“f”, de forma consolidada, de acordo com a legislagdo do domicilio tributario
da licitante;

Regularidade com os tributos municipais, expedida pela prefeitura do respectivo
domicilio tributario;

Regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Lei n° 12.440, de 07 de julho de 2011:
Declaracdo em cumprimento do disposto no art. 7°, inc. XXXIII, da Constitui¢do
Federal de 1988, nos termos da alinea “b” do Anexo Il_deste aviso.

13.2. OUTROS

13.3

a) Alvara de Funcionamento;

b) Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social);

c) Documentos dos sécios.

d) Capacidade Técnica: Comprovacao de experiéncia na organizacao, planejamento
e execucao de concursos publicos, mediante atestados de capacidade técnica emitidos
por orgaos ou entidades da administracdo publica que comprovem a realizacdo de
servicos similares nos Ultimos 5 (cinco) anos, bem como disponibilidade de equipe
técnica qualificada com formacdo compativel as atividades propostas (tais como
profissionais graduados em areas correlatas, mestres, doutores, etc.).

Deverdo ser aceitas certiddes negativas e certiddes positivas com efeito de negativas.
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13.4. CONSULTAS REALIZADAS PELA ADMINISTRACAO

13.4.1. Antes da adjudicacdo e da formalizacdo da contratacdo, a Administracdo realizara
as consultas necessarias a verificacdo da situacdo cadastral, da existéncia de sancGes,
impedimentos ou inidoneidade, inclusive nos cadastros oficiais pertinentes.

13.4.2. A existéncia de registro em cadastro de san¢Ges ndo produzira excluséo automatica,
devendo ser analisados a natureza da penalidade, sua vigéncia, abrangéncia e efeitos
juridicos sobre a contratacao.

13.4.3. Os comprovantes das consultas deverdo ser juntados aos autos, com identificagdo
da fonte, resultado e data.

13.5. AUTENTICIDADE E DILIGENICAS

13.5.1. A Administracdo verificara a autenticidade dos documentos sempre que houver
mecanismo oficial de validag&o.

13.5.2. Havendo duvida, divergéncia, documento incompleto ou insuficiéncia de
informacdo, poderdo ser realizadas diligéncias para esclarecer ou complementar a
instrucdo, observados os limites legais.

10

14. ADJUDICACAO, CONTRATO E FISCALIZACAO

14.1. Concluidos o julgamento e a habilitacdo, os autos serdo encaminhados a autoridade
competente para adjudicacdo do objeto e homologacéo do procedimento.

14.2. A contratacdo sera formalizada por contrato administrativo, conforme minuta do
Anexo VI, seguido da Ordem de Fornecimento. O contrato tera vigéncia de 180 dias,
contadas da assinatura do contrato.

14.3. O fiscal da contratacdo serd formalmente designado antes da emissdo da Ordem de
Servico e do inicio da execucdo, para acompanhar entregas, registrar ocorréncias e apoiar
0s recebimentos e o pagamento.

15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATADO

15.1.0 fiscal ou comisséo e os gestores do Contrato serdo designados pela autoridade
méaxima da Administracdo, dentre os servidores efetivos ou empregados publicos, para o
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desempenho das fungfes essenciais de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual,
observados os demais requisitos no art. 5° da Lei 14.133/2021.

15.2. A designacdo da equipe de fiscalizacdo ao Contrato sera realizada por ato formal da
Administracdo e integrard o processo da contratacdo, devendo ser devidamente publicada
no Diério Oficial da Camara.

15.3. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

15.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do Contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

15.5. As comunicacbes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

15.6. A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15.7. A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is), ou
pelos seus respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

15.8. O fiscal técnico do Contrato acompanharé a sua execucdo, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no Contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
paraa CONTRATANTE.

15.9. O fiscal técnico do Contrato anotara no histérico de gerenciamento do Contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do Contrato, com a descri¢ao do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133/2021, art. 115,
819).

15.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do Contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do Contrato, determinando prazo para a
correcao.

15.11. O fiscal técnico do Contrato informara ao gestor do Contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, que possam inviabilizar
a execucao do Contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do Contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do Contrato.

15.12. O fiscal técnico do Contrato devera comunicar ao gestor do Contrato, em tempo
habil, o término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva
ou a prorrogacédo contratual.

15.13.0 fiscal administrativo do Contrato verificara a manutencdo das condigdes de
habilitacdo da CONTRATADA, acompanhara o0 empenho, o pagamento, as garantias, as
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glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

15.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do Contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
Contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

15.15. O gestor do Contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do Contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacéo da
necessidade de adequacdes do Contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

15.16. O gestor do Contrato acompanhard a manutencao das condi¢cfes de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

15.17.0 gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do Contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do Contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

15.18 O gestor do Contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pela CONTRATADA, com mencao ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e;

15.19Aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagoes.

15.20.0 gestor do Contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

15.21. O fiscal administrativo do Contrato comunicara ao gestor do Contrato, em tempo
habil, o término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo
ou prorrogagao contratual.

15.22.0 gestor do Contrato devera elaborara relatério final com informacGes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

16. ENTREGA, RECEBIMENTO DOS SERVICOS
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16.1. A presente aquisic¢do serd regida por contrato firmado entre as partes, terd duracéo de
180 (cento e oitenta) dias, conforme Lei Federal n® 14.133/2021. Esse prazo podera ser
prorrogado pelo periodo necessario a conclusdo do objeto, mediante solicitacdo formal e
justificada da contratada, apresentada antes do seu término e submetida a analise e
aprovacao da Administracdo, observada a legislagéo aplicavel.

16.2. O recebimento provisorio dos servigos ocorrerd apos sua execucao e a apresentacdo
dos documentos e resultados previstos no Termo de Referéncia, mediante verificacdo pelo
fiscal do contrato. O recebimento definitivo serd realizado por servidor ou comisséo
designada, ap6s a conferéncia da conformidade técnica e documental dos servicos e a
emissdo de termo detalhado, em até 5 (cinco) dias Uteis contados do recebimento
provisorio, salvo necessidade de prazo adicional devidamente justificada. O ateste da nota
fiscal, por si s6, ndo comprova o recebimento definitivo nem substitui a verificagdo do
cumprimento das obrigacdes contratuais.

16.3. Caso seja identificada desconformidade na execucéo de qualquer etapa dos servicos
ou nos documentos elaborados pela contratada, em relacdo ao Termo de Referéncia, a
contratada ser& notificada para corrigir ou refazer a etapa ou o documento, sem custo
adicional, no prazo fixado pela Administracdo, considerando o cronograma do concurso.
A etapa somente sera recebida ap06s a correcao, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

17. CRITERIOS DE LIQUIDACAO/PAGAMENTO

17.1. LIQUIDACAO:

17.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao.

17.1.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente verificara se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do Contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execu¢do do Contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

17.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
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até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

17.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, conforme art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

17.1.5. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Administracéo.

17.1.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante comunicara aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do Fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

17.1.7. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

18. PRAZO DE PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado por etapas, abaixo demonstrado, apds a concluséo e o
atesto da respectiva etapa e mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente. O
crédito serd realizado exclusivamente por ordem bancaria, em conta corrente de titularidade
da contratada, vinculada ao mesmo CNPJ constante da proposta, da Nota Fiscal e do
instrumento contratual. Os dados bancérios deverdo ser formalmente informados a Camara
Municipal.

a) Etapa 1: Planejamento, confeccdo e publicacdo do edital, devendo ser
acompanhado pela Comissdo designada, com pagamento de 20% do objeto;

b) Etapa 2: Aplicacdo, correcdo, publicacdo do resultado definitivo devendo ser
acompanhado pela Comisséo designada, com pagamento de 30% do objeto;

c) Etapa 3: Recursos e Homologacgéo do concurso publico, devendo ser aprovado pela
autoridade superior, com pagamento dos 50% do objeto.

18.2 As notas fiscais serdo pagas em até 30 (trinta) dias apds a aprovacdo da medicdo e do
ateste do servico.

18.3. As tarifas, taxas ou quaisquer despesas decorrentes da transferéncia bancaria para
instituicdo financeira ou agéncia localizada em praca diversa daquela utilizada pela Camara
Municipal correrdo integralmente por conta da contratada, ndo sendo admitido seu repasse
ou cobranga adicional a Administrag&o.
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18.4. A Cémara Municipal ndo efetuara pagamento a empresas de fomento mercantil
(factoring), instituicdes financeiras, procuradores, representantes ou quaisquer terceiros
estranhos a relagdo contratual. O pagamento sera realizado exclusivamente a empresa
contratada, identificada pelo CNPJ constante do processo, ressalvadas as hipoteses
decorrentes de determinacéo judicial ou de imposicéo legal.

18.5. A Nota Fiscal devera corresponder integralmente ao objeto fornecido e conter as
informacdes exigidas pela Administracdo. Na existéncia de erro, divergéncia, auséncia
documental ou outra circunstancia impeditiva da liquidacdo da despesa, o documento sera
devolvido ou a pendéncia sera formalmente comunicada a contratada, ficando o prazo de
pagamento suspenso até a regularizacdo, sem 6nus para a Camara Municipal.

18.6. O pagamento ficara condicionado ao cumprimento integral das obrigacdes assumidas
e a comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista exigivel da contratada, sem
prejuizo das retencdes tributarias previstas na legislacao.

18.7. N&o sera efetuado o pagamento de etapa ndo concluida, ndo comprovada ou
executada em desconformidade com as condig¢Bes contratuais. O pagamento ficard
condicionado a regularizacdo das pendéncias e ao atesto da conclusdo da respectiva etapa
pelo fiscal do contrato.

18.8. O preco contratado deverd compreender todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execucao integral dos servicos de planejamento, organizacéo e realizacao do
concurso publico, incluindo plataforma de inscri¢fes, elaboragdo e aplicacao das provas,
impressdo, acondicionamento, guarda e transporte dos materiais, remuneracao das equipes,
atendimento aos candidatos, correcdo, processamento de recursos, divulgacdo dos
resultados, tributos, seguros, encargos e despesas bancarias. Ndo serd admitida cobranca
adicional a Camara Municipal por atividades incluidas no objeto contratual.

19. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

19.1 -DA CONTRATADA

Executar todas as fases com equipe qualificada, observar edital, legislacdo e acessibilidade,
assegurar sigilo de provas e dados, manter atendimento aos candidatos, registrar incidentes,
sanar falhas sem custo quando imputaveis a sua execucao, apresentar relatorios e prestar
informagdes ao fiscal e 8 Comissao.

19.2 - DA CONTRATANTE
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Disponibilizar leis, cargos e informagdes oficiais; deliberar e aprovar atos do concurso;
designar Comissdo, fiscal e gestor; examinar entregas, registrar ocorréncias e pagar 0s
servigos regularmente recebidos.

20 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. O licitante ou a contratada sera responsabilizado administrativamente pelas infracdes
previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.

20.2. Poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as sancBes de adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

20.3. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragéo, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos
causados a Administragdo e os demais critérios previstos no art. 156, § 1°.

20.4. A adverténcia serd aplicada exclusivamente nas hipéteses legalmente cabiveis de
inexecucdo parcial que ndo justifiguem penalidade mais grave.

20.5. As multas observaréo a tabela abaixo: 16
INFRAQAO MULTA BASE DE LIMITE

CALCULO

Atraso injustificado na entrega | 0,5% por dia Valor dos servicos 10%

do objeto de atraso entregues em atraso

Atraso injustificado na 0,5% por dia Valor dos servicos 10%

correcdo ou substituicdo dos de atraso ndo corrigidos ou

servigos recusado ou substituidos

defeituoso

Descumprimento de obrigagéo 2% por Valor do 10%

acessoria previstano TR ocorréncia item/contratacao

afetado

Inexecucdo parcial do objeto 10% Valor da parcela 10%
inadimplida

Inexecucéo total do objeto 20% Valor da contratacdo 20%
inadimplida
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Recusa injustificada em 20% Valor da contratagéo 20%
formalizar o contrato ou correspondente
receber a Ordem de Servico

20.6. Para a multa moratdria, poderd ser utilizada a formula: Multa = valor da parcela
inadimplida x 0,5% % namero de dias de atraso, observado o limite previsto na tabela.

20.7. O atraso superior a 20 (vinte) dias corridos podera, mediante apuragdo administrativa,
caracterizar inexecucdo parcial ou total, conforme a extensdo do inadimplemento e os
prejuizos causados.

20.8. A multa moratoria podera ser convertida em multa compensatdria, nos termos do art.
162, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021, deduzindo-se o valor ja aplicado e vedada
dupla penalizagéo pelo mesmo fato.

20.9. As sang0Oes poderdo ser cumuladas com multa quando legalmente admitido.

20.10. A aplicacdo de multa sera precedida de processo administrativo, assegurada defesa
no prazo legal.

20.11. As multas poderdo ser descontadas dos valores devidos a contratada ou cobradas
administrativa ou judicialmente, observada a legislagé&o.

20.12. A aplicacdo das sancOes nao exclui a obrigacdo de reparacao integral dos danos
causados a Camara Municipal de Itiquira.

21. PROCEDIMENTO DESERTO OU FRACASSADO

21.1. Se ndo houver propostas ou se todas forem recusadas, a Camara podera republicar o
aviso, fixar prazo para adequacdo da proposta ou habilitacdo, ou utilizar proposta da
pesquisa de precos quando legalmente cabivel e mais vantajosa, observada a Resolucédo
Legislativa n° 02/2023.

22. PUBLICIDADE E DISPOSICOES FINAIS

22.1. Os atos pertinentes serdo divulgados na BLL Compras, no PNCP, no portal da
Camara e no Jornal Oficial Eletronico dos Municipios de Mato Grosso, conforme natureza
e prazo legais, juntando-se 0s comprovantes aos autos.
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22.2. Serdo observadas a LGPD, a protecdo dos dados pessoais desnecessarios a
publicidade e a Recomendacdo n° 002/2026 do Controle Interno quanto a documentacgéo
de consultas oficiais e diligéncias.

22.3. O TR, a proposta aceita, as declaracbes, o contrato, a Ordem de Fornecimento e
demais pecas do processo vinculam a contratacdo, observadas as regras legais. Duvidas
serdo decididas pela Administracdo com motivacéao.

23. ANEXOS INTEGRANTES DO AVISO

23.1. Compdem anexos deste aviso 07 (sete) anexos, conforme abaixo descrito

ANEXO | — Termo de Referéncia.
ANEXO Il — Modelo de Declaragdo Conjunta.
ANEXO Il — Modelo de Procuragéo.

ANEXO IV — Modelo de Requerimento de Enquadramento como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte.

ANEXO V — Modelo de Proposta de Precos.
ANEXO VI — Minuta do Contrato Administrativo
ANEXO VII — Modelo de Plano de Seguranca e Sigilo
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Itiquira-MT, 15 de outubro de 2026.

Camara Municipal de Itiquira-MT
Ediomar Gobbi

Presidente
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°013/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 03/2026

1.IDENTIFICACAO

Processo Administrativo N° 013/2026

Procedimento Pretendido Dispensa Eletronica
Critério Menor Preco Global

Area requisitante Secretaria de Administragao

Maria Roseny Farias Lima — Secretaria de Administracéo
Portaria n® 001/2025

Responsavel pela demanda | Matricula Funcional 521

CPF 811*** ***.91

Email: secretaria@itiquira.mt.leg.br

19

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos de planejamento, organizacdo e realizacdo de
concurso publico de provas e titulos para a Cémara
Municipal de Itiquira — MT.

Objeto

O grau de prioridade da presente demanda é classificado
como alto, pois a vacancia de cargos efetivos reduz a
capacidade de atendimento das atividades administrativas e
legislativas da Camara Municipal. A realizacdo do
concurso é necessaria para viabilizar o provimento desses
cargos e recompor o quadro de pessoal.

Grau de prioridade

Constituicdo Federal de 1988
Fundamentacéo inicial Lei n® 14.133/2021
Resolucédo Legislativa n® 002/2023
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Leis Municipais 1186/2022 e 379/00 e alteracdes
Resolucdo Normativa TCE-MT n° 03/2020

Responsavel pelo Processo
Eletronico

Unidade de Compras
Agente de Contratacdo
Caroline de Oliveira Amaral

Contato

Email: compras@itiquira.mt.leg.br
Telefone: (65) 3491-1514 ou (65) 999447513
Horario: Das 07 as 13 horas (Horario Local)

Endereco da Camara Municipal de Itiquira: Rua Jodo
Batista Vidotti, N° 407, Bairro Santo Antdnio, CEP
78.790-000, Itiquira-MT.

2. DEFINICAO DO OBJETO E SUA NATUREZA

2.1. O objeto constitui um servico integrado de planejamento, organizacao e realizacdo de
concurso publico de provas e titulos, incluindo planejamento, edital, inscricdes,
atendimento aos candidatos, elaboracdo, impressdo, guarda, aplicacdo e correcdo das
provas, avaliacdo de titulos, analise de recursos, resultados, apoio a homologacao e entrega
do acervo e das bases de dados, conforme Termo de Referéncia.

OBJETO: O presente Termo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servigos de planejamento, organizacdo e realizacdo de concurso

publico de provas e titulos

para a Camara Municipal de Itiquira— MT.

cralEpe Unidade
Seq.|classificacéo Descricédo do objeto dr3 Quantidade
TCE-MT fastad
Servicos de planejamento, organizacéao e
1 || 00021210 |realizacdo de concurso publico de provas|| Servico 01
e titulos.

2.2. RELACAO PRELIMI

NAR DE CARGOS E VAGAS
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Cargo

Vagas

Requisito de
escolaridade/

Habilitacéo

Jornada

Cadast
ro
reserva

Auxiliar de
Servicos
Gerals

Ensino
Fundamental
completo

40 h

Sim

Motorista

CR

Ensino
Fundamental
completo e
Carteira
Nacional de
Habilitacdo —
CNH, na
categoria “B”

40 h

Sim

Agente
Administrativo

Ensino Médio
completo e
curso de
informatica

40 h

Sim

Auditor de
Controle
Interno

Ensino
Superior
completo

40 h

Sim

21

(Bacharelado
em Direito,
Ciéncias
Contébeis,
Administracédo
ou Economia)

2.3. O objeto da contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Portaria Legislativa n® 42/2024.

2.4. Os servicos objeto da contratagdo sdo caracterizados como servigcos comuns,
conforme inciso XIII do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021.
3.DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente justificativa tem por objetivo demonstrar a necessidade da contratacéo
de empresa especializada para a prestacdo de servicos de planejamento, organizacdo e
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realizacdo de concurso publico de provas e titulos para a Cadmara Municipal de Itiquira/MT,
em conformidade com as normas legais aplicaveis, especialmente a Constituicdo Federal e
as Leis Municipais n® 379/1999 e n° 1.186/2022 e alteracdes.

Conforme dispde o artigo 37, inciso I, da Constituicdo Federal, a investidura em
cargo ou emprego publico depende de aprovacgdo prévia em concurso publico de provas ou
de provas e titulos, ressalvadas as nomeacdes para cargos em comissdo declarados em lei
de livre nomeacdo e exoneracdo. Nesse contexto, para atender a necessidade de
recomposicdo do quadro de servidores efetivos da Camara Municipal de Itiquira/MT,
mostra-se imprescindivel a realizacdo de certame publico destinado ao provimento dos
cargos vagos contemplados no processo, cujas fun¢es sdo necessarias a continuidade,
regularidade e eficiéncia das atividades administrativas e institucionais do Poder
Legislativo Municipal.

Além do preenchimento das vagas atualmente existentes, o concurso publico
possibilitara a formacdo de cadastro de reserva para os cargos definidos no processo,
permitindo a Administracdo, durante o prazo de validade do certame, realizar convocagdes
de forma célere e tempestiva caso surjam novas vagas ou necessidades de substituicao
decorrentes de exoneracdo, aposentadoria, falecimento, posse em outro cargo inacumulavel
ou demais hipéteses legais de vacéncia. Essa medida contribuira para evitar a
descontinuidade dos servicos e reduzir os impactos ocasionados pela insuficiéncia de
servidores, sempre observados a ordem de classificagdo, a necessidade administrativa, a
disponibilidade orcamentaria e financeira, os limites legais aplicaveis e o prazo de validade
do concurso.

A Lei Municipal n° 1.186/2022 com suas alteracdes posteriores e anexos estabelece
a estrutura administrativa, o quantitativo de cargos e as respectivas atribuicdes, reforcando
a necessidade de selecdo e provimento de cargos efetivos mediante concurso publico. A
realizacdo do certame permitira, portanto, adequar o quadro funcional as necessidades
atuais da Camara Municipal, assegurando que as atividades inerentes aos cargos pleiteados
sejam desempenhadas por servidores devidamente selecionados, qualificados e investidos
na forma constitucional e legal.

A execucdo das etapas que envolvem a realizacdo de concurso publico - incluindo
o0 planejamento do certame, a elaboracdo e publicacdo do edital, o recebimento e
processamento das inscricBes, a organizacdo operacional e logistica, a formulacao,
impressao, aplicacdo e correcdo das provas, a avaliacdo de titulos, quando cabivel, o
processamento e a divulgacdo dos resultados, a analise de recursos e a elaboragdo dos atos
necessarios a homologacdo - exige conhecimento técnico especializado, seguranga,
transparéncia, sigilo, imparcialidade e capacidade operacional.
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A Camara Municipal de Itiquira/MT néo dispde, em seu quadro funcional, de
equipe técnica especializada, quantitativo suficiente de servidores nem de infraestrutura
tecnoldgica, operacional e logistica adequada para executar, com independéncia, seguranca
e eficiéncia, todas as fases do certame. A execucdo direta dessas atividades poderia
comprometer o desenvolvimento das atribui¢fes ordinarias dos servidores e elevar 0s
riscos operacionais, administrativos e juridicos relacionados ao processo.

A contratacdo de empresa especializada proporcionara a conducdo do concurso
publico em consonéncia com os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, garantindo aos candidatos igualdade de condigdes,
critérios objetivos de avaliacdo, ampla divulgacdo dos atos e tratamento isonémico. A
medida também conferira maior credibilidade, transparéncia, seguranca técnica e
seguranca juridica ao certame, reduzindo riscos de falhas, questionamentos e impugnacdes.

Diante do exposto, resta justificada a necessidade da contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos de planejamento, organizacdo e realizagdo de
concurso publico de provas e titulos para a Camara Municipal de Itiquira/MT, visando ao
provimento dos cargos vagos contemplados no processo e a formacdo de cadastro de
reserva para atendimento tempestivo de futuras necessidades de pessoal, de modo a
assegurar a continuidade, a eficiéncia e a regularidade dos servicos publicos, bem como o
acesso democratico e isonémico aos cargos publicos, em conformidade com a legislacao
vigente.

4. RAZAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos servicos de
planejamento, organizacdo e realizacdo de concurso publico de provas e titulos para a
Camara Municipal de Itiquira/MT, torna-se imprescindivel para assegurar o ingresso de
servidores de acordo com 0s principios constitucionais previstos no artigo 37, inciso Il, da
Constituicdo Federal, que exige a realizacdo de concurso publico para o provimento de
cargos efetivos.

A necessidade decorre da existéncia de criagdo de cargos, cargos vagos e da
recomposicdo do quadro de pessoal, conforme estabelecido pela Lei Municipal n°
1.186/2022, e anexos, que fixam o quantitativo e as atribui¢cBes dos cargos da Camara
Municipal. Além disso, situacdes como aposentadorias, vacancias, ampliaces de funcbes
e novas demandas da Administracdo Publica impdem a reposicéo de servidores de forma
regular e transparente.

A realizacdo do concurso publico, por si so, envolve uma série de etapas técnicas,
logisticas, operacionais e legais que exigem expertise e estrutura adequadas para garantir a
lisura, seguranga, confiabilidade e isonomia do processo seletivo. A Camara Municipal ndo
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dispde de recursos humanos e infraestrutura suficientes e capacitados para executar todas
as fases do certame, o que poderia comprometer a eficiéncia, a transparéncia e a legalidade
do processo. Portanto, a contratacdo de empresa especializada justifica-se pela necessidade
de:

e Observar obrigatoriedade legal para o ingresso no servico publico;

« Atender ao interesse publico, assegurando o correto provimento de cargos de
acordo com a legislacédo vigente;

o Garantir imparcialidade, transparéncia e seguranca em todas as etapas do
certame;

« Viabilizar a sele¢do dos candidatos mais aptos, fortalecendo a eficiéncia e a
qualidade do servico publico ofertado pela Camara Municipal de Itiquira/MT.

Diante do exposto, revela-se indispensavel a contratacdo de empresa especializada
para assegurar a regularidade, lisura e eficiéncia do processo seletivo, em observancia a
legislacdo vigente e a valorizacao do servi¢co publico municipal.

5. FUNDAMENTACAO LEGAL

5.1.A contratacdo pretendida observa as seguintes normas legais e regulamentares:

Constituicdo Federal de 1988, especialmente o art. 37, caput e incisos Il e I1I;
Lei Federal n° 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e
contratagdo publica;

e Lei Municipal n° 379/1999, com suas alteracGes posteriores, que institui o
regime juridico dos servidores publicos municipais;

e Lei Municipal n°®1.186/2022, com suas alteraces posteriores e anexos vigentes,
que dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos servidores da
Camara Municipal de Itiquira/MT;

e Resolucdo Normativa TCE-MT n° 03/2020, com suas alteracbes posteriores,
quanto a prestacdo de informacGes relativas ao concurso publico por meio do
Sistema APLIC.

6. DO ALINHAMENTO COM A ADMINISTRACAO
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6.1. Nos termos do art. 18, § 1°, incisos | e 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, a contratacdo
esta alinhada ao planejamento da Camara Municipal de Itiquira/MT. A demanda consta do
Plano de Contratagcdes Anual (PCA), aprovado pelo Decreto Legislativo n°® 004/2025, de
11 de dezembro de 2025, publicado no Jornal Oficial Eletronico dos Municipios do Estado
de Mato Grosso em 12 de dezembro de 2025, edigdo n° 4.885, no item 20.

7. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
7.1.  Visdo Geral da Solucéo:

7.1.1. A solucdo proposta para a contratacdo de servigos de planejamento, organizacao
e realizacdo de concurso publico de provas e titulos para a Camara Municipal de
Itiquira/MT, devido a falta do seu quadro de pessoal a capacidade técnica de conduzir o
processo, falta de mao de obra pra acompanhar, organizar e aplicar o0 presente concurso,
em cumprimento as normas legais e efetivacdo dos principios que regem a Administracéo
Publica. Diante dessa situacdo visasse necessario a presente contratacao.

7.2.  Componentes da Solucao:

7.2.1. Planejamento Logistico e Operacional do Certame

7.2.1.1. Elaboracdo de cronograma detalhado das etapas do concurso.

7.2.1.2. Definicdo e contratacdo dos locais de prova.

7.2.1.3. Previsdo de equipe técnica e operacional necessaria.

3.2.2. Elaboracéo de Edital e Materiais Oficiais

7.2.2.1. Redacéo do edital do concurso.

7.2.2.2. Definicdo dos critérios de avaliacdo e classificacao.

7.2.2.3. Elaboracdo dos manuais, instru¢bes, comunicados e publicagdes oficiais.

7.2.3. Inscrigdes e Atendimento aos Candidatos

7.2.3.1. Implementacdo de plataforma eletrénica para inscri¢oes.

7.2.3.2. Triagem dos candidatos conforme requisitos do edital.

7.2.3.3. Atendimento para esclarecimento de davidas e solicitacdes.

7.2.4. Elaboracédo, Aplicacédo e Correcéo de Provas

7.2.4.1. Confeccdo das provas objetivas para os cargos de Auxiliar de Servicos Gerais,
Motorista, Agente Administrativo e Auditor de Controle Interno e materiais para avaliacao
de titulos, exclusivamente para o cargo de Auditor de Controle Interno.

7.2.4.2. Montagem da logistica de aplicacdo, contemplando seguranca e transparéncia.
7.2.4.3. Aplicacdo de prova pratica ao cargo de motorista.

7.2.4.4. Correcdo automatizada ou manual, conforme critérios estabelecidos.

7.2.5. Avaliacdo de Titulos, exclusivamente para o cargo de Auditor de Controle
Interno

7.2.5.1. Coleta, analise e pontuacdo dos titulos apresentados pelos candidatos, de acordo
com normas previamente definidas.

7.2.6. Gestao de Recursos Administrativos
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7.2.6.1. Recebimento, analise e resposta aos recursos interpostos pelos candidatos em todas
as fases do certame.

7.2.7. Divulgagéo dos Resultados

7.2.7.1. Divulgacéo transparente dos resultados preliminares e finais.

7.2.7.2. Publicacéo de listas de classificagdo e demais documentos exigidos.

7.2.8. Acompanhamento e Fiscalizacdo pela Administragdo

7.2.8.1. Permissdo a Administracao para o0 acompanhamento de todas as etapas.

7.2.8.2. Apresentacdo de relatorios e informacdes periodicas de andamento.

7.2.9. Apoio para Nomeacao e Homologacgéao

7.2.9.1. Servico de orientacdo técnica para os procedimentos de nomeacao dos candidatos
aprovados.

7.2.9.2. Fornecimento de documentos comprobatérios e relatorios finais de execucéo.

8. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1.  Os servigos serdo prestados com lisura com estrita observacdo as normas legais
devendo a contratada:

8.1.1. Regularidade Juridica: Apresentacdo de documentacdo comprobatéria de
regularidade junto aos entes federal, estadual e municipal, inclusive com
comprovacao de inscrigdo no CNPJ, certidGes negativas de débitos tributarios e
previdenciarios, e demais documentos exigidos pela legislacao vigente.

8.1.2. Capacidade Técnica e Operacional: Comprovacdo de experiéncia na
organizacdo, planejamento e execucdo de concursos publicos, mediante atestados
de capacidade técnica emitidos por 6rgaos ou entidades da administracdo publica
que comprovem a realizacdo de servicos similares nos Gltimos 5 (cinco) anos, bem
como disponibilidade de equipe técnica qualificada com formacdo compativel as
atividades propostas (tais como profissionais graduados em areas correlatas,
mestres, doutores, etc.).

8.1.3. Regularidade Trabalhista e Previdenciaria: Apresentacdo de comprovantes de
regularidade junto ao FGTS, INSS e certiddes de inexisténcia de débitos
trabalhistas (CNDT).

8.1.4. Regularidade Fiscal: Situacdo regular perante a Receita Federal, Estadual,
Municipal, e comprovante de inexisténcia de débitos fiscais.

8.1.5. Adequabilidade da Proposta Técnica e Comercial: Envio de proposta
detalhada contendo a descri¢do dos métodos, etapas, prazos, cronograma fisico-
financeiro, tecnologia e logistica utilizada para realiza¢do do concurso, bem como
apresentacdo de orcamento detalhado e compativel com o objeto da contratacéo,
em consonancia com a legislagéo vigente.

8.1.6. Plano de Seguranca e Sigilo: Apresentacdo de plano de seguranca fisica e l6gica
para garantir o sigilo dos conteudos e a integridade das provas e dos dados dos
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candidatos; Adogdo de mecanismos de transparéncia em todas as fases do
certame, inclusive em relacdo a critérios de avaliacdo e classificacdo dos
candidatos

8.1.7. Atendimento a Legislacdo Aplicavel: Observancia a Constituicdo Federal de
1988, especialmente o art. 37, caput e incisos Il e I11; Lei Federal n® 14.133/2021,
que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo publica; Lei Municipal n°
379/1999, com suas alteracbes posteriores, que institui o regime juridico dos
servidores publicos municipais; Lei Municipal n® 1.186/2022, com suas alteracdes
posteriores e anexos vigentes, que dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos dos servidores da Camara Municipal de Itiquira/MT; Resolugédo
Normativa TCE-MT n° 03/2020, com suas alteragdes posteriores, quanto a
prestacdo de informagdes relativas ao concurso publico por meio do Sistema
APLIC, além das demais normas e regulamentos pertinentes a matéria.

8.1.8. Responsabilidade Técnica e Civil: Indicacdo de responsavel técnico com
comprovagdo de habilitacdo e experiéncia, assumindo a responsabilidade pela
execucdo dos servicos; Responsabilizacdo por eventuais danos causados a
Administracdo Publica ou aos candidatos, em decorréncia de falhas na execucéo
dos servicos.

8.1.9. Demais Exigéncias do Edital: Cumprimento de todas as demais exigéncias
estabelecidas no edital de licitacdo, incluindo prazos, formas de pagamento,
garantias e penalidades.

8.2. Caso a CONTRATADA se recuse a realizar 0s servigos propostos ou execute-os
fora das especifica¢bes contratuais, a Administracdo Publica podera independentemente de
qualquer aviso ou notificacédo, rescindir o CONTRATO.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1. PRAZOSE CONDICOES DE PARCELAMENTO:

9.1.1. A assinatura do CONTRATO sera realizada no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
apos regular convocacéo do contratado;

9.1.2. A execucdo dos servicos devera ser iniciada em até 10 (dez) dias Uteis, contados da
data de publicacdo do extrato de contrato, mediante a realizacdo de reunido inicial com a
Comissao Especial para acompanhamento e fiscalizagdo do concurso, oportunidade em que
sera apresentado o planejamento para a realizacdo do certame.

9.1.3. A CONTRATADA deverd, a partir da assinatura do CONTRATO estar apta e de
posse de todos 0s recursos necessarios ao inicio das atividades;

9.1.4. A vigéncia do contrato sera de até 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado conforme dispde os arts. 107 e 108 da Lei
14.133/21.

9.1.5. O presente objeto sera parcelado em etapas conforme dispde a Lei Federal n°
14.133/2021, no qual segue:
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d) Etapa 1: Planejamento, confeccdo e publicacdo do edital, devendo ser
acompanhado pela Comisséo designada, com pagamento de 20% do objeto;

e) Etapa 2: Aplicacdo, corregdo, publicacdo do resultado definitivo devendo ser
acompanhado pela Comissdo designada, com pagamento de 30% do objeto;

) Etapa 3: Recursos e Homologacao do concurso publico, devendo ser aprovado pela
autoridade superior, com pagamento dos 50% do objeto.

9.2. LOCAIS DA PRESTACAO DE SERVICOS

9.2.1. A prestagdo do servico para aplicacdo das provas serd realizada na sede do
municipio de Itiquira-MT, caso tenha algum impedimento podera ser ministrado no Distrito
de Ouro Branco do Sul, com data e locais a serem definidos.

9.3. DA SUBCONTRATACAO
9.3.1. N&o sera permitida a subcontratacdo do servico.

9.4. DAPARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS EM CONSORCIO:

9.4.1. N&o poderdo participar desta licitacdo empresas em consorcio ou em processo de
Recuperacdo Judicial, Extrajudicial e Faléncia (Lei 11.101/2005).

9.4.2. N&o poderdo participar do certame as empresas que estejam reunidas em consorcio,
e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma
e constituigdo.

9.4.3. Tal vedacdo deve-se ao fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade
técnica que impossibilite a participacdo de empresas de forma individual, tampouco de
grande vulto, ndo sendo necessaria a juncdo de empresas para sua perfeita execucao,
ampliando sobremodo a competitividade do certame.

9.4.4. Conforme entendimentos da Corte de Contas, configura-se a discricionariedade da
Administracédo, sem, no entanto, restringir a competitividade, o que ao caso se percebe haja
vista 0 objeto ora contratado ndo possuir como caracteristica servicos tipicos de perfil
técnico diferenciado que necessitem a juncdo de empresas para a perfeita e fiel execucdo
contratual.

9.4.5. Quanto as cooperativas, diz 0 Acordao n° 975/2005 - Segunda Camara — TCU que:
“Defina, quando da realizagdo de licitagées para contratagdo de mdo-Oe-obra
terceirizavel, a forma pela qual o labor sera executado com supedaneo em contratagdes
anteriores. Se ficar patente que essas atividades ocorrem, no mais das vezes, na presenca
do vinculo de subordinacao entre o trabalhador e o fornecedor de servicos, deve o edital
ser expresso (e fundamentado) quanto a esse ponto, 0 que autorizara a vedacdo a
participacdo de cooperativas de trabalho, ou de méao-de-obra, de acordo com
entendimento firmado no Acérdao n° 1815/2003 — Plenario — TCU .

9.4.6. Assim, ndo poderdo participar deste processo as Cooperativas de Trabalho em
consonancia com o entendimento explanado acima, bem como considerando a vedacéao
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contida no Termo de Conciliacdo Judicial firmado entre o Ministério Pablico do Trabalho
e a Unido e ao disposto no art. 10 da IN 05, de 26 de maio de 2017 e por considerar que no
objeto ora licitado ndo ha possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados,
de modo a ndo demandar relacéo de subordinacdo entre a cooperativa e 0s cooperados, nem
entre a Administragéo e o cooperados.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATADO

10.1. Os fiscais ou comisséo e os gestores do Contrato serdo designados pela autoridade
maxima da Administracdo, dentre os servidores efetivos ou empregados publicos, para o
desempenho das funcbes essenciais de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual,
observados os demais requisitos no art. 5° da Lei 14.133/2021.

10.1.1. A designacdo da equipe de fiscalizacdo ao Contrato sera realizada por ato formal
da Administracdo e integrara o processo da contratagdo, devendo ser devidamente
publicada no Diario Oficial da Camara.

10.2. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

10.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do Contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.4. As comunicacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

10.5. A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.6. A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is),
ou pelos seus respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

10.7. O fiscal técnico do Contrato acompanhard a sua execucdo, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no Contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados paraa CONTRATANTE.

10.7.1. O fiscal técnico do Contrato anotard no histérico de gerenciamento do Contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do Contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/2021,
art. 115, 81°)

10.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do Contrato
emitird notificagcdes para a correcdo da execugdo do Contrato, determinando prazo para a
correcao.
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10.7.3. O fiscal técnico do Contrato informara ao gestor do Contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, que possam inviabilizar
a execucdo do Contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do Contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do Contrato.

10.7.4. O fiscal técnico do Contrato devera comunicar ao gestor do Contrato, em tempo
habil, o término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva
Ou a prorrogacéo contratual.

10.8. O fiscal administrativo do Contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da CONTRATADA, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

10.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo
do Contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
Contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
10.8.2. O gestor do Contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do Contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do Contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

10.8.3. O gestor do Contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

10.8.4. O gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do Contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do Contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

10.8.5. O gestor do Contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA, com mencao ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e;

10.8.6. Aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagoes.

10.8.7.0 gestor do Contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacao de san¢es, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

10.8.8. O fiscal administrativo do Contrato comunicara ao gestor do Contrato, em tempo
habil, o término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgéo
ou prorrogagéo contratual.
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10.9. O gestor do Contrato devera elaborara relatorio final com informagfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

11. CRITERIOS DE LIQUIDACAO/PAGAMENTO
11.1. LIQUIDACAO:

11.1.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao.

11.1.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente verificara se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do Contrato e do érgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execu¢do do Contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

11.1.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

11.1.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, conforme art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

11.1.6. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, seré providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Administracao.

11.1.7.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante comunicara aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do Fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus creditos.

11.1.8. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
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11.2. PRAZO DE PAGAMENTO:

11.2.1. O pagamento sera efetuado por etapa (conforme item 9 deste termo), apos a
conclusdo e o atesto da respectiva etapa e mediante apresentacdo da Nota Fiscal
correspondente. O crédito sera realizado exclusivamente por ordem bancéria, em conta
corrente de titularidade da contratada, vinculada ao mesmo CNPJ constante da proposta,
da Nota Fiscal e do instrumento contratual. Os dados bancéarios deverdo ser formalmente
informados a Camara Municipal.

11.2.2. As notas fiscais serdo pagas em até 30 (trinta) dias ap0s a aprovacdo da medicdo e
do ateste do servico.

11.2.3. As tarifas, taxas ou quaisquer despesas decorrentes da transferéncia bancéaria para
instituicdo financeira ou agéncia localizada em praca diversa daquela utilizada pela Camara
Municipal correrdo integralmente por conta da contratada, ndo sendo admitido seu repasse
ou cobranca adicional a Administrac&o.

11.2.4. A Camara Municipal ndo efetuard pagamento a empresas de fomento mercantil
(factoring), instituicdes financeiras, procuradores, representantes ou quaisquer terceiros
estranhos a relagdo contratual. O pagamento sera realizado exclusivamente a empresa
contratada, identificada pelo CNPJ constante do processo, ressalvadas as hipoteses
decorrentes de determinag&o judicial ou de imposigao legal.

11.2.5. A Nota Fiscal devera corresponder integralmente ao objeto fornecido e conter as
informagdes exigidas pela Administracdo. Na existéncia de erro, divergéncia, auséncia
documental ou outra circunstancia impeditiva da liquidacdo da despesa, 0 documento sera
devolvido ou a pendéncia serd formalmente comunicada a contratada, ficando o prazo de
pagamento suspenso até a regularizacao, sem énus para a Camara Municipal.

11.2.6. O pagamento ficard condicionado ao cumprimento integral das obrigacdes
assumidas e a comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista exigivel da
contratada, sem prejuizo das retenc@es tributarias previstas na legislacao.

11.2.7. Nao sera efetuado o pagamento de etapa ndo concluida, ndo comprovada ou
executada em desconformidade com as condicbes contratuais. O pagamento ficard
condicionado a regularizacdo das pendéncias e ao atesto da conclusdo da respectiva etapa
pelo fiscal do contrato.

11.2.8. O preco contratado deverd compreender todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execucao integral dos servicos de planejamento, organizacéo e realizacéo do
concurso publico, incluindo plataforma de inscri¢fes, elaboracdo e aplicacdo das provas,
impressdo, acondicionamento, guarda e transporte dos materiais, remuneracao das equipes,
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atendimento aos candidatos, correcdo, processamento de recursos, divulgagdo dos
resultados, tributos, seguros, encargos e despesas bancarias. Nao serd admitida cobranca
adicional @ Camara Municipal por atividades incluidas no objeto contratual.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO PRESTADOR
12.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

12.1.1. MODALIDADE: Dispensa Eletrénica (inciso Il, art. 75, Lei Federal n°
14.133/2021).

12.1.2. CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global (inciso I, art. 33, Lei
14.133/2021).

12.1.3. MODO DE DISPUTA: Aberto (incisos I, art. 56, Lei Federal n°® 14.133/2021).

12.2. CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

12.2.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacéo de procedimento de Dispensa
de Licitacdo, na forma eletronica (Resolucdo Legislativa 02/2023) com fundamento na
hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021.

12.2.2 Para fins de HABILITACAO JURIDICA E ECONOMICO-FINANCEIRA n#o
fazem necessérias as exigéncias do art. 70, inciso | da Lei Federal n°® 14.133/21.

12.2.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara a existéncia de
san¢do gque a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

b. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica — Tribunal de Contas da Uniéo;

c. Certiddo Negativa no Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — Conselho Nacional de Justica;

d. Confirmacao da Localizacdo do Estabelecimento — Google Maps;

e. Cadastro de Empresas Inidéneas e de Pessoas Suspensas de Contratar com a
Administracdo Publica do TCE-MT;

f. CEPIM — Certiddo de Detalhamento da Penalidade — Entidades Privadas sem Fins
Lucrativos Impedidas — Controladoria-Geral da Uniéo.

13. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
13.1. Os documentos referentes a habilitacdo fiscal, social e trabalhista abaixo requerida,
devera ser inserida no portal até o encerramento de recebimento da proposta.

a. Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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b. Inscrigdo no Cadastro de Contribuinte Estadual, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
c. Certiddo conjunta de débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
d. Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co — FGTS, emitida
pela Caixa Econdmica Federal;
e. Regularidade com a Fazenda Estadual, relativo ao domicilio ou sede licitante;
f. Regularidade com a Divida Ativa Estadual, relativo ao domicilio ou sede da licitante,
expedida pela Procuradoria Geral do Estado.
f.1. poderao ser apresentadas as respectivas certidoes descritas nas alineas “e” e “f”,
de forma consolidada, de acordo com a legislagdo do domicilio tributario da
licitante;
g. Regularidade com os tributos municipais, expedida pela prefeitura do respectivo
domicilio tributario;
h. Regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Lei n° 12.440, de 07 de julho de 2011;
i. Declaracdo em cumprimento do disposto no art. 7°, inc. XXXIII, da Constituicdo
Federal de 1988, nos termos da alinea “b” do Anexo Il do Aviso de licitagéo.

13.2. OUTROS

a. Alvaré de Funcionamento;

b. Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social);

c. Documentos dos socios;

d. Capacidade Técnica: Comprovacao de experiéncia na organizacao, planejamento e
execucdo de concursos publicos, mediante atestados de capacidade técnica emitidos
por 6rgdos ou entidades da administragdo publica que comprovem a realizacdo de
servigos similares nos ultimos 5 (cinco) anos, bem como disponibilidade de equipe
técnica qualificada com formacéo compativel as atividades propostas (tais como
profissionais graduados em areas correlatas, mestres, doutores, etc.).

13.3 Deverdo ser aceitas certiddes negativas ou certiddes positivas com efeito de negativas.

13.4. CONSULTAS REALIZADAS PELA ADMINISTRACAO

13.4.1. Antes da adjudicacdo e da formalizacdo da contratacdo, a Administracdo realizara
as consultas necessarias a verificacdo da situacdo cadastral, da existéncia de sancGes,
impedimentos ou inidoneidade, inclusive nos cadastros oficiais pertinentes.

13.4.2. A existéncia de registro em cadastro de san¢Ges ndo produzira exclusdo automatica,
devendo ser analisados a natureza da penalidade, sua vigéncia, abrangéncia e efeitos
juridicos sobre a contratacéo.

13.4.3. Os comprovantes das consultas deverdo ser juntados aos autos, com identificagdo
da fonte, resultado e data.
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13.5. AUTENTICIDADE E DILIGENICAS

13.5.1. A Administracdo verificard a autenticidade dos documentos sempre que houver
mecanismo oficial de validacg&o.

13.5.2. Havendo duvida, divergéncia, documento incompleto ou insuficiéncia de
informacdo, poderdo ser realizadas diligéncias para esclarecer ou complementar a
instrucéo, observados os limites legais.

14. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO E QUANTITATIVOS
14.1. O item da contratacdo de servico do presente termo esta relacionado abaixo:

CralEpEe Unidade
Seq.|classificacéo Descricédo do objeto dr3 Quantidade
TCE-MT pacrdo
Servicos de planejamento, organizacao e
1 || 00021210 |realizacdo de concurso publico de provase|| Servico 01
titulos.

14.2. DO VALOR ESTIMADO:

14.2.1. O valor estimado da contratacdo apurado meio de pesquisa de precos e consolidado
no orcamento anual, em observancia a Lei Federal n® 14.133/2021 e a regulamentacédo
aplicavel é de R$ ****(****),

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 Asdespesas serdo custeadas com recursos proprios da Camara Municipal de Itiquira
—MT, consignados no orcamento vigente, em conformidade com a Lei Municipal n® 1.395,
de 8 de dezembro de 2025, que dispde sobre a Lei Orcamentaria Anual para o exercicio de
2026, conforme abaixo descrito:

FICHA: 07
ORGAO CAMARA MUNICIPAL 01
UNIDADE CAMARA MUNICIPAL 001
FUNCAO LEGISLATIVA 1
SUBFUNCAO ACAOQ LEGISLATIVA 31
PROGRAMAS PROCESSO LEGISLATIVO 0001
PROJETO / ATIVIDADE CAPACITACAO DE SERVIDORES DO 2.188
PODER LEGISLATIVO
NATUREZA DA DESPESA APLICACOES DIRETAS 3.3.90.00.00.00.00.00
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16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante ou a contratada seré responsabilizado administrativamente pelas infragdes
previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.

16.2. Poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as sangbes de adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

16.3. Na aplicagéo das sancOes serdo considerados a natureza e a gravidade da infracdo, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos
causados a Administragdo e os demais critérios previstos no art. 156, § 1°.

16.4. A adverténcia sera aplicada exclusivamente nas hipoteses legalmente cabiveis de

inexecucdo parcial que nédo justifiqguem penalidade mais grave.

16.5. As multas observardo a tabela abaixo:

INFRACAO MULTA BASE DE LIMITE

CALCULO

Atraso injustificado na entrega | 0,5% por dia Valor dos servicos 10%

do objeto de atraso entregues em atraso

Atraso injustificado na 0,5% por dia Valor dos servicos 10%

correcdo ou substituicdo dos de atraso néo corrigidos ou

servigos recusados ou substituidos

defeituosos

Descumprimento de obrigagéo 2% por Valor do 10%

acessoria previstano TR ocorréncia item/contratacao

afetado

Inexecucdo parcial do objeto 10% Valor da parcela 10%
inadimplida

Inexecucdo total do objeto 20% Valor da contratacao 20%
inadimplida

Recusa injustificada em 20% Valor da contratagdo 20%

formalizar o contrato ou correspondente

receber a Ordem de

Fornecimento
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16.6. Para a multa moratdria, podera ser utilizada a formula: Multa = valor da parcela
inadimplida x 0,5% X% namero de dias de atraso, observado o limite previsto na tabela.

16.7. O atraso superior a 20 (vinte) dias corridos podera, mediante apuracdo administrativa,
caracterizar inexecucdo parcial ou total, conforme a extensdo do inadimplemento e o0s
prejuizos causados.

16.8. A multa moratoria podera ser convertida em multa compensatdria, nos termos do art.
162, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021, deduzindo-se o valor ja aplicado e vedada
dupla penalizagéo pelo mesmo fato.

16.9. As sangdes poderado ser cumuladas com multa quando legalmente admitido.

16.10. A aplicacdo de multa sera precedida de processo administrativo, assegurada defesa
no prazo legal.

16.11. As multas poderdo ser descontadas dos valores devidos a contratada ou cobradas
administrativa ou judicialmente, observada a legislagé&o.

16.12. A aplicacdo das sancBes ndo exclui a obrigacdo de reparacdo integral dos danos
causados a Camara Municipal de Itiquira.

17. DOS PRINCIPIOS BASICOS DE SUSTENTABILIDADE

17.1. Tendo o presente processo o servico e elaboracéo e aplicacdo de provas, a contratada
devera observar o uso de materiais sustentavel, atendendo os principios de sustentabilidade,
visando reduzir impactos ambientais e custos a longo prazo, com base na Lei Federal n°
14.133/2021.

17.2 O descumprimento de praticas minimas de sustentabilidade poderd ensejar
adverténcia, aplicacdo de penalidades contratuais e até mesmo a rescisdo do contrato, nos
termos da legislacdo aplicavel, sem prejuizo da responsabilidade civil, administrativa e
ambiental da contratada.

18. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

18.1A contratada devera observar as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) quanto aos dados pessoais a que eventualmente
tiver acesso em razdo da contratacdo, limitando seu tratamento as finalidades estritamente
necessarias a execucdo do fornecimento e ao cumprimento das obrigacdes legais e
contratuais.

18.2A contratada ndo podera utilizar, compartilhar ou divulgar dados pessoais para
finalidade incompativel com a contratacdo e deverd adotar medidas administrativas e
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técnicas adequadas para protegé-los contra acessos ndo autorizados e situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacéao ou difusdo.

18.3. Eventual incidente de seguranca envolvendo dados pessoais relacionado a execucgéo
contratual deveré ser comunicado & Camara Municipal, com as informacdes disponiveis e
as providéncias adotadas para contencao e correcao.

18.4. Encerrada a finalidade que justificou o tratamento, os dados pessoais deverdo ser
eliminados ou conservados apenas nas hipdteses legalmente autorizadas, permanecendo o
dever de confidencialidade, em observéncia a Lei Federal n® 13.709/2018.

19. PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

19.1. A publicidade da contratacdo observara os arts. 72, paragrafo unico, 75, § 3°, 94 e
174 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a Resolucdo Legislativa n® 002/2023 e o art. 1° da Lei
Municipal n° 558, de 22 de junho de 2006, devendo o0s atos pertinentes ser divulgados,
conforme sua natureza e os prazos legais, na plataforma Bolsa de LicitacGes e Leiles —
BLL, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, no site oficial da Camara
Municipal de Itiquira-MT e no Jornal Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato
Grosso — AMM, com a juntada dos respectivos comprovantes aos autos e observancia da
LGPD.

20. CLAUSULA ANTICORRUPCAO

20.1. Para a execucdo do ajuste, nenhuma das partes podera oferecer, dar, prometer,
solicitar ou aceitar, direta ou indiretamente, pagamento, doagdo, compensagéo, vantagem
financeira ou beneficio indevido de qualquer espécie relacionado ou ndo ao objeto,
obrigacdo que se estende aos respectivos agentes, prepostos e colaboradores.

21. DISPOSICOES FINAIS

21.1. Integram e vinculam a contratacdo este Termo de Referéncia, o Estudo Técnico
Preliminar, a proposta aceita, 0 Aviso de Dispensa Eletronica, o Contrato Administrativo,
a Ordem de Fornecimento e os demais documentos que compdem 0 Processo
Administrativo n® 013/2026.

21.2. As davidas e omissdes serdo resolvidas pela Camara Municipal de Itiquira,
observadas a Lei Federal n® 14.133/2021, a Resolucéo Legislativa n® 002/2023 e as demais
normas aplicaveis.

21.3. No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideracdo, observar-se-a o
art. 165 da Lei Federal n°® 14.133/2021, quando aplicavel.
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21.4. Poderdo ser utilizados meios consensuais de prevencdo e resolucdo de controvérsias
admitidos pela legislacdo, quando adequados ao caso concreto.

21.5. Fica eleito o foro da Comarca de Itiquira-MT para dirimir questfes oriundas da
contratacdo que ndo possam ser resolvidas administrativamente, ressalvadas as
competéncias legais especificas.

22. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA

Atesto, para os devidos fins, que o presente Termo de Referéncia foi elaborado com
base no DFD e no ETP do Processo Administrativo n°® 013/2026, observando as normas
pertinentes e definindo o objeto de forma precisa, suficiente e clara, com requisitos
compativeis com a necessidade administrativa e sem especificacdes destinadas a restringir
indevidamente a competitividade.

Itiquira — MT, 15 de outubro de 2026.

Maria Roseny Farias Lima
Secretaria de Administracdo
Matricula Funcional 521
Portaria n° 001/2025
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23. ENCAMINHAMENTO A AUTORIDADE COMPETENTE

Finalizada a presente peca técnica, submete-se 0 Termo de Referéncia a apreciacao
da autoridade competente para aprovacdo e prosseguimento da fase preparatoria da
contratacao.

Itiquira— MT, 15 de outubro de 2026.

Ediomar Gobbi
Presidente da Camara Municipal de Itiquira— MT
Matricula Funcional n® 553
Gestao 2025/2026
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA

A empresa [RAZAO SOCIAL], CNPJ [NUMERO], por seu representante [NOME
E QUALIFICACAQ], para participar da Dispensa Eletronica n° [CONFIRMAR]/2026,
declara, sob as penas da lei:

« Conhecer o aviso, 0 Termo de Referéncia e as condi¢cdes necessarias a execuc¢do, tendo
capacidade para cumprir integralmente o objeto.

* Cumprir as condi¢des de habilitacdo e ndo estar impedida de contratar com a
Administracdo; comunicara fato superveniente impeditivo.

* Nao empregar menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor
de 16 anos, salvo aprendiz a partir dos 14 anos, conforme art. 7°, XXXIII, da Constituicéo.

* Ndo submeter trabalhadores a condi¢des degradantes ou trabalho forgado e observar a
legislacdo trabalhista e de protecao de dados.

* Ter elaborado a proposta de maneira independente, sem combinacdo indevida com
concorrentes nem divulgacdo antecipada de seus pregos.

» Conhecer que as informagdes prestadas sdo verdadeiras e que seu representante possui
poderes para firmar esta declaracao.

[LOCAL], [DATA].

Representante legal — nome, cargo e assinatura
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ANEXO Ill - MODELO DE PROCURACAO

[RAZAO SOCIAL], CNPJ [NUMERO], com sede em [ENDERECO], representada por
[NOME, CPF E CARGO], constitui procurador(a) [NOME, RG E CPF] para representa-la
na Dispensa Eletronica n°® [CONFIRMAR]/2026, Processo n° 013/2026, perante a Camara
Municipal de Itiquira/MT e a BLL, podendo cadastrar documentos, formular propostas e
lances, negociar, prestar esclarecimentos, receber comunicacgdes, manifestar intencdo de
recorrer, interpor recursos e praticar os demais atos necessarios ao certame, nos limites
deste instrumento.

Prazo de validade desta procuragéo:

[DATA]. [LOCAL], [DATA].

Representante legal — assinatura 1
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ANEXO IV - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME OU EPP

[RAZAO SOCIAL], CNPJ [NUMEROQ], por seu representante legal [NOME, CPF],
declara, sob as penas da lei, que se enquadra como ( ) microempresa ou ( ) empresa de
pequeno porte nos termos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, que nao incide em
hipdtese legal impeditiva e que comunicara alteracdo superveniente de sua condigéo.

[LOCAL], [DATA]. Representante legal —

assinatura
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ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A Camara Municipal de Itiquira/MT
Dispensa Eletronica n® 003/2026, Processo n° 013/2026.

(A proponente apresentara este modelo em seu préprio papel timbrado).

Identificacdo da empresa Dados a preencher
Razdo social, nome fantasia e
CNPJ [PREENCHER]

Endereco, e-mail, telefone e
inscricdo pertinente

Representante legal e CPF [PREENCHER]
Banco, agéncia e conta de

[PREENCHER]

titularidade da proponente [PREENCHER]
Item | Descrigéo Quantidade | Preco global
Planejamento, organizacao e realizacdo integral RS

01 |de concurso publico de provas e titulos, | 01 servico [PREENCHER]
conforme aviso e Anexo |

Declaramos que o preco global inclui todos os custos de pessoal, sistema, provas, locais,
transporte, tributos, encargos, seguros e servicos previstos, sem cobrancas adicionais pelo
escopo contratado. Validade da proposta: 60 dias da apresentacdo. Prazo de execucao:
conforme Termo de Referéncia. Regime de taxas de inscrigdo: conforme deciséo expressa
da Cémara no instrumento definitivo.

[LOCAL], [DATA].

Nome, cargo e assinatura do representante
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ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO NO° ***/2026 —

Contrato Administrativo celebrado entre a CAMARA
MUNICIPAL DE ITIQUIRA e a empresa ****** com
finalidade de fornecimento de prestacdo de servicos de
planejamento, organizagdo e realizagdo de concurso
publico de provas e titulos para a Camara Municipal de
Itiquira— MT.

Pelo presente instrumento contratual, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE
ITIQUIRA — ESTADO DE MATO GROSSO, pessoa juridica de direito publico,
devidamente inscrita no CNPJ sob o n.° 00.176.362/0001-38, Estabelecida na Rua Jodo
Batista Vidotti, n.° 407, Bairro Santo Anténio, CEP: 78.790-000, Itiquira-MT, Telefone
(65) 3491-1514 ou (65) 9 9944-7513, E-mail: secretaria@itiquira.leg.mt.br, neste ato
representada pelo Vereador/Presidente Sr. EDIOMAR GOBBI, matricula funcional n®
553, doravante denominada somente de CONTRATANTE e, de outro lado, a Empresa:
E X T T 2 v > Opera COm 0 CN PJ**********, tem Sua SEde |Oca|lzada EAR R T S S S S S S S e S e o
g-mai| ¥***xFxkxkx tolefone () **FF**F** representada neste ato pelo Sr (@) FrFxAxExA*
CPF: sob o0 n°® .. ******__ doravante denominada de CONTRATADA, de comum
acordo resolvem celebrar o presente contrato, com base no Processo Administrativo n®
**x[x*xx  Dispensa Eletronico n® ***/*** mediante as clausulas e condi¢des a seguir
estabelecidas, com base na Lei 14.133/2021 e demais normas vigentes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto constitui um servico integrado de planejamento, organizacao e realizacdo de
concurso publico de provas e titulos, incluindo planejamento, edital, inscricdes,
atendimento aos candidatos, elaboracdo, impressdo, guarda, aplicacdo e correcdo das
provas, avaliacdo de titulos, analise de recursos, resultados, apoio a homologacdo e entrega
do acervo e das bases de dados, conforme Termo de Referéncia.

OBJETO: O presente Termo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servigos de planejamento, organizacéo e realizacdo de concurso
publico de provas e titulos para a Camara Municipal de Itiquira— MT.
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CralEnEe Unidade
Seq.|classificacéo Descricédo do objeto dréo Quantidade
TCE-MT pa
Servicos de planejamento, organizacéao e
1 || 00021210 |[realizacdo de concurso publico de provas| Servico 01
e titulos.
1.2. RELAQAO PRELIMINAR DE CARGOS E VAGAS
Requisito de
Padro. Cargo Vagas | escolaridade/ | jornada | C39aStro
reserva
Habilitacéo
1 Auxiliar de 1 Ensino 40 h Sim
Servigos Fundamental
Gerais completo
2 Motorista CR Ensino 40 h Sim
Fundamental
completo e
Carteira
Nacional de
Habilitacdo —
CNH, na
categoria “B”
3 Agente 2 Ensino Médio 40 h Sim
Administrativo completo e
curso de
informética
4 Auditor de 1 Ensino 40 h Sim
Controle Superior
Interno completo
(Bacharelado
em Direito,
Ciéncias
Contabeis,
Administragéo
ou Economia)
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CLAUSULA SEGUNDA - DOCUMENTOS INTEGRANTES E ORDEM DE
PREVALENCIA

2.1. Integram o ajuste o aviso de Dispensa Eletronica, o Termo de Referéncia, a proposta
aceita, o Plano de Seguranca e Sigilo aprovado e os documentos de habilitacdo.
Divergéncias serdo resolvidas pela Administracdo mediante interpretacdo coerente com o

objeto, sem alteracé@o informal de preco ou escopo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE EXECUCAO:

3.1. A contratada devera realizar reunido inicial com a Comissdo Especial para
acompanhamento e fiscalizacdo do concurso, no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis
contados da data de publicacdo do extrato de contrato no 6rgdo da Imprensa Oficial,
oportunidade em que sera apresentado o planejamento para realizacdo do concurso, a
proposta técnica, devendo ser discriminados 0s prazos e horarios para a realizagdo de todas
as fases, bem como sua forma de execucdo e demais aspectos.

3.2. A contratada deverd apresentar cronograma e projecdo descritiva das atividades
previstas e a proposta técnica para todas as etapas que integram o planejamento, a
organizacao e a execuc¢do do Concurso Publico, quando do encaminhamento da proposta
técnica, bem como as responsabilidades e atribui¢des da instituicao, a serem validadas pela
Comissao Especial para acompanhamento e fiscalizacdo do concurso.

3.3. Deverao constar na proposta técnica, no minimo, a descri¢cdo das seguintes etapas:
3.3.1. Planejamento do Processo: descri¢do do escopo ou plano de trabalho que ird nortear
as fases que integram o concurso.

3.3.1.1. Apds a apresentacdo do planejamento e ajustes, caso seja necessario, a Comissao
aprovara a data apresentada pela contratada para elaboracéo dos Editais.

3.3.2. Cronograma de a¢0es: apresentacdo de cronograma em conformidade com os prazos
estipulados no plano de trabalho.
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3.3.3. Elaboragdo dos Editais do Concurso: a instituicdo devera elaborar a minuta dos
editais que compordo as fases do certame para apresentacéo e analise junto a Comisséo
Especial para acompanhamento e fiscalizacgio do concurso, observando-se as
jurisprudéncias que permeiam os concursos publicos.

3.3.3.1. Por meio de edital devera compreender: as disposi¢cdes preliminares; os cargos; as
vagas; documentacao; inscrigdes; inscricdes isentas de pagamento; inscri¢cdo da pessoa com
deficiéncia; atendimento especial; provas regras gerais, critérios de exclusao do concurso;
recursos, critérios de avaliacdo e classificacdo; homologacédo; condi¢cfes para investidura
no cargo; e, conteldo programatico

3.3.4. Divulgacdo e Comunicacdo: os editais e as demais informacdes e avisos oficiais
sobre o concurso publico deverdo ser fornecidos em arquivos editaveis para que a
Contratante realize todas as publicacbes no Diario Oficial, e apo6s seja liberada a
disponibilizagdo no site oficial da instituicdo. A instituicdo também devera estabelecer 0s
canais de comunicagdo com o0s candidatos inscritos, referente a confirmacédo de inscrigéo,
local, data e horario de aplicacdo das provas.

3.3.5. Inscricdo dos candidatos: a instituicdo devera estabelecer e se responsabilizar por
todos os procedimentos de inscricdo dos candidatos, incluindo as hipdteses de inscri¢des
isentas de pagamento, de candidatos com deficiéncia, bem como 0s meios para efetivacao
do pagamento e recebimento do valor da taxa de inscri¢do e analise da documentacédo para
o deferimento e/ou indeferimento;

3.3.5.1. Cabera a contratada no ato da inscricdo preliminar a conferéncia, avaliacdo e
deferimento dos laudos encaminhados pelos candidatos com deficiéncia, com vistas a
certificacdo de que estdo em conformidade com as legislacdes vigentes.

3.3.6. Emissédo de Relatorios: a contratada devera emitir relatorios estatisticos do total de
inscricOes efetuadas; inscri¢des isentas, inscricdes homologadas, inscrigdes indeferidas,
inscricbes de pessoas com deficiéncia; e, outros relatorios que a contratante julgar
necessarios, de forma a permitir o acompanhamento e controle das etapas.

3.3.7. Caberé a contratada a elaboragéo, impressdo, empacotamento, aplicagdo e correcao
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das provas.

3.3.7.1. Responsabilizar-se pela elaboracdo das provas objetivas, com questfes inéditas e
rigorosamente correlacionadas com o conteudo programatico que deverdo ser realizadas de
acordo com as decisOes fixadas pela Comissdo Especial para acompanhamento e
fiscalizagdo do concurso, constante no Edital de abertura do certame, a ser publicado no
Diario Oficial, no endereco eletronico https://www.itiquira.mt.leg.br/, e ainda no site da
contratada.

3.4. Proceder ao julgamento de recursos, de forma a sanar quaisquer duvidas e
questionamentos apresentados por candidatos, justificando de forma objetiva o
deferimento ou indeferimento de inscrigdes, a manutencdo ou alteracdo de alternativas,
motivadamente.

3.5. Prestar toda e qualquer assisténcia a Comissdo Especial para acompanhamento e

fiscalizagdo do concurso.

CLAUSULA QUARTA — DA ORGANIZACAO E REALIZACAO DAS PROVAS.
4.1. A organizacdo e a realizacdo das provas compreenderd 0s seguintes servicos e
procedimentos técnico-especializados a seguir elencados, sem prejuizos de outros
procedimentos que se fizerem necessarios e essenciais ao inteiro cumprimento do presente
objeto por parte da contratada:

a) elaboracdo do planejamento para realizacdo das provas, a ser entregue a Comissdo
Especial para acompanhamento e fiscalizagcdo do concurso para aprovacao.

b) escolha e contratacdo dos locais de aplicacdo das provas, devendo ter completa
infraestrutura para atender os candidatos, com conforto, seguranca e acessibilidade (para
pessoas com deficiéncia).

C) organizacdo, planejamento, confeccéo, aplicagéo e correcdo das provas; apreciacdo dos
recursos; classificacdo dos candidatos e demais tarefas para execuc¢do do concurso, na

forma prevista no edital de abertura do certame, incluindo apoio operacional a Banca
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Examinadora, a qual deverd estar presente equipe de profissionais da contratada com
experiéncia e formacéo adequada, inexistindo qualquer suspeicdo e/ou impedimento;

d) a composicédo da banca examinadora, bem como a equipe de apoio disponibilizada pela
contratada, devera ser suficiente e apta de maneira a evitar atropelos e/ou atrasos por
escassez desses recursos humanos;

e) a composicdo da equipe de fiscalizacdo e coordenacdo, serd disponibilizada pela
contratada, inclusive providenciando treinamento;

4.2. A visualizacdo do conteudo da prova, mesmo que parcialmente, deve ser limitada.
4.3. Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos de
impressores, caso tenha necessidade, devera ser segregado, lacrado e mantido sob guarda
em local monitorado até a Realizacdo da prova, quando entdo podera ser descartado,
levando em consideracédo a Politica Nacional de Residuos solidos.

4.4. A contratada deverd apresentar a Comissdo Especial para acompanhamento e
fiscalizagdo do concurso o Edital do resultado final de cada prova;

4.5. Os eventuais recursos interpostos ou medidas judiciais contra o resultado das provas
serdo analisados por profissionais selecionados pela contratada e publicados no Diario
Oficial e nos enderecos eletronicos da Camara Municipal e da contratada;

4.6. Disponibilizar para a Camara Municipal por meio da Comissdo Especial para
acompanhamento e fiscalizacdo do concurso todos os arquivos dos resultados para

publicacdo no Diéario Oficial.

CLAUSULA QUINTA - DOS EDITAIS E DA DIVULGACAO

5.1. A contratada devera repassar a Comissdao Especial para acompanhamento e
fiscalizac&o do concurso, para conferéncia e aprovagao:
a) os editais e os comunicados relacionados a convocagao para as provas objetivas, praticas

e de titulos; Resultado provisorio e final das provas; Resultados da avaliagdo dos recursos.
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b) resultado final das provas em duas listas, contendo na primeira, a pontuagéo de todos 0s
candidatos habilitados na ampla concorréncia, inclusive a dos candidatos que se
inscreveram na qualidade de Pessoas com Deficiéncia — PCD. Na segunda somente a
pontuacédo das Pessoas com Deficiéncia — PCD;

c) todos os editais e resultados devem ser publicados no site da contratada, no Diario Oficial

e no site da Camara Municipal.

CLAUSULA SEXTA — LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS

6.1. As provas serdo aplicadas exclusivamente na sede do municipio de Itiquira-MT, com

data e locais a serem definidos no edital.

CLAUSULA SETIMA - PESSOAL E MEDIDAS DE SEGURANCA

7.1. A instituicdo se incumbira de contratar profissionais especialistas de notorio saber e
ilibada reputacdo, para a elaboracao, aplicacéo e revisdo de todas as provas.

7.2. Responsabilizar-se pelo gerenciamento e pagamento de despesas com pessoal
administrativo e docente, aquisicdo de equipamentos e materiais de consumo e servicos de
terceiros que venham a atuar no processo, desde que vinculados a instituicdo proponente,
vedada a qualquer tempo a transferéncia de responsabilidade a instituicdes terceirizadas.
7.3. A contratada devera empregar o maximo rigor no controle do processo de preparacao,
organizacao e realizacdo, inclusive, assegurando o absoluto sigilo quanto ao contetdo das
provas até 0 momento de sua aplicacéo.

7.4. E de responsabilidade da contratada a adocdo de critérios rigorosos de seguranca,
devendo o acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressdo do material, caso
seja necessario, ser 100% monitorado.

7.5. E de responsabilidade da contratada a adogdo de critérios rigorosos de seguranca,

utilizando detectores de metal na aplicacdo das provas;
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7.6. A contratada se responsabilizara por quaisquer danos causados & Contratante, bem

como, aos candidatos antes, durante e ap0s a realizacéo das fases do concurso.

CLAUSULA OITAVA - DA SUJEICAO DAS PARTES

8.1. As partes se declaram sujeitas as normas da Lei n°® 14.133/2021, e as clausulas deste
Contrato e do Termo de Referéncia que lhe originou.

8.2. De modo supletivo, poderao ser utilizados principios da teoria geral de contratos e as
disposicdes de direito privado, em especial a Lei n° 8.078/90 (Cddigo de Defesa do

Consumidor).

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA E DO REAJUSTE

9.1. O prazo de vigéncia contratual seré de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma do artigo 91, § 4° da Lei
14.133/21.

9.2. Os precos dos servicos objeto deste contrato séo fixos e irreajustaveis.

9.3. Na eventualidade da ocorréncia de prorrogacdo por periodo superior a 12 (doze) meses
da assinatura do contrato, a CONTRATADA podera solicitar o reajuste do valor
contratado, de acordo com o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).
9.4. O reajuste ndo serd concedido de forma automatica, sé sendo concedido ap6s pedido
formal da CONTRATADA, andlise contabil e juridica por parte da CONTRATANTE.
9.5. Os valores contratados poderdo ser alterados diante de fatos extraordinarios e
imprevisiveis que causem desequilibrio econémico dos precos de insumos, mediante
requerimento especifico da CONTRATADA, acompanhada da comprovagdo documental

pertinente.

CLAUSULA DECIMA - DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO:
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10.1. O valor global do presente contrato € de R$ ***** (**x**xxix) ohedecendo 0S

valores unitarios abaixo citados:

Seq. Cadigo Descricao do Unidade Quantidade Valor Valor
Classifica Objeto Padrao Unit Total
cdo TCE- (R$) (R$)

MT

1 0002121 | SERVICOS DE | UNIDADE 01

0 PLANEJAMEN
TO,
ORGANIZACA
@) E
REALIZACAO
DE
CONCURSO
PUBLICO DE
PROVAS E
TITULOS.

10.2. No valor acima incluem-se todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguros e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

10.3. A contratada deveréa entregar a Nota Fiscal no momento da entrega do objeto. Devera
manter-se e estar habilitada no ato do pagamento, bem como, apresentar outros documentos
eventualmente exigidos no Termo de Referéncia para liquidacdo e pagamento. As notas
fiscais serdo pagas em até 30 (trinta) dias ap06s a aprovacao da medicdo e do ateste do
Servico.

10.4. O CNPJ constante da Nota Fiscal, deverd ser o mesmo indicado na proposta
vencedora e da nota de empenho.

10.5. O pagamento do objeto do presente instrumento, sujeito a retencdo na fonte de
tributos e contribuigdes sociais de acordo com os normativos legais, sera efetuado até o
30° (trigésimo) dia, a partir do recebimento da nota fiscal, com a emissdo de ordem bancaria

para o credito em conta corrente da contratada, preferencialmente através de PIX,
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observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021

e regulamentada pelo Resolucdo Legislativa 002/2023 de 12 de fevereiro de 2023, Anexo
VII.

10.6. A Camara Municipal de Itiquira - MT n&o efetuard pagamento de titulo descontado,
ou por meio de cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por
intermédio da operagao de “factoring”.

10.7. Nos termos do art. 92, V, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, caso 0 pagamento seja

efetuado apds 30 (trinta) dias do recebimento definitivo do objeto contratado, desde que a
contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacao financeira devida pela Camara Municipal de Itiquira - MT, entre o

31° (trigésimo primeiro) dia e a data da emissdo da ordem bancaria, sera a seguinte:

EM=1xNxVP
Onde:

EM = encargos moratorios;
I =0,0001644 (indice de compensacéo financeira por dia de atraso, assim apurado: | = (6/100/365);

N = nUmero de dias entre a data limite para o0 pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS CONDICOES DE ACEITABILIDADE

11.1. Os servigos serdo realizados em etapas no qual segue:

9) Etapa 1: Planejamento, confecgdo e publicacdo do edital, devendo ser
acompanhado pela Comissédo Especial para acompanhamento e fiscalizagdo do concurso,
com pagamento de 20% do objeto;

h) Etapa 2: Aplicagdo, corregédo, publicagédo do resultado definitivo devendo ser
acompanhado pela Comissédo Especial para acompanhamento e fiscalizagdo do concurso,

com pagamento de 30% do objeto;
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) Etapa 3: Recursos e Homologacao do concurso publico, devendo ser aprovado pela

autoridade superior, com pagamento dos 50% do objeto.
11.2. Recusa da prestacao de servico por etapa:

11.2.1. N&o seréo aceitos servicos que ndo atendem as especificacfes deste Contrato e do
Termo de Referéncia, bem como legislagdes pertinentes para execucao das etapas.

11.2.2. Em caso de descumprimento, a empresa fornecedora sera notificada para a
substituicdo dos produtos, sem custos adicionais, sob pena de avaliacBes contratuais e

possiveis medidas administrativas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1. As despesas decorrentes por conta deste contrato, correrdo a conta da dotacdo da
seguinte dotacdo orcamentaria:

FICHA: 07
ORGAO CAMARA MUNICIPAL 01
UNIDADE CAMARA MUNICIPAL 001
FUNCAO LEGISLATIVA 1
SUBFUNCAO ACAO LEGISLATIVA 31
PROGRAMAS PROCESSO LEGISLATIVO 0001
PROJETO / ATIVIDADE | CAPACITACAO DE 2.188
SERVIDORES DO PODER
LEGISLATIVO
NATUREZA DA APLICACOES DIRETAS 3.3.90.00.00.00.00.00
DESPESA

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
13.1. DA CONTRATADA

13.1.1. Cabera a contratada realizar todas as etapas do Concurso Publico para ingresso de

Servidores Camara Municipal de Itiquira-MT e garantir a completa e efetiva consecucéao
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do objetivo explicitado no Termo de Referéncia, com a observancia da legislacéo e as
normas vigentes;

13.1.2. Iniciar os servicos, objeto do contrato, assim considerado como inicio da execucdo
dos servicos a realizacdo de reunido inicial em até 10 (dez) dias Uteis ap0s a data de
publicacdo do seu extrato no 6rgdo da Imprensa Oficial;

13.1.3. Prestar toda e qualquer assisténcia a Comissao Especial para acompanhamento e
fiscalizacéo do concurso;

13.1.4. Caberd a contratada, elaborar planejamento preliminar, a ser submetido a
apreciacdo da Comissdo Especial para acompanhamento e fiscalizagdo do concurso,
discriminando e detalhando todos os procedimentos a serem adotados relativamente:

a) elaboracdo e producdo dos editais;

b) producdo do material para as provas;

) emisséo e impressédo de provas, folhas de respostas, atas, listas de presenca, etiquetas e
outros materiais a serem utilizados nos dias de aplicagdo das provas e o que mais for
necessario;

d) logistica para a aplicacdo das provas, inclusive mediante treinamento do pessoal
responsavel;

e) definicéo e reserva do local de provas, material de expediente e de limpeza, sinalizag&o,
bem como garantia de condi¢bes adequadas e de acessibilidade ao local da prova, em
especial para o atendimento a eventual solicitacdo dos candidatos PCD e lactantes;

f) aplicacéo das provas;

g) métodos de seguranca incluindo detector de metais, a serem empregados para a
elaboracdo das provas e para a identificacdo dos candidatos nos dias das provas;

h) correcdo das provas objetiva, aplicacdo das provas praticas e avaliacdo de titulos com
emissdo de relatdrios sobre os resultados;

i) divulgacéo dos resultados das provas;

j) recebimento de eventuais recursos, e medidas judiciais, analise e emissao de parecer;

1) servicos de informacdo e apoio aos candidatos.
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13.1.5. Elaborar comunicados, formulérios e listagens de candidatos que serdo submetidos
as provas;

13.1.6. Elaborar, lista de presenca dos candidatos;

13.1.7. Executar, direta ou indiretamente, de forma integral o objeto;

13.1.8. Prestar contas da execuc¢do do contrato @ Camara Municipal, por intermédio da
Secretaria de Administracao;

13.1.9. Submeter a aprovacdo do CONTRATANTE as prévias dos editais e comunicados
referentes as fases do concurso;

13.1.10. Disponibilizar no endereco eletronico, em link especifico, todos os editais que
dizem respeito ao concurso;

13.1.11. Encaminhar a Comissdo Especial para acompanhamento e fiscalizacdo do
concurso no prazo maximo de 05 (cinco) dias, o resultado final de cada fase apds a devida
andlise dos recursos pertinentes, em listagens e relatérios (elaborados em Excel ou outro
software a ser definido por acordo entre as partes), via midia digital, de acordo com as
especificacbes a seguir:

a) Relacdo em ordem alfabética e em ordem de classificacdo, considerando as cotas para
PCD, com as notas de todos os candidatos, inscritos, aprovados, reprovados e ausentes em
ordem alfabética, contendo nimero de inscri¢do, notas de cada prova,;

13..1.12. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se
integralmente por quaisquer ocorréncias que causem quebra de sigilo e que comprometam
a realizacéo do certame;

13.1.13. Manter durante o periodo de vigéncia do contrato todas as condi¢des de habilitacdo
e qualificacdo exigidas para a contratacao;

13.1.14. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucdo irregular
do contrato, correndo as suas expensas as correspondentes despesas de servigos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes durante ou apds sua prestacao;

13.1.15. Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacOes, de natureza trabalhista,

previdenciaria, fiscal, acidentéaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por
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encargos relativos a alimentacdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza,
decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execucao
de servicos incluidos no objeto do contrato;

13.1.16. Solicitar a prévia e expressa aprovacdo da Camara Municipal acerca dos
procedimentos a serem adotados e das caracteristicas das provas;

13.1.17. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacdo das provas ou
do Concurso Publico, arcando com todos os énus dele decorrentes, desde que comprovada
a sua culpa ou dolo;

13.1.18. Submeter a apreciacdo da Comissdo Especial para acompanhamento e fiscaliza¢éo
do concurso o cronograma para a realizacdo de cada etapa e obedecer rigorosamente ao
cronograma aprovado;

13.1.19. Manter em site préprio todas as informacdes relativas as fases do concurso,
disponibilizando a partir do edital de convocacdo dos candidatos para as provas até o
resultado final;

13.1.20. Prestar pronto atendimento a candidatos ou a terceiros (pessoas fisicas ou
juridicas, pablicas ou privadas) no esclarecimento de ddvidas quanto aos regulamentos das
provas, disponibilizando recursos humanos, linha telefonica, correio eletronico (e-mail),
internet, a partir da publicacédo do Edital de convocacéo para a prova;

13.1.21. Disponibilizar, em site préprio, formularios eletrdnicos para o registro de
eventuais recursos dos candidatos;

13.1.22. Receber, analisar e divulgar, na internet, os resultados dos requerimentos
mencionados no item anterior;

13.1.23. Disponibilizar condicédo especial de prova aos candidatos que a requererem, desde
gue atentam aos requisitos previamente definidos;

13.1.24. Submeter os locais de prova a Comissdo Especial para acompanhamento e
fiscalizacdo do concurso para aprovacgao quanto aos aspectos de localizacéo, facil acesso e

0 gque mais ao assunto estiver relacionado;
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13.1.25. Zelar pelas condic¢des de seguranca e pela integridade fisica dos candidatos nos
locais de prova durante toda a realizacao;

13.1.26. Selecionar e capacitar os fiscais e 0 pessoal de apoio, que atuardo na aplicacdo das
provas, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos candidatos;
13.1.27. Além do estipulado no Termo de Referéncia, a contratada devera dispor de todos
0S meios necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca na elaboracéo e realizacéo
das provas;

13.1.28. A contratada devera selecionar e treinar profissionais em numero suficiente que
garanta o atendimento adequado aos candidatos;

13.1.29. Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte o objeto contratual em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, resultantes dos servicos prestados;

13.1.30. Responsabilizar-se pelos servigos dentro dos padrdes adequados de qualidade,
seguran¢ca e demais quesitos previstos na Lei n. 8.078/90, assegurando-se ao
CONTRATANTE todos os direitos inerentes a qualidade de "consumidor", decorrentes do
Cadigo de Defesa do Consumidor;

13.1.31. Apresentar juntamente com a Nota Fiscal os documentos comprobatorios de
regularidade fiscal;

13.1.32. Cumprir fielmente a avenca, observando a metodologia, o contelldo programatico
e 0 prazo previamente estabelecido, ndo transferindo a terceiros, quer total ou parcialmente,
0 objeto do contrato;

13.1.33. Arcar com as despesas de todos os impostos que incidirdo neste servico;

13.1.34. Garantir, para minimizar o impacto ambiental, a origem do papel utilizado para a
confeccdo das provas, bem como o descarte eficiente dos materiais utilizados na impressao
das provas;

13.1.35 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;
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13.1.36. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual,
13.1.37. Paralisar, por determinacdo da contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros;

13.1.38. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

13.1.39. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, caso solicitado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas;

13.1.40. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

13.1.41. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, ““d”, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;
13.1.42. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

13.1.43. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas;

13.1.44. Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.1.45. Indicar telefone, E-mail ou alteracdo de endereco, no caso de mudancas no
endereco empresarial.

13.1.46. Cumprir tudo o que foi estabelecido em sua proposta.
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13.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.2.1. Constituicdo da Comissdo Especial para acompanhamento e fiscalizagdo do
concurso.

13.2.2. Aprovacao e publicagdo dos Editais.

13.2.3. Promocéo da divulgacédo da realizacdo do Concurso Publico através dos meios de
comunicacdo, a seu critério.

13.2.4. Publicacdo em 6rgao oficial e em outro que Ihe for conveniente ou de seu interesse,
dos Editais do Concurso Publico, e outras publicacbes que se fizerem necessarias, a seu
critério exclusivo.

13.2.5. Comunicar por escrito e tempestivamente a CONTRATADA qualquer
irregularidade constatada na prestacdo dos servicos, estabelecendo prazo para sua corregao.
13.2.6. Oferecer as informacGes necessarias para que a CONTRATADA possa prestar 0s
servigos dentro das especificagdes enumeradas no Termo de Referéncia e no presente
Instrumento Contratual.

13.2.7. Fiscalizar se os contetidos programaticos estdo de acordo com as instru¢des, normas
e condicBes do Concurso Publico expressas no Edital.

13.2.8. Acompanhar e fiscalizar todas as etapas e acdes relativas ao Concurso Publico.
13.2.9. Intervir em quaisquer das etapas e das ac¢des relativas ao Concurso Publico, para
zelar pelo fiel cumprimento do contrato.

13.2.10. Efetuar o pagamento na estrita ordem cronoldgica da data de sua exigibilidade néo
superior a 30 (trinta) dias, apds a apresentacdo do documento fiscal a Secretaria de
Financas, acompanhado do documento que comprove a regularidade fiscal e trabalhista,
com o devido ATESTO do fiscal do contrato no verso da nota fiscal;

13.2.11. Fiscalizar a execucdo do Contrato.

13.2.12. Elaborar ficha de avaliagéo para fins de recebimento definitivo do objeto.
13.2.13. Extingui-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do artigo 138 da
Lei 14.133/21.
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13.2.14. Aplicacdo das sangfes motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste.
13.2.15. Divulgar este instrumento no Portal Nacional de Contratacfes Publicas (PNCP),
na forma prevista no artigo 94, Il, da Lei 14.133/2021, bem como disponibilizar este
Contrato no sitio oficial proprio (portal transparéncia) na rede mundial de computadores
(internet), consoante art. 175 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

14.1. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas infracGes previstas
no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

14.1.2. Poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as sancOes de adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
nos termos do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

14.1.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragéo,
as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, 0s danos
causados a Administracdo e os demais critérios previstos no art. 156, § 1°.

14.1.4. A adverténcia sera aplicada exclusivamente nas hipéteses legalmente cabiveis de
inexecucdo parcial que ndo justifiguem penalidade mais grave.

14.1.5. As multas observardo a tabela abaixo:

INFRACAO MULTA BASE DE LIMITE
CALCULO
Atraso injustificado na entrega | 0,5% por dia Valor dos servicos 10%
do objeto de atraso entregues em atraso
Atraso injustificado na 0,5% por dia Valor dos servicos 10%
correg&o ou substituicdo dos de atraso néo corrigidos ou
servigos recusados ou substituidos
defeituosos
Descumprimento de obrigagéo 2% por Valor do 10%
acessoria previstano TR ocorréncia item/contratacao
afetado
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Inexecucéo parcial do objeto 10% Valor da parcela 10%
inadimplida

Inexecucéo total do objeto 20% Valor da contratacdo 20%
inadimplida

Recusa injustificada em 20% Valor da contratacao 20%

formalizar o contrato ou correspondente

receber a Ordem de

Fornecimento

14.1.6. Para a multa moratéria, podera ser utilizada a formula: Multa = valor da parcela
inadimplida x 0,5% % namero de dias de atraso, observado o limite previsto na tabela.

14.1.7. O atraso superior a 20 (vinte) dias corridos poderd, mediante apuracéo
administrativa, caracterizar inexecucdo parcial ou total, conforme a extensdo do
inadimplemento e os prejuizos causados.

14.1.8. A multa moratdria podera ser convertida em multa compensatoria, nos termos do
art. 162, pardgrafo unico, da Lei n® 14.133/2021, deduzindo-se o valor ja aplicado e vedada
dupla penalizacéo pelo mesmo fato.

14.1.9. As sang0es poderdo ser cumuladas com multa quando legalmente admitido.

14.1.10. A aplicacdo de multa sera precedida de processo administrativo, assegurada defesa
no prazo legal.

14.1.11. As multas poderdo ser descontadas dos valores devidos a contratada ou cobradas
administrativa ou judicialmente, observada a legislagé&o.

14.1.12. A aplicacdo das san¢des ndo exclui a obrigacdo de reparacdo integral dos danos
causados a Camara Municipal de Itiquira.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa, ainda, nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133, de
2021, a CONTRATADA que:

| - Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I11 - Dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
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V - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
qguando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

IX - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitac&o;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

16.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto, conforme Art. 137 da lei 14.133/2021,
abaixo transcrito:

Art. 137. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual deverd ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditdrio e a 64
ampla defesa, as seguintes situacdes:

I - Ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de
clausulas contratuais, de especificacfes, de projetos ou de prazos;

Il - Desatendimento das determinacBes regulares emitidas pela autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar sua execugéo ou por autoridade superior;
I11 - alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - Decretacéo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

V - Caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da
execucao do contrato;

16.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a
readequacdo do cronograma fixado para o contrato.

16.3. Quando a nédo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da
contratada:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancOes
administrativas:

1. Multa;

2. Impedimento de licitar e contratar com o Poder Publico; e

b) podera a Administracdo optar pela extin¢do do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.
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16.4. O contrato poderé ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.
16.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

16.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a extincao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

16.4.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

16.5. O termo de exting¢do, sempre que possivel, sera precedido:

16.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

16.5.2. Relagdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

16.5.3. IndenizacGes e multas

16.6. A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econémico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

16.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
Orgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢édo na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.
14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS RETIFICACOES/APOSTILAMENTO

17.1. Toda e qualquer alteracdo ou modificacdo nas condicGes estabelecidas no presente
contrato sera feita atraveés de Termo Aditivo, e far-se-4 pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei 14.133/2021.

17.2. O apostilamento sera feito nos casos expostos no Art. 136 da Lei 14.133/2021,
conforme abaixo transcrito:

Art. 136. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, como
nas seguintes situaces:

I- Variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacao de
precos previstos no proprio contrato;

I1- AtualizacBGes, compensacBes ou penalizacBes financeiras decorrentes das
condicBes de pagamento previstas no contrato;

I11- alteragGes na raz&o ou na denominacdo social do contratado;

IV- Empenho de dotagBes orcamentarias.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
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18.1. O presente contrato serd fiscalizado pelo FISCAL DE CONTRATO, designado
pela Autoridade maxima desta Camara, atraves de portaria.

18.2. A CONTRATANTE devera exercer a fiscalizacdo por meio de servidor designado,
o qual serd responsavel por fiscalizar o cumprimento das obriga¢des assumidas pela
CONTRATADA, e para tanto, verificara a qualidade e especificacbes do servico
entregue, emitindo relatorio ou outros meios de documentacéo.

18.3. A fiscalizacdo e aceitacdo do objeto do contrato ficardo sob a responsabilidade da
Secretaria de Administracdo e do Fiscal do Contrato designado pela Camara, que
comunicard aos setores competentes as possiveis irreqularidades ocorridas, durante a
vigéncia do contrato.

18.4. Cabera ao Fiscal, além das obrigacdes que perfazem na legislacdo vigente (Lei
14.133/2021), atestar as notas fiscais (em conjunto com o gestor do contrato), devendo
conferir previamente se os valores descricdo dos produtos, estdo corretos e se 0s impostos
correspondem a avenca estdo devidamente discriminados, encaminhando-as diretamente
ao setor competente da Camara, a fim de providenciar a nota de liquidacéo.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS

19.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, seguindo as disposic¢des contidas
na Lei n°® 14.133/2021, nas demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
disposicOes contidas n Lei 8.078/1990 - Codigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICACAO

20.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento na forma prevista no art.
94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Camara Municipal de
Itiquira, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, Lei Municipal 764/2013, decreto legislativo
008/2013.

20.2. O presente Contrato terd seu extrato publicado, bem como a publicacdo da
homologacdo, serd feita no site oficial da Camara Municipal de Itiquira:
www.itiquira.mt.leg.br e no site da AMM - Associacdo Mato-grossense dos
Municipio:www.amm.org.br, Lei Municipal 558/2006.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

66

Rua Jo&o Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - Itiquira-MT
Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
“Plenario Adelino de Souza Campos”


http://www.itiquira.mt.leg.br/
http://www.amm.org.br/

PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

21.1. Para fins deste instrumento sem prejuizo dos demais defini¢des inseridas neste
contrato, cabe as partes zelar pelo cumprimento de obrigacéo legal e/ou regulatoria, em
observancia aos principios e regras estabelecidas nas legislagdes sobre protecdo de dados
pessoais vigentes, incluindo, mas ndo se limitando a Lei 13.709 de 14 de agosto de 2018
(LGPD).

21.2. Tratamento de Dados Pessoais. A Partes reconhecem que, em razdo do
objeto deste Contrato, realizaréo atividades de tratamento de informacdes relacionadas a
pessoas naturais identificadas ou identificaveis (“Dados Pessoais”) e declaram que, no
contexto do desempenho de suas obrigages contratuais, cumprirdo toda a legislacéo
aplicavel tal tratamento, incluindo, mas nédo se limitando a Lei n® 13.709/2018;

21.3. Agente de tratamento. As Partes concordam que, no @mbito da execugdo do
contrato, a CONTRATANTE atuard como controladora dos Dados Pessoais e a
CONTRATADA atuara como operadora, nos termos da legislacéo aplicavel;

21.4. Finalidade de tratamento. A CONTRATADA somente podera tratar os Dados
Pessoais a que tenha acesso em razéo de suas atribuicdes sob o Contrato com o objetivo
exclusivo de alcancar as finalidades diretamente relacionadas a execucdo do seu objeto e
ao cumprimento das suas obrigacfes contratuais, sendo vedado o tratamento de Dados
Pessoais para quaisquer outras finalidades ndo expressamente previstas neste Contrato;
21.5. Qualquer tratamento de Dados Pessoais realizado pela Contratada que extrapole as
finalidades previstas neste Contrato e o escopo das instrucdes fornecidas pela
CONTRATANTE ¢ proibido e sera de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA,
obrigando-se a CONTRATADA a indenizar a CONTRATANTE por todo e qualquer
dano e prejuizo eventualmente causado a CONTRATANTE e a terceiros em razéo de tal
tratamento ndo autorizado. Caso a CONTRATADA precise de qualquer porcdo dos
Dados Pessoais tratados no ambito deste Contrato para cumprir obrigacfes legais ou
regulatérias a que esteja sujeita ou para exercer seus direitos em processos judiciais,
administrativos ou arbitrais existentes, deverd informar tais necessidades a
CONTRATANTE, por escrito e de forma detalhada, com razoavel antecedéncia em
relacdo a realizacdo do tratamento almejado;

21.6. A CONTRATADA devera prontamente notificar a CONTRATANTE por escrito
caso: (I) entenda que qualquer instrucdo fornecida pela CONTRATANTE a
CONTRATADA contraria a legislacao aplicavel a protecdo dos Dados Pessoais tratados
no ambito deste Contrato; (Il) exista qualquer fato ou situacdo especifica que
razoavelmente impeca a CONTRATADA de cumprir quaisquer de suas obrigacdes
previstas no Contrato e/ou na legislacdo aplicavel no contexto do tratamento dos Dados
Pessoais sob este Contrato; e (I11) caso seja acionada judicial ou administrativamente em
relacdo ao tratamento dos Dados Pessoais realizado sob este contrato.

21.7. Compartilhamento. A CONTRATADA néo podera compartilhar quaisquer Dados
Pessoais tratados no ambito deste Contrato com quaisquer terceiros. No entanto, a
CONTRATANTE poderd autorizar certos compartilhamentos com terceiros nas
hipoteses em que se fizerem necessarios para o cumprimento do Contrato pela
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CONTRATADA, autorizagdes estas que deverado ser feitas por escritos e ndo poderéo ser
presumidas;

21.8. Caso a CONTRATADA compartilhe dados pessoais tratados sob este contrato com
terceiros, a CONTRATADA (I) permanecerd integralmente responsavel perante a
CONTRATANTE pelas obrigagdes previstas neste contrato, inclusive no contexto de
eventual tratamento de dados pessoais realizados por terceiros em seu nome; e (I1) devera
impor aos terceiros por ela selecionados condigdes de protecdo de Dados Pessoais e
seguranca da informacgdes no minimo que sejam equivalentes as presentes neste Contrato.
21.9. Seguranga e Governanga. A CONTRATADA se compromete a aplicar medidas
técnicas e organizacionais de seguranca da informacéo e governanga corporativa aptas a
proteger os dados pessoais tratados no &mbito do Contrato. Para tanto,a CONTRATADA
declara e garante que dispde de medidas, processos, controles e politicas de seguranca e
governanca apropriadas a protecdo dos Dados Pessoais tratados em razdo deste Contrato
e compativeis com a legislacéo aplicavel, incluindo, sem limitacdo, a adocdo apropriadas
salvaguardas administrativas, técnicas e fisicas para a protecdo dos Dados Pessoais contra
incidentes de qualquer natureza.

21.10. Incidentes. Caso a CONTRATADA tenha conhecimento da ocorréncia ou mera
suspeita de qualquer tratamento de Dados Pessoais ndo autorizado, indevido e/ou
incompativel com a legislacdo aplicavel ou com os termos deste Contrato, acidental ou
doloso, incluindo, sem limitacdo, acessos ou compartilhamentos ndo autorizados e
quaisquer tipos de incidentes de seguranca da informacdo (qualquer destes eventos sera
considerado, para os fins deste contrato, um “Incidente”), ela devera, em prazo nao
superior a 24 (vinte e quatro) horas contadas da ciéncia da ocorréncia ou suspeita do
incidente, notificar a CONTRATANTE por escrito e de forma detalhada sobre tal
Incidente, com a apresentacdo a EMPRESA de todas as informacGes e detalhes
disponiveis sobre tal Incidente.

21.11 Auditoria. Durante a vigéncia do Contrato e por até trés anos apds o seu término,
sera facultado a CONTRATANTE, a seu exclusivo critério, realizar auditorias, por si ou
por terceiros por ela indicados, nos documentos ou no ambiente de controle de seguranca
da informacdo (fisico e digital) da CONTRATADA para verificar as medidas e controles
de seguranca da informacéo aplicados pela CONTRATADA com objetivo de avaliar o
cumprimento das obrigacdes previstas neste Contrato e na legislacdo aplicavel pela
CONTRATADA. Para tanto, a CONTRATADA disponibilizara 8 CONTRATANTE
toda a documentacdo e acesso necessario para demonstrar cumprimento as obrigac6es
previstas no Contrato e na legislacdo aplicavel,

21.12. Caso a auditoria realizada pela CONTRATANTE ou o relatério de auditoria
entregue pela CONTRATADA a CONTRATANTE revele alguma inadequagdo em
relacdo a legislacdo aplicavel e/ou aos termos deste Contrato,a CONTRATANTE podera
rescindir o Contrato, sem prejuizo da CONTRATADA arcar com todos 0s custos
incorridos na realizacdo da auditoria, sejam 0s vicios sanéveis ou néo.

21.13 Propriedade de Resultados. Nada neste Contrato deve ser considerado como
cessdo ou transferéncia da propriedade da base de dados da CONTRATANTE a
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CONTRATADA, sendo certo que todas e quaisquer informacOes resultantes do
tratamento de Dados Pessoais realizado pela CONTRATADA sob este Contrato,
incluindo quaisquer inferéncias geradas a partir de um Dado Pessoal serdo de propriedade
exclusivada CONTRATANTE.

21.14. Exercicio de Direitos por Titulares. Caso alguma pessoa a quem se refere
qualquer porcéo dos Dados Pessoais tratados sob este Contrato (um “Titular’) questione
a CONTRATADA sobre o tratamento de seus Dados Pessoais realizado pelas Partes e/ou
solicite o exercicio de quaisquer de seus direitos previstos na legislacdo aplicavel, a
CONTRATADA deverd se abster de responder ao Titular diretamente e deverd
imediatamente informar tal fato 8 CONTRATANTE, por escrito. A CONTRATADA
devera tomar apenas as medidas indicadas pela CONTRATANTE para auxilid-la no
atendimento de tais requisi¢cdes nos termos da legislacdo aplicavel.

21.15. Exclusdo dos Dados. A CONTRATADA devera, a exclusivo critério da
CONTRATANTE, restituir ou eliminar os Dados Pessoais tratados no ambito deste
Contrato apds (1) serem cumpridas as finalidade de tratamento dos Dados Pessoais
previstas sob este Contrato; ou (I11) ser terminada a relagdo contratual entre as Partes; ou
(I11) o recebimento de instrucdo especifica da CONTRATANTE para a excluséo de
Dados Pessoais pela CONTRATADA.

21.16. Responsabilidade e Indenizacdo. A CONTRATADA sera responsavel, por si e
por seus Colaboradores, pelo tratamento de Dados Pessoais realizado no ambito do
Contrato, devendo manter a CONTRATANTE livre de quaisquer responsabilidades,
danos ou prejuizos, diretos e indiretos, decorrentes de qualquer operacdo de tratamento
de Dados Pessoais realizada em desacordo com o Contrato ou com a legislacdo aplicavel,
sem prejuizo das penalidades previstas neste Contrato por inadimplemento. As Partes
acordam que eventual limitagdo de responsabilidade prevista no Contrato ndo se aplica a
qualquer violacdo, pela CONTRATADA, das obrigacfes relacionadas a protecdo de
Dados Pessoais assumidas neste Contrato ou previstas na legislacéo aplicavel.

21.17. Havendo responsabilizacdo, dano ou prejuizo suportado pela CONTRATANTE
em razdo de qualquer descumprimento, por acdo ou omissdo, de obrigacdes legais,
regulatdrias ou contratuais relacionada a prote¢do dos Dados Pessoais tratados no ambito
deste Contrato pela CONTRATADA, incluindo san¢fes administrativas e condenagdes
em processos judiciais ou arbitrais, devera a CONTRATANTE ser indenizada pela
CONTRATADA no valor integral das perdas e danos sofridos, incluindo valores com
eventuais condenacdes, acordos, termos de ajuste de conduta, custas processuais,
honorarios advocaticios, honorarios periciais e demais despesas decorrentes direta ou
indiretamente de tal descumprimento pela CONTRATADA.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - ANTICORRUPCAO

22.1. Para a execucdo deste instrumento, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se

comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
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quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensacdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma

a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. A CONTRATADA obriga-se a manter, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condi¢6es iniciais do Contrato, inclusive quanto a documentacao.
23.2. Quaisquer divergéncias e duvidas serdo resolvidas pelas partes envolvidas,
preferencialmente pela via administrativa.

23.3. Serdo considerados servicos executados depois de cumpridas as especificidades
descritas neste instrumento, cujo recebimento definitivo ocorrerd até 5 (cinco) dias Uteis
contados do recebimento provisorio, salvo necessidade de prazo adicional devidamente

justificada.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO

24.1. Nao sera permitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - DO FORO

25.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Itiquira-MT, com recusa expressa de qualquer outro

por mais privilegiado que seja.

E assim, por estarem justos e contratados mutuamente assinam o presente instrumento
contratual, em duas vias de igual valor e teor e para todos os efeitos legais, na presenca

de duas testemunhas idoneas e civilmente capazes.
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Itiquira— MT, ** de *** de 2026.

CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT
Ediomar Gobbi
CONTRATANTE

Empresa
Representante legal
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO VII - MODELO DE PLANO DE SEGURANCA E SIGILO
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS

Modelo a ser preenchido pela empresa contratada, submetido a apreciacdo da comissdo do

concurso e atualizado quando houver alteracao relevante dos procedimentos. Os registros
comprobatdrios serdo mantidos a disposi¢cdo da Camara Municipal.

1. IDENTIFICACAO E RESPONSAVEIS

Campo de controle Registro da contratada
Concurso, processo, empresa e CNPJ [PREENCHER]
Responsavel técnico, encarregado de [PREENCHER]
dados e contatos
Versdo, data e periodo de validade do [PREENCHER]
plano
Rela(;.ao de pessoas autorizadas por etapa [PREENCHER]
e perfis de acesso
Local eNmetodo de elaboracdo, reviséo e [PREENCHER] 79
aprovacéo das provas
Impresséo, lacres, inventario, transporte e [PREENCHER]
guarda
Apllca.gao, fiscais, abertura e [PREENCHER]
recolhimento de envelopes
Sistemas de_ |nscr|goe§, lcoplas de [PREENCHER]
seguranca e trilhas de auditoria
Tratgmento e conservagéo dos dados dos [PREENCHER]
candidatos

nai r municaca
.Ca.als e prazo de comunicacdo de [PREENCHER]
incidentes
Medidas de contingéncia e continuidade | [PREENCHER]
Entrega final de provas, atas, relatorios, [PREENCHER]
bases e comprovantes

2. CONTROLES GERAIS

Identificar as pessoas autorizadas em cada etapa e limitar o acesso ao estritamente
necessario; registrar concessao, alteracéo e revogacao de acessos.
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Formalizar compromissos de sigilo e orientar equipes, fiscais e terceiros antes do acesso as
informacgdes do certame.

Manter versoes, registros de atividades e documentos de evidéncia com identificacdo de
responsavel, data e horario.

Definir meios seguros de comunicacdo com a comissdo e procedimento de validacdo de
materiais antes da divulgacéo.

Procedimentos adotados, responsaveis e ferramentas:

3. CONTROLES POR ETAPA

3.1. Elaboracéo e revisao de questdes

Medidas minimas a descrever: Equipe autorizada; elaboracdo e revisdo independente;
arquivos protegidos; vedacdo de envio por canais ndo autorizados; aprovacdo documentada
da verséo final.

Procedimento especifico / responsavel / evidéncia:
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3.2. Impressao, acondicionamento e guarda

Medidas minimas a descrever: Local e pessoas autorizadas; conferéncia de quantitativos;
descarte seguro de sobras; lacres numerados; registro de guarda e acesso.

Procedimento especifico / responsavel / evidéncia:

3.3. Transporte e entrega

Medidas minimas a descrever: Identificacdo dos volumes; lacres; responsaveis pela saida,
transporte e recebimento; horéarios, locais e conferéncia de integridade.

Procedimento especifico / responsavel / evidéncia:

3.4. Aplicacéo das provas
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Medidas minimas a descrever: Controle de acesso as salas; abertura dos lacres no momento
definido; identificagéo dos candidatos; registro de ocorréncias; recolhimento e conferéncia
dos materiais.

Procedimento especifico / responsavel / evidéncia:

3.5. Correcao, titulos e resultados

Medidas minimas a descrever: Recebimento e guarda das respostas; controle de acesso aos
sistemas; trilha de alteracGes; conferéncia dos resultados; analise motivada dos recursos.
Procedimento especifico / responsavel / evidéncia:

4. PROTE(}AO DE DADOS E SISTEMAS

Descrever os dados pessoais tratados, finalidade, perfis de acesso, autenticacdo, copias de
seguranca, armazenamento, compartilhamento autorizado, prazo de guarda e forma de
entrega ou eliminacdo ao término do contrato, observadas as exigéncias legais e
contratuais.

Procedimentos e responsaveis:

5. INCIDENTES E CONTINUIDADE

Definir o fluxo para identificar, conter, registrar e comunicar imediatamente a comissao do
concurso incidentes como extravio, violacdo de lacre, vazamento de prova, acesso
indevido, indisponibilidade da plataforma ou exposicdo de dados pessoais. Informar
responsaveis, contatos, medidas de contingéncia e forma de documentacédo da resposta.
Fluxo, contatos e medidas:

6. REGISTRO DE CADEIA DE CUSTODIA
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PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

Utilizar o quadro abaixo para cada transferéncia de material sigiloso, acrescentando linhas
e anexos quando necessario.

Material / lacre | Data e hora Origem — Entrega / Condicdo /
destino recebe ocorréncia

7. EVIDENCIAS E ENTREGA FINAL

Relacionar os registros que serdo entregues a Camara: listas de acesso, termos de sigilo,
atas, termos de lacre, registros de transporte e aplicacdo, ocorréncias, relatérios de sistema,
resultados, recursos e providéncias adotadas. Indicar formato, responsavel e prazo de
entrega.

Relacéo de evidéncias:
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8. DECLARACAO E APROVACAO

A empresa declara que implementara os procedimentos descritos neste plano, mantera os
respectivos registros e comunicard a comissdo eventuais alteracdes e incidentes, sem
prejuizo das responsabilidades previstas no contrato.

Itiquira/MT, de de

Responsavel pela empresa organizadora

Ciéncia da Comissdo do Concurso:
Data: / /
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