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de costumes &t ——— ‘ APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA N° 009/2026, QUE
bi DISPO__E SOBRE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A
= o Administr qag. GESTAO, O CONTROLE, A GUARDA, A
gecretart MOVIMENTACAO, O INVENTARIO, A AVALIACAO, A

DEPRECIACAO, A BAIXA E O DESFAZIMENTO DOS
BENS PATRIMONIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITIQUIRA-MT, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
ITIQUIRA, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais
conferidas pela Lei Orgénica do Municipio € pelo Regimento Interno desta Casa de Leis;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, padronizar e modernizar a gestéo do
Sistema de Patrim6nio no ambito do Poder Legislativo Municipal, assegurando a protegdo do
patrimdnio publico, a rastreabilidade e a transparéncia dos atos administrativos;

CONSIDERANDO a apresentagdo e proposta da Instrugéo Normativa n° 009/2026
pela Coordenadoria de Controle Interno;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instru¢io Normativa n° 009/2026, elaborada pela
Coordenadoria de Controle Interno, constante do Anexo deste Decreto Legislativo, que
estabelece as normas € procedimentos para a gestéo, o controle, a guarda, a movimentagéo, o
inventario, a avaliacdo, a depreciagdo, a baixa e o desfazimento dos bens patrimoniais da
Camara Municipal de Itiquira-MT. '
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Art. 2° As disposicBes contidas na Instrugio Normativa ora aprovada aplicam-se «
obrigatéria e irrestritamente a todas as unidades administrativas, gabinetes, vereadores, ¥
servidores, estagiérios, colaboradores e terceiros que utilizem ou detenham a guarda de bens
patrimoniais do Poder Legislativo Municipal.

Art. 3° Os formularios € modelos padronizados constantes dos Anexos I a IX da
referida Instrugdo Normativa passam a integrar formalmente as rotinas administrativas do
setor de patrimonio desta Camara.

Art. 4° Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 5° Ficam revogadas as disposicGes em contrario, especialmente o Decreto
Legislativo n® 005/2022.

Céamara Municipal de Itiquira, 01 de setembro de 2026.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 009/2026 «
Versio 01/2026
Aprovacio 01/09/2026

Ato de aprovacio: Decreto Legislativo n® 019/2026

Unidade responsavel ||Coordenadoria de Controle Interno

Unidades Executoras |[Unidade Administrativa responsavel pelo Patrim6nio

Dispde sobre normas e procedimentos para a
gestio, o controle, a guarda, a movimentacio,
o inventario, a avaliacdo, a depreciacio, a
baixa e o desfazimento dos bens patrimoniais
da Cimara Municipal de Itiquira-MT.

A COORDENACAO DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITIQUIRA, ESTADO DE MATO GROSSO, no exercicio das atribuigdes institucionais e
regulamentares, submete 4 aprovaco da Presidéncia a presente Instrugdio Normativa,
destinada a disciplinar o Sistema de Patrim6nio no 4mbito do Poder Legislativo Municipal;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, transparéncia, responsabilidade e protegéo do patrimbnio publico,
previstos nos arts. 37, 70 e 74 da Constituigéo Federal;

CONSIDERANDO os arts. 94, 95, 96, 100, 104, 105 e 106 da Lei Federal n® 4.320, de 17
de margo de 1964, que tratam dos registros analiticos, inventarios ¢ avaliagdo dos bens
publicos;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 12.305, de 2 de agosto de 2010, quanto a destinagéo
ambientalmente adequada de residuos, ¢ a Lei Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992, com
as alteragBes da Lei n® 14.230/2021;

CONSIDERANDO as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico,
especialmente a NBC TSP 07 - Ativo Imobilizado, a NBC TSP 08 - Ativo Intangivel ¢ as
normas relativas a reducfo ao valor recuperavel, bem como o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Phblico - MCASP, 11° edigfio, e o Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico - PCASP; ;
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CONSIDERANDO os arts. 13, 20, 34 e.segu'intes.d-a Lei Orgénica do Municipio de
Itiquira-MT, especialmente a autonomia organizacional da Camara, a responsabilidade pela
fiscalizagdo patrimonial ¢ a competéncia para disciplinar seus servigos internos;

CONSIDERANDO os arts. 3°, 34, 37, 38,41, 42 ¢ 46 do Regimento Interno da Cdmara
Municipal de Itiquira-MT, relativos & administragio interna, a direcfio dos servigos da Casa
€ a orientacdo dos servigos administrativos;

CONSIDERANDO a legislagdo municipal que organiza a estrutura administrativa da
Camara Municipal, especialmente a atribui¢iio da Secretaria de Administragiio quanto ao
controle patrimonial, e as orientagdes, decisdes e modelos técnicos expedidos pelo Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE expedir a seguinte INSTRUCAO NORMATIVA:

CAPITULO I DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa estabelece normas e procedimentos exclusivos para a
gestio dos bens patrimoniais moveis, imdveis ¢ intangiveis sob propriedade, posse, guarda,
uso ou responsabilidade da Cadmara Municipal de Itiquira-MT.

Art. 2°. As disposicOes desta Instrugiio Normativa aplicam-se a todas as unidades
administrativas, gabinetes, servidores, ageéntes politicos, estagiarios, colaboradores e
terceiros que utilizem ou mantenham bens patrimoniais sob sua guarda.

Paragrafo tinico. As rotinas de material de consumo e de almoxarifado serfio disciplinadas
em norma propria e nfo integram o objeto desta Instrugio Normativa.

Art. 3°. A gestio patrimonial observara segregacdo de fungSes, registro tempestivo,
rastreabilidade documental, conciliagio fisico-contabil, responsabiliza¢do pela guarda e
adocdo de controles preventivos.

-
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CAPITULO I - DA BASE LEGAL E DOS CONCEITOS «

Art. 4°. Constituem fundamentos desta Instrugdo Normativa, sem prejuizo de outras normas
aplicaveis:

I- Constituic;ﬁo Federal, arts. 37, 70, 74 ¢ 75;

I - Lei Federal n° 4.320/1964, especialmente arts. 94 a 96, 100, 104 a 106;
IIT - Lei Complementar n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;

IV - Lei Federal n° 14.133/2021_, especialmente arts. 31 e 76;

V - Lei Federal n® 12.305/2010 e regulamentagfo sobre destinagio ambientalmente
adequada;

VI - Lei Federal n° 8.429/1992, com as altera¢Ses da Lei n® 14.230/2021;

VII - Lei Orgénica do Municipio de'Itiquir'a-MT, especialmente arts. 13,20 ¢ 34 a
40;

VIII - Regimento Interno da Cdmara Municipal de Itiquira-MT, especialmente arts.
3°, 34,37, 38,41, 42 e 46;

IX - legislagdo municipal de organizagdo administrativa da Camara Municipal de
Itiquira-MT; I

X - NBC TSP, MCASP ¢ PCASP vigentes;

XI - normas e orienta¢des do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
inclusive as relativas a prestagio de contas, inventario e controle patrimonial.

Art. 5°. Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I - bem patrimonial: ativo controlado pela Cdmara em decorréncia de evento
passado, do qual se espera potencial de servigos ou beneficios econdmicos futuros;
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IT - material permanente: bem que, em razdo do uso corrente, ndo perde
normalmente sua identidade fisica e possui durabilidade superior a dois anos, sem
prejuizo dos critérios contabeis aplicaveis;

1II - bem mével: bem suscetivel de movimento préprio ou de remogao por forga
alheia, sem alteragfio da substincia ou destinagdo econdmico-social;

IV - bem imével: solo e tudo quanto se lhe incorporar natural ou artificialmente;
V - ativo intangivel: ativo no monetario identificavel, sem substincia fisica;

VI - tombamento: procedimento de identificacéo e registro individual do bem no
sistema patrimonial;

VII - carga patrimonial: atribuicdo formal de respensabilidade pela guarda, uso e
conservagio de bens; -

VIII - incorporacio: inclusdo fisica, cadastral e contabil do bem no patrimdnio;

IX - movimentacio: alteragio de localizac8o, responsavel, condi¢do de uso ou
situagfio cadastral do bem;

X - inventario: levantamento fisico ¢ documental destinado a comprovar existéncia,
localizago, responsabilidade, valor ¢ estado de conservagio;

XI - bem de terceiro: bem pertencente a outra pessoa fisica ou juridica que esteja
sob posse, cessdo, comodato, locagdo ou guarda da Camara;

XII - bem inservivel: bem ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel,
conforme avaliag@o formal;

XIII - depreciacgiio: alocagio sistematica do valor depreciavel de ativo ao longo de
sua vida util;

XIV - reduciio ao valor recuperavel: perda de beneficios econdmicos futuros ou
potencial de servigos além da depreciagdo;

XV - baixa patrimonial: exclusdo definitiva do bem dos registros patrimoniais e
contabeis, apds processo regular.
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CAPITULO III - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 6°. Compete ao Presidente da Camara:

I - aprovar esta Instrugiio Normativa e assegurar condigdes para seu cumprimento;

IT - designar a Comisséo de Inventério e, quando necessario, Comissdo de Avaliagio
e Desfazimento;

I1I - autorizar, mediante processo administrativo, incorporagfio excepcional, cesséo,
doagdo, alienagfo, baixa e demais formas de desfazimento;

IV - determinar apuragdo de responsabilidade por extravio, dano ou uso irregular;

V - decidir sobre as providéncias recomendadas nos relatérios de inventario.
Art. 7°. Compete 3 unidade administrativa responsavel pelo patrim6nio:
pelop

I - manter cadastro completo, individualizado e atualizado de todos os bens;

I1 - receber a documentaco necessaria, realizar tombamento, identifica¢do, registro,
movimentagio e baixa;

[I1 - emitir ¢ manter termos de responsabilidade, transferéncia, cautela, saida e
devolugdo;

1V - acompanhar localizagdo, estado de conservagio, garantia, manutengdo e vida
util;

V - comunicar divergéncias e irregularidades a Secretaria de Administragfo, a
Contabilidade, a Presidéncia e ao Controle Interno, conforme o caso;

VI - subsidiar as comissdes de inventdrio e de avaliagéo;
VII - promover conciliagio periddica com a Contabilidade;

VIII - manter arquivo organizado dos documentos patrimoniais, preferencialmente
também em meio digital. '
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Art. 8°. Compete a Secretaria de Administragio supervisionar a unidade de patrimdnio,
providenciar a formalizagdo dos atos necessarios e assegurar que nenhum bem seja utilizado,
transferido ou retirado sem registro.

Art. 9°. Compete a unidade de Contabilidade:

I - registrar tempestivamente incorporagSes, depreciacSes, amortizagdes,
reavaliagdes, reducdes ao valor recuperavel e baixas;

IT - conciliar mensalmente, ou em periodicidade formalmente definida, os saldos
contabeis com o relatdrio patrimonial;

I1I - orientar os critérios de reconhecimento,smensuracdo e evidenciagio conforme
MCASP ¢ NBC TSP;

IV - comunicar formalmente divergéncias ndo solucionadas.

Art. 10. Compete aos titulares das unidades, vereadores e detentores de carga:
I - assinar os respectivos termos ¢ zelar pelos bens;

II - n3o permitir movimentagio, empréstimo, retirada, reparo ou alteragdo sem
autorizagdo;

M] - comunicar imediatamente dano, desaparecimento, furto, roubo, sinistro ou perda
de identificagfo; '

IV - facilitar inspecdes e inventarios;

V - prestar contas dos bens antes de exonerago, mudanga de setor, afastamento
prolongado, término do mandato ou desligamento.

Art. 11. Compete ao Controle Interno avaliar o cumprimento desta norma, emitir
orientagdes e recomendagdes, realizar auditorias e acompanhar as providéncias corretivas,
sem assumir atividades de execugfo do patriménio.
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CAPITULO IV - DA’ INCORPORACAG, DO RECEBIMENTO E DO
TOMBAMENTO B

Art. 12. A incorporagiio podera decorrer de compra, produc@o propria, doag#o, cessdo
definitiva, permuta, dagdo, avaliagio de bem preexistente, nascimento de semovente,
decisdo judicial ou outra forma juridicamente admitida.

Art. 13. O recebimento provisorio e definitivo obedecera ao instrumento de contratagiio e &
Lei n® 14.133/2021, com conferéncia quantitativa, qualitativa e documental por agente ou
comissdo competente.

§ 1° O recebimento fisico ndo implica aceitagfio definitiva nem substitui o atesto técnico.

§ 2° Quando o objeto exigir conhecimento especializado, deverd participar servidor técnico
ou comissio habilitada. . - '

Art. 14. O processo de i mcorporagao contera conforme 0 caso, nota ﬁscal empenho, termo
de recebimento, contrato, termo de doagao ou cessdo, laudo de avalia¢fo, manual,
certificado de garantia e outros documentos essenciais.

Art. 15. Nenhum bem permanente sera distribuido.ao ﬁsuério antes do registro patrimonial e
da emissdo do Termo de Responsabilidade, salvo situagio emergencial devidamente
justificada e regularizada no primeiro dia til subsequente.

Art. 16. O tombamento serd efetuado mediante nimero inico e sequencial, etiqueta,
plaqueta, gravagdio, codigo de barras, QR Code ou outro meio idoneo.

Paragrafo winico. Quando a identificagdo fisica for invidvel ou puder danificar o bem, o
controle serd feito por niimero de série, caracteristicas individualizadoras, fotografia ¢ termo
especifico.

Art. 17. O cadastro patrimonial conterd, no minimo, descrigio padronizada, niimero
patrimonial, origem, documento fiscal, valor, data de incorporagdo, classificagdo contabil,
vida 1til, valor residual, localiza¢do, responsavel, estado de conservagfo, garantia e histdrico
de movimentacdes.
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CAPITULO V- DA CARGA DA (xU ARDA E DA M‘OVINIEN TACAO : «

Art. 18. A entrega de bem a umdade véreador-ou. »crv1dor sera formalizada por Termo de
Responsabilidade, preferencialmente assinado eletronicamente.

Art. 19. A responsabilidade inicia-se com o recebimento formal do bem e cessa com a
transferéncia ou devolugéo regularmente registrada, sem prejuizo da apuragéo de fatos
ocorridos durante o periodo de guarda.

Art. 20. A movimentagﬁo interna dependera de solicitacdo e autorizagdo da unidade de
patrimOnio, com atualizagdio prévia ou 1med1ata do cadastro e emissdo de Termo de
Transferéncia.

Art. 21. A retirada temporaria de bem das dependéncias da Camara dependera de Termo de
Cautela ou Autorizagfio de Saida, com indicagéio da finalidade, destino, responsavel e prazo
de devolugdo. Co

iy
A

Art. 22. A saida para manutengfo externa contera identificagdo do prestador, defeito
informado, acessorios enviados, condigdes do bem, prazo estimado e comprovante de
entrega e devoluc;ao

Art. 23. E vedado utilizar bem publico em fmahdade partlcular ceder seu uso sem
autorizacéo, alterar sua configuragio de modo mdev1do remover identificagio ou instalar
software sem autorizagfo da drea competente., . .

Art. 24. Na mudangca de responsével, setor, mandato ou gestgo, serd realizado inventério de
transferéncia e assinados novos termos antes da liberagéo funcional, sempre que possivel.

CAPITULO VI - DOS BENS DE TERCEIROS E DOS BENS EM PODER DE
TERCEIROS

Art. 25. Os bens pertencentes a tefceiroé; que estejam sob a guarda, posse ou utilizagéo da
Céamara Municipal serio registrados em controle auxiliar, sem incorporago ao ativo
patrimonial da Cimara, devendo constar, no minimo, a identificacéo do bem e de seu
proprietario, o documento ou instrumento, que fundamenta sua permanéncia ou
utilizac¢io pela Camara, tais como termo de cessio de uso, comodato, empréstimo,
convénio, contrato ou instrumento equlvalente 0 respectlvo prazo de vigéncia, quando
houver, o responsével pela guarda e o estado de conservagio do bem.
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Art. 26. Os bens da Camara cedidos, gmprestados ou colocados 4 disposigio de terceiros
permanecerio registrados e serdo dcompanhados port termo proprno inventério periddico e
controle de vigéncia. ' :

Art. 27. Encerrado o instrumento de cess3o, comodato ou locacéo, a unidade responsavel
providenciara devolugéo, conferéncia e baixa do controle auxiliar.

Art. 28. O ingresso € a permanéncia, nas dependéncias da CAmara Municipal, de bens
moveis particulares pertencentes a vereadores, servidores, estagiarios, colaboradores ou
terceiros, tais como sofés, televisores, telas, frigobares, eletrodomésticos, equipamentos
eletronicos e objetos semelhantes, dependerfio de autorizagio prévia da Secretaria de

Administragio e de registro pela unidade responsavel pelo patrimdnio, conforme o Anexo
IX.

§ 1° O registro devera identificar o bem, suas caracteristicas, o proprietdrio, a localizacfo, a
data de entrada e, preferencialmente, conterragistro: foto grafico, sem que isso implique
incorporagdo ao patrimdnio publico.

§ 2° Os bens particulares ndo receberdio numero dg tombamerito nem integrardo os registros
contabeis e patrimoniais da Cdmara, devendo constar apenas em controle auxiliar préprio.

§ 3° O proprietario responderd pela instalagp, utilizagdo, conservagéo e retirada do bem,
observadas as normas de seguranga, acesgibilidade, consumo. de energia, protegdo das
instala¢Bes e adequagfo ao ambiente de trabalho.

§ 4° A Camara ndo assumira obrigagio de:manutengéo, reparo, substitui¢do, guarda especial
ou indenizagfo, salvo quando comprovada responsabilidade da Administragio na forma da
legislacgo aplicavel.

§ 5° E vedada a permanéncia de bem particular que oferega risco, comprometa a circulagdo
ou a acessibilidade, provoque sobrecarga das instalag3es, seja incompativel com a finalidade
institucional ou n3o tenha sido previamente autorizado e identificado.

§ 6° O proprietario devera retirar o bem quando cessar a necessidade, por determinagéo da
Administragdo ou por ocasido de desligamento, mudanga de unidade, encerramento do
mandato ou término do vinculo com a Cimara.
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CAPITULO VII - DA MANUTENGCAO, CONSERVACAO E SEGURANCA «

Art. 29. A manutengdo preventiva e corretiva serd planejada conforme criticidade,
recomendagdo do fabricante, garantia e custo-beneficio, mantendo-se histérico por bem
quando relevante.

Art. 30. Danos, avarias e sinistros serio comunicados imediatamente a unidade de
patrimdnio, com fotografias e demais elementos disponiveis, vedada a realizagio de reparo
que prejudique a apuragio.

Art. 31. Nos casos de furto ou roubo, o responsavel comunicara imediatamente a chefia e 4
Presidéncia e providenciara boletim de ocorréncia, sem prejuizo das medidas administrativas
e de seguranga cabiveis.

Art. 32. A perda ou deterioragio da ethueta patrlmonlal ser4 comunicada para substituigio,
preservando-se o nimero original sempre que possxvel

CAPITULO VIII - DA MENSURACAO DEPRECIACAO E CONCILIACAO
CONTABIL

Art. 33. O reconhecimento e a mensurac¢io dos ativos observariio as NBC TSP, o MCASP e
o PCASP vigentes, prevalecendo o custo de aquisicfio ou constru¢io e, quando inexistente
ou ndo confiavel, valor apurado em avaliagdo fundamentada.

Art. 34. A depreciagéio e a amortizagfo serdo calculadas sistematicamente a partir do
momento em que o ativo estiver disponivel para uso, de acordo com vida util, valor residual
€ método definidos pela Contabilidade com apoio técnico da unidade de patrimonio.

Art. 35. Vida util, valor residual e método serdo revisados quando houver indicios de
alteragio relevante, devidamente documentados.

Art. 36. A reavaliagfo e a redugfo ao valor recuperavel dependerdo de critérios uniformes
por classe de ativos e de laudo ou relatorlo tecnlco fundamentado, com os registros
contabeis correspondentes.
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Art. 37. A unidade de patrimdnio encaminhara 4 Contabilidade relatério sintético e analitico
das incorporagdes, movnnentac,oes va.lorativas ¢ baﬁ(ab em prazo que permita o fechamento
mensal e anual. ‘ Lo '

Art. 38. Divergéncias entre os registros patrimoniais e contabeis serfo conciliadas e
formalmente justificadas, sem langamentos de ajuste desacompanhados de documentagio.

CAPITULO IX - DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 39. O inventario podera ser anual, inicial, de transferéncia de responsabilidade, de
extingéo ou criagdo de unidade, eventual ou por amostragem para verificago.

Art. 40. O inventario anual ser4 realizado pot'comisséo designada pela Presidéncia,
preferencialmente integrada por servidores que ndo mantenham, simultaneamente, a guarda
direta e o reglstro dos bens inventariados. .

Art. 41. A comissdo devera verificar existéncia, nimero patrimonial, descri¢do, localizagfo,
responsavel, funmonamento estado de conservagao 001051dade e compatibilidade dos
registros. '

PR

Art. 42. Durante os trabalhos, a movimentagfo de bens ficard suspensa nas unidades
inventariadas, salvo autorizagdo expressa ¢ registro especifico.

Art. 43. O relatorio de inventario conterd, no minimo:
I - metodologia, periodo, unidades e responsaveis;
11 - bens localizados e conciliados;
I1I - bens nio localizados, sem registro, sem identificaggo ou em local divergente;
IV - estado de conservagfo e indicagdo de bens ociosos ou inserviveis;
V - divergéncias fisico-contébeis ¢ providéncias recomendadas;

VI - assinatura dos membros € ciéncia dos responsaveis.

Art. 44. A unidade responsavel pelo patrimdnio adotara as corre¢des autorizadas, atualizara
os termos e acompanhara as pendéncias até sua solugo. '
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Art. 45. O relatério anual, apds manifestd¢ao da ‘[&“dministi‘agﬁo e conciliagdo coma -
Contabilidade, sera encaminhado a Pruldenma €ao Lontrole Interno e integrard a
documentagdo da prestagio de contas

CAPITULO X - DA OCIOSIDADE, DA AVALIACAO, DA ALIENACAO E DO
DESFAZIMENTO

Art. 46. Bens sem utilizago previsivel serdo recolhidos ou disponibilizados para
remanejamento interno antes de se iniciar procedimento de desfazimento.

Art. 47. A classificagdo como ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel
dependera de avaliagdo por comigséo ou prohssmnal competente, com justificativa técnica e
estimativa de valor e custo de recuperagio, quando cab?v rel.

Art. 48. A alienago de bens méveis dependera de interesse ptblico devidamente
justificado, avaliacfio prévia e licitagio na modalidade leildo, ressalvadas as hipéteses legais
de dispensa previstas no art. 76; 11,-da Lein® 14:133/2021. -

Art. 49. A doagfo somente serd admitida para fins'¢ uso de interesse social, apés avaliagdo
de oportunidade e conveniéncia socioecondmica €m relagio a outras formas de alienagio e
observancia da Lei n® 14.133/2021 e da Lei Organica Municipal.

Art. 50. A permuta de bens moveis sera permitida exclusivamente entre drgdos ou entidades
da Administragio Publica, mediante avaliagdo e processo formal.

Art. 51. A destinaciio de equipamentos eletroeletrénicos, midias, baterias, lampadas, pneus e
outros residuos observara a proteco de dados, a descaracterizagfio segura € a legislagio
ambiental e de logistica reversa.

Art. 52. O desfazimento de bens sera formalizado em processo administrativo
préprio, devidamente instruido, conforme a natureza e a forma de destinagéo, com:

I —relac8o dos bens, contendo aua descrlgao nimero de patrimdnio e demais
elementos necessarios a 1dent1ﬁcagao '

11 — laudo ou relatdrio que demonstre o estado de conservagdo e as condigdes de
utilizag¢do dos bens;
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I11 - registro fotografico dos bens, sempre que possivel, destinado a complementar a
comprovago de seu estado de-conservagfo;. .- '

IV — justificativa fundamevntada' ﬁara.o desfazimento;
V —avaliagéo dos bens, quando aplicavel;
VI — autoriza¢do da autoridade competente;

VII ~ documentaggo relativa ao procedimento adotado para alienagdo, transferéncia,
doagdo ou outra forma legal de destinagio;

VIII —termo, recibo ou outro documento que comprove a efetiva entrega € o
recebimento dos bens pelo destinatério; e

IX — comprovantes da baixa nos controles patrlmonlal e contabll realizada apos a
conclusdo do procedinento de desfdZiffientd’.

CAPITULO XI - DA BAIXA, DQ EXTRAVIO E DA RESPONSABILIZACAO

Art. 53. A baixa patrimonial ocorrera por alienagio, doacdo, permuta, destruicio,
inutilizag8o, sinistro, extravio, furto, roubo, perda total, incorporagéo a outro bem ou outra
causa devidamente comprovada.

Art. 54. A baixa somente sera efetivada apds decis@o da autoridade competente € concluséo
do processo, preservados os registros histdricos e a documentag@io comprobatéria.

Art. 55. O desaparecimento ou dano nfo autoriza baixa automatica nem presume
responsabilidade, devendo os fatos ser apurados com contraditério e ampla defesa quando
houver indicios de conduta funcional irregular.

Art. 56. A responsabilidade por prejuizo ao erario dependera de apuragéo do nexo causal,
dolo ou culpa conforme a legislagéo aphcavel Vedada a imputa¢fo automatica ao detentor
da carga apenas pela assinatura do termo.

Art. 57. Concluida a baixa, a unidade d¢ patrimdnio atualizard o sistema, inutilizard ou
retirara a identificag@o, quando cabivel, e encaminhara os documentos a Contabilidade.

¢
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CAPITULO XII - DA TRANSPAREN(‘IA DOb RLGISTROS E DA PROTECAO DE «
DADOS o e b et :

iy P
[ R

Art. 58. Os documentos patrimoniais serdo mantidos pelo prazo definido na tabela de
temporalidade e na legislagdo aplicavel, asseguradas autenticidade, integridade,
disponibilidade ¢ rastreabilidade.

Art. 59. A publicidade das informagdes observara a Lei de Acesso a Informacéo e a Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais, com restrigio de dados pessoais, informagdes de
seguranga e nimeros de série quando a divulgagdo puder gerar risco.

Art. 60. O sistema informatizado deverd manter perfis de acesso, trilha de auditoria, cOpias
de seguranca e histérico de alteragdes, vedada a exclusio de registros sem autorizacio e

justificativa. s g

CAPITULO XIII - DAS DISPOSICOES FiNAIS -

. EEUIA
Art. 61. Os termos, relatdrios, listagens e demais documentos previstos nesta Instrugéo
Normativa poderdo ser emitidos pelo sistema informatizado de gestdo patrimonial, desde
que contenham todos os campos e informagdes obrigatdrias previstos nos respectivos
modelos anexos, bem como assegurem a identificagfio dos responsaveis, a autenticidade, a
integridade, a rastreabilidade ¢ a possibilidade de assinatura fisica ou eletronica.

§ 1° Os modelos anexos podero ser adaptados ao formato do sistema informatizado, desde
que ndo sejam suprimidas informagdes. essenciais ao-controle € & comprovagio dos atos
patrimoniais.

§ 2° Quando o sistema néo disponibilizar algum campo ou informagdo obrigatéria, a unidade
responsivel devera complementa-la em documento préprio, vinculado ao relatério ou
registro principal.

Art. 62. As duvidas e os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia, ouvidas a
Secretaria de Administragfo, a Contabilidade, a Assessoria Juridica e a Coordenadoria de
Controle Interno, conforme a matéria.
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Art. 63. O descumprimento desta Instru¢do Nortiiativa sérd comunicado a autoridade
competente para adogfo das pr0v1denclas admlnlst* atlvas cablvels assegurados o '
contraditério e a ampla defesa.

Art. 64. Fica revogada integralmente, a partir da entrada em vigor desta norma, a Instrugdo
Normativa n° 002/2022 da Camara Municipal de Itiquita-MT, aprovada pelo Decreto
Legislativo n° 005/2022.

Art. 65. Esta Instruco Normativa entra em vigor na data de publicaggo do ato que a aprovar
ou homologar.

Itiquira~-MT, 01 de setembro de 2026.
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ANEXO1I

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Referente a Instrucdo Normativa n° /2026 - Sistema de Patriménio

Documento que formaliza a entrega e a responsabilidade pela guarda, uso e conservacgéo dos
bens abaixo relacionados.

N° do Termo: ' Data: /]

Unidade administrativa: | Localizagéo fisica:

Responsavel/detentor: Matricula:

Cargo/Fungéo: Telefone/Ramal:
RELACAO DOS BENS

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que recebi os bens acima descritos € comprometo-me a utilizé-los exclusivamente
no interesse do servigo publico, zelar por sna guarda e conservagdo, ndo transferi-los nem
retird-los sem autorizagfo e comunicar imediatamente dano, extravio, sinistro ou alteragdo
de localizagio. A assinatura deste termo néo implica responsabilidade objetiva, que
dependera de apurago na forma legal.
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RESPONSAVEL/DETENTOR DA CARGA

UNIDADE DE PATRIMONIO

Nome:

Nome:

Matricula:

Matricula:
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ANEXO II

TERMO DE TRANSFERENCIA DE CARGA PATRIMONIAL

Referente a Instrugdo Normativa n° /2026 - Sistema de Patrimonio

Utilizado para alteragdo de unidade, localizagdo ou responsavel por bens patrimoniais.

N° do Termo: Data da transferéncia:
/ /

Unidade de origem: » Unidade de destino:

Responsavel de origem: Matricula:

Responsavel de destino: Matricula:

Motivo da transferéncia: : Autoriza¢do/Processo:

BENS TRANSFERIDOS

%

DECLARACAO

Os signatérios declaram que os bens foram conferidos e entregues nas condigdes registradas.
A unidade de patriménio deverd atualizar o cadastro e emitir, quando cabivel, novo Termo
de Responsabilidade.

RESPONSAVEL DE RESPONSAVEL DE UNIDADE DE
ORIGEM DESTINO PATRIMONIO
Nome/Matricula: Nome/Matricula: Nome/Matricula:
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ANEXO 11 «
TERMO DE CAUTELA E AUTORIZACAO DE SAIDA
Referente a Instrug¢do Normativa n’ /2026 - Sistema de Patriménio

Obrigatério para retirada temporaria de bem das dependéncias da Camara, inclusive para
manutengdo externa.

N° do Termo: Data/Hora da saida:
/ /
Responsavel pela retirada: Matricula/Cargo:
Finalidade: Destino:
Prazo de devolugdo: / / : Autorizagdo/Processo/OS:

IDENTIFICACAO DOS BENS E ACESSORIOS

1
2
3
4
DEVOLUCAO E CONFERENCIA
Data/Hora da devolugdo: /1 : Recebido por:

icd devolugdo: I S lteragdo LI C . .
Condigéo na devolugio em alteracdo om Pendéncia/Providéncia:

avaria [ Incompleto

Observagdes:
RESPONSAVEL PELA AUTORIDADE QUE CONFERENCIA NA
RETIRADA AUTORIZA DEVOLUCAO
Nome/Matricula: Nome/Matricula: ' Nome/Matricula:
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ANEXO 1V

COMUNICACAO DE DANO, EXTRAVIO OU SINISTRO

Referente a Instru¢do Normativa n® /2026 - Sistema de Patrimonio

Deve ser preenchida imediatamente ap6s o conhecimento do fato, sem prejuizo do boletim
de ocorréncia quando cabivel.

Protocolo/Processo: Data e hora da comunicagéo:
Comunicante: Matricula/Cargo:
Unidade/Local do fato: Data e hora aproximada do fato:

Natureza: [1 Dano [ Extravio [ Furto [0 Roubo [
Sinistro O Outro

Boletim de ocorréncia n®:

IDENTIFICACAO DO BEM

DESCRICAO CIRCUNSTANCIADA DOS FATOS

PROVIDENCIAS IMEDIATAS ADOTADAS

= T

E DOCUMENTOS ANEXOS

Providéncias:
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PESSOAS QUE PRESENCIARAM OU POSSAM PRESTAR INFORMACOES

o

COMUNICANTE

CHEFIA IMEDIATA/UNIDADE DE
PATRIMONIO

Nome/Matricula:

Nome/Matricula:
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ANEXO V «
TERMO DE INVENTARIO E CONFERENCIA PATRIMONIAL
Referente a Instrugdo Normativa n° /2026 - Sistema de Patriménio

Instrumento de registro da conferéncia fisica, documental e cadastral dos bens patrimoniais.

Tipo: OQuadrimestral O Anual O Transferéncia (1 Eventual [

.. . Data: / /
Inicial [0 Extin¢do

Unidade inventariada: Responsavel pela carga:

Portaria de designacgdo n®: Periodo dos trabalhos:

RESULTADO DA CONFERENCIA

6

7

* Estado: novo, bom, regular, recuperdvel ou inservivel. ** Resultado: conciliado, ndo
localizado, sem registro, sem etiqueta ou localizagdo divergente.

DIVERGENCIAS, JUSTIFICATIVAS E RECOMENDACOES
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PRESIDENTE DA

MEMBRO MEMBRO |
COMISSAO

Nome/Matricula: Nome/Matricula: Nome/Matricula:

CIENCIA DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE:
Data: / /
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ANEXO VI

LAUDO DE AVALIACAO E CLASSIFICACAO DE BEM

Referente a Instrugdo Normativa n° /2026 - Sistema de Patriménio

Utilizado para avaliagdo, reavaliagdo, classificagdo de inservibilidade, redugéo ao valor
recuperavel ou apoio ao desfazimento.

Laudo n°:

Processo n°:

Data:

/ /

N° Patrim6nio:

Classe contabil:

Localizacdo:

Descri¢do do bem:

Marca/Modelo:

N° de série:

Ano de aquisigéo:

RS

AVALIACAO TECNICA E ECONOMICA

RS

RS

I rs

Vida 1til
remanescente:

Valor residual:

Custo estimado de

reparo:

Data-base da
avaliagéio:

Estado: 1 Novo [0 Bom [1 Regular O Recuperavel O Inservivel

Classificaggo: [1 Ocioso [ Recuperavel L1 Antiecondmico [ Irrecuperavel

Destinagio recomendada: (I Uso [1 Remanejamento [ Manutengio [ Alienagfio [ Doagéo T

Descarte ambiental

Metodologia, fontes de pesquisa e justificativa:

CONCLUSAO DA COMISSAO/PROFISSIONAL
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o

MEMBRO/TECNICO

MEMBRO

PRESIDENTE/
RESPONSAVEL

Nome/Matricula/Registro:

Nome/Matricula: Nome/Matricula:
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ANEXO VII

TERMO DE BAIXA PATRIMONIAL

Referente a Instrugdo Normativa n° /2026 - Sistema de Patrimonio

Documento final que comprova a exclusiio autorizada do bem nos registros fisico e contabil.

Termo de baixa n°:

Processo administrativo

nO .

Ato de autorizagdo n°:

Data da autorizag@o:
/ /

O Inutilizagdo O Outro

Motivo: [ Alienacdo [ Doagio [ Permuta [ Sinistro [J Extravio

Data efetiva da baixa:
/ /

RELACAO DOS BENS BAIXADOS

1 RS RS RS
2 R$ R$ R$
3 | RS R$ R$
4 R$ RS R$
TOTAL R$ R$ R$

DESTINACAO E COMPROVACAO

Forma de desfazimento/destinagéo:

Destinatario/Adquirente:

Documento comprobatorio:

Data da entrega:

Plaquetas: O] Retiradas e inutilizadas [ Mantidas por
justificativa

Sistema patrimonial atualizado em:

Registro contabil efetuado em:

Responsavel pela contabilizagdo:
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UNIDADE DE
PATRIMONIO

COMISSAO/RESPONSAVEL

CONTABILIDADE ﬁ

Nome/Matricula:

Nome/Matricula:

Nome/Matricula:

Rua Jogo Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - itiquira-MT
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ANEXO VIII «
TERMO DE AUTORIZACAO E REGISTRO DE BEM PARTICULAR
Referente a Instru¢do Normativa n° /2026 - Sistema de Patriménio

Destinado ao controle de bens particulares mantidos temporariamente nas dependéncias da
Cémara, sem incorporagfo ao patriménio publico.

Termo n”: Data de entrada: / /
Proprietario: Matricula/Cargo/Fungéo:
Unidade/Gabinete: Teleforie/Ramal:

Local autorizado para permanéncia: Prazo previsto:

IDENTIFICACAO DO BEM PARTICULAR

Tipo: O Soféd O Televisdo/Tela [1 Frigobar [

Descrigdo do bem: o
Eletrodoméstico [ Outro

Marca: | Modelo:

Numero de série: Cor/Caracteristicas:

Estado de conservagao: - Acessorios:

Finalidade da utilizagdo: Registro fotografico: 11 Sim L1 Néo

DECLARACAO DO PROPRIETARIO

Declaro que o bem identificado € de minha propriedade e que sua permanéncia na Cdmara
ndo representa doagdo ou transferéncia de propriedade. Estou ciente de que o bem néo sera
tombado nem registrado como ativo piblico e permanecera sob minha responsabilidade
quanto ao uso, conservagio e retirada. Comprometo-me a comunicar mudanga, substitui¢do
ou retirada e a remové-lo quando determinado pela Administragio ou ao término do vinculo,
mandato ou lotagio. A Cimara ndo assumird manutengdo, reparo, substitui¢do, guarda
especial ou indenizagdo, salvo responsabilidade comprovada na forma legal. A instalagéo e o
uso deverdo respeitar a seguranga, a acessibilidade, as instala¢des elétricas, a organizagéo
dos ambientes e a prote¢io do patrimdnio pablico.

MANIFESTACAO DA CAMARA MUNICIPAL

Situagdo: (1 AUTORIZADO [0 AUTORIZADO COM RESSALVAS [0 NAO AUTORIZADO
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Condig3es, ressalvas ou justificativa: Q

Verificagdo técnica: [ Dispensada O] Aprovada [J Néo aprovada. Autoriza¢do precaria e
revogavel por necessidade administrativa, seguranga ou interesse publico.

, UNIDADE DE SECRETARIA DE
PROPRIETARIO DOBEM 1 4, \ roividNTO ADMINISTRACAO
Nome/Matricula: - Nome/Matricula: Nome/Matricula:
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ANEXO IX - CONTINUACAO

REGISTRO DA RETIRADA DE BEM PARTICULAR

Termo de autorizagio n°: Data da retirada: / /
Proprietario: Unidade/Gabinete:
Descri¢éo do bem: ‘ , Marca/Modelo/Série:

Motivo: [ Solicitagdo do proprietario 1 Desligamento
[0 Mudanga de unidade O] Determinagéo administrativa | Condi¢&o do bem na retirada:
J Outro

OBSERVACOES E PENDENCIAS

Registro fotografico da retirada: [ Sim L1 Nao

DECLARACAO

Declaro que o bem particular acima identificado foi retirado das dependéncias da Camara
Municipal de Itiquira-MT na data indicada, ap6s conferéncia pelas partes.

PROPRIETARIO DO BEM RESPONSAVEL PELA CONFERENCIA
Nome/Documento: Nome/Matricula:
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5066

Data: / / Assinatura/Rubrica:

CAMARA MUNICIPAL
DECRETO LEGISLATIVO N2 019/2026

APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA No ?09/2026, QUE DISPOE SOBRE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A GESTAO, O
CONTROLE, A GUARDA, A MOVIMENTACAO, O INVENTARIO, A AVALIACAO, A DEPRECIACAO, A BAIXA E O DESFAZIMENTO
DOS BENS PATRIMONIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITIQUIRA, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribui-
¢des legais e regimentais conferidas pela Lei Organica do Municipio e pelo Regimento Interno desta Casa de Leis;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, padronizar e modernizar a gestdo do Sistema de Patriménio no &mbito do Poder Legis-
lativo Municipal, assegurando a protecéo do patriménio publico, a rastreabilidade e a transparéncia dos atos administrativos:

CONSIDERANDO a apresentacio e proposta da Instrucdo Normativa n2 009/2026 pela Coordenadoria de Controle Interno;
DECRETA:

Art. 12 Fica aprovada a Instrucdo Normativa n2 009/2026, claborada pela Coordenadoria de Controle Interno, constante do Anexo
deste Decreto Legislativo, que estabelece as normas e procedimentos para a gestdo, o controle, a guarda, a movimentagao, o inven-
tario, a avaliacdo, a depreciacdo, a baixa e o desfazimento dos bens patrimoniais da Camara Municipal de ltiquira-MT.

Art. 22 As disposicdes contidas na Instrucio Normativa ora aprovada aplicam-se obrigatéria e irrestritamente a todas as unidades
administrativas, gabinetes, vereadores, servidores, estagiarios, colaboradores e terceiros que utilizem ou detenham a guarda de bens
patrimoniais do Poder Legislativo Municipal.

Art. 32 Os formularios e modelos padronizados constantes dos Anexos | a IX da referida Instrugdo Normativa passam a integrar for-
malmente as rotinas administrativas do setor de patriménio desta Camara.

Art. 42 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art, 5¢ Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente o Decreto Legislativo n? 005/2022.
Camara Municipal de ltiquira, 01 de setembro de 2026.

EDIOMAR GOBBI
Presidente
Gestao 2025/2026
INSTRUGCAO NORMATIVA N¢ 009/2026

Unida oigrd de S
{Unidades Executoras lUnidade Administrativa responsavel pelo Patrimonio

|

Dispde sobre normas e procedimentos para a gestdo, o controle, a guarda, a movimentacdo, ¢ inventério, a avaliacdo, a depreciacdo,
a baixa e o desfazimento dos bens patrimoniais da Camara Municipal de Ktiquira-MT.

A COORDENACAO DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA, ESTADO DE MATO GROSSO, no exercicio das atribui-
cHes institucionais e regulamentares, submete & aprovacdo da Presidéncia a presente Instrucdo Normativa, destinada a disciplinar o
Sistema de Patriménio no dmbito do Poder Legislativo Municipal;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, res-
ponsabilidade e protec&o do patriménio publico, previstos nos arts. 37, 70 e 74 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO os arts. 94, 95, 96, 100, 104, 105 e 106 da Lei Federal n® 4.320, de'17 de marco de 1964, que tratam dos registros
analiticas, inventarios e avaliag8o dos bens publicos;

CONSIDERANDO a Lei Federal n¢ 12.305, de 2 de agosto de 2010, quanto a destinacio ambientalmente adequada de residuos, e a
Lei Federal n2 8.429, de 2 de junho de 1992, com as alteragdes da Lei n® 14.230/2021;

CONSIDERANDO as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, especialmente a NBC TSP 07 - Ativo Imobilizado,
a NBC TSP 08 - Ativo Intangivel e as normas relativas 3 redugdo ao valor recuperdvel, bem como o Manua! de Contabilidade Aplicada
ao Setor Pablico - MCASP, 112 edicdo, e o Plano de Contas Aplicado ao Setor Pdblico - PCASP;

CONSIDERANDO os arts. 13, 20, 34 e seguintes da Lei Organica do Municipio de Itiquira-MT, especialmente a autonomia organizaci-
onal da Camara, a responsabilidade pela fiscalizacdo patrimonial e a competéncia para disciplinar seus servigos internos;

CONSIDERANDO os arts. 32, 34, 37, 38, 41, 42 e 46 do Regimento Interno da Camara Municipal de Itiquira-MT, relativos & adminis-
tracdo interna, a direcdo dos servigos da Casa e 3 orientacio dos servigos administrativos;

CONSIDERANDO a legislagdo municipal que organiza a estrutura administrativa da Cadmara Municipal, especialmente a atribuicdo da
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Secretaria de Administragdo guanto ao controle patrimonial, e as orienta¢des, decisdes e modelos técnicos expedidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE expedir a seguinte INSTRUGAO NORMATIVA:

CAPITULO 1 DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art, 12, Esta Instrucdo Normativa estabelece normas e procedimentos exclusivos para a gestio dos bens patrimoniais méveis, iméveis
e intangiveis sob propriedade, posse, guarda, uso ou responsabilidade da Camara Municipal de Itiquira-MT.

Art. 22, As disposicdes desta Instru¢do Normativa aplicam-se a todas as unidades administrativas, gabinetes, servidores, agentes
politicos, estagiérios, colaboradores e terceiros que utilizem ou mantenham bens patrimoniais sob sua guarda.

Pardagrafo tinico. As rotinas de material de consumo e de almoxarifado seréo disciplinadas em norma prépria e nao integram o objeto
desta Instrucdo Normativa.

Art. 32, A gestdo patrimonial observard segregacdo de fungdes, registro tempestivo, rastreabilidade documental, conciliagdo fisico-
contabil, responsabilizacéo pela guarda e adogéo de controles preventivos.

CAPITULO !l - DA BASE LEGAL E DOS CONCEITOS

Art. 4. Constituem fundamentos desta Instrugdo Normativa, sem prejuizo de outras normas aplicaveis:
| - Constituicdo Federal, arts. 37, 70, 74 e 75;

Il - Lei Federal n? 4.320/1964, especialmente arts. 94 a 96, 100, 104 a 106;

1l - Lei Complementar n2 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;

IV - Lei Federal n2 14.133/2021, especialmente arts. 31 e 76;

V - Lei Federal n2 12.305/2010 e regulamentacio sobre destinagdo ambientalmente adequada;

VI - Lei Federal n® 8.429/1992, com as aiteragdes da Lei n¢ 14.230/2021;

Vi - Lei Organica do Municipio de Itiquira-MT, especiaimente arts. 13, 20 e 34 a 40;

ViIi - Regimento Interno da Camara Municipal de Itiquira-MT, especialmente arts. 32, 34, 37, 38, 41, 42 e 46;
IX - legislacdo municipal de organizagdo administrativa da Camara Municipal de Rtiquira-MT;

X - NBC TSP, MCASP e PCASP vigentes;

X1 - normas e orientacbes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, inclusive as relativas a prestacdo de contas, inventério e
controle patrimonial.

Art. 52. Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - bem patrimonial: ativo controlado pela Camara em decorréncia de evento passado, do qual se espera potencial de servigos ou
beneficios econémicos futuros;

Il - material permanente: bem gue, em razdo do uso corrente, n3o perde normalmente sua identidade fisica e possui durabilidade
superior a dois anos, sem prejuizo dos critérios contébeis aplicéveis;

Il - bem mével: bem suscetivel de movimento propric ou de remogéo por forga alheia, sem alteracdo da substéncia ou destinagao
econdmico-social;

IV - bem imével: solo e tudo quanto se Ihe incorporar natural ou artificialmente;

V - ativo intangivel: ativo ndo monetario identificavel, sem substancia fisica;

vl - tombamento: procedimento de identificaco e registro individual do bem no sistema patrimonial;

VI - carga patrimonial: atribuicdo formal de responsabilidade pela guarda, uso e conservacdo de bens;
Vil - incorporacao: inclus3o fisica, cadastral e contéabil do bem no patrimoénio;

IX - movimentacéo: alteracio de localizagdo, responsavel, condicao de uso ou situagdo cadastral do bem;

X - inventdrio: levantamento fisico e documental destinado a comprovar existéncia, localizacdo, responsabilidade, valor e estado de
conservagao;

Xl - bem de terceiro: bem pertencente a outra pessoa ffsica ou juridica que esteja sob posse, cessdo, comodato, locagéo ou guarda
da Camara;

Xil - bem inservivel: bem ocioso, recuperavel, antieconémico ou irrecuperéavel, conforme avaliagdo formal;
XIIl - depreciacéo: alocacéo sistematica do valor depreciavel de ativo ao longo de sua vida (til;
XIV - reducdo ao valor recuperdvel: perda de beneficios econdmicos futuros ou potencial de servicos além da depreciacéo;

XV - baixa patrimonial: exclusdo definitiva do bem dos registros patrimoniais e contabeis, apés processo regular.
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CAPITULO il - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 62, Compete ao Presidente da Camara:
1 - aprovar esta Instrugdo Normativa e assegurar condicdes para seu cumprimento;
Il - designar a Comissao de Inventdrio e, quando necessario, Comissao de Avaliacdo e Desfazimento;

Il - autorizar, mediante processo administrativo, incorporacdo excepcional, cesséo, doacéo, alienacdo, baixa e demais formas de des-
fazimento;

IV - determinar apuracdo de responsabilidade por extravio, dano ou uso irregular;

V - decidir sobre as providéncias recomendadas nos relatérios de inventario.

Art. 72. Compete 3 unidade administrativa responsével pelo patriménio:

| - manter cadastro completo, individualizado e atualizado de todos os bens;

Il - receber a documentacio necessaria, realizar tombamento, identificagdo, registro, movimentacao e baixa:
Il - emitir e manter termos de responsabilidade, transferéncia, cautela, salda e devolucéo;

IV - acompanhar localiza¢3o, estado de conservacéo, garantia, manutencdo e vida 0til;

V - comunicar divergéncias e irregularidades & Secretaria de Administragéo, a Contabilidade, a Presidéncia e ao Controle Interno, con-
forme o caso;

VI - subsidiar as comissdes de inventario e de avaliacdo;
Vil - promover conciliagio periédica com a Contabilidade;
VIl - manter arquivo organizado dos documentos patrimoniais, preferencialmente também em meio digital.

Art. 82, Compete & Secretaria de Administrac&o supervisionar a unidade de patrimdnio, providenciar a formalizacio dos atos neces-
sarios e assegurar gue nenhum bem seja utilizado, transferido ou retirado sem registro.

Art. 92, Compete & unidade de Contabilidade:

1 - registrar tempestivamente incorporacdes, depreciacBes, amortizacdes, reavaliacées, reducdes ao valor recuperéave! e baixas;
Il - conciliar mensalmente, ou em periodicidade formalmente definida, os saldos contabeis com o relatério patrimonial;

lll - orientar os critérios de reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo conforme MCASP e NBC TSP;

IV - comunicar formalmente divergéncias ndo solucionadas.

Art. 10. Compete aos titulares das unidades, vereadores e detentores de carga:

1 - assinar os respectivos termos e zelar pelos bens;

I - ndo permitir movimentacéo, empréstimo, retirada, reparo ou alteracdo sem autorizacéo;

Il - comunicar imediatamente dano, desaparecimento, furto, roubo, sinistro ou perda de identificacao;

IV - facilitar inspecdes e inventérios;

V - prestar contas dos bens antes de exoneracdo, mudanga de setor, afastamento prolongado, término do mandato ou desligamento.

Art. 11. Compete ao Controle Interno avaliar o cumprimento desta norma, emitir orientacdes e recomendagdes, realizar auditorias e
acompanhar as providéncias corretivas, sem assumir atividades de execugio do patriménio.

CAPITULO IV - DA INCORPORAGAO, DO RECEBIMENTO E DO TOMBAMENTO
Art. 12. A incorporagao poderd decorrer de compra, producio propria, doagdo, cess&o definitiva, permuta, dagao, avaliagéo de bem
preexistente, nascimento de semovente, decisdo judicial ou outra forma juridicamente admitida.

Art. 13. D recebimento provisério e definitivo cbedecerad ao instrumento de contratacio e & Lei n2 14.133/2021, com conferéncia
quantitativa, qualitativa e documental por agente ou comissdo competente.

§ 12 O recebimento fisico ndo implica aceitacdo definitiva nem substitui o atesto técnico.
§ 22 Quando o objeto exigir conhecimento especializado, deverd participar servidor técnico ou comissao habilitada.

Art. 14. O processo de incorporagio contera, conforme o caso, nota fiscal, empenho, termo de recebimento, contrato, termo de doa-
céo ou cessdo, laudo de avaliacio, manual, certificado de garantia e outros documentos essenciais.

Art. 15. Nenhum bem permanente serd distribuido ao usuario antes do registro patrimonial e da emissdo do Termo de Responsabili-
dade, salvo situacdo emergencial devidamente justificada e regularizada no primeiro dia Gtil subsequente.

Art. 16. O tombamento sera efetuado mediante niimero Gnico e sequencial, etiqueta, plaqueta, gravacdo, c6digo de barras, QR Code
ou cutro meio idéneo.

Paragrafo unico. Quando a identificacdo fisica for inviavel ou puder danificar o bem, o controle sera feito por naimero de série, ca-
racteristicas individualizadoras, fotografia e termo especifico.
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Art. 17. O cadastro patrimonial conterd, no minimo, descricdo padronizada, niUmero patrimonial, origem, documento fiscal, valor, data

de incorporacéo, classificagdo contabil, vida Gtil, valor residual, localizagdo, responsével, estado de conservagdo, garantia e histérico
de movimentacoes.

CAPITULO V - DA CARGA, DA GUARDA E DA MOVIMENTACAO

Art. 18. A entrega de bem a unidade, vereador ou servidor serd formalizada por Termo de Responsabilidade, preferencialmente assi-
nado eletronicamente.

Art. 19, A responsabilidade inicia-se com o recebimento formal do bem e cessa com a transferéncia ou devolu¢do regularmente re-
gistrada, sem prejuizo da apuracdo de fatos ocorridos durante o periodo de guarda.

Art. 20, A movimentacdo interna dependera de solicitagéo e autorizagdo da unidade de patriménio, com atualizacdo prévia ou imedi-
ata do cadastro e emissdo de Termo de Transferéncia.

Art. 21. A retirada temporéaria de bem das dependéncias da Camara dependera de Termo de Cautela ou Autorizacéo de Saida, com
indicacdo da finalidade, destino, responsével e prazo de devolucéo.

Art. 22, A salda para manutencdo externa conterd identificagdo do prestador, defeito informado, acessérios enviados, condicdes do
bem, prazo estimado e comprovante de entrega e devolucéo.

Art. 23, E vedado utilizar bem piblico em finalidade particular, ceder seu uso sem autorizacdo, alterar sua configuracde de modo
indevido, remover identificacdo ou instalar software sem autorizagdo da érea competente.

Art. 24. Na mudanga de responsavel, setar, mandato ou gestéo, serd realizado inventério de transferéncia e assinados novos termos
antes da liberacdo funcional, sempre que possivel.

CAPITULO VI - DOS BENS DE TERCEIROS E DOS BENS EM PODER DE TERCEIROS

Art. 25. Os bens pertencentes a terceiros que estejam sob a guarda, posse ou utilizagdo da Camara Municipal serdo registrados em
controle auxiliar, sem incorporacdo ao ativo patrimonial da C&mara, devendo constar, no minimo, a identificacdo do bem e de seu
proprietério, o documento ou instrumento que fundamenta sua permanéncia ou utilizacdo pela Camara, tais como termo
de cessao de uso, comodato, empréstimo, convénio, contrato ou instrumento equivalente, o respectivo prazo de vigéncia,
quando houver, o responsével pela guarda e o estado de conservagao do bem.

Art. 26. Os bens da Camara cedidos, emprestados ou colocados a disposicéo de terceiros permanecerdo registrados e serdo acompa-
nhados por termo préprio, inventario periddico e controle de vigéncia.

Art. 27. Encerrado o instrumento de cessdo, comodato ou locacdo, a unidade responsavel providenciara devolugdo, conferéncia e
baixa do controle auxiliar.

Art. 28. O ingresso e a permanéncia, nas dependéncias da Camara Municipal, de bens méveis particulares pertencentes a vereadores,
servidores, estagiarios, colaboradores ou terceiros, tais como sofas, televisores, telas, frigobares, eletrodomésticos, equipamentos ele-
trénicos e objetos semelhantes, dependerdo de autorizagdo prévia da Secretaria de Administracéo e de registro pela unidade respon-
séavel pelo patriménio, conforme o Anexo IX.

§ 12 O registro deverd identificar o bem, suas caracteristicas, o proprietéario, a localizagdo, a data de entrada e, preferencialmente,
conter registro fotogréfico, sem que isso implique incorporagao ao patriménio pdblico.

§ 22 Os bens particulares ndo receberéo nimero de tombamento nem integrardo os registros contdbeis e patrimoniais da Camara,
devendo constar apenas em controle auxiliar préprio.

§ 32 O proprietario respondera pela instalacso, utilizagéo, conservacao e retirada do bem, observadas as normas de seguranca, aces-
sibilidade, consumo de energia, protecéo das instalagbes e adequacéo ac ambiente de trabalho.

§ 42 A Camara n&o assumira obrigacéo de manutengdo, reparo, substituicdo, guarda especial ou indeniza¢éo, salvo quando compro-
vada responsabilidade da Administragéo na forma da legistagao aplicavel.

§ 52 E vedada a permanéncia de bem particular que ofereca risco, comprometa a circulagdo ou a acessibilidade, provogue sobrecarga
das instalacdes, seja incompativel com a finalidade institucional ou n3o tenha sido previamente autorizado e identificado.

§ 62 O proprietario dever3 retirar o bem quando cessar a necessidade, por determinagdo da Administragdo ou por ocasido de desliga-
mento, mudanca de unidade, encerramento do mandato ou término do vinculo com a Camara.

CAPITULO VIl - DA MANUTENCAO, CONSERVACAO E SEGURANCA

Art. 28. A manutencdo preventiva e corretiva sera planejada conforme criticidade, recomendacéo do fabricante, garantia e custo-be-
neficio, mantendo-se histérico por bem quando relevante.

Art. 30. Danos, avarias e sinistros serdo comunicados imediatamente & unidade de patriménio, com fotografias e demais elementos
disponiveis, vedada a realizacdo de reparo que prejudique a apuracao.

Art. 31. Nos casos de furto ou roubo, o responsével comunicard imediatamente a chefia e a Presidéncia e providenciard boletim de
ocorréncia, sem prejuizo das medidas administrativas e de seguranca cabliveis.

Art. 32. A perda ou deterioragdo da etiqueta patrimonial serd comunicada para substituicgo, preservando-se o nimero original sem-
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pre que possivel.
CAPITULO VIIl - DA MENSURACAO, DEPRECIACAO E CONCILIACAO CONTABIL
Art. 33. O reconhecimento e a mensuracdo dos ativos observardo as NBC TSP, o MCASP e o PCASP vigentes, prevalecendo o custo de

aquisicdo ou construgio e, quando inexistente ou ndo confidvel, valor apurado em avaliacéo fundamentada.

Art. 34. A depreciacio e a amortizagao serdo calculadas sistematicamente a partir do momento em que o ativo estiver disponivel
para uso, de acordo com vida (til, valor residual e método definidos pela Contabilidade com apoio técnico da unidade de patriménio.

Art. 35. Vida til, valor residual e método serdo revisados quando houver indicios de alteragdo relevante, devidamente documenta-
dos.

Art. 36. A reavaliacio e a reducdo aoc valor recuperavel dependerdo de critérios uniformes por classe de ativos e de laudo ou relatério
técnico fundamentado, com os registros contdbeis correspondentes.

Art. 37. A unidade de patrimdnio encaminharéa & Contabilidade relatdrio sintético e analitico das incorporacdes, movimentagdes valo-
rativas e baixas, em prazo que permita o fechamento mensal e anual.

Art. 38. Divergéncias entre os registros patrimoniais e contdbeis serdo conciliadas e formalmente justificadas, sem langcamentos de
ajuste desacompanhados de documentagéo. '

CAPITULO IX - DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 39. O inventario podera ser anual, inicial, de transferéncia de responsabilidade, de extingdo ou criagao de unidade, eventual ou
por amostragem para verificacgo.

Art. 40. O inventério anual sera realizado por comissdo designada pela Presidéncia, preferenciaimente integrada por servidores que
nio mantenham, simultaneamente, a guarda direta e o registro dos bens inventariados.

Art. 41. A comiss3o devera verificar existéncia, nimero patrimonial, descric8o, localizagéo, responsavel, funcionamento, estado de
conservacao, ociosidade e compatibilidade dos registros.

Art. 42. Durante os trabalhos, a mavimentacio de bens ficara suspensa nas unidades inventariadas, salvo autorizagdo expressa e
registro especifico.

Art. 43. O relatério de inventdrio conterd, no minimo:

I - metodologia, periodo, unidades e responsaveis;

I - bens localizados e conciliados;

1l - bens ndo localizados, sem registro, sem identificacdo ou em local divergente;
IV - estado de conservacdo e indicacéo de bens ociosos ou inserviveis;

V - divergéncias fisico-contabeis e providéncias recomendadas;

VI - assinatura dos membros e ciéncia dos responsaveis.

Art. 44. A unidade responsével pelo patriménio adotara as correcdes autorizadas, atualizaré os termos e acompanhard as pendéncias
até sua solugao.

Art. 45. O relatério anual, ap6és manifestagac da Administracdo e concilia¢do com a Contabilidade, sera encaminhado a Presidéncia e
ao Controle Interno e integraré a documentag&o da prestacac de contas.

CAPITULO X - DA OCIOSIDADE, DA AVALIAGAO, DA ALIENAGCAO E DO DESFAZIMENTO

Art. 46. Bens sem utilizacdo previsivel serdo recothidos ou disponibilizados para remanejamento interno antes de se iniciar procedi-
mento de desfazimento.

Art. 47. A classificacio como ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperdvel dependera de avaliagdo por comissdo ou profissio-
nal competente, com justificativa técnica e estimativa de valor e custo de recuperagdo, quando cabivel.

Art. 48. A alienacio de bens mdveis dependera de interesse publico devidamente justificado, avaliagao prévia e licitagdo na modali-
dade leildo, ressalvadas as hipéteses legais de dispensa previstas no art. 76, ll, da Lei n? 14.133/2021.

Art. 49. A doacio somente serd admitida para fins e uso de interesse social, apos avaliagio de oportunidade e conveniéncia socioe-
condmica em relacdo a outras formas de alienagao e observancia da Lei n2 14.133/2021 e da Lei Orgénica Municipal.

Art. 50. A permuta de bens méveis serd permitida exclusivamente entre érgdos ou entidades da Administragdo Pablica, mediante
avaliacéo e processo formal.

Art. 51. A destinacio de equipamentos eletroeletrénicos, midias, baterias, lampadas, pheus e outros residuos observara a protecao
de dados, a descaracterizacéo segura e a legislagdo ambiental e de logistica reversa.

Art. 52. O desfazimento de bens sera formalizado em processo administrativo préprio. devidamente instruido, conforme a natureza e
a forma de destinacdo, com:

i - relacio dos bens, contendo sua descri¢o, namero de patriménio e demais elementos necesséarios a identificagdo;

il - laudo ou relatério que demonstre o estado de conservagdo e as condicdes de utilizagdo dos bens;
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Il - registro fotografico dos bens, sempre que possivel, destinado a complementar a comprovacéo de seu estado de conservacao;
IV - justificativa fundamentada para o desfazimento;

V- avaliag_éo dos bens, quando aplicavel;

VI - autorizacao da autoridade competente;

VIl - documentacao relativa ao procedimento adotado para alienacdo, transferéncia, doacéo ou outra forma legal de destinacdo;
VIll - termo, recibo ou outro documento que comprove a efetiva entrega e o recebimento dos bens pelo destinatario; e

IX - comprovantes da baixa nos controles patrimonial e contabil, realizada apds a concluséo do procedimento de desfazimento.

CAPITULO X1 - DA BAIXA, DO EXTRAVIO E DA RESPONSABILIZACAO

Art. 53. A baixa patrimonial ocorrerd por alienacéo, doagdo, permuta, destruicdo, inutilizac8o, sinistro, extravio, furto, roubo, perda’
total, incorporacdo a outro bem ou outra causa devidamente comprovada.

Art. 54. A baixa somente serd efetivada apés decisdo da autoridade competente e concluséo do processo, preservados os registros
histéricos e a documentacio comprobatdria.

Art. 55. O desaparecimento ou dano n3o autoriza baixa automatica nem presume responsabilidade, devendo os fatos ser apurados
com contraditdrio e ampla defesa quando houver indicios de conduta funcional irregular.

Art. 56. A responsabilidade por prejuizo ao erdrio dependera de apuracéo do nexo causal, dolo ou culpa, conforme a legislagdo apli-
céavel, vedada a imputacdo automética ao detentor da carga apenas pela assinatura do termo.

Art. 57. Concluida a baixa, a unidade de patriménio atualizara o sistema, inutilizara ou retirara a identificagao, guando cabivel, e
encaminhara os documentos a Contabilidade.

CAPITULO XII - DA TRANSPARENCIA, DOS REGISTROS E DA PROTEGCAO DE DADOS

Art. 58. Os documentos patrimoniais serao mantidos pelo prazo definido na tabela de temporalidade e na legislagdo aplicével, asse-
guradas autenticidade, integridade, disponibilidade e rastreabilidade.

Art. 59. A publicidade das informagdes observara a Lei de Acesso 3 Informacéo e a Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais, com
restricdo de dados pessoais, informagbes de seguranca e ndmeros de série quando a divulgagdo puder gerar risco.

Art. 60. O sistema informatizado deverd manter perfis de acesso, trilha de auditoria, cépias de seguranga e histérico de alteracdes,
vedada a exclusio de registros sem autorizagdo e justificativa.

CAPITULO XIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 61. Os termos, relatérios, listagens e demais documentos previstos nesta Instrucio Normativa poderdo ser emitidos pelo sistema
informatizado de gestéo patrimonial, desde que contenham todos os campos e informagBes obrigatdrias previstos nos respectivos
modelos anexos, bem como assegurem a identificacdo dos responsaveis, a autenticidade, a integridade, a rastreabilidade e a possibi-
lidade de assinatura fisica ou eletrénica. _
§ 12 Os modelos anexos podergo ser adaptados ao formato do sistema informatizado, desde gue n&o sejam suprimidas informacbes
assenciais ao controle e & comprovacdo dos atos patrimoniais.

§ 22 Quando o sistema n&o disponibilizar algum campo ou informacéo obrigatéria, a unidade responsavel devera complementa-la em
documento préprio, vinculado ao relatdrio ou registro principal.

Art. 62. As davidas e 0s casos Omissos serao resolvidos pela Presidéncia, ouvidas a Secretaria de Administracio, a Contabilidade, a
Assessoria Juridica e a Coordenadoria de Controle Interno, conforme a matéria.

Art. 63. O descumprimento desta Instrugédo Normativa serd comunicado & autoridade competente para adogdo das providéncias ad-
ministrativas cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 64. Fica revogada integralmente, a partir da entrada em vigor desta norma, a Instrugdo Normativa n? 002/2022 da Camara Mu-
nicipal de ltiquira-MT, aprovada pelo Decreto Legislativo n® 005/2022.

Art. 65. Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de publicagéo do ato que a aprovar ou homologar.

ltiquira-MT, 01 de‘ setembro de 2026.

ANEXO 1

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Referente & Instrucdo Normativa n2 /2026 - Sistema de Patriménio
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Documento que formaliza a entrega e a responsabilidade pela guarda, uso e conservagdo dos bens abaixo relacionados.

iDa
iLoc

alizacdo fisica:

RELACAO DOS BENS

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que recebi os bens acima descritos e comprometo-me a utilizé-los exclusivamente no interesse do servigo plblico, zelar por
sua guarda e conservacédo, ndo transferi-los nem retird-los sem autorizacdo e comunicar imediatamente dano, extravio, sinistro ou
alteracdo de localizagdo. A assinatura deste termo ndo implica responsabilidade objetiva, que dependeré de apurac&o na forma legal.

ANEXO 1l

TERMO DE TRANSFERENCIA DE CARGA PATRIMONIAL

Referente & Instrucdo Normativa n? /2026 - Sistema de Patrimdnio

Utilizado para alteragdo de unidade, localizagdo ou responsével por bens patrimoniais.

Ne b Term
Unidade de origem

DECLARACAO

Os signatérios declaram que os bens foram conferidos e entregues nas condices registradas. A unidade de patrimdnio devera atuali-
zar o cadastro e emitir, quando cabivel, novo Termo de Responsabilidade.

RESPONSAVEL DE ORIGEM

RESPONSAVEL DE DESTINOQ

UNIDADE DE PATRIMO!

ANEXO LI
TERMO DE CAUTELA E AUTORIZACAO DE SAIDA

Referente & Instrucdo Normativa n? /2026 - Sistema de Patriménio

Obrigatério para retirada temporéria de bem das dependéncias da Camara, inclusive para manutengdo externa.

Responsavel pela retirada:

IDENTIFICACAO DOS BENS E ACESSORIOS
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VNome/Matncula:

ANEXO IV
COMUNICACAO DE DANO, EXTRAVIO OU SINISTRO

Referente a Instrucdo Normativa n? /2026 - Sistema de Patriménio

Deve ser preenchida imediatamente apds o conhecimento do fato, sem prejuizo do boletim de ocorréncia quando cabivel.

g
Boletim de ocorréncia n2:

IDENTIFICAGAO DO BEM

DESCRICAO CIRCUNSTANCIADA DOS FATOS

PROVIDENCIAS IMEDIATAS ADOTADAS E DOCUMENTOS ANEXOS

déncias:

Provi

PESSOAS QUE PRESENCIARAM OU POSSAM PRESTAR INFORMACOES

ANEXO V
TERMO DE INVENTARIO E CONFERENCIA PATRIMONIAL

Referente & Instru¢do Normativa ne /2026 - Sistema de Patriménio

Instrumento de registro da conferéncia fisica, documental e cadastral dos bens patrimoniais.

0]
Unidade inventariada:
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* Estado: novo, bom, regular, recuperdvel ou inservivel. ** Resultado: conciliado, ndo localizado, sem registro, sem etiqueta ou locali-
zacdo divergente.

DIVERGENCIAS, JUSTIFICATIVAS E RECOMENDAGOES

:MEMBRO ] MEMBRO PRESIDENTE DA COMISSAQ

CIENCIA DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE: ; Data: [/ /

ANEXO Vi
LAUDO DE AVALIACAO E CLASSIFICACAO DE BEM

Referente a Instrugdo Normativa n? /2026 - Sistema de Patriménio

Utilizado para avaliacdo, reavaliagdo, classificagdo de inservibilidade, reducéo ao valor recuperavel ou apoio ao desfazimento.

Classe contébil

Ano de aquxsm;ao

[MarcalModeIo N2 de série:

AVALIACAO TECNICA E ECONOMICA

Valor de aquisican

“Depreciggag acumulada:

Classifica 0¢ : ]
Destmacao recomendada: [ Uso D Remanejamento EI Manutent;ao O Allenagao [ Doagdo O Descarte ambie aI

CONCLUSAO DA COMISSAO/PROFISSIONAL

MEMBRO[TECN!CO MEMBRO

PRESIDENTE/
RESPONSAVEL

T INome g ; [Nome/Matecula

ANEXO Vil

TERMO DE BAIXA PATRIMONIAL

Referente a Instrugdo Normativa n? /2026 - Sistema de Patriménio

Documento final que comprova a excluséo autorizada do bem nos registros fisico e contébil.

TOTAL $ ’ 11; o RS

DESTINACAO E COMPROVACAO

EOF : reHie:
Eocumento comprobatono [Data da entrega:
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[Plaguetas: [ Re
Registro contabi

NIDADE
Norme/N

PATRIMONIO CONTABILIDADE

ANEXO Vill
TERMO DE AUTORIZAGAO E REGISTRO DE BEM PARTICULAR

Referente a instrucdo Normativa n? /2026 - Sistema de Patrimbnio

Destinado ao controle de bens particulares mantidos temporariamente nas dependéncias da Camara, sem incorporagéo ao patriménio
publico.

L trada;
atricula/

Datad 15¢
Cargo/Funcdo:

M.

jLocal autorizado para permanéncia: iPrazo previsto:

IDENTIFICACAO DO BEM PARTICULAR

Acessorios:

DECLARACAO DO PROPRIETARIO

Declaro que 0 bem identificado é de minha propriedade e que sua permanéncia na Cdmara n&o representa doagdo ou transferéncia de
propriedade. Estou ciente de que o bem n&o serad tombado nem registrado como ativo plblico e permanecera sob minha responsabi-
lidade quanto ac uso, conservacao e retirada. Comprometo-me a comunicar mudanca, substituic&o ou retirada e a removeé-lo quando
determinado pela Administracdo ou ao término do vinculo, mandato ou lotagdo. A Camara ndo assumird manutencéo, reparo, substi-
tuicdo, guarda especial ou indenizagdo, salvo responsabilidade comprovada na forma legal. A instalacdo e o uso deverdo respeitar a
seguranca, a acessibilidade, as instalagdes elétricas, a organizagio dos ambientes e a protecdo do patriménio publico.

MANIFESTACAO DA CAMARA MUNICIPAL

NIDADE DE PAI
Nome/Matricula:

ANEXO IX - CONTINUACAO

REGISTRO DA RETIRADA DE BEM PARTICULAR

nid
Flg

OBSERVAGOES E PENDENCIAS

DECLARACAO

Declaro que o bem particular acima identificado foi retirado das dependéncias da Camara Municipal de Itiquira-MT na data indicada,
apos conferéncia pelas partes.

e

PROPRIETARIO DO BE

RESPONSAVEL PELA CONFERENCIA_
T
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