PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

DECRETO LEGISLATIVO N° 012/2026 «

T local %o APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE

publicado por af“’\"“gf H’ 1 L2 CONTROLE INTERNO - SGFC N° 002/2026, VERSAO 03, QUE
"DISPOE SOBRE O SISTEMA GERAL DE FISCALIZACAO

— DE CONTRATOS - SGFC, NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ITIQUIRA — MT", E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS.

de costums

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE

ITIQUIRA, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso e gozo de suas afribuigdes legais e,

objetivando a otimizagdo da operacionalizagdo do sistema de Controle Interno no 4mbito do

Poder Legislativo Municipal,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instru¢do Normativa do Sistema de Controle Interno
— SGFC n° 002/2026| Versdo 03, que dispde sobre o Sistema Geral de Fiscalizagdo de Contratos
— SGFC, no ambito|do Poder Legislativo do Municipio de Itiquira — MT, anexa como parte

integranfe deste decrgto.

Art. 2°. Todas as unidades administrativas, gestores, fiscais ¢ demais agentes

pem, direta ou indiretamente, da gestdo, acompanhamento, execugdo e

publicos que partici
instrumentos congéneres observardo os

fiscalizagio dos contratos administrativos e
procedimentos e dirgtrizes fixados na respectiva instrugdo normativa.
Axt. 3°. Cabera 3 Coordenadoria de Controle Interno do Poder Legislativo

Municipal prestar o$ esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagio dos dispositivos deste

Decreto e da referida Instrugiio Normativa.

Art. 4°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.
Camara Municipal de Itiquira, 17 de agosto de 2026.
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PODER LEGISLATIVO

Cémara Muﬁicip_‘éi% de.: ltiquira - Mato Grosso

INSTRUCA

Versio: 03

L0 OR‘\IIA T IVA SiSf t«JMA DE (,ONTRO QE INTERNO «

SGFC N" @2/2026

Aprovacio em: 17 /0%/2026

Ato de aprovaciio: Decreto Legislativo n® 012/2026

Unidade Responsave

Unidade Executora:

DISPOE
CONT
MUN]

I: Coordenadoria de Controle Interno

Sistema Geral de Fiscaliza¢8o e Gestdo de contratos

e B
o

i : R . 4

SOBRE O bIbTE’V[A GERAL DE FISCALIZACAO DE
RATOS - SGFC, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO

[CIPIO DE ITIQUIRA M'l

Y ERE R
e -~

A COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL

DE ITIQUIRA - M

Consideran
e 4 fiscalizac@o dos

Consideran

instrumentos destine

T, no exercicio de suas atribdigdes legais e regulamentares,

o a necessidade de estabelecer e atualizar procedimentos relativos a gestéo
sontratos administrativos firmados pela CAmara Municipal de Itiquira — MT;

do a necessidade de definir responsabilidades, rotinas, procedimentos e
dos ao acompanhamento da execugdo contratual;

Considerando a necessidade de assegurar a observéncia dos principios da legalidade,

impessoalidade, m
fun¢des, motivacao

alidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, segregagéo de
e seguranga juridica;

Considerando a necessidade de aprimorar os mecanismos de controle preventivo e de

gerenciamento dos

riscos relacmnados a execugao dos. coniratos adm]mstratlvos

Consnderando as dlSpOoIQOCS da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;
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I- DA FINALIDAD

Art. 1°. Esta Instru¢do Normativa tem por finalidade estabelecer normas, responsabilidades,
rotinas e procedimentos para a gestdio, o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugfo dos
contratos administrati

—MT.

vos e instrumentos congéneres no Ambito da Camara Municipal de Itiquira

Art. 2°, Constltuem ijcthOS desta Instruc;ao Normatwa

I- padromzar 0S pro

<,ed1mentos deAgestao € hscahzagao contratual

11 — assegurar o adequado acompanhamento da execugdo dos contratos;”

11 — prevenir falhas,

IV — definir as respo

uregulandades et riscos que possam comprometer a execugdo contratual;

nsablhdades do gestor dos ﬂscals € das demais unidades envolvidas;

V — assegurar o registro das ocorréncias Veriﬁcadas durante a execucfo dos contratos;

VI — contribuir para

execugdo do objeto ¢

VII — assegurar o ac
contratuais;

VIII — fortalecer a tx

Art. 3°. Esta Instrug

que os pagamentos sejam realizados somente ap0s a comprovagdo da
do cumprimento das exigéncias aplicaveis;

ompanhamento dos prazos de vigéncia e das demais obrigagdes

4o Normativa serd submetida 2 homologacdo do Presidente da Camara

-

ansparéncia, a segregagdo de fungdes ¢ os mecanismos de Controle Interno.

Municipal de Itiquira — MT, por meio do ato normativo pertinente.
Rua Joso Batista tham 407 - Bairre Santa Arrtoma - lﬂqmra—MT
Teiefj)ne (65) 3491- 1514 - e-mail: secretana@itiquira.mt.leg.br
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PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

11 - DA ABRANGENCIA

Art. 4°. Esta Instrug
demais agentes publig
execucdo e fiscaliza¢d

Cémara Municipal de

II1 - DA BASE LEG

Art. 5°. A presente In

i0 Normativa aplica-se as unidades administrativas, gestores, fiscais e
0s que participem, direta ou indiretamente, da gestfio, acompanhamento,

o dos contratos administrativos e mstrumentos congéneres celebrados pela
Itiquira — MT.

AL

stru¢do Normativa tem como fundamento, especialmente:
5L, % - 4‘:

Sp—
0

I-a Constituigﬁo FeJieral de 1988, especia}lnenté_os arts. 31, 37, 70 ¢ 74, no que couber;

II—aLeiFederal n° 4.

e pagamento da desp

Il — a Lei Federal
Administrativos, esp
execucdo, gestdo, fis
nos contratos admini

IV — a Lei Municipal

320,de 17 de niafqoédé 1964 .vespeciahn_‘ente_ quanto z‘i-éxecﬁgﬁo, liquidagéo

esa publica;

E PR Y S

n° 14.133, de. 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos

ecialmente os dispositivos relativos aos agentes publicos, formalizaggo,
calizacdo, alteragdo, recebimento, pagamento, extingfo e responsabilizagdo
strativos;

n°® 643/2009, relativa ao ;Sisteina de Controle Interno no dmbito da Cédmara

Municipal de I‘tiquirJ

—MT;

V — a Lei Municipal n°® 1.288/2024, no que for pertinente as atribui¢des e a estrutura

administrativa relacio

nadas & gestfo e fiscaliza¢@o dos contratos;

VI — a Resolugio Lagislativa n° 002/2023, de 13 de fevereiro de 2023, especialmente seu Anexo

II, e suas alteragdes;

VII — a Portaria Legi
legislacdo superven

slativa n°® 018/2015, naquilo que permanecer vigente ¢ compativel com a

ente;

VIII — os atos normativos, manuais, orxentag;oes e lelautes vigentes do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso — TCE/MT, espec1alment° quanto aremessa de informacdes pelo Sistema

APLIC;
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Cémara Mumcapal de Itaqunra Mato Grossé

IX - subs1dlana1nente
ea regulamentagao p

alteracGes;

lat_iwds e ro que for compatlvel com a estrutura
pal -0. Decreto Federal n° 11.246/2022 e suas

como. referencxa de b”
ropria da. Camdra Mun'

e

X — demais normas legais e regulamentares aplicaveis a gestdo e a ﬁscahzag:ao dos contratos

administrativos.

Pardgrafo tnico. A

Publica Federal coma
com a legislagdo mun

IV-DOS CONCEI]
Art. 6° Para os efeitd

I - CONTRATO 4
Publica com particu

relacionados. a cons
administrativo e as ¢

II - GESTOR DO
atividades relaciona
pelos fiscais e adotar
respeitados os limite

IIT — FISCAL DO
fiscalizar a execucas
contratadas e com
competéncia;

IV — FISCAL TE
execucdo do objeto

V - FISCAL
acompanhamento d

VI - FISCAL SE

ADMINISTRATIVO: . quardo .designado,
o0s aspectos administr atlvos da execugdio contratual;

utilizacdo de normas federais de aplicagfio especifica & Administracdo
referéncia devera ocorrer subsidiariamente e apenas quando compativel
icipal e com a estrutura administrativa da Camara Municipal.

IOS E DEFINICOES

W, 3
e g

s desta Instrucdo Normativa, considera-se:

g

&

SR UL
: L

\DMINISTRATIVO: instrumenio juridico firmado pela Administragio
lar -ou outra entidade;.destinado a constituigo de direitos e obrigagdes
scugdo de. finalidade-de. interesse publico, .submetido ao regime juridico
bndigdes estabelec1das no instrumento contratual e na legislago aplicavel;

CONTRATO: agente-publico formalmente designado para coordenar as
das 4 gestdo da exccugdo contratual, acompanhar os regisiros realizados
ou encaminhar as providéncias necessérias  regular execugéo do contrato,

s de sua competenc1a

CONTRATO: agente pubhco formalmente de51gnad0 para acompanhar e

b do contrato, registrar ocorréncias, verificar o cumprimento das obrigagdes

nicar ao gestor as situacdes que demandem providéncias além de sua

CNICO: quando deéignado, agente responsavel pelo acompanhamento da

quanto aos aspectos técniCOS'

agente responsavel pelo

TORIAL: quandd nece_;ssérib, agente responsavel pelo acompanhamento da

execucio em unidzjde ou setor espeeifico;

Rua J

bio Batista Vidotti 407 - Ba;rm Santo Antonio - itiquira-MT

Telef
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Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

VII — COORDENADOR - DE * COVTRATGS“
servidor -designado para exercer’as; atrlbhlgzoé* _

normativos internos 1
contratos e instrument

VI - REGISTRO
registro dos fatos reley

IX — ORDEM DE §
determinado servico,

X ~-TERMO ADITI
assim o exijam, nas hi

XI - APOSTILAM
alteragdo do contrato

XII — RELATORIC
registrar o-acompanh;
XII - RELATORI

contendo sintese da ¢
necessarias ao encerr,

XIV — RECEBIME]
art. 140 da Lein® 14|

XV -

V — DA DESIGNA

Art, 7°. A execugio
formalmente design
des1gnados

§1° A demgnac;ao

1 — as atribuigées re

RECEBIMEN
exigéncias contratuais,

s

E INSTRUMENTOS CONGENERES:
revistas na legislacdo mummpal e nos atos
clativas a orgamza(,ao ammpanhamento ¢ controle ‘administrativo dos

0S COl’lgCl’lCI'CS

DE OCORRENCIAS: documento fisico ou eletronico destinado ao
vantes relacionados & execugfio do contrato;

ERVICO: documento utilizado para autorizar o inicio da execugéo de
quando exigivel segundo o contrato ou o instrumento de contratagdo;

VO: instrumento utilizado para formalizaggo das altera¢Ges contratuais que
péteses admitidas pela legislagio;

ENTO: registro utilizado nas hipdteses legais que nfo caracterizem
e que dlspensema celebrayao de terrno ad1t1v0

AR **’é ),

D DE FISCALIZA(‘AO documento elaborado pelo fiscal destinado a
amento ¢ as verificagdes reahzada,s no periodo;
. . .7' ':_AG‘_‘};“ ] B R N . .

[O FINAL: documento elaborado ao término da éxecugﬁo contratual,

¢xecucio, ocorrénéias relévantes, situacdd do objeto e demais informagdes

amento do acompanhamento; . -

NTO PROVISORIOrecebu’nento jinicial db_ objeto, realizado na forma do
133/2021 e das condigdes estabelecidas no contrato;

{'TO DEFINITIVO: ato posterior destinado a comprovar o atendimento das
is, observado o art. 140 da Lei n° 14.133/2021 ¢ o instrumento contratual.

CAO DO GESTOR E DOS FISCAIS

do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um ou mais fiscais
ados pela. Admlmstrac;ao bem como por seus substitutos, quando

:leveré considerar; sempre que possivel: -

lacionadas ao cargo ou fungfo exercida;

Rua J
Teiefe%
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PO ER LEGISLATIVO

Camara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

II-a bclzomplréxi_(iad‘ge;e

Ml-a formagﬁo ou qu

prx e

riyatac

Lo
&

1 natureza do-gbjeto co

.

alificagdo. compativel com as.atividades a serem desempenhadas;

IV — a capacidade para o desempenho das atribuicBes;

V — a necessidade de ¢

§ 2°. O servidor desigi

funcfo de gestor ou fi

§ 3°. O ato de designa

I — o servidor _designa
II-o contfét; ou inst
- o oije.;q:;-’_ -
IV — a empresa contrs
V-a fungaé atribuid

VI-o substituto, qus

Art. 8°. Podera ser c
técnicas necessarias

§ 1°. O terceiro cont
contrato. -

§ 2°. A contratagéio
nem as atribuigdes d

VI-DO GESTOR

ybservancia da segregacio de fungdes.

nado devera ser formalmente cientificado das atribuigdes decorrentes da
scal.

cdo devera identificar, no minimo:

do;

W v F

rumento correspondente; -,

atada;

a ao servidor;

indo houver.

ontratado terceiro para assistir e subsidiar os fiscais com informag6es
h0 exercicio de suas atribuigdes, observada a legislaggo aplicavel.

ratado ndo podera exercer atribuigSes proprias e exclusivas do fiscal do

de terceiro ndc afasta a responsabilidade institucional da Administragio

os agentes formalmente designados.

DO CONTRATO

Rua Jd¢
Telefo

3
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Camara Muhicnpal de |t|qu1ra Mato Grosso

Art. 9°. Compete ao gestor d0 contrztto respe;tada eetrutma adtmmstrallva da Cémara: «
[ — coordenar as ativid ades de acompa.nhdmm & ﬁscahzac;ao

IT — acompanhar os registros e relatérios produzidos pelos fiscais;

IIT — manter-se inforvTado sobre a execugdo contratual;

IV — adotar ou encaminhar a autoridade competente as providéncias decorrentes das
ocorréncias registradas pelos fiscais;

V — acompanhar os prazos de vigéncia,

VI — avaliar, juntamente com os setores competentes, a necessidade de prorrogacao, alteragio
ou exting¢io do contrato;

VII - sol1c1tar manifestagdo dos setores*}urld*we ‘contébif; administrativo ou de Controle
Interno, quando necesséria;

VIII - acompanhar as providéncias relacionadas a¢ pagamento; '
: T R R A -
IX- acompanhar as condi¢des necessarias ao encerramento do contrato;

X - pratlcar outros a1os de gestao que lhe forem atr1b111d0s pela leglsla(;ao ou pelo ato de
designagéo. L e e

Paragrafo tnico. A designagdo como gestor ndo confere automaticamente competéncia para

assinatura de contratos, termos aditivos, aplicagfo de sangdes ou prética de atos reservados a
autoridade competente.

VII-DO COORD ENADOR\J DE CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 10. Compete ap Coordenador de Contratos e Instrumentos Congéneres, observadas as
atribuigdes estabelecidas pela legislagdo municipal:

I — organizar e=aconppanhar os procedimentes.de formalizagdo dos contratos € instrumentos
congéneres;

_ Rua Jago Batista Vidotti 497 - Bairro Santo Antame Atiquira-MT
Té,lefo?e. (65) 3491-1514 - e-maﬁ sesfeiarza@ltiqmra mtleg.br
“Plenério Adelino de Souza Campos”




LEGISLATIVO

Cémara Mu'mcspai de ltnquxra Mato Grosso

II — manter c0ntrole at

. AR ~.-“»W';v-'."s~\'-"<' P e IV B : . - .
Jallzaglo dos contratos, prazos, valores, alteragdes e responsaveis pela
fiscalizagdo; A ; : e IR

&

Il — acompanhar os pﬁazos de vigéneia contratual;

IV — providenciar ou acompanhar a publicidade dos atos relacionados a gestéo contratual;

V — controlar, em conjunto com os gestores, fiscais ¢ unidades responsaveis, os saldos e prazos

contratuais;

VI — manter atualizadas as informacSes nos sistemas administrativos;

VII — acompanhar a apresentagio dos relatérios pelos fiscais;
VIII — comunicar a ajtoridade competente as inconsisténcias relevantes identificadas;

IX — orientar administrativamente os fi§€ais quatito as rotinas'e documentos necessarios a

fiscalizagfio, sem substituir suas atrlbulr;oes '-*é

X — exercer as demais atribuigdes estaﬁelézc'idés'naglégislag:ﬁo municipal.

SroARe T N A IS et

VIII - DO ASSESSORAMENTO JURIDICO E DO CONTROLE INTERNO

Art. 11. O gestor € 05
orglos de assessor
institucionais de cads

§ 1°. O assessoramen
esclarecimento de di

§ 2°. O auxdilio prest:
as atribui¢des operag

s fiscais poderdo contar, no exercicio de suas atribui¢des, com o auxilio dos
amento juridico e de Controle Interno, respeitadas as competéncias

1 unidade.

to previsto no caput terd carater otientativo e preventivo, especialmente para
ividas, avaliacdo de riscos e interpretagdo das normas aplicdveis.

1do pelo Controle Interno néo transfere a Coordenadoria de Controle Interno
sionais proprias do gestor ou dos fiscais do contrato.

) Controle Interno avaliar a adequagdo e efetividade dos controles

§ 3° Compete adg
administrativos relati
o aperfeigoamento d

S

Art. 12. Os proces )

previstos na legisl
hipé6teses legais de

b

ivos a gestdo e ﬁscahzag:ao contratual podendo emitir recomendag6es para
os procedimentos.: -

os de contratacgdio seifo submetidos 4 andlise juridica nos casos e condigdes

¢do e na regulamentagfo interna da Camara Municipal, observadas as
ispensa de analise juridica.

'Rua Jd5
Telefo;
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PQIER LEGISLATIVO

Camara Mumcxpal de Itiquira - Mato Grosso

IX - DASATRIBUI

Art. 13. Compete ao

COES DOZE{SCAHW CONTRATO

fiscal do contrato, no dmbito de suas atribui¢des:

I — conhecer o Termo de Referéncia, contrato, proposta, edital, quando houver, ¢ demais

documentos necessar

I — acompanhar a ex

os a fiscalizagdo;

ecugio do objeto contratado;

III - registrar as ocorréncias relacionadas a execugdo;

IV — determinar, den|

das falhas ou defeito

V — informar 2o ges

tro dos limites de sua competéncia, as providéncias necessarias a corregéo
s identificados; :

tor, em tempo habﬂ‘ 1tua§:6’§s gue demandem decisfio ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia;

VI — comunicar unechatamente ocorréricias que possam compromete1 a continuidade ou regular

execugdo do contrato;

VII- verificaf}a_entr

Vi conferir
compatibilidade con

IX -- verificar os d
aplicavel; -

X — efetuar o ateste

.:-.‘#v{

ega de bens ou a prestagdo dos servigos conforme as condigdes contratadas;

otas fiscais, faturas ou documenios equivalentes, relativamente a

10 objeto efetivamente executado;

bcumentos exigidos para pagamento, conforme o contrato e a legislagdo

ou certificagdio da execucdo do objeto, quando comprovado o cumprimento

das condig:ﬁes pertinentes;

Xl - acompanhar q‘uando aplicavel, a manuteng:ao ddS condicdes exigidas da contratada durante

a CX@CUQE\O

XII — notificar of
inconsisténcias;

XIIT — solicitar a
empregado, prepos

1 solicitar a 'notiﬁcac;ﬁo da coniratada para regularizagio de falhas e

contratada medlante ]ustlﬁcanva prov1den01as quanto & substituigdo de

to ou profissional cuja atuagdo comprometa a adequada execucdo, quando

juridicamente e contratualmente cabivel;

Rua J
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XIV — propor ‘a0 gvestor a adogao das
descumprimento contyg atual i

XV — comunicar, com

antecedéncia, o términe da vigéncia contratual;

XVI - elabqrar os reldtérios de fiscalizagio,

XVII - participar dos

XVIII — solicitar apoi

XIX — exercer oufras
instrumento contratua

§ 1°. ‘A fiscalizagio
contratuais da contrat;
aos danos causados di

§ 2°. O fiscal ndo dg
competente ou a outr
§ 3° Ha‘véndo indic
relevante, o fiscal de

procedimentos de recebimento do objeto, quando lhe competir;
0 técnico das demais unidades organizacionais quando necessatio;

atividades compativeis com a func¢do e previstas na legislagdo ou no
1.

exercida pela Admmlstra‘gao nio  afasta as responsabilidades legais e
ada, inclusive quarnito-3 cotregdo de vicios, defeitos ou incorregdes e quanto

tlretamente a Adrmmstragao ou a tercelros

&y

vera pratlcar ato cu]a competenc1a seJa atrlbulda ao gestor a autoridade

0 setor admlmstratlvo

. . e N .‘_.3::- L, e o
jos de irregulalidade grave, fraude, dano -ao erdrio ou descumprimento
vera comunicar unedlatamente a0 gestor e a autoridade competente, para

adoc¢do das prov1deni1as cabiveis.

X —~ DA FISCALIZ;

Art. 14. Nos contrat
nesta Instrugdo Norr

I — projetos e demai
Il — ART, RRT oud

I - cronbgrama fis

IV — diario de obras;

ACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

os de obras e servigos de engenharia, além das demais atribuigbes previstas
nativa, a fiscalizacdo devera observar, conforme aplicavel:

s documentos técnicos;
ocumento equivalerte; - -
ico-financeiro; _ .

2
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R LEGISLATIVO

Camara Muﬁucapal de Itiquira - Mato Grosso

V- mediq:(”)_es;‘
VI — materiais ¢ eqliib
VII - condic;c”)eé de seg
VIII — aspectos ambie]

IX — demais exigéncid

XI-DOS DOCUME

I

Art. 15. Antes ou n
unidade comipetente
desempenho de suas ¢

Art. 16. O fiscal dev

atribuigdes.

amentos empregados;, - .-
Juranga;

ntais exigiveis;

s previstas no contrato, no projeto e nas normas técnicas aplicéveis.

NTOS PARA INfCIO DA FISCALIZACAO

inicio da execugdo contratual, o gestor, Coordenador de Contratos ou

devera assegurar ao fiscal acesso aos documentos necessarios ao
TR :
Sris LoE ﬁ- B

5o
Y -

ord ter acesso, conforme a natureza da contratacéo, a:
- el Tt W e R A .

I —-Termo de-Referéljrcia ou Projeto Basico;

II — edital e anexos,
IIT — proposta da con
IV — contrato ou inst
V —nota de empenh;
VI — ato de sua desti
VII — garantia contr,
VIII — ordem de ser
IX- te_rmoé aditivo

X — documentos té

i

quandd houver;

tratada;

rumento equivalente;

onacao;

atual, quando exigid-a.;" .

vigo ou fornecimento, quando aplicavel;
s e apostilaménfos;' : o

tnicos necessarios;

XI — demais docurTentos pertinentes 2 fiscalizagdo. -

po-
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Cémara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

XII - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAD.

Art. 17. Durante a execugfo contratual, o fiscal devera:

I — acompanhar o recebimento de bens e a prestagdo de servigos;

IT — comparar a execu
Referéncia;

¢do com as especifica¢des constantes do contrato e do Termo de

III — registrar fatos relevantes, positivos ou negativos;

IV — solicitar esclarecimentos a contratada

V — comunicar as ingonformidades;.

quando necessario;
LV % 38
v ¥

e

VI - acompanhar a cprregio das faltias identificadas; cL

VII — registrar as providéncias adotadas; i

VIII — comunicar ao |gestor as situagdes que demandem sua atuagio;

IX — produzir as evidéncias necessarias & comprovacdo da fiscalizagdo realizada.

o

Art. 18. O registro das ocorréncias poderd ser realizado em sistema eletrdnico, processo
administrativo, relatério, formulario, plenilha ou-outro instrumento oficialmente adotado pela

Camara Municipal.

Paragrafo tinico. O registro devera ser realizado de forma clara, objetiva e suficiente para
demonstrar a ocorréncia, a providéncia adotada e o resultado obtido.

XIII — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 19. O recebimento provisério e definitivo de obras, servigos e compras observara o disposto
no art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021, no contrato, no Termo de Referéncia e na

regulamentacio inte

rna aplicavel.
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fiscalizagc, nas h1po1 eses e condlgoes eSiebeIeCLdas pela ;eglslag:ao

§ 1°. O recebimento pr0v1sor10 serd reahz‘a,do pek} responsavel pelo acompanhamento e «

§ 2°. O recebimento

definitivo sera 'reah‘.zado"p& ‘se'rvidor; gestor, comissdo ou autoridade

designada, conforme a natureza do objeto e as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

§ 3° O objeto podera

condi¢bes contratadas.

§ 4°. O recebimento

ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as

provisoric ou definitivo ndo afasta as responsabilidades da contratada

previstas em lei e no contrato.

XIV - DO ATESTE E DO PAGAMENTO

. N
x.,\

Art. 20. Para fins de pagamento, 0 hscal devera Vbrlﬁcar 5€ -o objeto correspondente & nota fiscal,
fatura -ou -documento equivalente ‘foi efetivamente executado ou entregue nas condigSes

contratadas,

e s R <. -

§ 1°. Havendo inconformidade; o fiscaldeverd solicitar sua regularizacio antes do ateste, sempre
que a irregularidade impedir o reconhecirmento da'adequada execugéo.

§ 2°. O ateste podera ser. realizado* por meio - fi isico ou eletronico oficialmente adotado pela
Camara Municipal, devendo permitir a identificagéio do responsével e da data da certificaggio.

§ 3°. Fica dispensada

a obrigatoriedade de utilizagdo de carimbo fisico quando houver sistema

ou mecanismo eletronico de identificagdo equivalente.

Art. 21. Ap6s o ateste e a elaboragdio do relatorio correspondente, 0s documentos deverdo ser
encaminhados aos setores responsaveis pelos procedimentos de liquida¢do e pagamento.

Art. 22. A liquidagfio e o pagamento observardo as competéncias dos setores de Contabilidade,
Finangas, Tesourarja e demais unidades envolvidas, ndo competindo ao fiscal substituir as

atribui¢des proprias desses setores.
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Camara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

XV - DOS RELATORIOS DE FISCALIZACAQ """ '

Art. 23. O fiscal devera elaborar__rﬁlatatié 'ﬂg:‘"ﬁscaliiz"ﬁgzﬁd: conforme a periodicidade compativel
com a natureza ¢ a forma de execugéo do confrato.

§ 1°. Nos contratos dd execucdo continuada e pagamento mensal, devera ser elaborado relatério
relativo ao periodo correspondente & medigéio ou pagamento.

§ 2°. Nos contratos em que ndo houver pagamento mensal, a fiscalizagdo podera ocorrer em
periodicidade compativel com o objeto, sem prejuizo do registro das ocorréncias relevantes.

Art. 24. O relatério dtzveré conter, no minimo:

I — identifica¢do do contrato;

II —identificacdo da contratada; "
IIT - objeto; TR BN N
IV — periodo ﬁscaliz%do; ' e

V — descrigdo resumida da execucdo;

VI - ocorréncias identificadas; b

VII — providéncias adotadas, quando houver;
VIII — informacéo quanto ao cumpritmento do objeto;

IX — identificagdo e|assinatura fisica ou eletronica do fiscal.

Art. 25. Os relatorios deverdo ser individualizados por contrato, salvo quando tecnicamente
justificada outra foyma de controle que preserve a identificagdo de cada ajuste.

XVI - DOS RELATORIOS QUADRIMESTRAL E FINAL

Rua Jbso Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - itiquira-MT
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Art. 26. Para fins de controle admlmsfratlvo e.de aiendimento as obrlgagoes perante o Tribunal
de Contas do Estado|de. Mdto Grosso quand ',aphcavels poderao ser elaborados relat6rios
consolidados nos meses de abrn agosta € ade;cmbro ooservados os leiautes, manuais e
orientagdes vigentes do TCE/MT e do Slstema APLIC.

-

§ 1°. Os relatdrios deverdo registrar as principais ocorréncias, providéncias adotadas, alteragdes
contratuais e demais informag¢des pertinentes ao periodo.

§ 2°. A periodicidade prevista neste artigo podéré ser ajustada sempre que houver alteragdo das

exigéncias do TCE/M

Art. 27. Ao térmirio d

quando aplicavel, cc

verificadas. -

Art. 28. Os relatorios
TCE/MT deverido se
internos estabelecidos

XVII - DO CONTR(

Art. 29. O gestor, o
respectivas atribuigd

Art. 30. O fiscal dev
término da vigéncia
prazo superior quar
providéncias admini

Paragrafo inico. A
prorrogacdo, cabend

requisitos pertinente

XVIII - DAS ALT

T ou necessidade administrativa devidamente justificada.

a execugdo ou vigéncia contratual, o fiscal devera elaborar Relatério Final,
mtendo sintese da fiscalizagfio realizada e das principais ocorréncias

. - ;(-!_-_4:“ X
; ¢ atos de des1gnacao necessanos as prestagdes de informagSes perante o
r dlspombﬂmados a0 setor responsavel pela remessa dentro dos prazos

D.

OLE DOS PRAZOS CONTRATUAIS

s

Coordenador de Contratos e o fiscal deverfo acompanhar, dentro de suas

5es, os prazos de vigéncia e execugio contratual.

erd comunicar ao gestor ou ao Coordenador de Contratos a aproximagéo do
preferencialmente com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, ou em
ndo a natureza do objeto ex1g1r maior antecedenma para a adocdo das

strativas.

cornumcagﬁo prevista neste artigo ndo implica recomendagéo automatica de
0 4 Administragfio avaliar a legalidade, necessidade, vantajosidade e demais

ERACOES CONTRATUAIS E DO APOSTILAMENTO

 Teleft
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Camara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

Art. 31. Identificada
formalmente ao gestor
objeto. -

a necessidade d¢ “aliéracdc. contratual, o fiscal devera comunicar
, aprésentando as informagdes e justificativas relacionadas a execugo do

e

Art. 32. A celebragfo de termo aditivo dependerd da regular instrugdo processual e da
observancia das hipotgses.e requisitos estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/2021.

Ar't. 33. O apostilamento sera utilizado exclusivamente nas hip6teses admitidas pelo art. 136 da
Lei Federal n° 14.133/2021, ndo podendo substituir termo aditivo quando este for legalmente

exigido.

XIX - DAS IRREGULARIDADES E SANCOES

T

VS .
3

Art. 34. Constatado descumprimehtd‘cdnffa‘tﬁélz,“' o fiscal devera:

I —registrar a ocorrélrcia;

SRR T L R

II — comunicar a conratada, quando estiver dentio de suas atribuicdes; -

111 — estabelecer ou solicitar prazo razedvel para saneame;ito, quando cabivel;

IV — acompanhar as providéncias adotadas;:

V — informar ao gestor caso a irregularidade persista ou demande providéncia superior;

VI — propor, quandg for o caso, a instauragio do ‘procedimento pertinente.

pre

§ 1°. O fiscal poderd propor a aplicagdo de sangdes, mas niio devera aplica-las quando a
competéncia para decisdo for atribuida a autoridade diversa.

§ 2°. A aplicagdo d¢ sangdes dependerd de procedimento préprio, observadas as competéncias, o
contraditério, a ampla defesa e os demais requisitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021 e na
regulamentac8o aplicavel.
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XX — DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO ™ ** |

Art. 35. Ao térming do: confrato, o, 'ggéié)}_"pllo'; ﬁ§cal"dé\}er;ﬁo""veriﬁéar, conforme suas
competéncias: o T S

I - se o objeto foi integralmente execﬁtado; '

IT — se existem obrigacGes pendentes;

Il —se existemvpagz.%nentos ou glosas pendentes;

IV — se foram solucionadas as ocorréncias registradas;

V — se foram emitidos os termos de rece’bimento cabiveis;
VI — se foi elaborado| o Relatorio Fmal quando exigivel;

Etwe

VII - se os documentos necessarios ao encerraﬁlento foram Juntados a0 processo.

B S

XXI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36. A Coordenacgiio de Contratos, 2 Secretaria de Administracio ou unidade equivalente
devera orientar os agentes designados € assegurar—lhes acesso a esta Instrugdo Normativa e aos
documentos necessa{lob ao desemperho de suas atribuicOes.

Art. 37. As unidades administrativas deverfio observar a segregacfio de fungdes, evitando,
sempre que possivel, a concentragdo incompativel das atividades de contratagdo, gestdo,
fiscalizagfo, liquidagdo, pagamento e controle no. mesmo agente.

Art. 38. A. demgnagqao como gestor ou ﬁscal nao afasta a obrigacdo da Administragdo de
proporcionar condi¢des adequadas para o desempenho da fungfio, inclusive acesso as
informacdes, documentos e apoio técnico necessdrios.
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Art. 39. Nenhum ﬁsc

ndo esteja mserlda em sua compctenma se'm P

omissdo no exer ClClO

Art. 40. As davidas re

competente, podendo
Controle Interno, con

Art. 41. Os casos omi
n° 14.133/2021, a reg

Art. 42, Os proced
atualizados para ade
TCE/MT, observada

Art. 43. Esta Instry
disposi¢Ges internas
14.133/2021.

£’ Assinado de forma

) nS‘dbl 1zaﬁ0 por dec1sao ou prov1denc1a que legalmente
f]ulzo da responsablhdade decorrente de agdo ou
das atnbulg:acs que ll’e jforem conferidas.

o

lativas a gestdo e fiscalizag@o contratual deverdo ser encaminhadas ao setor
ser solicitado auxilio do Departamento Juridico ou da Coordenadoria de
forme a natureza da matéria.

ssos serdo resolvidos pela autoridade competente, observadas a Lei Federal
ulamentagdo interna da Camara Municipal ¢ as demais normas aplicaveis.

oo ‘M‘. i

imentos e formulmlob anexos fq, @Sta Instrugdo Normativa poderdo ser
quagéo as alteragocs leglsla’uvas regulamentares ou as exigéncias do
a forma prevista.na regulamentagao interna da Camara.

PR IR UE PN

cdo T\Iormatlva entra em v1g0r na data de sua publicagdo, revogadas as
em. contrario, espema}mente aquelas mcompatlvels com a Lei Federal n°

Itiquira — MT, 17 de agosto de 2026.

EDIOMAR AR!ADEFAT}MAG’OMESDAS\LVA
GOBB|:5927cr€€§Zl e roantr66 et
i 7
411168 /| Setsanason |
Ediomar Gobbi Maria de Fatima Gomes da Silva
Vereador/Presidente Coordenadora de Controle Interno
(Gesto 2025-2026) " " Portaria Legislativa 094/2024
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em ltiquira/MT, aos 17 de Agosto de 2026.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.:
'ABIANO DALLA VALLE

Prefeito Municipal

PROCURADORIA JURIDICA
PORTARIA N° 412, DE 17 DE AGOSTO DE 2026

Concede Auxilio Doenca a servidora que menciona, do quadro

RESOLVE:

Art. 12 Conceder o Auxilio Doenga, a servidora abaixo relaciona-

da:

I - JOANA DARC BARBOSA, Servidor(a) Plblico(a) do quadro
permanente do Poder Executivo, no Cargo de ASSISTENTE SOCI-
AL, admitido(a} em 18/09/2013, pelo periodo de 11/08/2026 &
24/09/2026, conforme Laudo Pericial, com o retorno ao tra-
balho no dia 25/09/2026.

Art. 2° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao,
retroagindo seus efeitos a 11/08/2026, revogando-se as disposi-

permanente do Poder Executivo, e da olitras providéncias. - o
I ¢des em contrério.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITIQUIRA, Estado de Mato Grosso,
no uso de suas atribuicées legais exaraldas no art. 51, incisos 1V,
combinado com o art. 95, ambos da Lei{Organica do Municipio, e
CONSIDERANDO o atestado médico apresentado a unidade Ad-
ministrativa competente do Poder Executivo, em cumprimento
das atribuicdes estabelecidas na legislacdo pertinente em vigor,
e considerando ainda, a pericia junto a Junta Médica do Municipio;

Paco Municipal “Rosa Pereira Campos”, Gabinete do Prefeito,
em ltiquira/MT, aos 17 de Agosto de 2026.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
FABIANOC DALLA VALLE

Prefeito Municipal

- CAMARA MUNICIPAL
DECRETO LEGISLATIVO N2 012/2026

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - SGFC N2 002/2026, VERSAO 03, QUE "DISPOE
SOBRE O SISTEMA GERAL DE FISCALIZACAC DE CONTRATOS - SGEC, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO
DE ITIQUIRA - MT", E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITIQUIRA, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso e gozo de suas
atribuicdes legais e, objetivando a otimizago da operacionalizagdo do sistema de Controle Interno no ambito do Poder Legislativo
Municipal,
DECRETA:

Art. 12, Fica aprovada a Instrug&o Normativa do Sistema de Controle Interno - SGFC n2 002/2026, Versdo 03, que dispbe sobre o
Sistema Geral de Fiscalizacio de Contratos - SGFC, no dmbito do Poder Legislativo do Municipio de ltiquira - MT, anexa como parte
integrante deste decreto.

Art. 22, Todas as unidades administrativas, gestores, fiscais e demais agerites pUblicos que participem, direta ou indiretamente, da
gestdo, acompanhamento, execucao & fiscalizacdo dos contratos administrativos e instrumentos congéneres observardo os procedi-
mentos e diretrizes fixados na respectjva instru¢do normativa.

Art. 32. Cabera a Coordenadoria de Cpntrole Interno do Poder Legislativo Municipal prestar os esclarecimentos e orientagdes a respei-
to da aplicacdo dos dispositivos deste Decreto e da referida Instrugdo Normativa.

Art. 4°. Este Decreto entrard em vigar na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.
Camara Municipal de ltiquira, 17 de agosto de 2026.
EDIOMAR GOBBI
Presidente
Gestao 2025/20-26
INSTRUCAO NORMATIVA SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
SGFC N2 02/2026

Versdo: 03

Aprovacédo em: 17 /08/2026

Ato de aprovacao: Decreto Legislativo n2 012/2026

Unidade Responsdvel: Coordenadoria de Controle Interno

Unidade Executora: Sistema Geral|de Fiscalizagdo e Gestdo de contratos

DISPOE SOBRE O SISTEMA GERAL DE FISCALIZACAO DE CONTRATOS - SGFC, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE ITIQUIRA - MT. :

A COORDENADORIA DE CONTRO!
legais e regulamentares,

E INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA - MT, no exercicio de suas atribuicdes

Considerando a necessidade de estabelecer e atualizar procedi_méntos relativos & gestéio e a fiscalizacdo dos contratos administrati-
vos firmados pela Cdmara Municipal/de Kiquira - MT; o
314
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k| - , .
‘w Terca-feira, 18 de Agosto de 2026|s jornal Oficial Eletrénicy 1205 Municipios do Estado de Mato Grosso « ANO XXI | N° 5055

Considerando a necessidade de definir responsabilidédés, rotinas, gproceditiitintos e instrumentos destinados ao acompanhamento
da execuc&o contratual; ﬁ : E

Considerando a necessidade de assegurar a observancia des. principios da fegalidade, impgssoalidade, moralidade, publicidade, efi-
ciéncia, planejamento, transparéncia, segregagio de funcdes, motivacho e seguranca juridica;

Considerando a necessidade de aprimorar os mecanismos dé centrcle préventivo e de gerenciamento dos riscos relacionados & exe-
cugao dos contratos administrativos; '
deral n2 14,133, de 1¢ de abrn de 2021;

Normativa:

Considerando as disposi¢cdes da Lei Fe
RESOLVE expedir a presente Instru¢éo

I - DA FINALIDADE

por finalidade estabelecer narmas, responsabilidades, rotinas e procedimentos para a gestao,
execucdo dos caontratos administrativos e instrumentos congéneres no dmbito da Camara Mu-

Art. 12, Esta Instrucdo Normativa tem
o acompanhamento e a fiscalizagdo da
nicipal de Itiquira - MT.

Art.
| - padronizar os procedimentos de gestao e fiscalizagéo contratual;

N

e, Constituem objetivos desta Instrugdo Normativa:

Il - assegurar o adequado acompanhamento da execucéo dos contratos;
Il - prevenir falhas, irregularidades e riscos que possam comprometer a execucéo contratual;
IV - definir as responsabilidades do gestor, dos fiscais e das demais unidades envolvidas;

V - assegurar o registro das ocorréncias verificadas duranté a execugao dos contratos;

VI - contribuir para que os pagamentos sejam reallzados somente apés a comprovagao da execugao do objeto e do cumprimento das

eX|genCIas apllcavels

VIl - assegurar o acompanhamento dos prazos de viglévnciva' e das demais 6brigé¢5§s contratliais;
=gagao de fungoes e os 'necamsmos de Controle Internc

homologacao do Presndente da Camara Municipal de Itiquira - MT, por meio do

VIII - fortalecer a transparéncia, a segr

Art. 392, Esta Instrucdo Normativa serz
ato normativo pertinente.,

3 submetida a

A

il - DA ABRANGENCIA
ika-se as unidades administrativas, gestores, fiscais e demais agentes plblicos que participem,

Art. 42, Esta Instrucido Normativa apli
direta ou indiretamente, da gest&o, acompanhamento, execucdo e fiscalizacdo dos contratos administrativos e instrumentos congé-

neres celebrados pela Camara Municipal de ltiquira - MT.

ill - DA BASE LEGAL

Art. va tem como fundamento, _espec_iaimente:

| - a Constituicao Federal de 1988, especialmente os arts. 31, 37, 70 e 74, no que couber;

Il - a Lei Federal n? 4.320, de 17 de m%rgo de 1964, especiatmente quanto 3 execugdo, liquidagdo e pagamento da despesa pablica;

b abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, especialmente os dispositivos

2. A presente Instrugdo Normati

il - a Lei Federal ne 14.133, de 12 d

relativos aos agentes pablicos, forma

sabilizac&o nos contratos administrati

IV - a Lei Municipal n? 643/2009, relat
V - a Lei Municipal n® 1.288/2024, no

lizagdo, execucdo, gestdo, Tiscalizacdo, alteracéo, recebimento, pagamento, extingéo e respon-
VOS; :
iva ao Sistema de Controle internio no &mbito da Camara Municipal de Itiquira - MT;

que for pertinente as atribuigles e 4 estritura administrativa relacionadas & gest&o e fiscalizacéo
dos contratos; : ; :
Vi - a Resolugdo Legislativa n2 002/2¢

VIl - a Portaria Legisiativa n® 018/20%
Fentagoes e leiautes \ngentes do Tnbunai de Contas do ECtado de Mato Grosso - TCE/MT, especi-

23, de 13 de fevereiro de "023 especialmente seu Anexo Il, & suas alteracdes;
5, naquilo que permanecer vnqente a compatwel com a legislacdo superveniente;

VIIl - os atos normativos, manuais, 9

almente quanto & remessa de informpgdes pelo Sistema APLIC:

ia de boas praticas e no gue for compativel com a estrutura e a regulamentacéo propria da Ca-
11.246/2022 e suas alterac¢bes;
\ntares apliciveis a gestdo ¢ 3 fiscalizaciio dos contrates administrativos.

ormas federais de aplicacdn. especifica & Administracdo Piblica Federal como referéncia devera
uando compative! com a 1eg}=la<;acx municipal e com a estrutura administrativa da Camara Muni-

IX - subsidiariamente, como referénci
mara Municipal, o Decreto Federal ng

X - demais normas legais e regulame

Paragrafo tinice. A utilizacdo de n
ocorrer subsidiariamente e apenas (
cipal. .
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IV - DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Art. 62, Para os efeitos desta Instrugao

I - CONTRATO ADMINISTRATIVO: ins
tinado a constituicdo de direitos e obri
juridico administrativo e as condig¢des eg

Il - GESTOR DO CONTRATO: agente pg
contratual, acompanhar os registros reg
do contrato, respeitados os limites de su

IiII - FISCAL DO CONTRATO: agente p
ocorréncias, verificar o cumprimento d
além de sua competéncia;

IV - FISCAL TECNICO: quando design

técnicos;

V - FISCAL ADMINISTRATIVO: guand
cugao contratual;

Vi - FISCAL SETORIAL: quando neces
VII - COORDENADOR DE CONTRATO

na legislagdo municipal e nos atos nort;

tratos e instrumentos congéneres;

VIl - REGISTRO DE OCORRENCIAS
cucgao do contrato;

IX - ORDEM DE SERVICO: documentg

o contrato ou o instrumento de contrat|

X - TERMO ADITIVO: instrumento util
pela legislacao;

X1 - APOSTILAMENTO: registro utiliz

bracdo de termo aditivo;

XIl - RELATORIO DE FISCALIZAGAC
realizadas no perfodo; ’

XIH - RELATORIO FINAL: documenta

vantes, situacéo do objeto e demais inf

XIV - RECEBIMENTO PROVlSC')RIOV:
¢bes estabelecidas no contrato;

XV - RECEBIMENTO DEFINITIVO: a
140 da Lei n2 14.133/2021 e 0 instru['r

V - DA DESIGNAGAO DO GESTOR E

Art. 79. A execu¢do do contrato deve
tracéo, bem como por seus substituta

§ 12. A designacdo deveréa considerar,
go ou fungdo exercida;

| - as atribuic6es relacionadas ao car
Ii - a complexidade e a natureza do o
Il - a formac&o ou qualificagcio comp
IV - a capacidade para o‘deseempgn.h
V - a necessidade de observénci.a da
§ 22, O servidor designado devera se
§ 32. O ato de designag&o deverad ide
| - o servidor designado;
li - o contrato ou instrumento corres

Iit - o objeto;

AMM-MT » https://amm.diariomunici
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Nermativa, considera-se:

trumento juridico firmado pela Administragio Pdblica com particular ou outra entidade, des-
gacdes relacionados @ consecucdo de finalidade de interesse publico, submetido ac regime
tabelecidas no instrumento contrafual e na legislacéo aplicavel;

blico formalmente designado para cocrdenar as atividades relacionadas a gestéo da execucéo
lizados pelos fiscais e adotar ou éncaminhar as providéncias necessarias a regular execucéo
a competéncia;

liblico formalmente designado para acompanhar e fiscalizar a execugao do contrate, registrar
as obrigacdes contratadas @ comunicar ac gestor as situacbes que demandem providéncias

ado, agente responsavel pelo acompanhamento da execugdo do objeto quanto aos aspectos
o designado, agente responsavel pelo acompanhamento dos aspectos administrativos da exe-

sario, agente responsdvei pelo acompanhamento da execucdo em unidade ou setor especifico;

5 E INSTRUMENTOSCONGENERES: servidor desighado para exercer as atribuicdes previstas
nativos internos relativasa organiz'agéo,’acompanham'ento e controle administrativo dos con-

documento f|s:Gb ou eletronloo dest.nadva (o) reglstro dos fatos relevantes relacionados a exe-

ST s

utilizado para autorizar o inicio da execugéo de determinado servico, quando exigivel segundo
acao;
zado para formalizagéo das alteragdes contratuais que assim o exijam, nas hipdteses admitidas

ade nas hipéteses legais que nio caracterizern alteragéo do contrato e que dispensem a cele-
): documento elaborado pélo fiscal destinado a registrar o acompanhamento e as verificacdes
elaborado ao término da execpgéo'c_onfr'atual, contendo sintése da execugao, ocorréncias rele-

formacBes necessarias ao encerramento do acompanhamento;
recebimento inicial do objeto, realizado na férma do art. 140 da Lei n® 14.133/2021 e das condi-

to posterior destinado a camprovar ¢ atendimento das exigéncias contratuais, observado o art.

ento contratual.

DOS FISCAIS

r4 ser acompanhada ¢ fiscalizada por um ou mais fiscais formalmente designados pela Adminis-
s, quando designados..

sempre que possivel:

bjeto contratado;”
ativel com as atividades a serem desempenhadas;

n das atribuicbes;

segregacgao de fungoes .
r forrnalmente cientificado das atnbugoes decorrentes da funcdo de gestor ou fiscal.

ntificar, no minima: - - |

sondente;
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IV - 3 empresa contratada;
V - a funcdo atribuida ao servidor;
VI - o substituto, quande houver.

Art. 82. Poderéd ser contratado, terceiro.

bara assistir e subsidiar oz fiscais com informagGes técnicas necessérias. ao exercicio de suas

atribuicdes, observada a legislacéo apliqavel.

§ 19, O terceiro contratado néo poderé exercer atribuigdes préprias & exclusivas do fiscal do contrato.

§ 22, A contratac8o de terceiro ndo afa
mente designados.

V1 - DO GESTOR DO CONTRATO

Art. 92, Compete ao gestor do contrato
| - coordenar as atividades de acompan
Il - acompanhar os registros e relatdrios
Ill - manter-se informado sobre a execu
IV - adotar ou encaminhar a autoridade,
V - acompanhar os prazos de vigéncia;
VI - avaliar, juntamente com os setores
VIl - solicitar manifestagdo dos setores
VIl - acompanhar as providéncias relag
1X - acompanhar as condigdes necessa
X - praticar outros atos de geéféb <jue

Paragrafo tnico. A designagéo como
vos, aplicacdo de san¢des ou pratica d

rias ao encerramento do contrato; <.

Tta a responsabilidade institucional da Administracdo nem as atribuigdes dos agentes formal-

, respeitada a estrutura administrativa da Camara:

hamento e fiscalizagao;

produzidos pelos fiscais;

c30 contratual;

competente as providéncias decarrentes das ocorréncias registradas pelos fiscais;

competentes, a necessidade de prorrogacéo, alteracdo ou extincdo do contrato;
urfdico, contabil, administrativo ou de Controle Interno, quando necesséria;

ionadas ao pagamento;

he forem atribuidos pela legisiacdo ou pele ato de designacéo.

gestor ndo confere automaticamente competéncia para assinatura de contratos, termos aditi-

0 atos reservados a autoridade competente.

VII - DO COORDENADOR DE CONT_I'JATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES . -

Art. 10. Compete ao Coordenador de
municipal:
| - organizar e acompanhar os procedi
Il - manter controle atualizado dos con
Il - acompanhar os prazos de vigénciz
IV - providenciar ou acompanhar a pu
V - controlar, em conjunto com os gest
VI - manter atualizadas as informagde
VIl - acompanhar a apreséntagéo dos|r
VIII - comunicar & autoridade compet;
IX- orientar administrativamente os f]

X - exercer as demais atribui¢des est

Contratos e Instrumentos Congéneres, abservadas as atribuicdes estabelecidas pela legislacdo

mentos de formalizacdo dos contratos e instrumentos corigéneres;

tratos, prazos, valores, alteragcfes e responsaveis pela fiscalizaco;

contratual;

blicidade dos atos relacionados & gestdo contratual;

ores, fiscais e unidades responséveis, os saldos e prazos contratuais;

s nos sistemas administrativos;

elatdrios pelos fiscais;

snte as inconsisténcias relevarites identificadas;
scais quanto as rotinas e documentos necessarios 3 fiscalizacdo, sem substituir suas atribuicdes;

hbelecidas na legisla¢do municipal.

VIlI - DO ASSESSORAMENTO jURiDICOIE DO CONTROLE INTERNO -

Art. 11. O gestor e 0s fiscais poderdo

de Controle Interno, respeitadas as ¢

§ 12, O assessoramento previsto no ¢
acdo de riscos e interpretagéo das nqg
§ 22. O auxilio prestado pelo Controle

do gestor ou dos fiscais do contrato.
§ 32. Compete ao Controle Interno av
contratual, podendo emitir recomend
Art, 12. Os processos de contrata¢ao

mentacdo interna da Camara Munici

AMM-MT https://amm.diaribrﬁunici

aput teré caréter orientativo e
rmas aplicaveis.
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contar, no exercicio de suas atribuigdes, com o auxilio dos érgaos de assessoramento juridico e

hmpeténcias institucianais de cada unidade.

preventivo, especidimente para esclarecimento de ddvidas, avali-

%

internc n3o transfere & Coordenadaria de Controle Interno as atribuicdes operacionais préprias

aliar a adequacéo e efetividade dos controles administrativos relativos & gestdo e fiscalizacdo

jacSes para o aperfeicoamento dos procedimentos. ’

serdo submetidos & andlise juridica nos casos e condigdes previstos na legislacdo e na regula-

hal, observadas as hipdteses legais de dispensa de analise juridica.
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IX - DAS ATRIBUICGES DO FISCAL DO CONTRATG

Art. 13. Compete ao fiscal do contrato,

| - conhecer o Termo de Referéncia, co
Il - acompanhar a éxecucdo do objeto’

lil - registrar as ocorréricias relacionad

ho &mbito de suas atribuigsas:
ntrato, proposta, edital, quandu hquyer, e dgmais documentos necessarios a fiscalizacdo;
tontratado; '

asa execugao;

IV - determinar, dentro dos limites de sua competéncia, as providénciaf, nacessarias & correcio das falhas ou defeitos identificados;

- informar ao gestor, em tempo hébl
Vi -
Vil - verificar a entrega de bensouap

comunicar lmedlatamente ocorrén

C

situacBes que demandem gecisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;
as gue possam comprometer a continuidade ou regular execugéo do contrato;

restacdo dos servicos conforme as condi¢des contratadas;

VIl - conferir notas fiscais, faturas ou dgcumentos eqUivéIentes, relativamente & compatibilidade com-o objeto efetivamente executa-

do;

IX - verificar os documentos exigidos pgra pagamento, conforme o contrato e a legislacio aplicavel;

X - efetuar o ateste ou certificacdo da
Xl -
XIi - notificar ou solicitar a notificacdo
XIil - solicitar a contratada, mediante

atuagdo comprometa a adequada exec

acompanhar, quando aplicavel, a m

elxecucdo do objeto, quando comprovado ¢ cumprimento das condi¢cdes pertinentes;
anutencéo das condigbes exigidas da contratada durante a execugao;
da contratada para regularizagz":;o de falhas e inconsisténcias;

justificativa, providénciag-quanto a substituicio de empregado, preposto ou profissional cuja
icdo, quando juridicamente e contratualmente cabivel;

XIV - propor ao gestor a adogdo das medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual;

XV - comunicar, com antecedéncia, o t¢

XVI - elaborar os relatérios de fiscaliza

XV - participar dos procedimentos de
XVIII - solicitar apoio técnico das' dema

XIX - exercer outras atividades compa

srmino da vigéngia contratual; Cipea o

gdo; -
recebimento do objeto. quando lhe competir;
s unidades organizacionais quando necessario;

tiveis com a funcdo e previstdsna legislagdo ou no instrumento contratual.

§ 12, A fiscalizacio exercida pela Administracio nao afasta ds tesponsabilidades legais e contratuais da contratada, inclusive quanto

3 correcdo de vicios, defeitos ou incorr

§ 22, O fiscal ndo deverd praticar ato
trativo.

§ 32. Havendo indicios de irregularida

diatamente ao gestor e a autoridade ¢

X - DA FISCALIZACAO DE OBRAS E

Art. 14. Nos contratos de obras < ser
zac&o deveréa observar, conforme apli

| - projetos e demais documentos técn

Il - ART, RRT ou documento equivalen
il - cronograma fisico-financeiro;
1V - diério de obras;

V - medigbes;

vl -
VIl - condi¢gbes de seguranga;

materiais e equipamentos empre

VIIl - aspectos ambientais exigiveis;
1X - demais exigéncias previstas no ¢
X1 - DOS DOCUMENTOS PARA lNl(
Art. 15. Antes ou no inicio da execug
fiscal acesso aos documentos necess
Art. 16. O fiscal devera ter acesso, ¢
| - Termo de Referéncia ou Projeto B
It - edital e anexos, quando houver;

il - proposta da contratada;

AMM-MT * https://amm.diariomanicip

ecBes e quanto aos danos causados diretamente & Administracado ou a terceiros.
cuja compe_téncia seja atribuida ao gestor, & autoridade competente ou a outro setor adminis-

B

je grave, fraude, dano ao erano ou descumprimento relevante, o fiscal devera comunicar ime-
ompetente, para adogao das’ prov:dencnas cabiveis.

SERVIGCOS DE ENGENHARIA

icos de engenharia, além das demais atribuicbes previstas nesta Instrucdo Normativa, a fiscali-
cavel:
icos;

(e,

gados;

ontrato, no projeto e nas normas técnicas aplicaveis.

10 DA FISCALIZACAO

ao contratual o gestor, _Ccordenador de Contratos ou unidade competente deverd assegurar ao

4rios ao desempenho de suas atnbungoes‘

onforme a natureza da contratagao a:

sico;
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IV - contrato ou instrumento equivalen
V - nota de empenho;

VI - ato de sua designagdo;

VIl - garantia contratual, quando exigida;,

Vill - ordem de servi¢o ou fornecimento

1X - termos aditivos e apostilamentos;
X - documentos téchicos necessarios;

- demais documentos pertinentes &

XIl - DOS PROCEDIMENTOS DE FISC

te,;

’

quande aplicavel;

fiscalizacdo.

ALIZACAO

Art. 17. Durante a execuc¢do contratual, o fiscal devera:

| - acompanhar o recebimento de bens

Il - comparar a execucdo com as especi

Il - registrar fatos relevantes, positivos

e a prestacdo de servigos;
ficagBes canstantes do contrato e do Termo de Referéncia;

ou negativos;

IV - solicitar esclarecmentos a contratgda quando necessario;

V - comunicar as |nconform|dades

VI - acompanhar a correcdo das falhas

VH - registrar as providéncias adotadas;

VIl - comunicar ao gestor as situagdes
IX - produzir as evidéncias necessérias

Art. 18. O registro das ocorréncias pod
ou outro instrumento oficialmente adot

Paragrafo tinico. O registro deverd s
adotada e o resultado obtido.

Xill - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 19. O recebimento provisoério e dé
2021, no contrato, no Termo de Referé

§ 12, O recebimento provisério serd re
belecidas pela legislacdo.

§ 22, O recebimento definitivo serd re

e as disposicdes legais e regulamenta

dentificadas;

i

que demandem sua atuarao

a comprovagao da.,ﬁscah/agao reallzada

era ser realizado em sistema eletrériico, processo administrativo, relatério, formulario, planilha
ado pela Cdmara Municipal.

er realizado de forma clara, objetiva e suficiente para demonstrar a ocorréncia, a providéncia

finitivo de obras, servicos e compras observard o disposto no art. 140 da Lei Federal n2 14.133/
ncia e na requlamentacdo interna aplicével.

alizado pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao, nas hipéteses e condicoes esta-

blizado por servidor, gestor, comissdo ou autoridade designada, conforme a natureza do objeto
res aplicaveis.

§ 32. O objeto poderé ser rejeitado, ng todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as condigbes contratadas.

§ a°
X1V - DO ATESTE E DO PAGAMENT:

Art. 20. Para fins de pagamento, o fi
foi efetivamente executado ou entreg

§ 1. Havendo inconformidade, o fisc

conhecimento da adequada execu¢da.

§ 29. O ateste poderd ser realizado
identificacdo do responsavel-e da dat|

§ 32, Fica dispensada a obrigatorieda
¢ao equivalente.

Art. 21. Apés o ateste e a ‘elaborac
veis pelos procedimentos de liquidacs

Art. 22, Aliquidagdo e o pag'amento
des envolvidas, ndo competindo ao fi

XV - DOS RELATORIOS DE FISCAL

Art. 23. O fiscal deverd elaborar relc
do contrato.

AMM-MT * https://famm.diariomunici

. O recebimento proviséric ou defi

IZACAO
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nitivo ndo afasta as responsabilidades da contratada previstas em lei e no contrato.

o}

scal devera verificar se o objeto correspandente & nota fiscal, fatura ou documento equivalente
ue nas condigbes contratatias.

al devera solicitar sua regularizagdo antes do ateste, sempre gue a irregularidade impedir o re-

por meio fisico ou eletronlco oficialmente sdotado pela Camara Municipal, devendo permitir a
B da certificagdo.
de de utilizacao de carimbo_ﬁsico quando houver sistema ou mecanismo eletronico de identifica-

o do relatdrio correspondente os documentos deverao ser encaminhados aos setores responsa-
&0 e pagamento ' : :

observarao as competencias dos setores de Contabilidade, Finangas, Tesouraria e demais unida-
scal substituir as atribuicdes préprias desses setores.

\torio de fiscalizacio conforme'a periodicidade compativel com a natureza e a forma de execugao

B
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§ 12. Nos contratos de execucdo contin

a medicdo ou pagamento.

§ 22. Nos contratos em que n&o houver

sem prejuizo do registro das ocorréncia

Art. 24. O relatério deveré conter, no'minimo:

| - identificacdo do contrato;

If - identificacdo da contratada;

Ill - objeto;

IV - periodo fiscalizado;

V - descri¢ao resumida da execugdo;
VI - ocorréncias identificadas;

VIl - providéncias adotadas, quando ho
VIl - informac3o quanto aoc cumprimen
IX - identificacéo e assinatura fisica ou
Art. 25. Os relatérios deverdo ser indi
preserve a identificacdo de cada ajuste

XVI - DOS RELATORIOS QUADRIMES

Art. 26. Para fins de controle administ
quando aplicéveis, poderdo ser elapor,
manuais e orientacdes vigentes do TCE
§ 12. Os relatérios deverdo registrar a
pertinentes ao periodo.

§ 22, A periodicidade previsté n'este'éft

Art. 27. Ao término da execucdo ou v
da fiscalizagéo realizada e das principg

Art. 28. Os relatdrios e atos de design

igo podera ser ajustada-semp
administrativa devidamente justificadg. e )
igéncia contratual, o fiscal deverd el

P

, dvera ser etaborado relatdrio relativo ao periodo correspondente

rada‘ e pagamerito rriensal

a

pagamento mensai,

fiscatizacdo coderd :ocor'rer em periodicidade compativel com o objeto,
s relevantes. : .

Lver;
ro do objeto;
eletrénica do fiscal.

vidualizados por contrato, salvo quando tecnicamente justificada outra forma de controle que

STRAL E FINAL

rative e de atendimento &s obrigagées perante o Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
a__dc_)s relatérios cpnsoli'daqos nos meses de abril, agosto e dezembro, observados os leiautes,

o TR

s principais ocerréncias, providéncias adotadas, alteracbes contratuais e demais informacgoes

N

N IR .
e que houver alteragdo d

-

a

I s éxigéncias do TCE/MT ou necessidade

cr . )
e ity

borar Relatério Final, quando aplicével, contendo sintese

is ocorréncias verificadas.

acdo necessarios as prestacdes de informacdes perante o TCE/MT deverdo ser disponibilizados

ao setor responsdvel pela remessa dentro dos prazos internos estabelecidos.

XVII - DO CONTROLE DOS PRAZOS
Art. 29. O gestor, o Coordenador de
vigéncia e execugéo contratual.

Art. 30. O fiscal devera comunicar a
mente com antecedéncia minima de €
para a adogdo das providéncias admir

Paragrafo Gnico. A comunicagdo pre
cdo avaliar a legalidade, necessidade

XVIIl - DAS ALTERAGOES CONTRA]

Art. 31. ldentificada a necessidade d
macdes e justificativas relacionadas §

Art. 32. A celebracdo de terrno aditi
belecidos na Lei Federal n? 14.133/20

Art. 33. O apostilamento seré utiliz
podendo substituir terrno aditivo qua

XIX - DAS IRREGULARIDADES E SA

Art. 34. Constatado descumprimentp
| - registrar a ocorréncia; v
Il - comunicar a contratada, quahdo
Il - estabelecer ou solicitar prazo razo
IV - acompanhar as providéncias adg

V - informar ao gestor caso a irregul

AMM-MT » https://amm.diariomunici

vo dependera da tre
21. '

ado exclusivamente 'naé'hibétesés admitidas. pelo art. 136 da Lei Federal n2 14.133/2021, n&o
hdo este for legaimente éxigido.
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CONTRATUAIS

Contratos e o fiscal deverdo acompanhar, dentro de suas respectivas atribuicdes, os prazos de

o gestor ou ao Coordenador de Contratos a aproximacdo do término da vigéncia, preferencial-
0 (séssenta) dias, ou em prazo superior quando a natureza do objeto exigir maior antecedéncia
istrativas.

vista neste artigo ndo implica recomendacéo automética de prorrogagao, cabendo a Administra-

vantajosidade e demais requisitos pertinentes.

FUAIS E DO APOSTILAMENTO
e alteracdo contratual, o fiscal deverd comunicar formalmente ao gestor, apresentando as infor-

execucdo do objeto.
gular instrugdo processual e da observancia das hipoteses e requisitos esta-

NCOES

confratual, o fiscal devera:

bstiver dentro de suas atribuicdes;

4vel para saneamento, quando cabivel;

tadas; . . .
aridade persista ou demande providéncia superior;
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- propor, quando for o caso, a instaur,

§ 12. O fiscal poderd propor a aplicac
autoridade diversa.

Bcdo do procedlmento pertlnem»-

5 de sancdes, mas nac devers aphca -las quando a competéncia para decisdo for atribuida a

§ 29. A aplicacdor de sangbes dependera de procedimento préprio, observadas as competéncias, o contradltorlo a ampla defesa e os
demais requisitos previstos na Lei Federal ne 14. 133/2021 éna regulamentagao aplicével.

XX - DO ENCERRAMENTO DO CONTITATO

Art. 35, Ao término do contrato, o gest
| - se o objeto foi integralmente executs
Ii - se existem obrigac¢Bes pendentes;
Ill - se existem pagamentos ou glosas p
IV - se foram solucionadas as ocorrénci
V - se foram emitidos os tefmos de rec
VI - se foi elaborado o Relatério Final, g

VIl - se os documentos, necesséribs ao

XXI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36. A Coordenacgén de Contratos,
e assegurar-lhes acesso a esta Instru¢a

Art. 37. As unidades administrativas ¢
compativel das atividades-de contratag

Art. 38. A desighagdo como gestdr ol
desempenho da fungao mclusuve aces

Art. 39, Nenhum ﬁscal podera ser rasg
cia, sem prejuizo da responsabilidade

Art. 40, As dividas relativas a gestéo

do auxilio do Departamento Juridico o\

Art. 41. Os casos omissos serdo resol

interna da Camara Municipal e as dem

Art. 42. Os procedimentos e formuld
legislativas, regulamentares ou as exi
Art. 43, Esta Instrucdo Normativa ent
almente aquelas incompativeis com a

Itiquira - MT, 17 de agosto de 2026

or e o fiscal deverdo vernﬁcar conforme suas competéncias:
do;

endentes;

as registradas;
shbimento cablveis;
uando exigivel;

encerramento foram juntados ao processo.

a Secretaria de Adminjstracdo ou unidade equivalente devera orientar os agentes designados
o Normativa e aos documentos necessarios ao desempenho de suas atribuigdes.

ieverao observar a segregacdo de fungdes, evitando, sempre que possivel, a concentracéo in-
&0, gestdo, fiscalizagéo; liquidagdsi pagamento e controle nc mesmo agente.

fiscal nao afasta a obrigacio da Administracio de proporcionar condicdes adequadas para o
50 és mformagoes, documentos e ap0|o técnico necessérios.

)onsablllzado por deasao ou prowdenaa que legalmente néo esteja inserida em sua competén-
jecorrente de acdo ou omlssad nG exercicio das atribuicbes que lhe forem conferidas.

e fiscalizacdo contratual deverdo ser encammhadas ao setor competente, podendo ser solicita-
da Coordenadona de Controle |nterno conforme ‘a natureza da matéria.

vidas pela autoridade competente observadas ‘a Lei Federal n 14.133/2021, a regulamentacéo
ais normas aplicéveis.

rios anexos a esta Instrucdo Normativa poderao ser atualizados para adequacgdo as alteracdes
géncias do TCE/MT, ohservada a forma prevista na regulamentacéo interna da Cémara.

ra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes internas em contrério, especi-

Lei Federal n? 14.133/2021.

u

RIDICA

PROCURADORIA ]
PORTARIA N° 413, DE17 D

“Concede Licenga por motivo de do
servidora que menciona, do quadro |
tivo, e dé outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITIQU
no uso de suas atribuigbes legais e
combinado com o art. 95, inciso 1l da
CONSIDERANDO o requerimento
competente do Poder Executivo, em
estabelecidas na legislacédo pertiner)
ainda, o deferimento do Prefeito Mur
CONSIDERANDO a previsdo contid
pal 379/99, bem como laudo perici
municipio;

RESOLVE:

te
ici

AMM-MT » https://amm.diariomunici

AGOSTO DE 2026

nca em pessoa da famfilia, a
nermanente do Poader Execti

RA, Estado de Mato Grosso ’
aradas no art. 51, incisos |,
Lei Orgénica do Municipio, e

da unidade Administrativa.
cumprimento das atribuicoes

& no artigo 80 da LEI Muma-
al. da junta médica ofigial do

pal.

Art. 12 Conceder Licenca por motivo de doenga em pessoa da fa-

. milia, a servidora abaixo relacionada:

-1 - EDILAINE RODRIGUES DE REZENDE, servidora plblica do
quadro permanente do Poder Executivo, no Cargo de RECEPCIO-
NISTA, empossada em 06/02/2014, sendo o periodo de gozo
05/08/2026 a 03/09/2026, com o retorno ao trabalho no dia 04/

09/‘2026'. )

. Art, 2° Ecta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo,
retroagmdo seus efeitos 3 05/08/2026 revogando-se as disposi-

’goes em cohtrarlo
Pago Mummpal ~Rosa Pereira Campes”, Gabinete do Prefeito,

‘e Itiquiré/MT, aos 17 de Agosto dé 2026.

4 PUBLIQUE-SE REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
" FABIANO DALLA VALLE

Prefeito Municipal

em vigor, e considerando
ipal.
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