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0

VEREADORES DE

DECRETO LEGISLATIVO N° 011/2026

Aprova a Instru¢io Normativa do Sistema de Controle
Interno - SCI N° 001/2026, Versio 04, que DISPOE
SOBRE PROCEDIMENTOS PARA CONCESSAO DE
DIARIAS DE VIAGEM, NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ITIQUIRA-
MATO GROSSO, e dd outras providéncias”.

ITIQUIRA, ESTADO DE MATO GROSSQO, no uso e gozo de

suas atribuicBes legaib e, objetivando a otimiza¢do da operacionalizagdo do sistema de
Controle Interno no dmbito do Poder Legislativo Municipal,

DECRETA:

Art
Controle Interno de
concessdo de didrias

parte integrante destg

1°. - Fica aprovada a Instrugo Normativa SCI - Sistema de
n° 001/2026, versdo 04, que dispde sobre procedimentos para
de viagem, no ambito do Poder Legislativo Municipal, anexa como

decreto.

Artl 2°. Todas os Vereadores/Servidores, observagio os procedimentos

fixados na respectiva

Art
Municipal, prestar
dispositivos desta D

instrugfo normativa.

_3° Caberd a Unidade de Controle Interno do Poder Legislativo
os esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo dos

ecreto.

Art. 4°. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo,

revogadas as dispos

¢Bes em contrario.

Cdmara Municipal de Itiquira, 11 de agosto de 2026.
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PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

INSTRUCAO NORMATIVA — SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Versio: 004

Data de Aprovacio:

SCI - N.° 001/2026

11/08/2026.

Ato Aprovacio: Decteto Legislativo  011/2026

Unidade Responsavel: Coordenadoria de Controle Interno

Unidade Executora:

Todas as Unidades do Poder Legislativo de Itiquira.

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA
SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS DE
VIAGEM, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO
DO MUNICIPIO DE ITIQUIRA-MATO GROSSO.

Considerando a necessidade de definir normas e procedimentos para o sistema

de Concessdo de Di
Itiquira, Mato Gross

Considerand
principios constituci
Publica, sobre os i
eficiéncia.

A Unidade ¢
contidas na Lei M
normativa, a qual s¢

iria de Viagem, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de
.

o que cumpre a Camara Municipal zelar pela fiel observancia dos
bnais da Transparéncia e da Publicidade que regem a Administragéo
hais sobrelevam os principios da moralidade, impessoalidade e da

le Controle Interno no uso de suas atribui¢des legais, especialmente
[unicipal 643/2009, resolve baixar nova versdo desta instrugdo
r4 homologada por decreto, pelo presidente da Camara Municipal de

Itiquira, Estado de Mato Grosso.

A
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I-DAS DISPOSICO

Art. 1° A Finali

ES PRELIMINARES -

dade da presente instrugéo € instruir os procedimentos legais, para

concessio de DIARIA DE VIAGEM no ambito da Cdmara Municipal de Itiquira-MT,
a Servidor que a servigo, afastar-se do municipio em carater eventual ou transitério para

outro ponto do territor

fo nacional, ou a Vereador que deslocar a trabalho para qualquer

ponto do territdrio nagional, exceto para o Estado de Mato Grosso, fara jus a didria de

viagem, destinada a

urbana, a servigo da C

Art. 2° A ©

indenizar despesa com alimenta¢dio e hospedagem, locomogio
imara Municipal.

bncessdio de didrias observard os principios da legalidade,

impessoalidade, mordlidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, razoabilidade,

motivag8o e interesse

publico.

Art. 3° Nenhuma diéria podera ser concedida sem prévio processo administrativo

devidamente instruida.

Art. 4° A diéri

quando o deslocamen

Art. 5° O Verg

qualquer motivo, fica

Art. 6° Na hip
que o previsto para o

de 5 (cinco) dias;

h serd concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade

to nfio exigir pernoite fora do municipio.

ador/Servidor que receber diérias e ndo se afastar do municipio, por

obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias.

btese de o Vereador/Servidor retornar a0 municipio em prazo menor

seu afastamento, restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo

Rua Jo#o Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - Hiquira-MT
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PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

I - ABRANGENCIA

Art. 7° A presente instrugdo abrange toda estrutura administrativa da Cdmara
Municipal de Itiquira, incluindo Servidores e Vereadores.

T - CONCEITOS

Art. 8° Para fins desta instru¢fio entende-se:

I - DIARIA DE VIAGEM:

Valores destifados a indenizar despesas com Alimentagdo, Hospedagem e
Locomogio Urbana, nias viagens a servigo da Cimara Municipal de Itiquira.

II - SERVIDOR PI'WLICO:

E a pessoa fisi¢a legalmente investida em cargo ou emprego publico (com vinculo

efetivo, comissionadq
vinculo empregaticio g

IIT - VEREADOR:

ou temporério), que presta servigo ao Poder Legislativo, com
, mediante remuneragio paga pelos cofres publicos.

Eo representfjﬂnte politico eleito pelo voto direto para integrar o Poder Legislativo

municipal. Com ma
Municipal criando g
administracdo e as cqn

dato de quatro anos, sua fungdio primordial € atuar na Cémara

aprovando leis locais, além de fiscalizar rigorosamente a
tas do prefeito.

III - REQUISICAQ DE DIARIA:

Formulério padriio para solicitar didria de viagem destinada a tratar de assuntos
do interesse do Poder Legislativo de Itiquira, Conforme Anexo I desta instrugéo.

Rua Jo&o
Telefone:

Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT
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IV - PRESTACAO DE CONTAS:

A prestagio de [contas consiste em apresentar Relatério de Viagem, devidamente

assinado, detalhando

data e razdo da viagem, servigos realizados, pessoas contatadas,

resultado obtido com a| viagem. Anexo II desta instrugfo.

Paragrafo Unjlico: Nao podera ser feito nova didria, sem que a anterior seja

justificada.

IV - BASE LEGAL

E REGULAMENTAR

Art. 9° A presgnte instrugo est4 pautada na seguinte base legal:

Constitui¢cdo Hederal de 1988;

Lei Complementar 101/2000;

Lei Federal n94320/1964;

Lei Orgénica
Lei Municipa

Resolugdo n°

Municipal;
de Itiquira, n® 379/99

001/2026 - Camara Municipal de Itiquira;

Lei Municipal de Itiquira, n° 643/2009,

Decreto Legi

V- RESPONSABI}

Art.10 Do C

slativo de Itiquira, n°® 005/2009;

LIDADES

hefe do Poder Legislativo:

Rua J
Telefo
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o Autorizar a Didria de Viagem, juntamente com a Secretaria de Finangas, mediante
justificativa da finalidgde da viagem e com legalidade orcamentaria e visto da unidade de
controle interno.

e Suspender & concessdo de didrias de viagem ao Vereador/Servidor que deixar
de prestar fontas de quaisquer didrias de viagem, conforme previsto nesta
instrugdo.

Art. 11 Do Servidor/Vereador:

e Requerer @ Didria de Viagem por escrito, com antecedéncia, conforme
formulario jpadriio e, prestar contas, através de Relatorio de Viagem, conforme
formuldrio|padrio, anexando documentos comprobatorios, quando for o caso.

e Efetuar obfigatoriamente a devolugéo do valor recebido a titulo de diéria, no
prazo méaximo de ‘5 (cinco) dias, quando ndo se afastar do municipio, por
qualquer motivo, ficando obrigado a restitui-las integralmente.

o Na hipétese de o Vereador/Servidor retornar ao municipio em prazo menor
que o prevjisto para o seu afastamento, restituira as didrias recebidas em

Art. 12. Do Setor de Contabilidade:

e Emitir empenho e demais pegas contdbeis da didria autorizada; _

e Emitir alelta ao chefe do poder legislativo e a unidade de Controle Interno,
quando houver pendéncias de didrias de viagem;

e Receber d disponibilizar os processos de didrias, devidamente formalizados,
a unidade de controle interno e ou quaisquer cidadgos, desde que solicitado
formalmente.

o Disponibllizar as informagdes para o site da cAmara.

Art. 13. Da Unidade de Controle Interno

e Conferir| mensalmente as didrias concedidas, observando a legalidade e
prestacdg de contas das mesmas;

e Alertar ol Chefe do Poder Legislativo caso haja irregularidades no processo de
prestacdo de contas;

e Comunidar formalmente ao beneficiario da diaria, caso detecte irregularidade
no processo de prestacdo de contas;

e Atualizar a instrugfo normativa sempre que necessario.

Rua Jd&o Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ftiquira-MT
Telefope: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
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VI - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 14 O Servidor que a servigo, afastar-se do municipio em carater eventual ou

transitério para outro p

para qualquer ponto do

a diarias destinadas
locomocéo urbana, a s

Paragrafo Pri
devida pela metade qu

Paragrafo Seg
por qualquer motivo, fi
através de depdsito bal

Paragrafo Tey
menor do que previsto
no prazo de 5 (cinco)
Municipal.

Paragrafo Qq
ficam obrigados a ap
seguindo os padrdes d

Paragrafo Qu
poder3 solicitar outr

pnto do territdrio nacional, ou o Vereador que deslocar a trabalho
territorio nacional, exceto para o Estado de Mato Grosso, far jus
h indenizar pelas despesas com alimentagdo e hospedagem,
rvico da Camara Municipal.

meiro: A diaria serd concedida por dia de afastamento, sendo
indo o deslocamento ndo exigir pernoite fora do Municipio.

nndo: O servidor que receber didrias e ndo se afastar do municipio,
ca obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias,
ncario na conta do Poder Legislativo Municipal.

ceiro: Na hipotese de o servidor retornar ao municipio em prazo
para o seu afastamento, restituir as didrias recebidas em excesso,
dias, através de depdsito bancério na conta do Poder Legislativo

arto: Quando do retorno da viagem, os beneficidrios com didrias
resentar relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas,

esta Instrugfo normativa.

into:— Nenhum membro do Poder Legislativo de Itiquira — MT,

a didria, sem apresentar o relatorio da diaria anterior.

Art. 15. Nos

rocessos de desembolso com diarias deverdio constar:

I — Requisigiio de Digiria para Viagem, contendo:

a. Data da So
b. Nome
c. Cargoou fpr

licitag&o

ncdo do servidor designado,

d. Matricula funcional;
e. CPF (masgarar 6 digitos);
f. Data e horario da Saida e Retorno.

g. Quantidad
h. Meio de L
i. Motivo da
j- Locale D

=
L

0

de Diaria, Valor Unitario e Valor Total
comoc¢io;

Viagem (justificar);
hta de emissio;

RuaJ

o Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT
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PODER LEGISLATIVO

Cémara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

k. Assinatura do requisitante e das autorldades competentes;

1- as respectivas notas de empenho Liguidag8o e ordem de pagamento;

J- Relatério da [Viagem, com documento que comprove a execugiio do servigo ou
a participacfo ¢m eventos, treinamentos, reunides, cursos de interesse do Poder
Legislativo e oyitros eventos pertinentes.

II - Relatdrio de Viagem, contendo:

a- Nome;
b- Cargo/Fungjo;

c- Matricula fupcional;

d- CPF (mascarar 6 digitos);

e- Periodo da viagem (inicio e término da viagem);

f- Meio de locamogéo;

g- Informages diversas, tais como (servigos executados, pessoas contactadas,
resultado da viagem, documentos comprobatdrios);

h- Local e Data de emisséo;

i- Assinatura dp servidor e das autoridades competentes.

B

III — Cronograma: Nota de empenho/ Nota de Liquidagido/ Ordem de Pagamento.

Art. 16. Com base na Resolugao Leglslatlva N° 001/2016, de 03/03/2026, ficam
fixados os seguintes valores:

Vereadoerereadorremderife I '('),0" 0,0 1.025,00 512,50

Servidores: 476,06 238,00 634,00 317,00

Paragrafo Unico: Of valores serfio corrigidos pelo Indice Geral de Precos de Mercado
(IGP-M) da fundaciq Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (FIBGE) ou por outro
Indice que venha a shibstitui-lo, acumulado nos dltimos 12 (doze) meses. para todos os

niveis estabelecidos.

Rua Jodo Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - Htiquira-MT
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PODER LEGISLATIVO

Cémara Municipal de ltiquira - Mato Grosso

VII - CONSIDERACOES FINAIS =~ _ «

Art. 17. E assegurado o acesso da Unidade de Controle Interno aos documentos
ou assentamentos funcjonais que entender necessarios ao convencimento da veracidade
das pegas que compde p processo sob sua andlise.

Art. 18. A inobservéncia das disposi¢gdes desta Instrugdo Normativa impora na
responsabilizagio da |autoridade competente que autorizou a despesa e dela a
Controladoria interna dara imediata ciéncia ao Ordenador de despesas e havendo omisséo
ao tribunal de Contas|do Estado, conforme previsto em Lei, sem prejuizo de outras
sangles aplicaveis a espécie;

Art. 19. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 20. Fazem parte integrante da presente instru¢io normativa, os anexos:

Anexo I - Reqyerimento de Diaria;
Anexo II - Relatdrio de Prestagio de Contas;
Anexo III - ReLolugﬁo Legislativa n° 01/2026.

Itiquira - MT., 11de agosto de 2026.

Documantoassinado digitatimente
HARIA DE FATIMA SOMES DA SILVA
DA 1/18/2026 10:52:40-0300
Verifiqugemfittpsi//validarit govbr

EDl OMAR i Assinado de forma

digital por EDIOMAR

GOBBl:59{2‘6033159270411153

Didas;2026.08.11

70411168 | 1m3as-0s00

Ediomar Gobbi Maria de Fatima Gomes da Silva
Vereador{Presidente _ Coordenadora de Controle Interno
(Gestdo 2025-2026) Portaria Legislativa 094/2024
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ANEXO I

REQUISICAO DE DIARIAS PARA VIAGEM

Data da solicitacéio

Nome do Requisitante

Cargo/Funcéo
Matricula Funcional
CPF: 000.%%* ***.00
INFORMACOES DA VIAGEM
Saida Chiegada Quantitativo e Valores
Data Horari Data Previséiio de Qtde Valor da | Valor Total
horirio diarias Diaria (R$) (RS)
MEIO DE TRANSPORTE
Veiculo Oficial: (citar|marca/modelo)

Placa:

Obs. Caso a viagem se,
respectivo veiculo.

a realizada por outros meio de transporte, citar neste campo o0s dados do

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM

(o

Rua Jo&o Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT
Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
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Itiquira-MT., xx de xxxx de 20xx.

Assinatura do requisitante

Concordo e autorizo aldidria requerida:

Presidente : Secretario(a) de Finangas

Visto do Controle Interno

Rua Jodo Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - tiquira-MT
Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
“Plenario Adelino de Souza Campos”
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RELATORIO DE

ANEXO II

PRESTACAO DE CONTAS DIARIA DE VIAGEM

Nome do Requisitantg

Cargo/Funcéo

Matricula Funcional

CPF

000.***.***_00

PERIODO DA VIAGEM

Inicio da viagem:

_{.Término da viagem:

MEIO DE TRANSPORTE
Tipo de Veiculo: | Veiculo
Placa:
Empresa:
Bilhete:
INFORMACOES DIVERSAS

Servigos Executados;

Pessoas Contactadasg:

4o

Rua Jodp Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT
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Resultado da Viagem:

Documentos comprohatorios:

Itiquira-MT., xx de xx¥x de 20xx.

Vistos:

Assinatura dg requisitante” " { ~ Vereador/Presidente

Secretaria(a) de Finangas Controle interno

Rua Jo#o Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - Itiquira-MT
Telefonge: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
f “Plendrio Adelino de Souza Campos”
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ANEXO 1T

RESOLUCAO N°01/2026 de 03 de marco de 2026

“Dispde sobre o Sistema de Didrias para os
membros do Poder Legislativo do Municipio de
Itiquira- MT e da outras providéncias”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL

DE ITIQUIRA-MT, no uso das atribui¢Ses constantes do artigo 38, inciso VIII, do

Regimento Interno,

prppde a seguinte Resolugdo:’

Art. 1° -. Fiea instituido o sistema de diarias aos

membros do Poder Legislativo do Muh_icipi(? de Ifiquira, Estado de Mato grosso,

conforme segue:

Natureza do Cargo No Estado-R$ Fora do Estado-R$
Diaria Y Diaria- | Diaria % Diaria
Inteira _ Inteira
Vereador/Vereador 0,0 0,0 1.025,00 512,50
Presidente
Servidores: 476,00 . 238,00 634,00 317,00
Rua JoBo Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT
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Resolugdo, sera corrigi

Instituto Brasileiro de

Art.2° O Valor fixado para as didrias de que trata esta
Ho pelo indice Geral de pregos de Mercado (IGP/M) da Fundacio

Geografia e Estatistica (FIBGE) ou por outro indice que venha a

substitui-lo, acumuladg nos ultimos 12 (doze) meses, para todos os niveis estabelecidos,

mediante disponibilida:

pertinentes as diarias (

desde artigo sera feito

de financeira para cobertura das despesas.

Paragrafo Unico: A correglo monetaria dos valores
oncedidas no dmbito do Poder Legislativo de que trata o caput

no Gltimo dia de cada exercicio financeiro anual ou no primeiro

dia atil do més subsequente, através de Resolugéo.

em carater eventual o
exterior, fard jus a d1

hospedagem, locomog;

afastamento, sendo de

do municipio.

afastar do municipio,

prazo de 5 (cinco) dia

municipio em prazo

recebidas em excesso),

diaria, fica obrigado
seguindo os padrdes

de diarias de viagens

-

Art. 3°- O servidor que, a servigo afastar-se do municipio
ep e & . e .
u transitério para outro ponto do territorio nacional ou para o

arias destinadas a indenizar pelas despesas com alimentagdo e

5o urbana, a servigo da Camara Municipal. -

-

Paragrafo primeiro: A didria serd concedida por dia de

vida pela metade quando o deslocamento néo exigir pernoite fora

Paragrafo Segundo: O servidor que receber didrias e ndo se

por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no

b

Paragrafo Terceiro: Na hipotese do servidor retornar ao

menor que o previsto para o seu afastamento, restituird as diarias

no prazo de 5 (cinco) dias;

Art. 4°- Quando do retorno da viagem, o beneficidrio com a

) apresentar relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas,

a instrugfo normativa do Controle Interno, para prestagéo de contas

Rua Joé
Telefone
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Paragrafo Unico: Nenhum membro do Poder Legislativo

de Ttiquira-MT, poderé solicitar outra didria, sein o relatério da didria anterior.

Art. 5°- A présehte resolugdo ¢ amparada na Lei Orgénica
Municipal, nos artigo$ 57 e 58 da Lei Municipal n° 379/99 (Regime Juridico do
Servidores Publicos do, municipio de Itiquira, no regimento Interno desta casa ¢ demais

normas vigentes.

Art. 6°- As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdo

por conta de dotagdes oWrgamentérias, constante no orgamento vigente para cada exercicio.

Art. 7°- Esta resolug¢do entrarda em vigor na data de sua
publicagio, revogaday as disposigBes em contrério, especialmente a Resolugdo n°

001/2024.

| Iti.ciuirva.-MT',. 03 de margo de 2026.

Ediomar Gobbi Franéiano Gohéélves Meneses de Jesus
Presidente : 1° Secretario

Silvano Tunes Leite
2° Secretario

Rua Jo#o Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT
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ﬁ‘g,‘f Quarta-feira,A 12 de Agosto de 2025 « jornal Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado de Mato Grosso « ANO XX | N°
‘ 5051

DECRETA: Paco Municipal “Rosa Pereira Campos”, Gabinete do Prefeito, em
Art. 12 Fica Decretado Luto Oficial nas repprticbes Publicas Muni- Itiquira/MT, aos 09 de junho de 2021.

cipais no dia 09 de junho de 2021, em vir\ﬁude do falecimento do | PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

Sr. Sr. Faustino Garcia Barbosa.
FABIANO DALLA VALLE

Art. 22 Que se dé conhecimento deste Atq a familia enlutada.
ia enlutada PREFEITO MUNICIPAL

Art, 3¢ Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacao.

PROCURADORIA JURIDICA
PORTARIA N° 391, DE 11 DE AGOSTO DE 2026

N
v
~

“Altera parcialmente o Anexo 01 da Portaria n® 566, de 11 de dezembro de 2025, para cancelar o gozo de Licenga-Prémio por Assidui-
dade dos servidores piblicos que especifica, e da outras providéncias.”

o] I:-'REFEITO MUNICIPAL DE ITIQUIRA, [no uso das competéncias e atribuicdes que Ihe conferem a Constituicio Federal e a Lei Or-
ganica Municipal, e,

CON\?IDERANDO a Portaria ne 566, de 11 de dezembro de 2025, que divulgou a escala de gozo de Licengas-Prémio por Assiduidade
no Ambito da Secretaria Municipal de Edugagao;

CONSIDERANDO o Oficio n¢ 372/2026-RH, de 06 de agosto de 2026, que solicita o cancelamento do gozo das Licengas-Prémio ante-
riormente concedidas, conforme solicitagiio dos servidores interessados;

RESOLVE:

Art, 12 Alterar parcialmente o Anexo 01(da Portaria n? 566, de 11 de dezembro de 2025, para cancelar o gozo das Licengas-Prémio
por Assiduidade anteriormente deferidas, conforme solicitag@o dos interessados, relativamente aos seguintes servidores:

LICENCA CONCEDI-

] NUMERO DE LICENCAS QUE O CONCURSO TEMPO
MAT|SERVIDOR CARGO  |PERIONO AQUISITIVO  [SERVIDOR TEM / EFEITO DESEM- |SERVICO NA UNIDA- |DA / PERIODO GO-
z

PATE

RAIMUNDA MARIA |PROFESSOR 151012014 & 21/01/2019 e

977 |DE ARAUJO /GTAEDAGO' 5170179010 a 21/01/2024 |? 21/01/2014 CANCELADO
i . e
030230

PAULA REGINA ' ' -
PROFESSOR i
1009|PASSOS DE AL~ [PROFESSOR 112/01/2020 a 12/0/2025

[y

12/01/2015 CANCELADO

Paragrafo tnico. O cancelamento de due trata este artigo refere-se exclusivamente ao gozo anteriormente deferido na escala cons-
tante do Anexo 01 da Portaria n? 566/2025, permanecendo resguardado o direito dos servidores aos respectivos periodos de Licencga-
Prémio por Assiduidade, observadas as Wisposicdes legais e regulamentares aplicaveis.

Art. 22 Permanecem inalteradas as demais disposi¢bes da Portaria n® 566, de 11 de dezembro de 2025.

Art. 32 Determinar ao 6rgdo/unidade aAdministrativa competente do Poder Executivo a adogao das providéncias necessarias a0 cum-
primento desta Portaria.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Pago Municipal “Rosa Pereira Campos”, Gabinete do Prefeito, em ltiquira/MT, 11 de Agosto de 2026.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

FABIANQ DALLA VALLE

Prefeito Municipal

CAMARA MUNICIPAL
DECRETO LEGISLATIVO N2 011/2026

Aprova a Instrugdo Normativa do Jistema de Controle Interno - SCI N¢ 001/2026, Versao 04, que DISPOE SOBRE PROCE-
DIMENTOS PARA CONCESSAO DE 1ARIAS DE VIAGEM, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ITIQUIRA-
MATO GROSSO, e da outras providéncias”. )

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITIQUIRA, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso e gozo de suas
atribuictes legais e, objetivando a ofimizacao da operacionalizagdo do sistema de Controle Interno no &mbito do Poder Legislativo
Municipal,
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DECRETA:

Art.12. - Fica aprovada a Instru¢éo Normat
mentos para concessao de didrias de viag

Art. 22

Art. 32
aplicacdo dos dispositivos desta Decreto.

Art. 42, Este Decreto entrard em vigor na

va SCI - Sistema de Controle Interno de n2 001/2026, versado 04, que dispde sobre procedi-
bm, no Ambito do Poder Legislativo Municipal, anexa como parte integrante deste decreto.

. Todas os Vereadores/Servidores, oljservacio os procedimentos fixados na respectiva instrugcdo normativa.

Cabera a Unidade de Controle Intefno do Poder Legislativo Municipal, prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da

data de sua publicacdo, revogadas as disposicies em contrério.
Camara Municipal de ltiquira, 11 de agosto de 2026.
EDIOMAR GOBBI
Presidente
Gestdo 2025/2026

INSTRUCAO NORMATIVA - SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Versao: 004
Data de Aprovacdao: 11/08/2026.

Ato Aprovagéo: Decreto Legislativo 011

SC1 - N.2 001/2026

2026

Unidade Responsavel: Coordenadoria de Controle Interno

Unidade Executora: Todas as Unidades

do Poder Legislativo de ltiquira.

" Considerando a necessidade de definir
Poder Legislativo do Municipio de Itiquira

Considerando que cumpre a Camara M
cidade que regem a Administragao Pdblig

A Unidade de Controle Interno no usg
nova versdo desta instru¢do normativa,
de Mato Grosso.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A Finalidade da presente instrug
Camara Municipal de ltiquira-MT, a Servi
do territério nacional, ou & Vereador que
Grosso, fara jus a didria de viagem, des
Camara Municipal.

1]

o

Art. 22 A concessao de diarias observarp

dade, razoabilidade, motivagéo e intere
Art. 32 Nenhuma diaria poderd ser concg
Art. 42 A diaria sera concedida por dia d
municipio.
Art. 52 O Vereador/Servidor que recebe
gralmente, no prazo de 5 (cinco) dias.

r

Art. 62 Na hipStese de o Vereador/Servi
diarias recebidas em excesso, N0 prazo

Il - ABRANGENCIA
Art. 72 A presente instru¢do abrange tof
111 - CONCEITOS
Art. 82 Para fins desta instrugao entend
I - DIARIA DE VIAGEM:

Valares destinados a indenizar despesgs

nicipal de ltiquira.
Il - SERVIDOR PUBLICO:

E a pessoa fisica legalmente investidg
servico ao Poder Legislativo, com vinc

AMM-MT » https://amm.diariomunicipg

b qual serd homologada

dor que a servico, afastar-

e afastamento, sendo devida

dor retornar ao municipio em
de 5 (cinco) dias;

da estrutura administrativa da Camara Municipal de Itiquira, incluindo $

em cargo o
Llo empregaticio e, mediante remuneracio paga pelos cofres pablicos.

l.org

normas e procedimentos para o sistema de Concessdo de Diéria de Viagem, no ambito do
Mato Grosso.

inicipal zelar pela fiel observancia dos principios constitucionais da Transparéncia e da Publi-
a, sobre 0s guais sobrelevam os principios da moralidade, impessoalidade e da eficiéncia.

de suas atribuicbes legais, especialmente contidas na Lei Municipal 643/2009, resolve baixar
por decreto, pelo presidente da Camara Municipal de ltiquira, Estado

o & instruir os procedimentos legais, para concessio de DIARIA DE VIAGEM no dmbito da
se do municipio em carater eventual ou transitério para outro ponto
deslocar a trabalho para qualquer ponto do territério nacional, exceto para o Estado de Mato
inada a indenizar despesa com alimentacdo e hospedagem, locomog&o urbana, a servico da

as principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economici-

5se pablico.

dida sem prévio processo administrativo devidamente instruido.
pela metade quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora do
diarias e ndo se afastar do municipio, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las inte-

prazo meror que o previsto para o seu afastamento, restituiré as

ervidores e Vereadores.

e-se:

iagens a servico da Camara Mu-

com Alimentacdo, Hospedagem e Locomocao Urbana, nas v

u emprego publico {com vinculo ofetivo, comissionado ou temporério), que presta
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ill - VEREADOR:
E o representante politico eleito pelo voto

primordial é atuar na Camara Municipal cri

do prefeito.
Iil - REQUISICAO DE DIARIA:

Formuléario padrao para solicitar diaria de v

Anexo | desta instrugéo.
IV - PRESTACAO DE CONTAS:

A prestacao de contas consiste em apres

vicos realizados, pessoas contatadas, resu

Paragrafo Unico: N3o poderd ser feito n
IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR
Art. 92 A presente instrugdo estad pautada
Constituicdo Federal de 1988;

Lei Complementar 101/2000;

Lei Federal n2 4320/1964;

Lei Organica Municipal;

Lei Municipal de ltiquira, n® 379/99
Resolucdo n2 001/2026 - Camara Municip
Lei Municipal de ltiquira, n¢ 643/2009,
Decreto Legislativo de Itiquira, n2 005/20
V- RESPONSABILIDADES

Art.10 Do Chefe do Poder Legislativo:

Autorizar a Diaria de Viagem, juntament
dade orcamentéria e visto da unidade deg

- Suspender a concessdo de diarias de
conforme previsto nesta instrucao.

Art. 11 Do Servidor/Vereador:

- Requerer a Didria de Viagem por escrif
Viagem, conforme formulario padrdo, an

. Efetuar obrigatoriamente a devolugao
do municipio, por qualquer motivo, fican

- Na hipétese de o Vereador/Servidor ret
recebidas em

Art. 12. Do Setor de Contabilidade:
- Emitir empenho e demais pegas conta
- Emitir alerta ao chefe do poder legisla

- Receber e disponibilizar os processos
desde que solicitado formalmente.

- Disponibilizar as informacgdes para 0 S|
Art. 13. Da Unidade de Controle Interng
. Conferir mensalmente as diarias conc
. Alertar o Chefe do Poder Legislativo ¢
. Comunicar formalmente ac beneficia
. Atualizar a instrucdo normativa semp
V1 - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 14 O Servidor que a servigo, afast
o Vereador que deslocar a trabalho pa
destinadas a indenizar pelas despesas

Pardgrafo Primeiro: A diaria sera cq
pernoite fora do Municipio.
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4o valor recebido a titulo de didria, no prazo maxim

prnar a

Br-
ra qualquer ponto do territério naci

direto para integrar o Poder Legislativo municipal. Com mandato de quatro anos, sua fungao
ando e aprovando leis locais, além de fiscalizar rigorosamente a administracao e as contas

agem destinada a tratar de assuntos do interesse do Poder Legislativo de Itiquira, Conforme

eJntar Relatério de Viagem, devidamente assinado, detalhando data e razdo da viagem, ser-

tado obtido com a viagem. Anexo Il desta instrucdo.

ova diaria, sem que a anterior seja justificada.

ha seguinte base legal:

al de ltiquira;

09;

L com a Secretaria de Financas, mediante justificativa da finalidade da viagem e com legali-
controle interno.
iagem ao Vereador/Servidor que deixar de prestar contas de quaisquer didrias de viagem,

o, com antecedéncia, conforme formuldrio padrdo e, prestar contas, através de Relatério de

exando documentos comprobatérios, quando for o caso.

o de 5 {cinco) dias, quando ndo se afastar
do obrigado a restitui-las integralmente.

o municipio em prazo menor que o previsto para o seu afastamento, restituira as diarias

beis da diaria autorizada;
livo e a unidade de Controle Interno, quando houver pendéncias de diérias de viagem;

de diarias, devidamente formalizados, a unidade de controle interno e ou quaisquer cidadaos,
te da camara.

ledidas, observando a legalidade e prestacdo de contas das mesmas;
hso haja irregularidades no processo de prestacédo de contas;
io da diaria, caso detecte irregularidade no processo de prestacdo de contas;

re que necessario.

se do municipio em carater eventual ou transitéric para outro ponto do territério nacional, ou
onal, exceto para o Estado de Mato Grosso, fard jus a diérias

com alimentacdo e hospedagem, locomocio urbana, a servico da Camara Municipal.

ncedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade quande o deslocamento ndo exigir
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Paragrafo Segundo: O servidor que recgber diarias e n3o se afastar do municipio, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las
integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias, htravés de depésito bancério na conta do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo Terceiro: Na hipétese de o se vidor retornar ao municipio em prazo menor do gue previsto para o seu afastamento, resti-
tuird as diarias recebidas em excesso, no grazo de 5 (cinco) dias, através de depdsito bancario na conta do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo Quarto: Quando do retorno dd viagem, os beneficiarios com diarias ficam obrigados a apresentar relatério circunstanciado
das atividades desenvolvidas, seguindo og padries desta Instrugdo normativa.

Paragrafo Quinto:- Nenhum membro do Poder Legislativo de Itiquira - MT, podera solicitar outra diaria, sem apresentar
o relatério da didria anterior.

Art. 15. Nos processos de desembolso com didrias deverao constar:
1 - Requisic8o de Diéria para Viagem, con fendo:

a. Data da Solicita¢&o
b. Nome

¢. Cargo ou fungdo do servidor designado
d. Matricula funcional;

e. CPF (mascarar 6 digitos);

{. Data e horério da Saida e Retorno
g. Quantidade de Diéria, Valor Unitério e jalor Total
h. Meio de Locomogao;

i. Motivo da Viagem (justificar);
j. Local e Data de emiss&o;

k. Assinatura do requisitante e das autor dades competentes;

|- as respectivas notas de empenho, Ligyidagdo e ordem de pagamento;

J- Relatério da Viagem, com documento |[gue comprove a execucdo do servico ou a participacdo em eventos, treinamentos, reunides,
cursos de interesse do Poder Legislativo|e outros eventos pertinentes.

11 - Relatério de Viagem, contendo:
a- Nome;

b- Cargo/Fungao;

¢- Matricula funcional;

d- CPF {(mascarar 6 digitos);

e- Perfodo da viagem (infcio e término da viagem);
- Meio de locomocao;
g- Informacdes diversas, tais como (servicos executados, pessoas contactadas, resultado da viagem, documentos comprobatérios);
h- Local e Data de emissao;
i- Assinatura do servidor e das autoridddes competentes.

Il - Cronograma: Nota de empenho/ Nota de Liquida¢éo/ Ordem de Pagamento.

Art. 16. Com base na Resolugéo Legis ativa N2 001/2016, de 03/03/2026, ficam fixados os seguintes valores:

b .l'ié'inteira

Se : - 476,00] 238,00

grafia e Estatistica (FIBGE) ou por outro indice que venha a substituf-lo, acumulado nos ultimos 12 {doze) meses, para todos os niveis
estabelecidos.

VII - CONSIDERAGCOES FINAIS
Art. 17. E assegurado o acesso da urlidade de Controle Interno aos documentos ou assentamentos funcionais que entender necessa-
rios ac convencimento da veracidadejdas pegas que compde o processo sob sua analise.

Art. 18. A inobservancia das disposig des desta Instrucdo Normativa impora na responsabilizacéo da autoridade competente que au-
torizou a despesa e dela a Controlad hria interna dara imediata ciéncia ao Ordenador de despesas e havendo omissao ao tribunal de
Contas do Estado, conforme previsto em Lei, sem prejuizo de outras sancdes aplicaveis a espécie;

Paragrafo Unico: Os valores serao carrigidos pelo indice Geral de Precos de Mercado (IGP-M) da fundagéo Instituto Brasileiro de Geo-

Art. 19. Esta Instrugdo Normativa enftra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 20. Fazem parte integrante da presente instrugao normativa, 0s anexos:
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Anexo | - Requerimento de Diaria;

Anexo |l - Relatério de Prestacdo de Contag;

Anexo Il - Resolucdo Legislativa n? 01/202p.

Itiquira - MT., 11 de agosto de 2026.

ANEXO |
REQUISICAO DE DIARIAS PARA VIAGEM

© T

Matricula Funcional

|CRE

] Data i "I-'Iorano

LItttV alol
Valor da Diaria (R$) Valor Total (R$)

Veiculo Oficial: (citar m‘arca/mod'e o')b
Placaic s sresssnsntaracnnansss

Obs. Caso a viagem seja realizada por ouf

tros meio de transporte, citar neste campo os dados do respectivo veiculo.

Concordo e autorizo a diéria requerida:

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM

ltiquira-MT., xx de xxxx de 20xx.

Assinatura do requisitante

Presidente Secretario(a) de Finangas

Visto do Controle Interno

RELA

ANEXO i

\.TORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DIARIA DE VIAGEM

ﬂOO.***.***—OO

PERIODO DA VIAGEM

MEIO DE TRANSPORTE

INFORMACOES DIVERSAS

=

Pessoas Contactadas:

Resl SGen
Daocumentos comproba

jtiguira-MT., xx de xxxx de 20xx.

Vistos:

ssinak

Secretario(a) de

inangas

Controle interno
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ANEXO Il

RESOLUGAO N201/2026 de 03 de mar¢o de 2026

“Dispoe sobre o Sistema de Didrias p
vidéncias”.
A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNI
mento Interno, propde a seguinte Resoluggo:

ra os membros do Pader Legislativo do Municipic de Itiquira- MT e da outras pro-

IPAL DE ITIQUIRA-MT, no uso das atribuigBes constantes do artigo 38, inciso VI, do Regi-

Art. 12 - Fica instituido o sistema de diarjas aos membros do Poder Legislativa do Municipio de Itiquira, Estado de Mato grosso, con-

forme segue:

634,00

Art. 22 O valor fixado para as didrias de gue trata esta Resolucao, sera corrigido pelo indice Geral de precos de Mercado (IGP/M} da
Fundacio Instituto Brasileiro de Geografia/e Estatistica (FIBGE) ou por outro indice que venha a substitui-lo, acumulado nos UGltimos 12
{doze) meses, para todos os niveis estabglecidos, mediante disponibilidade financeira para cobertura das despesas.

Paragrafo Unico: A corregao monetaria |[dos valores pertinentes as didrias concedidas no ambito do Poder Legislativo de que trata o
caput desde artigo serd feito no Gltimo dils de cada exercicio financeiro anual ou no primeiro dia atil do més subseqguente, através de

Resolucdo.
Art.

o O servidor que, a servigo afastarise do municipio em carater eventual ou transitério para outro ponto do territério nacional ou

para o exterior, fara jus a diarias destinadas a indenizar pelas despesas com alimentacédo e hospedagem, locomog&o urbana, a servigo

da Camara Municipal.

Paragrafo primeiro: A diéria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade quando o deslocamento nao exigir

pernoite fora do municipio.

Paragrafo Segundo: O servidor que rekeber diarias e ndo se afastar do municipio, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las

integralmente, no praze de 5 (cinco) diag;

Paragrafo Terceiro: Na hipétese do sernvidor retornar ac municipio em prazo menor gue o previsto para o seu afastamento, restituird

as diarias recebidas em excesso, no prago de 5 (cinco) dias;

Art. 42- Quando do retorno da viagem,

beneficiario com a diaria, fica obrigado a apresentar relatério circunstanciado das atividades

desenvolvidas, seguindo os padrdes da instrucéo normativa do Controle Interno, para presta¢do de contas de didrias de viagens.

Paragrafo Unico: Nenhum membro do Poder Legislativo de Itiquira-MT, poderd solicitar outra diaria, sem o relatério da diaria anterior.

Art, 59¢- A presente resolugao ¢ ampardda na Lei Organica Municipal, nos artigos 57 e 58 da Lei Municipal n2 379/99 (Regime Juridico
do Servidores PUblicos do municipio de tiquira, no regimento Interno desta casa e demais normas vigentes.

Art. 62- As despesas decorrentes desth Resolucdo correrdo por conta de dotacbes orcamentdrias, constante no orcamento vigente

para cada exercicio.

Art. 7¢- Esta resolugdo entrard em vig
¢ao n? 001/2024.

Itiquira-MT, 03 de margo de 2026.

r na data de sua publicagio, revogadas as disposigdes em contrario, especialmente a Resolu-

Ediomar Gobbi Franciano Gongalves Meneses de Jesus Presidente 12 Secretario

silvano Tunes Leite 22 Secretario

DEPARTAMENTO DE LICITAGAO
PRIMEIRO TERMO DE APOSTILAM#NTO AO CONTRATO N¢
028/2026

PRIMEIRO TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N2
028/2026

Processo Administrativo: n2 024 /2026 Concorréncia: n?
002/2026 Contrato Original: N2 0 8/2026

Contratada: CICERO JOSE DE LIMA, INSCRITA NO CNPJ SOB
O N° 01.803.903/0001-73 Objeto: ONTRATACAO INTEGRA-
DA DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ELABORACAO DOS
PROJETOS BASICO E EXECUTIVO, BEM COMO PARA A EXE-
CUCAO DE OBRA DE ENGENHARJA, DESTINADA A CONS-
TRUCAO DE 20 {VINTE) UNIDADE HABITACIONAIS, NO MU-
NICiPIO DE ITIQUIRA-MT, NO AMBITO DO PROGRAMA FNHIS

SUB-50 - NOVO PAC, EM CONFOR IDADE COM O ANTEPRO- :
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JETO, DIRETRIZES TECNICAS E DEMAIS DOCUMENTOS QUE
INTEGRAM O TERMO DE COMPROMISSO Ne 987220/2025/
MCIDADES/CAIXA

V - FUNDAMENTO: Realiza-se o presente apostilamento,
cujo objetivo é a alteracdo do geste do contrato, substitui-
se, conforme segue:

Onde se lé:

“Gestor do Contrato:

MARCIARA BORGES DE OLIVEIRA DALLA VALLE
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
CPF: 013, #+x, ¥+.43"

Leia-se:

«Gestor do Contrato:
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