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DECRETO LEGISLATIVO N° 015/2026

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE
/.v’-/ CONTROLE INTERNO N° 005/2026, VERSAO 01, QUE

Secretaria de Administragéo.

"DISPOE SOBRE A  PADRONIZACAO DOS

- PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A
VERBA INDENIZATORIA DOS VEREADORES DA
CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA — MT, INSTITUIDA
PELA LEI MUNICIPAL N° 1.164/2022, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS".

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
ITIQUIRA, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso ¢ gozo de suas atribuigdes legais e,
objetivando a otimizagdo da operacionalizag¢ido do sistema de Controle Interno no ambito do
Poder Legislativo Municipal,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Sistema de Controle Interno
n° 005/2026, Versdo 01, que dispde sobre a padronizagdo dos procedimentos administrativos
relativos & verba indenizatéria dos Vereadores da Camara Municipal de Itiquira — MT,
instituida pela Lei Municipal n° 1.164/2022, e da outras providéncias, anexa como parte
integrante deste decreto.

Art. 2°. Todas as unidades administrativas, gestores, servidores,
parlamentares ¢ demais agentes publicos que participem, direta ou indiretamente, do
recebimento, conferéncia, instrugdo, processamento, liquidagdo, autorizagdo, pagamento,
registro, transparéncia, arquivamento e fiscalizagdo da verba indenizatoria observardo os
procedimentos e diretrizes fixados na respectiva instru¢do normativa.
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Art. 3°. Cabera a Coordenadoria de Controle Interno do Poder Legislativo
Municipal prestar os esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo dos dispositivos
deste Decreto e da referida Instrugdo Normativa.

Art. 4°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Camara Municipal de Itiquira, 25 de agosto de 2026.

ED'OMAR Assinado de forma digital por
GOBBI:592704111 boco: 20360n25 093106
68 -03'00"
EDIOMAR GOBBI
Presidente

Gestdo 2025/2026

Rua Jodo Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - Itiquira-MT
Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
“Plenario Adelino de Souza Campos”



PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

INSTRUCAO NORMATIVA N° 005/2026
ASSUNTO: VERBA INDENIZATORIA PARLAMENTAR

Versio N° 001/2026

Ato de Decreto Legislativo N° 015/2026

Aprovacio

Unidade Coordenagio de Controle Interno

Responsavel:

Unidade Secretaria de Finangas, Setor de Protocolo, Contabilidade e demais
Executora: setor envolvidos.

Dispde sobre a padronizagio dos procedimentos administrativos
relativos a verba indenizatoria dos Vereadores da Cimara
Municipal de Itiquira - MT, instituida pela Lei Municipal n®
1.164/2022, e d4 outras providéncias.

A COORDENACAO DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITIQUIRA - MT, no exercicio de suas atribuigdes institucionais, considerando a necessidade
de orientar, padronizar e fortalecer os controles administrativos relacionados ao
processamento da verba indenizatéria parlamentar, sem criar requisitos materiais além
daqueles previstos em lei, expede a presente Instrugdo Normativa.

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia previstos no art. 37 da Constitui¢do Federal;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 1.164, de 04 de janeiro de 2022, que instituiu
verba de carater indenizatério pelo exercicio da atividade parlamentar extraordinaria de
controle externo e interagio direta com a populag@o;

CONSIDERANDO o Decreto Legislativo n® 002/2022, que regulamentou a Lei
Municipal n® 1.164/2022 e estabeleceu a verba indenizatdria no valor correspondente a 75%
(setenta e cinco por cento) do subsidio do Vereador;

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n° 1.164/2022 prevé o pagamento no altimo
dia util do més, condicionado a prévia prestagdo de contas, nos termos nela estabelecidos;

CONSIDERANDO que o modelo de Relatério de Atividades Parlamentares integra o
Anexo I da Lei Municipal n® 1.164/2022;

CONSIDERANDO que o subsidio dos Vereadores pode softer atualizagdo por norma
propria, inclusive em decorréncia de Reviséo Geral Anual, refletindo, por consequéncia, na
base de calculo da verba indenizatoria, sem alteragdo do percentual legal;

CONSIDERANDO a necessidade de preservar a segregac¢do de fungdes e a atuagéo
independente da Coordenagdo de Controle Interno, a quem compete orientar, fiscalizar e

.
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auditar, sem executar as fases ordmar.as de plocessamento liquidagdo, autorizag¢do e
pagamento da despesa;

RESOLVE:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa estabelece procedimentos para organizagio,
apresentagdo, conferéncia formal, processamento, pagamento, registro, transparéncia,
arquivamento e controle da verba indenizatéria dos Vereadores da Camara Municipal de
[tiquira - MT, observada a legislagdo vigente.

Art. 2° A presente Instrugdo Normativa possui natureza procedimental e ndo cria,
amplia, restringe ou modifica requisitos materiais para concessdo ou pagamento da verba
indenizatoria previstos em lei. -

Paragrafo Unico. E vedado transformar procedimentos internos de organizagdo e
controle em condi¢do material de pagamento néo prevista na legislagdo aplicavel.

CAPITULO II - DA BASE NORMATIVA

Art. 3° Os procedimentos disciplinados nesta Instrugdo Normativa observardo,
especialmente:

I - a Constituigdo Federal;

II - a Lei Federal n® 4.320/1964, no que couber a execugdo da despesa publica;

I1I - a Lei Complementar Federal n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, no
que couber;

IV - a Lei Municipal n° 1. 164/2022

V - 0 Decreto Legislativo n° 002/2022;

VI - a legislagdo municipal vigente que fixe ou altere o subsidio dos Vereadores;

VII - a Lei Organica Municipal ¢ o Regimento Interno da Camara, no que forem
pertinentes;

VIII - as normas, decisdes e orientagdes aplicaveis do Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso - TCE-MT; e

IX - as demais normas internas relacionadas a execu¢do or¢amentaria, financeira,
contabil, transparéncia e controle.
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CAPITULO III - DA NATUREZA, FINALIDADE E VALOR

Art. 4° A verba indenizatdria possui natureza compensatoria e destina-se as hipdteses
previstas na Lei Municipal n° 1.164/2022, vinculadas ao exercicio da atividade parlamentar
extraordindria de controle externo e interagéo direta com a populagio.

Art. 5° O valor da verba indenizatdria observara o percentual estabelecido na legislagio
especifica, atualmente correspondente a 75% (setenta e cinco por cento) do subsidio do
Vereador, nos termos do Decreto Legislativo n® 002/2022.

§ 1° Para fins de calculo, sera considerado o valor do subsidio vigente na respectiva
competéncia.

§ 2° As alteragdes legalmente promovidas no valor do subsidio dos Vereadores,
inclusive as decorrentes de Revisdo Geral Anual - RGA, refletirdo na base de calculo da verba
indenizatoria, observada a legislagdo vigente.

§ 3° A atualizagdo do valor nominal da verba decorrente da alteracéo legal do subsidio
ndo implica modificagdo do percentual estabelecido na legislagdo especifica.

§ 4° A memoria de calculo devera permitir a identificagdo da competéncia, do subsidio
utilizado como base, do percentual aplicado e do valor resultante.

CAPITULO IV - DAS DESPESAS E VEDACOES

Art. 6° A verba indenizatoria observara as finalidades e hipoteses descritas na Lei
Municipal n°® 1.164/2022, inclusive aquelas relacionadas ao exercicio do mandato
parlamentar, as atividades externas de fiscalizagdo da Administragdo Publica Municipal e a
interagdo direta com a populagdo.

Art. 7° N#o se incluem na verba indenizatdria as despesas institucionais ou de terceiros,
as despesas ja indenizadas sob outra forma e as despesas de responsabilidade pessoal do
agente publico, nos termos da Lei Municipal n® 1.164/2022.

Art. 8° A verba serd suprimida quando cessarem os fatos ou acontecimentos que ddo
ensejo ao ressarcimento, observada a legislagdo aplicavel.

CAPITULO V - DA PRESTACAO DE CONTAS E DO RELATORIO DE
ATIVIDADES PARLAMENTARES

Art. 9° A prestagiio de contas da verba indenizatoria observara as formas previstas na
Lei Municipal n® 1.164/2022, mediante apresentagfo de relatorio das atividades desenvolvidas
pelo parlamentar ou mediante apresentagdo de notas fiscais das despesas realizadas.
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§ 1° Quando adotada a prestagdo de contas mediante Relatorio de Atividades «
Parlamentares, sera utilizado o modelo constante do Anexo I desta Instrugdo Normativa,

reproduzido com base no Anexo I da Lei Municipal n® 1.164/2022.

§ 2° O Relatorio de Atividades Parlamentares devera identificar o Vereador, CPF,
matricula funcional, periodo e descrigdo das atividades parlamentares mensais, além da data,
assinatura e protocolo de recebimento.

§ 3° O Vereador ¢ responsavel pelas informagdes declaradas no relatério apresentado.

Art. 10. A conferéncia administrativa do relatério limitar-se-4 a verificagdo dos
requisitos formais previstos na legislagdo e no modelo legal, ndo se confundindo com auditoria
ou certifica¢do da veracidade material de cada atividade declarada.

Paragrafo Gnico. Havendo erro formal ou auséncia de campo exigido no modelo legal,
o interessado podera ser comunicado para saneamento, sem criagdo de requisito material
adicional.

CAPITULO VI - DO PROCESSAMEN_TO ADMINISTRATIVO

Art. 11. A documentagdio relativa a verba indenizatoria devera integrar processo
administrativo fisico ou eletrdnico, de modo. a assegurar identificagdo da competéncia,
rastreabilidade e adequada guarda documental.

Art. 12. O processamento observara, respeitadas as competéncias de cada unidade, as
etapas administrativas necessarias ao recebimento da prestagdo de contas, conferéncia formal,
calculo, empenho, liquidagdo, autorizagdo, pagamento, registro, transparéncia e
arquivamento.

Art. 13. Os documentos produzidos no curso normal da execugdio orgamentaria,
financeira e contabil deverdo ser juntados ao processo de acordo com as rotinas vigentes da
CAmara Municipal.

Art. 14. O checklist constante do Anexo Il constitui instrumento de controle
administrativo e de encerramento do processo, ndo representando requisito material adicional
para o recebimento da verba.

CAPITULO VII - DO PAGAMENTO

Art. 15. A verba indenizatdria sera paga no ultimo dia util do més, observadas a prévia
prestagdo de contas ¢ as demais condigdes previstas na Lei Municipal n® 1.164/2022.
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legalmente exigiveis da despesa publica ¢ devera ser identificado por competéncia e
beneficiario.

Art. 16. O pagamento somente sera processado apos o cumprimento das fases «

Art. 17. E vedado o pagamento em duplicidade ou a indenizagio de despesa ja custeada
ou ressarcida por outro meio, nos termos da legislagé@o aplicavel.

CAPITULO VIII - DAS RESPONSABILIDADES
Art. 18. Compete ao Vereador beneficiario:

I - apresentar a prestagdo de contas na forma admitida pela Lei Municipal n°
1.164/2022;

11 - responsabilizar-se pelas informagdes e documentos apresentados; e

111 - promover, quando cabivel, o saneamento de inconsisténcias formais regularmente
comunicadas.

Art. 19. Compete as unidades administrativas responsaveis pelo protocolo e
processamento, no Ambito de suas atribuigdes:

[ - receber e registrar a documentagio;

IT - verificar os requisitos formais aplicaveis;

[11 - organizar e instruir 0 processo;

[V - encaminhar os autos as unidades subsequentes; ¢

V - manter a rastreabilidade das competéncias processadas.

Art. 20. Compete a Contabilidade, no ambito de suas atribuigOes:

I - realizar os registros orgamentarios, financeiros e contdbeis pertinentes;

1 - proceder as fases da despesa que lhe forem legalmente atribuidas;

[11 - conferir a adequagdo dos registros e valores; e

IV - manter a documentagdo necesséria a prestagdo de contas e aos sistemas oficiais.

Art. 21. Compete & autoridade ordenadora de despesas praticar os atos de sua
competéncia relacionados a autorizagio e ao pagamento, observada a legislagdo vigente.

Art. 22. Compete a Coordenagéo de Controle Interno:
[ - orientar as unidades executoras quanto a observéancia desta Instrugdo Normativa;

11 - avaliar, por meio de fiscalizagdo ¢ auditoria, a conformidade dos procedimentos e
a efetividade dos controles;
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oportunidades de melhoria; e
IV - acompanhar as providéncias adotadas em decorréncia de seus apontamentos.
Paragrafo tnico. A Coordenagéo de Controle Interno néo participara da execugdo operacional

rotineira, da liquidagdo, da autorizagdo ou do pagamento da verba, preservando-se a
segregagdo de fungdes.

[II - emitir recomendagdes e orientagdes quando identificadas falhas, riscos ou «

CAPITULO IX - DA TRANSPARENCIA E DO ARQUIVAMENTO

Art. 23. As informagdes relativas a verba indenizatéria serdo divulgadas nos meios
oficiais de transparéncia da Camara Municipal, observadas a legislacdo de acesso a
informagio, as normas aplicaveis do TCE-MT e a protegéo de dados pessoais.

Art. 24. Os processos e documentos deverdo ser mantidos organizados e disponiveis
para fiscalizago dos 6rgéos de controle interno e externo, observados os prazos de guarda e
as regras de gestdo documental.

CAPITULO X - DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO

Art. 25. A padronizagdo prevista nesta Instrugdo Normativa ndo afasta a realizagdo de
diligéncias, fiscalizagdes ou auditorias quando houver indicios de irregularidade.

Art. 26. Eventuais indicios de falsidade, incompatibilidade relevante, pagamento
indevido, duplicidade de ressarcimento ou outra irregularidade deverdio ser formalmente
registrados e encaminhados & autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Paragrafo Unico. A diligéncia decorrente de situagdio especifica néo podera ser
convertida em requisito geral de pagamento sem fundamento legal.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Os casos omissos serdo analisados a luz da Lei Municipal n® 1.164/2022, do
Decreto Legislativo n® 002/2022 e das demais normas aplicdveis, vedada a criagdo
administrativa de condi¢do material de pagamento ndo prevista em lei.

Rua Jodo Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT
Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
“Plenério Adelino de Souza Campos”




PODER LEGISLATIVO

ST Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

Art. 28. Integram esta Instrugdo Normativa: «

I - Anexo I - Modelo de Relatério de Atividades Parlamentares; e
I1 - Anexo II - Checklist de Instrugdo e Encerramento do Processo.

Art. 29. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovagdo e
publicag¢do, revogadas as disposigdes internas em contrario.

Itiquira - MT, 25 de agosto de 2026.

Documento assinado digitaimente

i f
EDIOMAR Asilnado deforma 2 W MARIA DE FATIMA GOMES DA SILVA

digital por EDIOMAR
Data: 25/08/2026 10:46:09-0300

G O B B I :5 9 2 70 323082529022760(‘;; 121568 Verifique em https://validar.iti.gov.br

411168 09:20:43 -03'00"
Ediomar Gobbi Maria de Fatima Gomes da Silva
Vereador/Presidente ‘ Coordenadora de Controle Interno
(Gestdo 2025-2026) Portaria Legislativa 094/2024
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: ANEXO 1
RELATORIO E ATIVIDADES PARLAMENTAR
(Modelo reproduzido com base no Anexo I da Lei Municipal n° 1.164/2022)

MES /

NOME

CPF

MAT. FUNCIONAL

PERIODO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES PARLAMENTARES MENSAIS

Itiquira - MT, de de

Assinatura

PROTOCOLO DA SECRETARIA DE FINANCAS

Recebi em: / /

Secretario(a) de Finangas

&
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CAMARA MUNICIPAL
DECRETO LEGISLATIVO N2 015/2026

APROVA A INSTBUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO N2 005/2026, VERSAO 01, QUE "DISPOE SOBRE
AAPADRONIZACAO DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A VERBA INDENIZATORIA DOS VEREADORES DA
CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA - MT, INSTITUIDA PELA LEI MUNICIPAL N2 1.164/2022, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITIQUIRA, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso e gozo de suas

atribuicdes legais e, objetivando a otimizacdo da operacionalizacdo do sistema de Controle Interno no ambito do Poder Legislativo
Municipal,

Pytho
DECRETA:

Art. 12, Fica aprovada a Instrucdo Normativa do Sistema de Controle Interno n2 005/2026, Versao 01, que dispde sobre a padronizacdo
dos procedimentos administrativos relativos a verba indenizatéria dos Vereadores da Camara Municipal de Itiquira - MT, instituida pela
Lei Municipal n? 1.164/2022, e da outras providéncias, anexa como parte integrante deste decreto.

Art. 22, Todas as unidades administrativas, gestores, servidores, parlamentares e demais agentes publicos que participem, direta ou
indiretamente, do recebimento, conferéncia, instrucdo, processamento, liquidagdo, autorizagdo, pagamento, registro, transparéncia,
arquivamento e fiscalizacdo da verba indenizatéria observarao os procedimentos e diretrizes fixados na respectiva instru¢cao normati-
va.

Art. 32, Cabera a Coordenadoria de Controle Interno do Poder Legislativo Municipal prestar os esclarecimentos e orientagdes a respei-
to da aplicacdo dos dispositivos deste Decreto e da referida Instrucdo Normativa.

Art. 42, Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposic6es em contrario.
Camara Municipal de Itiquira, 25 de agosto de 2026.
EDIOMAR GOBBI
Presidente
Gestdo 2025/2026
INSTRUCAO NORMATIVA N2 005/2026
ASSUNTO: VERBA INDENIZATORIA PARLAMENTAR

Versao N¢ 001/2026

Ato de Aprovacao Decreto Legislativo N2 015/2026

Unidade Responsavel: Coordenacao de Controle Interno

Unidade Executora: Secretaria de Financas, Setor de Protocolo, Contabilidade e demais setor envolvidos.

Dispoe sobre a padronizacao dos procedimentos Gdministrativos reiativos a verba indenizatéria dos Vereadores da Camara Municipal
de Itiquira - MT, instituida pela Lei Municipal n® 1.164/2022, e da outras providéncias.

A COORDENACAO DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA - MT, no exercicio de suas atribuicdes institucionais,
considerando a necessidade de orientar, padronizar e fortalecer os controles administrativos relacionados ao processamento da verba
indenizatéria parlamentar, sem criar requisitos materiais além daqueles previstos em lei, expede a presente Instrucao Normativa.

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia previstos no art. 37 da Constituicao
Federal;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n2 1.164, de 04 de janeiro de 2022, que instituiu verba de caréter indenizatério pelo exercicio da ati-
vidade parlamentar extraordinéria de controle externo e interacdo direta com a populacao;

CONSIDERANDO o Decreto Legislativo n2 002/2022, que regulamentou a Lei Municipal n2 1.164/2022 e estabeleceu a verba indeniza-
téria no valor correspondente a 75% (setenta e cinco por cento) do subsidio do Vereador;

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n? 1.164/2022 prevé o pagamento no Gltimo dia util do més, condicionado a prévia prestacao de
contas, nos termos nela estabelecidos;

CONSIDERANDO que o modelo de Relatdrio de Atividades Parlamentares integra o Anexo | da Lei Municipal n® 1.164/2022;

CONSIDERANDO que o subsidio dos Vereadores pode sofrer atualizacdo por norma prépria, inclusive em decorréncia de Revisdo Geral
Anual, refletindo, por consequéncia, na base de calculo da verba indenizatéria, sem alteracdo do percentual legal;

CONSIDERANDO a necessidade de preservar a segregacao de funcbes e a atuacéo independente da Coordenacao de Controle Interno,
a quem compete orientar, fiscalizar e auditar, sem executar as fases ordinarias de processamento, liquidagao, autorizacdo e paga-
mento da despesa;

RESOLVE:
CAPIiTULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Esta Instrucdo Normativa estabelece procedimentos para organizacdo, apresentacao, conferéncia formal, processamento, pa-
gamento, registro, transparéncia, arquivamento e controle da verba indenizatéria dos Vereadores da Camara Municipal de Itiquira -

AMM-MT ¢ https://amm.diariomunicipal.org 332 Assinado Digitalmente
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MT, observada a legislacdo vigente.

Art. 22 A presente Instrucdo Normativa possui natureza procedimental e nao cria, amplia, restringe ou modifica requisitos materiais
para concessdo ou pagamento da verba indenizatéria previstos em lei.

Paragrafo Unico. E vedado transformar procedimentos internos de organizacdo e controle em condigdo material de pagamento nao
prevista na legislagéo aplicavel.

CAPITULO Il - DA BASE NORMATIVA

Art. 32 Os procedimentos disciplinados nesta Instrucdo Normativa observardo, especialmente:

| - a Constituicdo Federal;

Il - a Lei Federal n? 4.320/1964, no que couber a execucao da despesa publica;

Il - a Lei Complementar Federal n2 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, no que couber;

IV - a Lei Municipal n® 1.164/2022;

V - o Decreto Legislativo n? 002/2022;

VI - a legislacdo municipal vigente que fixe ou altere o subsidio dos Vereadores;

VIl - a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno da Camara, no que forem pertinentes;

VIl - as normas, decisées e orientacées aplicaveis do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE-MT; e
IX - as demais normas internas relacionadas a execucao orcamentéria, financeira, contabil, transparéncia e controle.
CAPITULO Il - DA NATUREZA, FINALIDADE E VALOR

Art. 42 A verba indenizatéria possui natureza compensatodria e destina-se as hipéteses previstas na Lei Municipal n® 1.164/2022, vin-
culadas ao exercicio da atividade parlamentar extraordinaria de controle externo e interacédo direta com a populacéo.

Art. 52 O valor da verba indenizatéria observara o percentual estabelecido na legislacéo especifica, atualmente correspondente a 75%
(setenta e cinco por cento) do subsidio do Vereador, nos termos do Decreto Legislativo n® 002/2022.

§ 12 Para fins de célculo, seré considerado o valor do subsidio vigente na respectiva competéncia.

§ 22 As alteracées legalmente promovidas no valor do subsidio dos Vereadores, inclusive as decorrentes de Reviséo Geral Anual - RGA,
refletirdo na base de calculo da verba indenizatéria, observada a legislacdo vigente.

§ 32 A atualizacdo do valor nominal da verba decorrente da alteracéo legal do subsidio ndo implica modificacdo do percentual estabe-
lecido na legislacéo especifica.

§ 42 A meméria de calculo devera permitir a identificacio da competéncia, do subsidio utilizado como base, do percentual aplicado e
do valor resultante.

CAPITULO IV - DAS DESPESAS E VEDAGOES

Art. 62 A verba indenizatéria observara as finalidades e hipéteses descritas na Lei Municipal n2 1.164/2022, inclusive aquelas relacio-
nadas ao exercicio do mandato parlamentar, as atividades externas de fiscalizacdo da Administracéo Publica Municipal e a interagdo
direta com a populacgao.

Art. 72 N&o se incluem na verba indenizatéria as despesas institucionais ou de terceiros, as despesas ja indenizadas sob outra forma e
as despesas de responsabilidade pessoal do agente publico, nos termos da Lei Municipal n® 1.164/2022.

Art. 82 A verba serd suprimida quando cessarem 0s fatos ou acontecimentos que ddo ensejo ao ressarcimento, observada a legislagdo
aplicavel.
CAPITULO V - DA PRESTAGAO DE CONTAS E DO RELATORIO DE ATIVIDADES PARLAMENTARES

Art. 92 A prestacéo de contas da verba indenizatdria observara as formas previstas na Lei Municipal n2 1.164/2022, mediante apresen-
tacao de relatério das atividades desenvolvidas pelo parlamentar ou mediante apresentacéo de notas fiscais das despesas realizadas.

§ 12 Quando adotada a prestacdo de contas mediante Relatério de Atividades Parlamentares, serd utilizado o modelo constante do
Anexo | desta Instrucdo Normativa, reproduzido com base no Anexo | da Lei Municipal n? 1.164/2022.

§ 22 O Relatério de Atividades Parlamentares deverd identificar o Vereador, CPF, matricula funcional, periodo e descri¢ao das atividades
parlamentares mensais, além da data, assinatura e protocolo de recebimento.

§ 32 O Vereador é responsavel pelas informacédes declaradas no relatério apresentado.

Art. 10. A conferéncia administrativa do relatério limitar-se-a a verificacdo dos requisitos formais previstos na legislagéo e no modelo
legal, ndo se confundindo com auditoria ou certificacdo da veracidade material de cada atividade declarada.

Paragrafo Unico. Havendo erro formal ou auséncia de campo exigido no modelo legal, o interessado podera ser comunicado para sa-
neamento, sem criacao de requisito material adicional.

CAPITULO VI - DO PROCESSAMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 11. A documentacéao relativa a verba indenizatéria deverd integrar processo administrativo fisico ou eletrénico, de modo a asse-
gurar identificacdo da competéncia, rastreabilidade e adequada guarda documental.

Art. 12. O processamento observara, respeitadas as competéncias de cada unidade, as etapas administrativas necessarias ao rece-
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blmgnto da prestacéo de contas, conferéncia formal, calculo, empenho, liquidacéo, autorizagdo, pagamento, registro, transparéncia e
arguivamento.

Art. 13. Os documentos produzidos no curso normal da execugao orcamentdria, financeira e contébil deverdo ser juntados ao processo
de acordo com as rotinas vigentes da Camara Municipal.

Art. 14. O checklist constante do Anexo Il constitui instrumento de controle administrativo e de encerramento do processo, nao repre-
sentando requisito material adicional para o recebimento da verba.

CAPITULO VII - DO PAGAMENTO

Art. 15. A verba indenizatéria sera paga no Ultimo dia dtil do més, observadas a prévia prestacdo de contas e as demais condigdes
previstas na Lei Municipal n? 1.164/2022.

Art. 1‘6. O pagamento somente sera processado apds o cumprimento das fases legalmente exigiveis da despesa publica e devera ser
identificado por competéncia e beneficiario.

Art. 17. E vedado o pagamento em duplicidade ou a indenizacao de despesa j& custeada ou ressarcida por outro meio, nos termos da
legislagao aplicavel.

CAPITULO VIl - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 18. Compete ao Vereador beneficiario:

| - apresentar a prestagao de contas na forma admitida pela Lei Municipal n? 1.164/2022;

Il - responsabilizar-se pelas informacées e documentos apresentados; e

Il - promover, quando cabivel, o saneamento de inconsisténcias formais regularmente comunicadas.
Art. 19. Compete as unidades administrativas responséveis pelo protocolo e processamento, no ambito de suas atribuicdes:
| - receber e registrar a documentacao;

Il - verificar os requisitos formais aplicaveis;

Il - organizar e instruir o processo;

IV - encaminhar os autos as unidades subsequentes; e

V - manter a rastreabilidade das competéncias processadas.

Art. 20. Compete a Contabilidade, no ambito de suas atribuicoes:

| - realizar os registros orgamentarios, financeiros e contabeis pertinentes;

Il - proceder as fases da despesa que Ihe forem legalmente atribuidas;

IIl - conferir a adequacéo dos registros e valores; e

IV - manter a documentacéo necessaria a prestagao de contas e aos sistemas oficiais.

Art. 21. Compete a autoridade ordenadora de despesas praticar os atos de sua competéncia relacionados a autorizacéo e ao paga-
mento, observada a legislagao vigente.

Art. 22. Compete a Coordenacgao de Controle Interno:

| - orientar as unidades executoras quanto a observancia desta Instrucao Normativa;

Il - avaliar, por meio de fiscalizacdo e auditoria, a conformidade dos procedimentos e a efetividade dos controles;
11l - emitir recomendacdes e orientagbes quando identificadas falhas, riscos ou oportunidades de melhoria; e

IV - acompanhar as providéncias adotadas em decorréncia de seus apontamentos.

Paragrafo Unico. A Coordenacao de Controle Interno ndo participara da execugao operacional rotineira, da liquidagdo, da autorizacdo
ou do pagamento da verba, preservando-se a segregacéo de funcdes.

CAPITULO IX - DA TRANSPARENCIA E DO ARQUIVAMENTO

Art. 23. As informacoes relativas a verba indenizatéria serdo divulgadas nos meios oficiais de transparéncia da Camara Municipal, ob-
servadas a legislacdo de acesso a informac&o, as normas aplicaveis do TCE-MT e a protecdo de dados pessoais.

Art. 24. Os processos e documentos deverao ser mantidos organizados e disponiveis para fiscalizacdo dos érgaos de controle interno
e externo, observados os prazos de guarda e as regras de gestdo documental.

CAPITULO X - DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO

Art. 25. A padronizagéo prevista nesta Instrucdo Normativa ndo afasta a realizacdo de diligéncias, fiscalizagdes ou auditorias quando
houver indicios de irregularidade.

Art. 26. Eventuais indicios de falsidade, incompatibilidade relevante, pagamento indevido, duplicidade de ressarcimento ou outra irre-
gularidade deverao ser formalmente registrados e encaminhados a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Paragrafo Gnico. A diligéncia decorrente de situacéo especifica ndo podera ser convertida em requisito geral de pagamento sem fun-
damento legal.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 27. Osvcasos omissos serdo analisados a luz da Lei Municipal n? 1.164/2022, do Decreto Legislativo n? 002/2022 e das demais
normas aplicaveis, vedada a criacdo administrativa de condi¢do material de pagamento néo prevista em lei.

Art. 28. Integram esta Instrucao Normativa:
| - Anexo | - Modelo de Relatério de Atividades Parlamentares; e
Il - Anexo Il - Checklist de Instrucdo e Encerramento do Processo.

Art. 29. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovacao e publicagdo, revogadas as disposi¢des internas em con-
trério.

Itiquira - MT, 25 de agosto de 2026.

Ediomar Gobbi Maria de Fatima Gomes da Silva
Vereador/Presidente Coordenadora de Controle Interno
(Gestao 2025-2026) Portaria Legislativa 094/2024

ANEXO |

RELATORIO E ATIVIDADES PARLAMENTAR
(Modelo reproduzido com base no Anexo | da Lei Municipal n? 1.164/2022)

MES /
NOME

CPF

MAT. FUNCIONAL
PERIODO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES PARLAMENTARES MENSAIS
Itiquira - MT, de de

Assinatura

PROTOCOLO DA SECRETARIA DE FINANCAS
Recebi em: / /

Secretdrio(a) de Finangas

CAMARA MUNICIPAL
PORTARIA LEGISLATIVA N.2 077/2026.

DISPOE SOBRE NOMEACAO DOS RESPONSAVEIS PELOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DO PODER LEGISLATIVO DE ITIQUI-
RA-MT E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Ediomar Gobbi, Presidente da Camara Municipal de Itiquira, Estado de Mato Grosso (gestdo 2025/2026), no uso das atribuicdes que
Ihes confere a Lei,

Considerando o exposto na Lei Municipal n.2 643/2009 de 08 de maio de 2009 e Decreto Legislativo n.2 010/2026 de 28 de julho de
2026.

RESOLVE:

Art. 12 - NOMEAR os servidores abaixo citados, como responséveis pelos sistemas administrativos, instituidos pelo decreto legislativo
Ne 010/2026, Art 32, em consonancia com a Lei Municipal 643/2009, a partir de 20/08//2026.

SEQISIGLA] SISTEMA ADMINISTRATIVO ORGAO CENTRAL RESPONSAVEL (CPF
: Unidade de Controle In- | Maria de Fatima Go-
1 SCI Sistema de Controle Interno terno - UCI mes da Silva 486.XXX.XXX-00
Maria Roseny Farias
5 leet! Sistema de Compras, Licita- |Secretaria de Administra- ~ Lima  |811.XXX.XXX-91
coes e Contratos Gao Caroline de Oliveira {068.XXX.XXX-00
Amara
3 [spo |PISteMR deg;":g@g‘e”m € Or-| secretaria de Financas | Diandra Ariella Silva |074.XXX.XXX-33
. e Ad . Maria REseny Farias 811 XX XX
; ecretaria de Administra- ima 1 ’ -
4 STR Sistema de Transportes/Frotas cao Anselmo NuRes Dus 1281 XXX XXX-00
arte
Maria Roseny Farias
5 ISRH Sistema de Administracdo de |Secretaria de Administra- - Lima ~ |B11.XXX.XXX-91
Recursos Humanos cao Maria Eduarda Oli- {072.XXX.XXX-22

veira Campos
Maria Roseny Farias

6 lspa | Sistema de Almoxarifado e Pa- | Secretaria de Administra- . Lima {BLL.XXX.XXX-91
trimoénio cao Maria Cristina Perei- {934.XXX.XXX-59

ra Vieira
7 SCO Sistema de Contabilidade Coordenadoria de Conta- | Sarah da Costa Rosa|018.XXX.XXX-81

AMM-MT ¢ https://amm.diariomunicipal.org 335 Assinado Digitalmente



