PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

DECRETO LEGISLATIVO N.°002/2025

«\\ocﬁ\\"@,\é' Dispde sobre PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna

Rl J ¢/ da Controladoria Geral Legislativa, no ambito do Poder

e 0‘50‘“/ = Legislativo de ltiquira, para exercicio 2026 e, da outras
oo® providéncias.

EDIOMAR GOBBI - Presidente do Poder Legislativo
de ltiquira, Estado de Mato Grosso, usando das atribuigdoes que Ihes
confere a Lei, especialmente a Lei Municipal n.° 643/2009 e Decreto
Legisiativo n.° 05/2009 e,

Considerando, qgue o Sistema de Conftrole
Interno é exercido em obediéncia ao disposto na Constituicdo Federal,
nas normas gerais contidas na Lei Federal n.® 4.320/64, Lei Complementar
Federal n.° 101/2000, Lei Complementar tstadual n.” 269, de 22 de janeiro

de 2007 e demais normas do TCE/MT e,

Considerando a Inslrucdo Normativa SCI
008/2022, que dispoe sobre Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI -

procedimentos para a realizacao das auditorias internas e,

Considerando que o Sistema de Conftrole Interno
cdo Poder Legislativo Municipal utiliza técnicas de trabalho, para a

execucdo de auditoria interna e outros procedimentos;
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Considerando que a auditoria visa avaliar a
gestdo publica, pelos processos e resuliados gerenciais e a aplicacdo de

recursos publicos por entidades de direito privado e,

Considerando que as atividades de
competéncia da controladoria Geral Legislativa terdo como enfoque
principal a avaliacdo da eficiéncia e eficacia dos procedimentos de
controle, adotados nos diversos sistemas administrativos pelo 6rgdo
central e unidades setoriais, cujos resulfados serdo consignados em
relatério contendo recomendacoes para o aprimoramento de tais

controles,
DECRETA:

Arf.‘15 - Fica Aprovado o Plano Anual de
Auditoria Interna — PAAI da Cdmara Municipal de ltiquira-MT, para o
exercicio de 2026, visando a andlise e verificacdo sistemdatica dos atos e
registros contdbeis, orcamentdarios, financeiros, operacionais e
patrimoniais e da existéncia e adequacdo dos controles internos,
baseada nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade e

eficiéncia.

Art. 2° - A auditoriac é executada pela
controladoria Geral legislativa, sob a orientacdo de Auditores PUblicos
Internos, através de projetos de auditoria individualizados por drea de

atuacado.
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Art. 3° - O PAAI (Plano Anual de Auditoria Interna),

obedecerd aos projetos de auditoria.

Art. 4° - O Plano Anual de Auditoria Interna/2026,

serd realizado de acordo com o cronograma, anexo | deste decreto.

Art.5° - Este decreto entrard em vigor na data de
sua publicacdo e afixacdo nos lugares de costumes, revogando-se as

~ disposicoes em contrdrio.

., 26 de noyembro 2025.

ltiquira-MT

~ o
K J{//(/L XN 4 AT A

Ediomar Gobbi
Presidente
Gestao Biénio: 2025-2026
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Controladoria Geral Legislativa

I\

PAAI
PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA @ ;
N\

2026 m&\\
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1. INTRODUCAO

O Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2026
(PAAI/2026) da Controladoria Geral Legislativa da Camara Municipal
de lfiquira-MT, tem como objetivo a realizacdo de auditorias
preventivas e corretivas nas Unidades Administrativas previamente
definidas nas dreas: Orcamentaria, Financeira, Patrimonial e
Operacional, bem como de assuntos afetos & legalidade de

procedimentos e atos de gestdo.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizados
poderdo ser conceituados como um conjunto de verificacdes e
averiguagoes que permitirdo obter evidéncias ou provas suficientes e
adequadas para analisar as informacdes para a formulacdo e
fundamentacdo da opinido da Controladoria Geral Legislativa que
depois as processard e levard ao conhecimento da Presidéncia desta

Casa.

As auditorias analisam os procedimentos a “posteriori” de sua
realizacdo, e buscam conferir se os principios bdsicos da
Administragcdo PuUblica e demais normas pertinentes foram
devidamente aplicadas e, poderdo também, ser realizadas ao
tempo do ato, procedimento ou processo, tendo por objetivo

atenuar possiveis impropriedades na execucdo dos mesmos.
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As andlises da Auditoria Interna tém por finalidade precipua
esclarecer questoes conflitantes e irregulares, cientificando aos
auditados da importancia em submeterem-se as normas vigentes.

Na selecdo dos Sistemas a serem auditados foram considerados os
aspectos da materialidade, relevancia, vulnerabilidade, riscos,
ocorréncias pretéritas e manifestacdes do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso, acerca das contas anuais de exercicios

anteriores.
2. FUNDAMENTACAO

A Controladoria Geral Legislativa da Camara Municipal de ltiquira —
Estado de Mato Grosso, foi instituida através da Lei Municipal
n° 643/2009, sendo o Controle Interno exercido em obediéncia ao
disposto nos artigos 31, 70 e 74, todos da Constituicdo Federal, bem

como de demais legislacoes aplicaveis.
Notadamente, o art. 74 da Carta Magna prescreve o seguinte: :E

Art. 74. Os Poderes Legislativo, Executivo e
Judicidrio manterdo, de forma integrada,
sistema de controle interno com a
finalidade de:

I- avdliar o cumprimento das metas
previstas no plano plurianual, a execucao
dos programas de governo e dos
orgamentos da Unico;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os
resultados, quanto a eficacia e eficiéncia,
da gestdo orcamentdria, financeira e
patrimonial nos érgdos e entidades da
administragdo federal, bem como da
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aplicag@o de recursos publicos por
enfidades de direito privado;

lll - exercer o controle das operacdes de
crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres da Unido;
IV - apoiar o controle externo no exercicio
de sua missdo institucional.

§ 1° Os responsdveis pelo controle interno,
ao tomarem conhecimento de qualquer
iregularidade ou ilegalidade, dela dardo
ciéncia ao Tribunal de Contas da Unido,
sob pena de responsabilidade soliddria.
§ 2° Qualquer cidaddo, partido politico,
associagcdo ou sindicato é parte legitima
para, na forma da lei, denunciar
iregularidades ou ilegalidades perante o
Tribunal de Contas da Unido.
A elaboracdo deste PAAI segue os preceitos e orientacdes do GUIA
Referencial de prdticas profissionais aplicadas aos auditores e
controladores internos do Estado de Mato Grosso, conforme

Resolugcdo Normativa n® 24/2022, que serd a base para este PAAI.

A Controladoria Geral Legislativa, para dar cumprimento a esses
dispositivos constitucionais, emprega, basicamente, as seguintes
praticas: realizacdo de auditorias, fiscalizacdes, inspecdes, andlises
preventivas e corretivas de processos administrativos e acdes de
orientacdo aos gestores, todas essas sustentadas, ainda, por medidas
que proporcionem a capacitacdo permanente de servidores que

desempéhhom as funcdes de auditoria.
3. AUDITORIA INTERNA

A Auditoria Interna desta Camara Municipal terd como responsdvel o \\\\\
A
servidor efetivo nomeado e designado para o Cargo de Auditor de‘&@
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Controle Interno, e'pdro auxiliar nas atividades de auditoria utilizard
das informacdes fornecidas pelas Unidades auditadas e dos acessos
ao banco de dados para fins de consulta e andlise dos Sistemas
Informatizados de Gestdo da Cdmara Municipal de ltiquira e/ou

eventual sistema que vier a substitui-lo.
4. OBIJETIVO

O PAAI é o documento que orienta as normas para as auditorias
internas, especificando os procedimentos e metodologias de

trabalho a serem observados.

As auditorias tém a finalidade precipua de avaliar o cumprimento por
parte das Unidades Executoras quanto ao seguimento dos
procedimentos técnicos, operacionais € administrativos, baseada nos
principios da legalidade, eficdcia, eficiéncia e economicidade, bem
como, sugerir agoes corretivas para os problemas detectados,
cientificando aos auditados da importéncia em submeterem-se as

normas vigentes.

Entende-se, desta forma, a Auditoria Interna, como um elemento de
controle que tem como finalidade conftrolar, orientar e avaliar os atos
de gestao praticados no dmbito do Poder Legislativo Municipal e
apoiar o Controle Externo na sua missdo institucional, assegurando,
desta forma, a regularidade da gestdo contdbil, orcamentaria,

financeira, patrimonial e de legalidade da Camara Municipal de

Itiquira-MT. + &y
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5. FASES DA AUDITORIA

a) Planejamento da Auditoria (preparacdo prévia).

b) Execucdo - Auditoria "in loco™ na unidade.

c) Relatério Semestral de Auditoria, podendo ser parcial quando
necessario.

d) Acompanhamento das recomendacoes.

6. DO CONTROLE PREVENTIVO

Quanto aos sistemas abaixo relacionados, a Controladoria Geral
Legislativa  exercerd o controle preventivo mediante o
acompanhamento das unidades executoras na elaboracdo de
novas rotinas de controle interno, visando seu aprimoramento, o
cumprimento das instrugcoes normativas editadas e implementadas
para cada sistema, bem como auxiliando na edicdo de novas
normativas  para procedimentos de rotinas desprovidos de
regulamentacdo ou auxiliando na edicdo de uma segunda versdo

de normativas ja existentes neste Legislativo Municipal.

1) SCI - SISTEMA DE CONTROLADORIA GERAL LEGISLATIVA
2) SPO - SISTEMA DE OQUVIDORIA

3) SPA —SISTEMA DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

4) SCO ~ SISTEMA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

5) SCL -~ SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

6) SFI—SISTEMA DE TRANPORTE E FROTAS P
7) SF - SISTEMA DE IMPRENSA LA
. ‘\”\\\
8) SRH - SISTEMA DE VIGILANCIA s%&
A\
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9) SCS - SISTEMA DE COMUNICACAO E TELEFONIA MOVEL E FIXA
10) SJU - SISTEMA DE FISCALIZACAO E GESTAO DE CONTRATOS
11) SSG — SISTEMA DE SERVICOS GERAIS

12) SJU - SISTEMA JURIDICO

13) SCO - SISTEMA DE CONTABILIDADE

14) SFI - SISTEMA DE GESTAO FINANCEIRA

15)SPO — SISTEMA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

No exercicio do controle preventivo, a Controladoria Geral Legislativa

adotard as seguintes medidas:

a) Redlizard reunides com os servidores das Unidades para dirimir
eventuais duvidas e questionamentos acerca da aplicabilidade,
alcance e cumprimento das Instrucoes Normativas;

) Emitird pareceres e recomendacgdes para aprimorar o controle
interno, quando constatada pela CGL falha nos procedimentos de
rofina;

c) Responderd consultas das unidades executoras quanto &
legalidade, legitimidade e economicidade de procedimentos de
trabalho, bem como, nos casos de interpretacdo e/ou indicacdo
da legislagdo aplicavel as determinacdes de situacdes
hipotéticas;

d) Informard e orientard as unidades executoras quanto  ds
manifestacdes e recomendacdes de érgdos de controle externo
que possam implicar diretamente na gestdo dos sistemas;

e) Redlizard visitas técnicas preventivas nas unidades para avaliar a

eficiéncia dos trabalhos administrativos:

{
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Desta forma, o confrole preventivo da CGL serd realizado junto a
esses sistemas durante todo o exercicio de 2026, sem data
previamente fixada, posto que as medidas do tépico anterior serdo
adotadas sempre que a CGL verificar sua necessidade quando do
acompanhamento ou mediante provocacdo das unidades

executoras ligadas aos Sistemas.

Com base no exposto acima e considerando a relev@ncia e a
vulnerabilidade de cada sistema administrativo, foi selecionado para
auditar, especialmente: Portal da Transparéncia, Contratos, Limites

Constitucionais e Patrimonio.

Os sistemas foram selecionados considerando a regulamentacdo das
rotinas de trabalho e procedimentos de controle dos sistemas
administrativos, bem como mediante andlise de relatdérios de visitas

técnicas in loco.

As auditorias internas serdo realizadas em datas especificas e
comunicadas as unidades executoras a data de inicio, a estimativa
de tempo para a execugdo dos trabalhos, bem como solicitard

documentos e informacodes necessdrios & execucdo dos trabalhos.

7. ACOES DE AUDITORIA INTERNA E DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA

Baseando-se na andlise de risco realizada e o disposto na legislacdo
especifica, relativa & atuacdo desta Controladoria Geral Legislativa
para o exercicio de 2026, considerou-se as normas do Tribunal de

Contas do Estado de Mato Grosso e as normas gerais e internas da
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7.1.

Camara Municipal de ltiquira-MT, e foi construido considerando os

seguintes fatores:

a) A capacidade técnica e operacional da Auditoria Interna:
b) A materialidade dos itens de despesas contidos no orcamento;
c) A prdatica de outros orgdos de controle ou outras instituicoes

governamentais;

As agoes de auditoria planejadas objetivam verificar o desempenho
e a conformidade das atividades das unidades executoras,
comparando-as com os preceitos legais e as rotinas internas definidas

por meio das Instrucdes Normativas.
Alem do mais, serdo previstas as seguintes acdes de auditoria:
Auditoria de Gestdo

Trata-se de auditoria prevista em lei/regulamento, realizada no
decorrer do exercicio financeiro, com vistas a atuar tempestivamente
sobre os atos de gestdo praticados pela Administracdo desta

Camara Municipal.

O objetivo € emitir opinido com vistas a certificar a regularidade das
contas, bem como a probidade na aplicacdo dos recursos pUblicos
e na guarda ou administracdo de valores e outros bens da Camara

Municipal a ela confiados.

@
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7.2. Auditoria de Conformidade

A previsdo da auditoria de conformidade objetiva o exame dos atos
e fatos da gestdo, com vistas a certificar, exclusivamente, a

observancia as normas em vigor.

Em 2026, o escopo abrangera:

o Gestdo de Pessoas;

e Gestao de Compras, Licitacao e Contratos;

e Gestao do Patrimdnio/Almoxarifado;

e Gestao de Tecnologia da informacdo;

e Capacitacdo e treinamento;

¢ Gestdo Financeira e orcamentdria;

e Promocdo da transparéncia e controle social;

e Gestdo Previdencidria;

e Gestao de Frotas;

e Cumprimento de Instrucdes Normativas Internas;

e Gestao do Sistema Juridico.

7.3. Auditoria de Monitoramento

As agoes de monitoramento tém por objetivo acompanhar as

providéncias tomadas pelas diversas unidades
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auditadas/inspecionadas, em resposta as recomendacdes contidas

nos relatdrios conclusivos de auditoria.

7.4. Auditoria Especial

A finalidade € o exame de fatos ou situacdes consideradas
relevantes, de natureza incomum ou extraordindria, sendo realizada

para atender a determinacdo da autoridade superior.

Os exames das auditorias especiais, em dreas especificas, serdo

executados simultaneamente aos trabalhos previstos neste Plano.

8. CRITERIOS DA AUDITORIA

As auditorias previstas para execugdo no exercicio de 2026 seguirdo os
critérios de risco e a probabilidade de ocorréncia de eventos futuros
capazes de influenciar os objetivos das unidades administrativas,
considerando-se os aspectos de materialidade, relevancia e criticidade,

conforme conceituados a seguir:

'—K ~

O CRITERIO CONCEITO DE RISCO significa a probabilidade de ocorréncia
de eventos futuros incertos com potencial para influenciar o alcance dos
objetivos de uma organizacdo. Representa MATERIALIDADE o montante
de recursos orcamentdrios ou financeiros alocados em um especifico
ponto de controle (unidade administrativa, sistema, RELEVANCIA,

contrato, projeto, atividade ou acdo) objeto de exames de auditoria.
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Refere-se as dreas consideradas estratégicas ou prioritdrias nos
insfrumentos de planejamento. A CRITICIDADE representa as situacoes
criticas, efetivas ou potenciais a serem controladas, identificadas em
uma unidade organizacional. Trata-se da composicdo dos elementos
referenciais de vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle

com riscos operacionais latentes.

8.1 Objetivo das unidades a serem auditadas

| - Gestao de Pessoas

Objetivo: Propor e executar a politica de recursos humanos, realizar
provimento de cargos, processo de avaliacdo de desempenho e os
concursos de acesso na carreira do pessoal e outras atribuicdes atinentes

a sua competéncia.

Il - Gestao de Compras, Licitagdo e Contratos

Objetivo: Garantir a idoneidade nas compras e contratos, adquirindo
bens e servicos de qualidade, bem como administrar as atividades
relacionadas a formalizacdo dos contratos.

lll - Gestao do Patrimonio/Almoxarifado

Objetivo: Executar, orientar e controlar as atividades de guarda, de

armazenamento, de distribuicdo de material; supervisao,

gerenciamento, controle do almoxarifado e elaboracdo de relatdrios

gerenciais. E realizar as atividades de supervisdo, controle e reparo do

patrimdnio; executar, orientar e controlar as atividades de guarda, de @
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armazenamento, de distribuicdo e de gestdo do patriménio; elaboracao

de relatorios gerenciais.

IV - Gestao de Tecnologia da informacgdo

Objetivo: Projetar, desenvolver, implantar e manter os sistemas

informatizados voltados ao controle interno e & drea administrativa.
V - Capacitagao e Treinamenio

Objetivo:  Promover acdes de capacitacdo e desenvolvimento
profissional dos servidores de formo a confribuir para a efetividade da
gestdo do Poder Legislativo Municipal.

VI - Gestdo Financeira e Orcamentdria’

Objetivo:  Realizar as atividades operacionais de execucdo
orcamentdria, financeira e contdbil e o acompanhamento e avaliacdo
do plano plurianual e dos orcamentos anuais da Camara Municipal.

VIl - Promoc¢do da Transparéncia e Controle Social

Objetivo: Garantir o acesso & informacdo através do Portal da
Transparéncia da Cémara Municipal de ltiquira, em atendimento a

legislacdo especifica.

VIl - Gestdo Previdencidria @?}
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Objetivo: Exercer as devidas retencoes e pagamentos referentes as

contribuicoes dos servidores e encargos patronais.

IX - Gestao de Frotas

Objetivo: realizar levantamentos sobre o uso dos veiculos de propriedade
da Cdmara Municipal, sua conservagdo, multas, documentagdo,

servidores habilitados a dirigir, etc.
X - Cumprimento de Instru¢oes Normativas Internas

Objetivo: realizar auditorias acerca do cumprimento efetivo de Instrucoes
Normativas Internas vigentes, bem como propor a atualizacdo de novas

Instrucoes Normativas.
09.AUDITORIA IN LOCO

Deve ser garantido ao Auditor de Controle Interno o acesso irrestrito a
todos os documentos e registros fisicos e eletrénicos da Camara

Municipal de Itiquira-MT.

Se houver impedimento ao trabalho de auditoria, a CGL deverd lavrar (
termo circunstanciado, com assinatura de ao menos uma testemunha, e \SQ
entdo notificar o gestor. ~N D

N\
Ademais, das auditorias programadas neste PAAI, a CGL poderd, a s

critério desta, proceder a outras auditorias in loco a qualquer tempo.
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Depois de realizada a auditoria in loco, a CGL ird emitir um Relatério de

Auditoria com os achados que se verificarem.

10.INSTRUMENTOS DA CONTROLADORIA

| - Notificagao: Documento pelo qual a CGL comunica ao gestor ou
responsavel a ocorréncia de irregularidade;

Il - Relatério de Auditoria: Documento pelo qual a CGL comunica ao
gestor os achados e fatos relevantes resultantes de auditoria;

Il - Representagdo ao Tribunal de Contas: Comunicacdo ao TCE/MT
acerca de iregularidade grave, iregularidade que importe prejuizo ao
erdrio (desde que ndo reparado integralmente), ou iregularidade j&
notificada, mas ndo sanada;

IV - Parecer do Controle Interno/Opinido Técnica: Pronunciamento
analitico quanto a aprovagdo ou ndo de um ato;

V - Rotina/Comunicac¢ao Interna: Normatizacdo sobre os procedimentos
e meétodos das atividades de uma determinada funcdo ou

departamento, com o fim de padronizar, organizar, corrigir desvios e

acelerar o andamento do fluxo de trabalho.

As Rotinas serdao elaboradas pela CGL, devendo ser submetidas &

homologag¢do do gestor.

A CGL se vincula diretamente apenas ao gestor desta Casa, mas sem
subordinagdo, possuindo independéncia funcional em suas atribuicoes
constitucionais. Veja que ndo hd qualquer tipo de vinculacdo
intermedidria (conforme art. 5°, RN 33/2012, TCE/MT).
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.11, DEVERES PERIODICOS DA CONTROLADORIA GERAL LEGISLATIVA

E obrigatério o Parecer e/ou visto da Controladoria Geral Legislativa
sobre: |

| - As contas anuais de gestdo, a ser consolidado semestralmente, nas
cargas mensais de agosto e janeiro;

Il - Os processos de licitacdo, ao final deles.

Il - Todos os processos de concursos publicos;

IV - A totalidade das admissoes de pessoal realizadas, se houver, seja de
servidores efetivos e/ou comissionados;

V -Autorizacdo inicial para a concessdo de regime de adiantamento, e
apods a prestacdo de contas, o respectivo parecer final;

VI - Visto inicial para a concessdo de didrias, e apds, visto final apds

conferéncia da prestacdo de contas;

12. CONSIDERACOES FINAIS

As atividades de auditoria serdo desenvolvidas durante o exercicio de
2026, com cronograma a ser definido em conjunto com a unidade
auditada, podendo sofrer alteracoes em seu cronograma, em funcdo de
fatores que prejudiqguem a sua realizacdo no periodo estipulado, tais
como: treinamentos (cursos e palestras), atendimento interno, demandas
dos orgaos fiscalizadores e do Exmo. Sr. Presidente desta Casa de Leis.

As auditorias serdo realizadas em datas especificas e apds comunicagcdo
as unidades responsaveis. O resultado das atividades da auditoria serd
levado ao conhecimento do Presidente da Cadmara e aos responsaveis

pelas unidades administrativas para que, havendo necessidade, tomem

N
&

N

Rua Joao Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - ltiquira-MT

Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
“Plenario Adelino de Souza Campos”



PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

as providéncias necessarias. Apds ser levado ao conhecimento do
Presidente da Camara os resultados das atividades de auditorias, os
relatérios deverdo ser publicados no portal da transparéncia desta Casa

de Leis no icone Controladora Geral Legislativa.

Todas as constafacoes, recomendacoes € pendéncias constardo no

Relatdrio de Controle Interno elaborado semestralmente.

Este Plano Anual, todas as recomendacoes e todos os Relatdrios serdo

disponibilizados no site oficial da Camara Municipal da Itiquira-MT.

Camara Municipal da ltiquira-MT, 26 de novembro de 2025.

Auditora de Corg’:r e Interno
Matricula 455
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ANEXO |

(SISTEMAS DE ALTA RELEVANCIA)
PRINCIPAIS PONTOS A SEREM AUDITADOS

CRONOGRAMA DOS TRABALHOS DA CONTROLADORIA GERAL
LEGISLATIVA PARA O EXERCICIO DE 2026

Objetivo: Averiguar a legalidade, legitimidade, economicidade,
eficiéncia e eficdcia, bermn como recomendar e sugerir agdes corretivas
para os problemas detectados, cientificando aos auditados da

importancia em submeter-se ds normas vigentes.
1 - SISTEMA DE GESTAO FINANCEIRA

Relevancia: Verificar a programacdao Financeira, Verificar o controle e a
Programacdo dos repasses recebidos pelo Orgdio.

Verificar etapas da despesa publica até o pagamento — planejamento
da despesa, programacdo financeira, retencoes legais devidas. Verificar
questoes per‘rineh’fes ao pagamento e prestacdo de contas de didrias
junto ao setor naquilo que lhe couber.

Verificar questdes pertinentes ao pagamento e prestacdo de contas de

Verbas de natureza indenizatéria junto ao setor naquilo que Ihe couber.

Materialidade: Verificar Lei Orcamentdria Anual em seus anexos para
aferir as dotacoes aprovadas para a Cadmara Municipal de lfiquira-MT

para o referido exercicio. Verificar extratos bancdarios mensais. Verificar
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nas referidas etapas). Verificar documentos de didrias, relatérios de
prestacdo de constas e possiveis devolugdes. Verificar relatdrios de

prestacdo de contas, extratos bancdarios.
Departamento: Secretaria de Financas e Contabilidade

Periodo de Auditoria: Mensal com entfrega de relatério até o Ultimo dia

do més subsequente ao periodo auditado.
2 - SISTEMA DE SERVICOS GERAIS E SISTEMA DE VIGILANCIA

Objetivo: Averiguar a legalidade, legitimidade, economicidade,
eficiéncia e eficdcia, bem como recomendar e sugerir agdes corretivas
para os problemas detectados, cientificando aos auditados da

importancia em submeter-se as normas vigentes.

Relevancia: Verificar questdes quanto as exigéncias previstas no quesito
limpeza, uso de Equipamentos de Protecdo Individual.

Verificar se hd controle de consumo de materiais e utensilios de limpeza,
e de copa e cozinha.

Verificar se os servidores em geral desta casa de leis contribuem com a
organizacdo das salas, banheiros, dentre outros.

Verificar o fiel cumprimento do revezamento entre os servidores.
Verificar se os responsaveis pela vigildncia atendem conforme dispde a
referida instrucdo quanto aos hordrios de abertura das portas, e questoes
de iluminacgdo desta Casa de Leis.

Verificar se hd controle de acesso de pessoas, veiculos e bens da

cdmara.
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Materialidade: Verificar esporadicamente de forma ndo sequencial se a
limpeza esta sendo realizada e se os EPI's estdo sendo utilizados. Verificar
nivel de consumo de materiais pelo relatério do almoxarifado e
patrimdnio. Verificar esporadicamente em dias ndo sequenciais andlise
in locu nos departamentos. Verificar esporadicamente em dias ndo
sequenciais andlise in locu para constatagdo da fiel execugdo. Verificar
esporadicamente em dias ndo sequenciais andlise in locu para

constatacdo da fiel execugdo.
Departamento: Vigiléncia e Servigos Gerais

Periodo de Auditoria: trimestral com entrega de relatério até o Ultimo dia

do més subsequen’re ao periodo auditado.
3 -SISTEMA JURIDICO

Relevancia: Verificar se o Advogado PuUblico esta dirigindo, controlando
os trabalhos que lhe sdo afetos, e se hd responsabilidade quanto aos
encargos a ele atribuidos. Verificar se hd fornecimento de informacgdes
pelo Advogado Publico ao Presidente e a Confroladoria Interna

Legislativa.

Materialidade: Verificar cumprimento de prazos e defesas competentes
a este departamento. Verificar se ha respostas dos oficios de solicitagdo

de informacoes ao referido departamento.
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Departamento: Jjuridico

Periodo de Auditoria: bimestral com entrega de relatdrio até o Ultimo dia

do més subsequente ao periodo auditado.
4 - SISTEMA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Relevancia: Verificar os projetos orcamentdrios, objetivos e metas da
Administracd&o Publica definidos para os quatros anos bem como suas
alteracoes. Verificar se houve levantamento dos recursos financeiros para
elaboragdo das pe¢as:de planejamento.

Verificar se houve opurogéo..d,o,s' gastos com manutencdo da maquina
administrativa e defihigéeé das disponibilidodes financeiras para a
criacdo, expansdo ou apeifeicoamento da acdo governamental.
Verificar se houve entrega das pecas orcamentdrias dentro do prazo que
o TCE/MT estabelece aos fiscalizados. Verificar se hd elaboracdo de
relatérios periédicds de avaliacdo de metas fisicas, objetivos a serem
encaminhados ao Presidente desta Casa de Leis. Verificar se houve a
elaborac¢do do referido cronograma mensal de desembolso de cada um

dos setores e também sua fiel execucdo e possiveis alteracoes.

Materialidade: Verificar PPA, LDO e LOA, seus respectivos anexos e suas
alteracoes. Verificar proposta orcamentdria enviada ao Poder Executivo.
Verificar se fqrom elaboradas projecoes dos custos de manutencdo da
mdaquina publica para elaboracao de proposta orcamentaria. Verificar
Site do TCE/MT na aba Espaco Cidaddo>Remessas do Aplic. Verificar se

ha elaboracdo dos relatorios € se os mesmos sdo de conhecimento do
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Presidente. Verificar se houve a elaboracdo do cronograma e se o

mesmo foi aprovado pelo Presidente.
Departamento: Gabinete, Secretaria de Financas e Contabilidade.

Periodo de Auditoria: Mensal com entrega de relatério até o Ultimo dia

do més subsequente ao periodo auditado.
5 - SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

Relevancia: Verificar Qr‘quivo, fisico individual funcional dos servidores
desta casa, tanto quanto ao registro individualizado, quanto a relagdo
documental. Verificqr pqssivo rfrgbolhis’ro e 0s encargos incidentes sobre
a folha de pagamento, tanto por seu incidente como pelo seu
recolhimento cbnf‘orme dispoe legislacdo vigente. Verificar se ha
controle por esta casa de leis c‘je'ofos’romem“o dos servidores a qualquer
titulo. \/erificor controle da elaboracdo da folha de pagamento mensal
(vencimentos, faltas e dernais). Verificar se o gasto com pessoal estd
abaixo dos limites legais. Verificar se houve autorizacdo do representante
desta casa de leis para empréstimos consignados. Verificar o controle dos
confratos administrativos de prestacdo de servicos conforme dispoe
legislagdo vigente. Verificar se foram publicados os atos de nomeacdo
dos servidores concursados. Verificar os atos de concessdo de licenca
diversas, férias quanto aos quesitos de admissibilidade. Verificar se os
servidores que ndo batem ponto (de Ouro Branco) registram o hordrio de

frabalho no Livro Pento.
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- Materialidade: Verificar pastas de arquivos fisicos dos servidores. Verificar
balancete mensal. Verificar relatério de afastamentos e seu registro em
sistema. Verificar balancete mensal. Verificar balancetes de forma
quadrimestral afim de apurar a despesa com pessoal de forma semestral
e anual. Verificar se houve autorizagdo por escrito do Presidente e se foi
concedida conforme legislacdo em vigor. Verificar os contratos em vigor,
seus respectivos odiﬂvos e os relatdrios do fiscal de contratos.

Verificar em Didrio Oficial as referidas publicacoes. Verificar pasta do
funcionario junto ao Recursos Humanos. Verificar Livro Ponto de todos os

Servidores.
Departamento: Recursos Humanos.

Periodo de Auditoria: Mensal com entfrega de relatério até o Ultimo dia

do més subsequente ao periodo auditado.
6 - SISTEMA DE TRANPORTE E FROTAS

Relevancia: Verificar se hd confrole em planilhas por parte deste
departamento do consumo de combustivel, quilometragem rodada, uso,
guarda, conservacdo € manutencdo do mesmo.

Verificar a existéncias  de relatdrios de fechamento mensal, anual e
copias documentais do veiculo (inclusive quanto aos tributos incidentes
sobre o mesmo).

Verificar se hd preenchimento da “Ficha de Controle do Veiculo” se a

mesma & feita de forma efetiva evidenciando todas as informacoes

necessdrias ao acompanhamento das condicoes mecdnicas, com

&
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registro das revisoes preventivas ou corretivas e equipamentos de uso
obrigatorio.

Verificar se tfem controles da saida do veiculo e caso tenha se o mesmo
€& preenchido de forma efetiva, com registros de: descolamento,
data/hora, quilometragem de saida e chegada, nome do motorista, o
servico realizado.

Verificar se houve o envio até o décimo dia de cada més das
informacgoes constantes da Ficha de Conftrole de Veiculos, gastos mensais
e média de consumo de combustivel por quildmetro rodado referente ao
meés anterior. ‘ ;

Verificar se até o dia 31 do’mé,s de jq‘neiro de cada ano foi elaborado
relatorio anual das condigoes gerais do veiculo, estado de conservacdo,
consumo medio, neceséidode devmahufengéo preventiva ou corretiva,
equipamentos e acessorios obrigatorios, todos gastos com veiculos
referentes ao exercicio. anterior.

Verificar autorizagdo para utiizagdo do veiculo oficial juntamente com
copia da CNH para conferéncia.

Verificar se hd o preenchimento do relatdrio de bordo, caso exista
verificar se foi preenchido de forma adequada, conferir a entrega

semanal do mesmo ao responsdével pelo controle de veiculos.

Materialidade: Verificar se hd a referida planilha junto ao Presidente e/ou
Responsavel peld Controle de Veiculos.

Verificar existéncia fisica dos relatorios e se os mesmos sGo devidamente
preenchidos. ' '

Verificar a Ficha de Controie do Veiculo.

Verificar Relatdrio com o controle de saidas do veiculo e todos os seus

registros.
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Verificar a data de recebimento da Ficha de Controle de Veiculos ao
Presidente.

Verificar a data de recebimenic do RELATORIO ANUAL DAS CONDICOES
GERAIS DO VEICULO enviado anualmente.

Verificar copias das CNHs dos que tém permissdo para conduzir o veiculo.
Verificar o RELATORIO DE BORDO.

Departamento: Departamento de Frotas

Periodo de Auditoria: Mensal ¢ om en’frego de relcﬁorlo até o Ultimo dia
qs 43 X L0
do més subsequHme CJD Dermdé Oud ’rodo

v " e a.s il
L oilhsas

7 - SISTEMA DE COMPRAS E LICITACAO

Relevancia: Verificar se as s'oliciioc;ées séo. devidamente numeradas; se
contem quantidade, qualidade e caracteristicas especificas do(s)
produto(s) e/ou ser'vigb(s); se contem especificacdes de marcas ou
elementos que impedem a ampla concorréncia.

Verificar a existéncia de dotacdes pdro as pretendidas aquisicoes, e se a
mesma possui compatibilidade com o PPA, LDO e LOA.

Verificar se os processos foram devidamente assinados e autorizados pelo
responsavel do Setor de Compras naquilo que |he compete, pelo
Contador e Pru;dem‘e naguilo que Ihes for pertinente.

Verificar se todas as duspcns ; de licitacdo atenderam ao que dispde a
lei 14.133/2021 e .egulogqo municipal pérﬂnerﬁe.

Verificar se todas as aquisicoes feitas por esta casa de leis atenderam as

modalidades previstas na legislacdo vigente. L
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Verificar se os procedimentos licitatérios foram publicados em érgdo
oficial, e também no quacdro de avisos de amplo acesso publico e
também no site oficial da camara municipal.

Verificar se o Checklist de preenchimento obrigatdrio pelo Agente de
Contratacado foi preenchido e assinado adequadamente.

Verificar a dispohibilidode orcamentdria e financeira para o referido
aditivo e se 0 mesmo possui compatibilidade com o que dispde a Lei
14.133/2020. | | |

Verificar se no decorrer dos processos licitatérios em fase oportuna ao
que dispdoe « Ieglsloc;oo se foram devidamente apresentadas as
Certidoes Negohvos c se anes de qualguer pagamento foram emitidas
as devidas perhdoes AT

Verificar se 0 que .0| sr\hm’fodo GTFOV@S do ou’fonzoc;oo de fornecimento
foi afestado ¢ receblme.,n‘ro pelo responsavel pelo atesto de

recebimento.

Materialidade: Verificar Soiic':'i’fdbc;ées de Compras. Verificar Parecer
Contabil da disponibilidade de dotacdo nas aquisicoes. Verificar todos
0s Processos Licitatorios Fisicos. Verificar Justificativas de ndo execucdo
de Processo Licitatorio. Verificar Processos Licitatérios, Dispensas de
Licitacdo. Verificar em Didario Oficial. Verificar Certiddes Negativas
impressas anexas aos Processos Licitaldrios e aos Relatdrios de Fiscal de
Contratos. Verificar atesto das notas fiscais e os produtos e/ou servicos se
foram prestados conforme descreve a NF e Autorizacdo de

Fornecimento.

Departamento: Conﬁpros, Comissbes  de  Llicitagdo,  Juridico,
Contabilidade, Gabinete, Fiscal de Contrato. \@
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Periodo de Auditoria: Mensal com enfrega de relatério até o Ultimo dia

do més subsequente ao periodo auditado.

8 - SISTEMA DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Relevancia: Verificar se todos os bens moveis desta casa de leis estdo
devidamente tombados € com as relacdoes de seus respectivos
responsaveis, € se 0s mesmos esid_Q inclusos em Sistema de Cadastro de
Patriménio. _I v

Verificar se todos os bens de consumo estdo devidamente registrados em
sistema proprio e se é_ féiTo o) .C;o_nltro_le dgs mesmos.

Verificar a documentacdo recebida dos bens, bem como sua
autorizacado.

Verificar termos de ‘re‘sponsobilidode— se estado devidamente assinados e
se todos os bens do termo encontram-se no local definido por ele.
Registrar as tfransferéncias de bens entre os departamentos.

Verificar se houve criacdo de Comissdo de Avaliacdo dos valores dos
bens patrimoniais da Cadmara Municipal de ltiquira-MT.

Verificar se hd inventdrio anual dos bens patrimoniais circunstanciados de
todo o patrimdnio da Cadmara ao final do ano.

Verificar se os inventdrios iniciais e eventuais foram devidamente
elaborados.

Verificar se ha um orquivo de Leis, Portarias, Resolucoes, Decretos,
Normativas, Atas, Indicacées, Requerimentos, Mocdes e outras (suas

versoes originais).
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Materialidade: Verifica¢cdo in locu em cada departamento, e relatério
emitido pelo Sistema de Cadastro de Patrimonio.

Verificagcdo in locu do estoque fisicos e do que consta em sistema de
Almoxarifado.

Verificar atesto em Notas Fiscais e bens fisicos recebidos.

Verificar em cada Saia e/ou departamento Termo de Responsabilidade
dos bens que nela constam e seu(s) responsdvel(eis).

Verificar Portarias.

Verificar Inventario Anual.

Verificar inventarios Iniciais Eventuais ou sua auséncia.

Verificar a existéncia e manutencdo do referido arquivo.
Departamento: Comissao de Patrimoénio, Gabinete, Almoxarifado.

Periodo de Auditoria: Mensal com entrega de relatdrio até o Ultimo dia

do més subsequente ao periodo gudi‘rodo.
9 - ITENS NAO CONTEMPLADOS EM INSTRUCOES NORMATIVAS

Relevancia: \/eriﬁcc:rb Balancetes mensais € seus anexos, s& 0s Mesmos
atendem ao disposto nd legislacdo vigente.

Verificar Balanco Anuol € seus anexos, s& O mesmo atende ao disposto
na legislacdo vigente.

Verificar Relatorio de Gestao ‘Fiscol, se o mesmo reflete os gastos com
pessoal, saldos em caixa, restos a pdgar e demais informacdes. Sua

publicacdo no prazo hdabil definido por lei e suas respectivas assinaturas. <

<N
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Verificar nomeacdao de responsavel pelo Geo-Obras, caso faga
necessdario e devido preenchimento do mesmo e cumprimento fiel dos
prazos definidos pelo TCE-MT.

Verificar respostas a solicitacoes feitas ao setor de contabilidade.

Verificar o site oficial da Camara Municipal de ltiquira-MT, afim de
constatar se o mesmo atende ao que determina a legislagcdo em vigor

no quesito de transparéncia publica.

Materialidade: Verificar Bolonce’res Menscus Venﬁcor Balanco Anual.
Verificar Arquivo FISI(,O \/enflcgrbeo -Obras. Verificar respostas de Oficios.
Verificar reloiono fisico ossqu@ p@lo Quyvidor (periddicos se houver e
anual). Venﬁcor ~as. corgos do  Aplic. Verificar o site

http://www. mquwo mT leg. br
Deparfcmen’ros:A Cbn’rcbiliddde, Gabinete, Ouvidoria, Aplic, Geo-Obras.

Periodo de Auditoria: Mensal com entrega de relatério até o Ultimo dia

do més subsequente ao periodo auditado.
ltiquira - MT, 26 de novembro de 2025.
MARIA DE FATIMA GOMES DA SILVA

Coordenadora de Controle Interno
Matricula 100

=

Rua Jodo Batista Vidotti 407 - Bairro Santo Antonio - Itiquirajl\/l\ﬁ
Telefone: (65) 3491-1514 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br
“Plenario Adelino de Souza Campos”
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Sebastiao de Souza Braz T gL 01 | Cesta Basica ltiquira
Sebastido Lino da Silva 207 % .53 | o Cesta Basica Itiquira
Selra Stutz 010, +-07 | Cesta Basica Itiquira
Selma Selvino da Silva B Cesta Basica itiquira
e Cesta Basica Quro Branco
b7a1 meend - i _Cesta Bésica - ttiquira
Ps‘rﬁ-éﬂi}ﬂ“é“k 0B L. 42 i Cesta Basica ltiquira
Soleide Inocéncio de Almeida 000.¥** ***-80 Cesta Basica Itiguira
Sonia Maria Lemes de Souza 544 %%7 H¥+.53 Cesta Basica Itiquira
Tatiane Cristina Moreira da Silva 03500k Hrk.33 Cesta Basica ltiquira
Tatieli Marques Viana Q40 ¥k *x4-22 Cesta Bésica Itiquira
Tereza Alves de Almeida 304, %k w72 Ceste Basica Itiquira
Tereza de Jesus Rosa dos Santos 415 ¥+ ¥**.49 Cesta Bésica Itiquira
Terezinha Nascimento Queiroz 386, 0k kK87 Cesta Basica Itiquira
Tris Hichele NASCImED de Quel- | g5, 4+, +n+-55 Cesta Basica itiquira
Thaislaine da Silva Santana 076:3% 1405 . Cesta Basica Itiguira
Valdenice Novais da Silva 568, ~¥ rH-44 | o Cesta Basica Itiquira
Valdenor de jesus Souza 1606, 4*x #5463 | Cesta Basica Itiquira
Valdenora Costa Almeida B CestaBasica .. .. Itiquira
Naideson do Nascimento ‘ , o Cesta Basica Itiquira
Valdir Rodrigues 110,500 #*-15 | Cesta Bésica Itiquira
Valéria Vicente Branco {040, ¥r* +*+-10 | R Cesta Basica ltiquira :
Valmira Monge da Silva 1068, *.7**-08 | - T CestaBasica B Ouro Branco
Viteria Alves Leite 0337w wah.88 1 Cesta Basica Itiquira
Vitoria Eduarda Ferreira Teixeira 040+ #**-42 | Cesta Basica Itiquira
Yasmin Sants da Silva 104 ¥¥* k0450 Cesta Basica Itiquira
Zelene Borges Mendes 121 4% ¥xk_34 Cesta Basica Itiquira
Zelia Peres da Silva 0264+ x*x*+.54 Cesta Basica Itiquira

Zenilda Rodrigues de Souza

025,747,407

Cesta Basica

Quro Branco

Art. 22. Esta resolugao entra em

Art. 32. Dé-se ciéncia aos interessados e a gue

m de direito para gue a

CRISTIANE OLIVEIRA DA SILVA Presid

Dispoe sobre PAAI - Plano Anual d
de Itiquira, para exercicio 2026 e,

Considerande, que o Sistema de Controle Intern
contidas na Lei Federal n.2 4.320/64, Lei Complem

2007 e demais normas do TCE/MT e,

Considerando a instrugdo Normativa scl

realizacdo das auditorias internas e,

Considerando que o Sistema de Co

ditoria interna e outros procedimentos;

vigor na data de sua publicagao.

CAMARA MUNICIPAL

0 é exercido em obedi

DECRETO LEGISLATIVO N.2002/2025

slativo n.2 05/20089 e,

e Auditoria Interna da Controladoria Geral Legisiativa,
da outras providéncias.

EDIOMAR GOBBI - Presidente do Poder Legislativo de Itiquira, Estado de Mato Gross
especialmente a Lei Municipal n.2 643/2009 e Decreto Legi

ntrole Interno do Poder Legislativo Municipal utiliza técnicas de tra

Considerando que a auditoria visa avaliar a gestdo publica, pelos processos resultados g
por entidades de direito privado e,

Considerando que as atividades de competéncia da controladoria
eficiéncia e eficacia dos procedimentos de cont
setoriais, cujos resuitados serdo consignados em re

DECRETA:

Art. 1° - Fica Aprovado o Plano Anual de Auditori
a anélise e verificacio sistematica dos atos & regis
téncia e adequacio dos controles internos, baseada nos pri

role, adotados nos d

jetos de auditoria individualizados por érea de atuagao.

Art. 32 - O PAAL (Plano Anual de Auditori

Art. 42 - O Plano Anual de Auditoria Interna/2026, sera realizado de acor
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latério contendo recomendagoes para o a

a Interna), obedecera aos projetos de auditoria.

presente produza seus efeitos. Publique

ente do Conseiho Municipal de Assisténcia Social

-se e Registre-se.

ltiquira, 25 de novembro de 2025.

008/2022, que dispde sobre Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI - procedimentos para 4

a Interna - PAAI da Camara Municipal de ltiquira-MT, para o exercicio de 20
tros contabeis, orgamentarios, finan

do com o cronograma, anexo | deste decreto.

no Ambito do Poder Legislativo
o, usando das atribuigdes que Ihes confere a Lei,

éncia ao disposto na Constituicao Federal, nas normas gerais

entar Federal n.? 101/2000, Lei Complementar Estadual n.2 269, de 22 de janeiro de

balho, para a execugao de au-
erenciais e a aplicacao de recursos publicos

Geral Legislativa terao como enfoque principal a avaliagao de
iversos sistemas administrativos pelo 6rgéo central e unidades
primoramento de tais controles,

26, visando

ceiros, operacionais e patrimoniais e da exizs-
ncipios da legalidade, legitimidade, economicidade e eficiéncia.

Art. 22 - A auditoria é executada pela controladoria Gera! legislativa, sob a orientacio de Auditores Publicos Internos, através de pro-

Assinado Digitalment:
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Art.52 - Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo e afixacéo nos lugares de costumes, revogando-se as disposigdes
em contrario.

tiquira-MT., 26 de novembro 2025.

T Ediomar Gobbi
presidente Gestao Biénio: 2025-2026

Contreladoria Geral Legisiativa

PAAI
PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA
20286
SUMARIC
1.INTRODUCAOC
2. FUNDAMENTACAOQ

3.AUDITORIA INTERNA

4. OBJETIVO

5.FASE DA AUDITORIA

6.CONTROLE PREVENTIVO

7.ACOES DE AUDITORIA INTERNA E DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA
7.1. Auditoria de Gestao

7.2. Auditoria de Conformidade

7.3, Auditoria de Monitoramento

7.4. Auditoria Especial

8.CRITERIOS DA AUDITORIA -

8.1. Objetivo das unidades a derem auditadés

9. AUDITORIA IN LOCOC

10.INSTRUMENTO DA CONTROLADORIA

i1l. DEVERES PERIODICOS DA CONTROLADORIA GERAL LEGISLATIVA
12.CONSIDERACOES FINAIS.

1. INTRODUGAO

O Plano Anual de Auditoria Interna para O exercicio de 2026 (PAAI/2026) da Controladoria Geral Legislativa da Camara Municipal d¢
ltiquira-MT, tem como objetivo a realizacao de auditorias preventivas e corretivas nas Unidades Administrativas previamente definidas
nas areas: Orcamentaria, Financeira, Patrimonial e Operacional, bem como de assuntos afetos & legalidade de procedimentos e ates

de gestao.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizados poderdo ser conceituados como um conjunto de verificacdes e averi-
guagdes que permitirdo obter evidéncias ou provas suficientes € adequadas para analisar as informacdes para a formulacao e furn-
damentacdo da opinido da Controladoria Geral Legislativa que depois as procescara e levara ao conhecimento da Presidéncia desta
Casa.

As auditorias analisam os procedimentos a “posteriori” de sua realizacao, e buscam conferir se os principios basicos da Administracéo
Publica e demais normas pertinentes foram devidamente aplicadas e, poderzo também, ser realizadas ao tempo do ato, procedimento
ou processo, tendo por objetivo atenuar possiveis impropriedades na execugao dos mesmos.

As analises da Auditoria Interna tém por finalidade precipua esclarecer questdes conflitantes e irregulares, cientificando aos auditados
da importancia em submeterem-se as normas vigentes.

Na selecdo dos Sistemas a serem auditados foram considerados 0s aspectos da materialidade, relevancia, vulnerabilidade, riscos,
ocorréncias pretéritas e manifestacées do Tribuna! de Contas do Estadc de Mato Grosso, acerca das contas anuais de exercicios ante:-
riores.

2. FUNDAMENTACAC

A Controladoria Geral Legislativa da. 'Cérﬁér'a Municipal de ltiquira - Estado de Mato Grosso, foi instituida através da Lei Municipal '
643/2009, sendo © Controle Interno exercide ermi obediéncia ao disposto nos artigos 31, 70 e 74, todos da Constituicao Federal, ben:
como de demais legislacdes apliciveis. :* -

Notadamente, o art. 74 da Carta Magne prescreveo seguinta,
Art. 74. Os Poderes Legisietivo, Ex2cutivo judiciario manterao, de forma integrada, sistema de controle interno com a finalidade co:

i - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianuel, a execucac dos programas de governo e dos orcamentos da Uniao,
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11 - comprovar a legalidade e avaliar 0s resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial nos
o ! | 2. Lo b . ~ ’, . . . v »

4rgéaos e entidades da administragao faderal, bem como da aplicacdo de recursos pUblicos por entidades de direito privado;

11l - exercer o controle das operagoes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres da Unido;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

§ 12 Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela darao ciéncia
ao Tribunal de Contas da Unido, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 22 Qualquer cidad&o, partido politico, associacao ou sindicato é parte legitima para, na forma da lei, denunciar irregularidades ou
ilegalidades perante o Tribunal de Contas da Unido.

A elaboracio deste PAAI segue os preceitos e orientagoes do GUIA Referencial de préaticas profissionais aplicadas aos auditores e con-
troladores internos do Estado de Mato Grosso, conforme Resolugdo Normativa n? 24/2022, que sera a base para este PAAL

A Controladoria Gera! Legislativa, para dar cumprimento a esses dispositivos constitucionais, emprega, basicamente, as seguintes
praticas: realizacdo de auditorias, fiscalizagdes, inspecbes, anélises preventivas e corretivas de processos administrativos e acdes de
orientacdo aos gestores, todas essas sustentadas, ainda, por medidas que proporcionem a capacitagdo permanente de servidores que
desempenham as funcdes de auditoria.

1. AUDITORIA INTERNA

A Auditoria Interna desta Camara Municipal terda como responsavel o servidor efetivo nomeado e designado para o Cargo de Auditor
de Controle Interno, e para auxiliar nas atividades de auditoria utilizara das informacées fornecidas pelas Unidades auditadas e dos
acessos ao banco de dados para fins de consulta e analise dos Sistemas Informatizados de Gestao da Camara Municipal de ltiquira ¢/
ou eventual sistema que vier a substitui-lo.

1. OBJETIVO

O PAAI é o documento que orienta as normas para as auditorias internas, especificando os procedimentos e metodologias de trabalho
a serem observados.

As auditorias tém a finalidade precipua de avaliar o cumprimento por parte das Unidades Executoras quanto ao seguimento dos prc-
cedimentos técnicos, operacionais e administrativos, baseada nos principios da legalidade, eficacia, eficiéncia e economicidade, ben:
como, sugerir agdes corretivas para os problemas detectados, cientificando aos auditados da importancia em submeterem-se as no:-
mas vigentes.

Entende-se, desta forma, a Auditoria Interna, como um elemento de controle que tem como finalidade controlar, orientar e avaliar os
atos de gestdo praticados no ambito do Poder Legislativo Municipal e apoiar o Controle Externo na sua missao institucional, assegu-
rando, desta forma, a regularidade da gestdo contdbil, orcamentaria, financeira, patrimonial e de legalidade da Camara Municipal de
itiquira-MT.

1. FASES DA AUDITORIA

a) Planejamento da Auditoria (preparagao pfévia).
b) Execugéd - Auditoria “in Joco” na unidade.
<) Relatério Semestral de Auditoria, podendo ser parcial quando necessario.

d) Acompanhamento das recomendacdes.

1. DO CONTROLE PREVENTIVO

Quanto aos sistemas abaixo relacionados, a Controladoria Geral Legislativa exercerd o controle preventivo mediante o acompanha-
mento das unidades executoras na elaboracdo de novas rotinas de controle interno, visando seu aprimoramento, o cumprimento da:
instrucbes normativas editadas e implementadas para cada sistema, bem como auxiliando na edigdo de novas normativas para pro-
cedimentos de rotinas desprovidos de regulamentacéo ou auxiliando na edicao de uma segunda versao de normativas ja existentes
neste Legislativo Municipal.

1) SCI - SISTEMA DE CONTROLADORIA GERAL LEGISLATIVA
2) SPO - SISTEMA DE OUVIDORIA

3) SPA -~ SISTEMA DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

4) SCO - SISTEMA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

5) SCL - SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

6) SFI - SISTEMA DE TRANPORTE E FROTAS

7) SF - SISTEMA DE IMPRENSA
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8) SRH - SISTEMA DE VIGILANCIA
9) SCS - SISTEMA DE COMUNICACAO E TELEFONIA MOVEL E FIXA
"10) SJU - SISTEMA DE FISCALIZACAO E GESTAO DE CONTRATOS
11) 55G - SISTEMA DE SERVICOS GERAIS
12) SJU - SISTEMA JURIDICO
13) SCO - SISTEMA DE CONTABILIDADE
14) SFI - SISTEMA DE GESTAO FINANCEIRA
15)SPO - SISTEMA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
No exercicio do controle preventivo, a Controladoria Geral Legislativa adotaré as seguintes medidas:

a) Realizard reuniges com 0s servidores das Unidades para dirimir eventuais duvidas e questionamentos acerca da aplicabilidade, &/
cance e cumprimento das Instru¢des Normativas;

b) Emitird pareceres € recomendacdes para aprimorar 0 controle interno, quando constatada pela CGL falha nos procedimentos de
rotina;

) Responderé consuitas das unidades executoras quanto a legalidade, legitimidade e economicidade de procedimentos de trabalho,
bem como, nos casos de interpretacao e/ou indicacao da legislacao aplicavel as determinacdes de situacdes hipotéticas;

d) Informara e orientara as unidades executoras quanto 35 manifestagoes e recomendacdes de érgaos de controle externo que possarn
implicar diretamente na gestdo dos sistemas;

) Realizaréa visitas técnicas preventivas nas unidades para avaliar a eficiéncia dos trabalhos administrativos;

Desta forma, o controle preventivo da CGL sera realizado junto a esses sistemas durante todo o exercicio de 2026, sem data pre-
viamente fixada, posto que as medidas do tépico anterior serao adotadas sempre que a CGL verificar sua necessidade quando do
acompanhamento ou mediante provocagao das unidades executoras ligadas aos Sistemas.

Com base no exposto acima e considerando a relevancia e a vulnerabilidade de cada sistema administrativo, foi selecionado pars
auditar, especialmente: Portal da Transparéncia, Contratos, Limites Constitucionais e Patrimonio.

Os sistemas foram selecionados considerando a regulamentagao das rotinas de trabalho e procedimentos de controle dos sistemas
administrativos, bem como mediante analise de relatérios de visitas técnicas in loco.

As auditorias internas serio realizadas em datas especificas e comunicadas as unidades executoras a data de inicio, a estimativa d«
tempo para a execucao dos trabalhos, bem como solicitaré documentos e informacdes necessarios a execucao dos trabalhos.

1. AGCOES DE AUDITORIA INTERNA E DO PLANC ANUAL DE AUDITORIA

Baseando-se na analise de risco realizada e o disposto na legislagao especifica, relativa a atuagao desta Controladoria Geral Legislativa
para o exercicio de 2026, considerou-se as normas do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso e as normas gerais e internas d«
Camara Municipal de Itiquira-MT, e foi construido considerando 0s seguintes fatores:

a) A capacidade técnica e operacional da Auditoria Interna;
b) A materialidade dos itens de despesas contidos no orcamento;
c) A pratica de outros 4rgaos de controle ou outras instituicbes governamentais;

As acdes de auditoria planejadas objetivam verificar o desempenho e a conformidade das atividades das unidades executoras, Coli-
parando-as com 0$ preceitos legais e as rotinas internas definidas por meio das Instrucdes Normativas.

Além do mais, serdo previstas as seguintes agdes de auditoria:
7.1. Auditoria de Gestao

Trata-se de auditoria prevista em lei/regulamento, realizada no decorrer do exercicio financeiro, com vistas a atuar tempestivamente
sobre o0s atos de gest&o praticados pela Administragao desta Camara Municipal.

O objetivo & emitir opinido com vistas a certificar a regularidade das contas, bern como a probidade na aplicagao dos recursos publicc:
e na guarda ou administracao de valores e outros bens da Camara Municipal a ela confiados.

7.2 . Auditoria de Conformidade

A previsao da auditoria de conformidade objetiva o exame dos atos e fatos da gestdo, com vistas a certificar, exclusivamente, a ol
servancia as normas em vigor.

Em 2026, 0 escopo abrangera:

. Gestdo de Pessoas;

. Gestao de Compras, Licitagcao e Contratos;
- Gestdo do patrimonio/Almoxarifado;

. Gestao de Tecnologia da informacao;
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- Capacitagdo e treinamento;

. Gestao Financeira e orgamentaria;

- Promocao da transparéncia e controle social;

. Gestao Previdenciaria;

- Gestdo de Frotas;

- Cumprimento de Instrucoes Normativas Internas;
. Gestao do Sistema Juridico.

7.3. Auditoria de Monitoramento

As acdes de monitoramento tém por objetivo acompanhar as providéncias tomadas pelas diversas unidades auditadas/inspecionadas.
em resposta as recomendacdes contidas nos relatérios conclusivos de auditoria.

7.4, Auditoria Especial

A finalidade é o exame de fatos ou situagoes consideradas relevantes, de natureza incomum ou extraordinéria, sendo realizada para
atender 3 determinacao da autoridade superior.

Os exames das auditorias especiais, em areas especificas, serao executados simultaneamente aos trabalhos previstos neste Plano.
8. CRITERIOS DA AUDITORIA

As auditorias previstas para execucio no exercicio de 2026 seguirdo os critérios de risco e a probabilidade de ocorréncia de evento:
futuros capazes de influenciar os objetivos das unidades administrativas, considerando-se 0s aspectos de materialidade, relevancia ¢
criticidade, conforme conceituados a seguir:

O CRITERIO CONCEITO DE RISCO significa a probabilidade de ocorréncia de eventos futuros incertos com potencial para influencier
o alcance dos objetivos de uma organizacgdo. Representa MATERIALIDADE o montante de recurses orcamentarios ou financeircs:
alocados em um especifico ponto de controle (unidade administrativa, sistema, RELEVANCIA, contrato, projeto, atividade ou agao)
objeto de exames de auditoria. Refere-se as areas consideradas estratégicas ou prioritérias nos instrumentos de planejamento. A CRi-
TICIDADE representa as situacoes criticas, efetivas ou potenciais a serem controladas, identificadas em uma unidade organizacional.

Trata-se da composicdo dos elementos referenciais de vuinerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle com riscos operacionais
latentes.

8.1 Objetivo das unidades a serem auditadas
{ - Gestao de Pessoas

Objetivo: Propor e executar a politica de recursos humanos, realizar provimento de cargos, processo de avaliacdo de desempenho «
0s concursos de acesso na carreira do pessoal e outras atribuigOes atinentes a sua competéncia.

i1 - Gestao de Compras, Licitacéo e Contratos

Objetivo: Garantir a idoneidade nas compras e contratos, adquirindo bens e servicos de qualidade, bem como administrar as ativid:
des relacionadas a formalizagao dos contratos.

iil - Gestao do Patrimonio/Almoxarifado

Objetivo: Executar, orientar e controlar as atividades de guarda, de armazenamento, de distribuicdo de material; supervisao, gereii-
ciamento, controle do almoxarifado e elaboracao de relatorios gerenciais. E realizar as atividades de supervisao, controle e reparo do
patriménio; executar, orientar e controlar as atividades de guarda, de armazenamento, de distribuicao e de gestdo do patrimonio
elaboracdo de relatérios gerenciais.

IV - Gestao de Tecnologia da Iinformacao
Objetivo: Projetar, desenvolver, implantar e manter os sistemas informatizados voltados ao controle interno e & area administrative
V - Capacitacao e Treinamento

Objetivo: Promover acoes de capacitacéo e desenvolvimento profissional dos servidores de forma a contribuir para a efetividade ¢
gestao do Poder Legislativo Municipal.

Vi - Gestdo Financeira e Orgamentaria

Objetivo: Realizar as atividades operacionais de execugao orcamentaria, financeira e contéabil e o acompanhamento e avaliacao d
plano plurianual e dos orcamentos anuais da Camara Municipal.

Vii - Promocéao da Transparéncia e Controle Social

Objetivo: Garantir o acesso a informacéo através do Portal da Transparéncia da Camara Municipal de itiquira, em atendimento a i
gislacao especifica.

Vil - Gestdo Previdenciaria

Objetivo: Exercer as devidas retencdes e pagamentos referentes as contribuicdes dos servidores e encargos patronais.
IX - Gestao de Frotas

Objetivo: realizar levantamentos sobre o uso dos veiculos de propriedade da Camara Municipal, sua conservagao, multas, docume:
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tacao, servidores habilitados a dirigir, etc.
¥ - Cumprimento de Instrucdes Normativas internas

Objetivo: realizar auditorias acerca do cumprimento efetivo de Instru¢des Normativas Internas vigentes, bem como propor a atuzi
zacéo de novas Instrugoes Normativas.

09.AUDITORIA IN LOCO

Deve ser garantido ao Auditor de Controle Interno o acesso irrestrito a todos o0s documentos e registros fisicos e eletronicos da Camara
Municipal de Itiquira-MT.

Se houver impedimento ao trabalho de auditoria, a CGL devera lavrar termo circunstanciado, com assinatura de ao menos uma teste:
munha, e entéo notificar o gestor.

Ademais, das auditorias programadas neste PAAI, a CGL podera, a critério desta, proceder a outras auditorias in loco a qualquer tempo.
Depois de realizada a auditoria in loco, a CGL ird emitir um Relatdrio de Auditoria com os achados que se verificarem.
10.INSTRUMENTOS DA CONTROLADORIA

| - Notificacao: Documento pelo qual a CGL comunica ao gestor ou responsavel a ocorréncia de irregularidade;

Il - Relatério de Auditoria: Documento pelo qual a CGL comunica ao gestor os achados e fatos relevantes resultantes de auditoria;

iil - Representacao ao Tribunal de Contas: Comunicacao ao TCE/MT acerca de irregularidade grave, irregularidade que importe
prejuizo ao erario (desde que nado reparado integralmente), ou irregularidade j& notificada, mas nao sanada;

IV - Parecer do Controle interno/Opinido Técnica: Pronunciamento analitico quanto a aprovacac ou nao de um ato;

V - Rotina/Comunicacéo interna: Normatizacéo sobre os procedimentos € métodos das atividades de uma determinada fungéo ou
departamento, com o fim de padronizar, organizar, corrigir desvios e acelerar o andamento do fluxo de trabalho.

As Rotinas serao elaboradas pela CGL, devendo ser submetidas a homologagao do gestor.

A CGL se vincula diretamente apenas ao gestor desta Casa, mas sem subordinacao, possuindo independéncia funcional em suas atr:-
buicbes constitucionais. Veja que nao ha qualquer tipo de vinculacdo intermediaria (conforme art. 5¢, RN 33/2012, TCE/MT).

11. DEVERES PERIODICOS DA CONTROLADORIA GERAL LEGISLATIVA

£ obrigatério o Parecer e/ou visto da Controladoria Geral Legislativa sobre:

| - As contas anuais de gestao, a ser consolidado semestraimente, nas cargas mensais de agosto e janeiro;

il - Os processos de licitacao, ao final deles.

lil - Todos o0s processos de Concursos publicos;

IV - A totalidade das admissdes de pessoal realizadas, se houver, seja de servidores efetivos e/ou comissionados;

V -Autorizacao inicial para a concessio de regime de adiantamento, e apos a prestagao de contas, 0 respectivo parecer final;
VI - Visto inicial para a concessao de diarias, e apds, visto final apos conferéncia da prestagdo de contas;

12. CONSIDERACOES FINAIS

As atividades de auditoria serdo desenvolvidas durante o exercicio de 2026, com cronograma a ser definido em conjunto com a util-
dade auditada, podendo sofrer alteragdes em seu cronograma, em fungdo de fatores que prejudiquem a sua realizagao no periodc
estipulado, tais como: treinamentos (cursos € palestras), atendimento interno, demandas dos 6rgaos fiscalizadores e do Exmo. &
Presidente desta Casa de Leis.

As auditorias serao realizadas em datas especificas e apos comunicacdo as unidades responsaveis. O resultado das atividades da ati
ditoria seréa levado ao conhecimento do Presidente da Camara e aos responsaveis pelas unidades administrativas para que, havendc
necessidade, tomem as providéncias necessarias. Apos ser levado ao conhecimento do Presidente da Camara os resultados das ativi
dades de auditorias, os relatérios deverao ser publicados no portal da transparéncia desta Casa de Leis no fcone Controladora Gers
Legislativa.

Todas as constatagdes, recomendagoes e pendéncias constarao no Relatério de Controle Interno elaborado semestraimente.

Este Plano Anual, todas as recomendacoes e todos os Relatorios ser&o disponibilizados no site oficial da Camara Municipal da Itiquira
MT.

Camara Municipal da ltiquira-MT, 26 de novembro de 2025.

MARIA DE FATIMA GOMES
Auditora de Controle interno
Matricula 455
ANEXO |
(SISTEMAS DE ALTA RELEVANCIA)
PRINCIPAIS PONTOS A SEREM AUDITADOS
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CRONOGRAMA DOS TRABALHOS DA CONTROLADORIA GERAL LEGISLATIVA PARA O EXERCICIO DE 2026
Objetivo: Averiguar a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, bem como recomendar e sugerir agdes corretivis
para os problemas detectados, cientificando aos auditados da impeortancia em submeter-se as normas vigentes.

1 - SISTEMA DE GESTAO FINANCEIRA
Relevancia: Verificar a programacao Financeira, Verificar o controie e a Programacao dos repasses recebidos pelo Orgéo.

Verificar etapas da despesa publica até o pagamento - planejamento da despesa, programacao financeira, retencoes legais devidas.
Verificar questdes pertinentes ao pagamento e prestacao de contas de diarias junto ao setor naquilo que lhe couber.

Verificar questoes pertinentes ao pagamento e prestagao de contas de Verbas de natureza indenizatoria junto ao setor naquile que the
couber.

Materialidade: Verificar Lei Orcamentéria Anual em seus anexos para aferir as dotagdes aprovadas para a Camara Municipal de it-
quira-MT para o referido exercicio. Verificar extratos bancarios mensais. Verificar Empenho, Liquidacgao, Ordem de pagamento (docu-
mentos envolvidos nas referidas etapas). Verificar documentos de diarias, relatérios de prestacao de constas e possiveis devolugoes.
Verificar relatérios de prestacéo de contas, extratos bancarios.

Departamento: Secretaria de Financas e Contabilidade

pPeriodo de Auditoria: Mensal com entrega de relatério até o Gitimo dia do més subsequente ao periodo auditado.

2 - SISTEMA DE SERVIGOS GERAIS E SISTEMA DE VIGILANCIA

Objetivo: Averiguar a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, bem como recomendar e sugerir agdes corretivas
para os problemas detectados, cientificando aos auditados da importancia em submeter-se as normas vigentes.

Relevancia: Verificar questdes quanto as exigéncias previstas no guesito limpeza, uso de Equipamentos de Protecao Individual.
Verificar se ha controle de consumo de materiais e utensilios de limpeza, e de copa e cozinha.

verificar se os servidoras em geral desta casa de leis contribuem com a organizagao das salas, banheiros, dentre outros.

verificar o fiel cumprimento do revezamento entre os servidores.

Verificar se os responsaveis pela vigilancia atendem conforme dispbe a referida instrugao quanto aos horarios de abertura das portas.
e questdes de iluminacao desta Casa de Leis.

Verificar se ha controle de acesso de pessoas, veiculos e bens da camara.

Materialidade: Verificar esporadicamente de forma nao sequencial se a limpeza esta sendo realizada e se os EPI's estao sendo uti-

lizados. Verificar nivel de consumo de materiais pelo relatério do almoxarifado e patriménio. Verificar esporadicamente em dias nac
sequenciais analise in locu nos departamentos. Verificar esporadicamente em dias nio sequenciais analise in locu para constatacas

da fiel execucéo. Verificar esporadicamente em dias nao sequenciais andlise in locu para constatacdo da fiel execugao.
Departamento: Vigilancia e Servigos Gerais

Periodo de Auditoria: trimestral com entrega de relatorio até o Gltimo dia do més subsequente ao periodo auditado.

3 -SISTEMA JURIDICO

Relevancia: Verificar se o Advogado Publico esta dirigindo, controlando os trabalhos que Ihe sdo afetos, e se ha responsabilidacie

quanto aos encargos a ele atribuidos. Verificar se ha fornecimento de informacoes pelo Advogado Publico ao Presidente e a Controla-
doria Interna Legislativa.

Materialidade: Verificar cumprimento de prazos e defesas competentes a este departamento. Verificar se ha respostas dos oficios
de solicitacao de informacdes ao referido departamento.

Departamento: Juridico
Periodo de Auditoria: bimestral com entrega de relatorio até o uitimo dia do més subsequente ao periodo auditado.
4 - SISTEMA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Relevancia: Verificar os projetos orcamentarios, objetivos e metas da Administracdo Publica definidos para os quatros anos ben
como suas alteracdes. Verificar se houve levantamento dos recursos financeiros para elaboracdo das pecas de planejamento.

Verificar se houve apuragao dos gastos com manutencao da magquina administrativa e defini¢des das disponibilidades financeiras para
a criacdo, expansao ou aperfeicoamento da agao governamental. Verificar se houve entrega das pecas orcamentarias dentro do prazc
que o TCE/MT estabelece a0s fiscalizados. Verificar se ha elaboracéo de relatérios periddicos de avaliacdo de metas fisicas, objetivos &
serem encaminhados ac Presidente desta Casa de Leis. Verificar se houve a elaboracéo do referido cronograma mensal de desembols

de cada um dos setores e também sua fiel execucao e possiveis alteracdes.

Materialidade: Verificar PPA, LDC e LOA, seus respectivos anexos & suas alteracdes. Verificar proposta orcamentdria enviada @

poder Executivo. Verificar se foram elaboradas projecdes dos custos de manutencao da maquina publica para elaboracao de proposte
orgamentaria. Verificar Site do TCE/MT na aba Espago Cidadao>Remessas do Aplic. Verificar se ha elaboracao dos relatorios e se o«
mesmos sdo de conhecimento do Presidente. Verificar se houve a elaboracdo do cronograma e se 0 mesmo foi aprovado pelo Pres
dente.

Departamento: Gabinete, Secretaria de Finangas e Contabilidade.
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Periodo de Auditoria: Mensal com entrega de relatoric até o vitimo dia do més subsequente ao periodo auditado.
5 - SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

relevancia: Verificar arquivo fisico individual funcional dos servidores desta casa, tanto guanto ao registro individualizado, guanto a
relacdo documental. Verificar passivo trabalhista e 0s encargos incidentes sobre a folha de pagamento, tanto por seu incidente como
pelo seu recolhimento conforme dispde legislacao vigente. Verificar se h& controle por esta casa de leis de afastamento dos servidores
a gualquer titulo. Verificar controle da elaboragao da folha de pagamento mensal (vencimentos, faltas e demais). Verificar se o gasto
com pessoal esté abaixo dos limites legais. Verificar se houve autorizacdo do representante desta casa de leis para emprestimos con-
signados. Verificar o controle dos contratos administrativos de prestacao de servicos conforme dispoe legislacao vigente. Verificar s«
foram publicados os atos de nomeacao dos servidores concursados. Verificar os atos de concessdo de licenca diversas, férias quant:

o0s quesitos de admissibilidade. Verificar se os servidores que nao batem ponto (de Ouro Branco) registram o horario de trabalho nc
Livro Ponto.

Materialidade: Verificar pastas de arguivos fisicos dos servidores. Verificar balancete mensal. Verificar relatério de afastamentos ¢
seu registro em sistema. Verificar balancete mensal. Verificar balancetes de forma quadrimestral afim de apurar a despesa com pes
soal de forma semestral e anual. Verificar se houve autorizacdo por escrito do Presidente e se foi concedida conforme legislagdo em
vigor. Verificar os contratos em vigor, seus respectivos aditivos e os relatérios do fiscal de contratos.

?Veriﬁcar em Diario Oficial as referidas publicacdes. Verificar pasta do funcionario junto ao Recursos Humanos. Verificar Livro Ponto d«
todos os Servidores.

Departamento: Recursos Humanos.
Periodo de Auditoria: Mensal com entrega de relatério até o Gltimo dia do més subsequente ao periodo auditado.
‘6 - SISTEMA DE TRANPORTE E FROTAS

Relevancia: Verificar se ha controle em planilhas por parte deste departamento do consumo de combustivel, quilometragem rodadz.
uso, guarda, conservacao e manutengao do mesmeo.

Verificar a existéncias de relatérios de fechamento mensal, anual e copias documentais do veiculo (inclusive quanto aos tributos inci-
dentes sobre 0 mesmo).

Verificar se ha preenchimento da “Ficha de Controle do Velculo” se a mesma ¢ feita de forma efetiva evidenciando todas as informe-:
cBes necessarias ao acompanhamento das condigdes mecanicas, com registro das revisdes preventivas ou corretivas e equipamentc:
de uso obrigatdrio.

Verificar se tem controles da safda do veiculo e caso tenha se o mesmo é preenchido de forma efetiva, com registros de: descolamento,
data/hora, quilometragem de saida e chegada, nome do motorista, 0 servico realizado.

Verificar se houve o envio até o décimo dia de cada més das informacdes constantes da Ficha de Controle de Veiculos, gastos mensais
e média de consumo de combustivel por quildmetro rodado referente ao més anterior.

Verificar se até o dia 31 do més de janeiro de cada ano foi elaborado relatorio anual das condicoes gerais do veiculo, estado de conse:-
vacdo, consumo medio, necessidade de manutengao preventiva ou corretiva, equipamentos e acessorios obrigatdrios, todos gastes
com veiculos referentes ao exercicio anterior.

Verificar autorizacao para utilizacao do veiculo oficial juntamente com cépia da CNH para conferéncia.

Verificar se ha o preenchimento do relatorio de bordo, caso exista verificar se foi preenchido de forma adequada, conferir a entres
semanal do mesmo ao responsavel pelo controle de veiculos.

Materialidade: Verificar se ha @ referida planilha junto ao Presidente e/ou Responsavel pelo Controle de Veiculos.
Verificar existéncia fisica dos relatorios e se 05 mesmos sio devidamente preenchidos.

Verificar a Ficha de Controle do Veiculo.

Verificar Relatério com o controle de saidas do veiculo e todos 6s seus registros.

Verificar a data de recebimento da Ficha de Controle de Veicuios ao Presidente.

Verificar a data de recebimento do RELATORIO ANUAL DAS CONDICOES GERAIS DO VEICULO enviado anualmente.
verificar copias das CNHs dos que tém permissao para conduzir o veiculo.

Verificar o RELATORIO DE BORDO.

Departamento: Departamento de Frotas

Periodo de Auditoria: Mensal com entrega de relatorio até o Gltimo dia do més subsequente ao periodo auditado.
7 - SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGAO

Relevancia: Verificar se as solicitagdes sdc devidamente numeradas; se contem quantidade, qualidade e caracteristicas especifica:
do(s) produto(s) e/ou servico(s); se contem especificacdes de marcas ou elementos que impedem a ampla concorréncia.

Verificar a existéncia de dotacdes para as pretendidas aquisigdes, e se @ mesma possui compatibilidade com o PPA, LDO e LOA.

Verificar se os processos foram devidamente assinados e autorizados pelo responsavel do Setor de Compras naquilo que lhe compe:
pelo Contador e Presidente naquilo que lhes for pertinente.
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Verificar se todas as dispensas ce licitacan atenaeram ao que dispoe a lei 14,133/2021 e legislagdo municipal pertinente.
Verificar se todas as aquisicbes {eitas por esta casa de leis stenderam as motalidades previstas na legislacao vigente.

verificar se os procedimentos licitatérios foram publicadus em orado oficial, @ também no quadro de avisos de amplo acesso publico
rambém no site oficial da camara municipal. '

vVerificar se o Checklist de preenchimento obrigatério pelo Agente de Contratacéo foi preenchido e assinado adequadamente.

verificar a disponivilidade orcamentéria e financeira para o referido aditivo e se 0 mesmo possui compatibilidade com o que dispoe &
|.af 14.133/2020.

Verificar se no decoarrer dos processos citatdrios em fase oportuna ao gue dispoe a legislacao se foram devidamente apresentadas &
Certiddes Negativas e se antes de qualquer pagamento foram emitidas as devidas certiddes.

Verificar se o que foi solicitado através da autorizacae de fornecimento foi atestado o recebimento pelo responsavel pelo atesto d«
recebimento.

Materialidade: Verificar Solicitagoes de Compras. Verificar Parecer Contabil da disponibilidade de dotacdo nas aquisicées. Verifica:
rodos 0s Processos Licitatorios Fisices. Verificar justificativas de nao execugao de Processo Licitatério. Verificar Processos Licitatérios,
Dispensas de Licitagao. Veriticar em Diario Oficial. Verificar Certiddes Negativas impressas anexas aos Processos Licitatorios e aos Re-
iatérios de Fiscal de Contratos. Verificar atesto das notas fiscais e 08 produtos efou servicos se foram prestados conforme descreve -
NF e Autorizacac de Fornecimento.

pepartamento: Compras, Comissdes de Licitacde, juridico, Contabilidade, Gabinete, Fiscal de Contrato.
periodo de Auditoria: Mensal com entrega de relatéric ate o Gltimo dia do més subsequente ao periodo auditado.
8 - SISTEMA DE PATRIMONIO E ALMOY.ARIFADO

Relevancia: Verificar se todos 05 DeNs méveis desta casa de leis estao devidamente tombados e com as relacdes de seus respectivo:
responsaveis, e se 05 Mesmos estao inclusos em Sistamia de Cadastro de Patrimonio.

Verificar se todos 0s bens de consumo astic devidamente registrados em sistema proprio e se é feito 0 controle dos mesmos.
verificar a documentagao recebida .dos bens, bermn como sua autorizagao.

Verificar termos de responsasilidade se estio devidamente assinados e se todos 05 bens do termo encontram-se no local definido po:
ele. Registrar as rransferéncias de bens entre oS departamantos.

Verificar se houve criagac de Comissao de Avaliacao dos vzlores dos bens patrimoniais da Camara Municipal de Itiquira-MT,
Verificar se ha inventario anual 50s hens patrimoniais circunstanciados de todo 0 patriménio da Camara ao final do ano.
Verificar se os inventarios iniciais e eventuais foram dgevicamente elaborados.

verificar se ha um arquivo de Leis. Portarias, Resolugdes, Decretos, Normativas, Atas, indicacoes, Requerimentos, Mocgbes e outras
(suas versdes originais).

Materialidade: Verificacdo in locu em cada departamento, e relatorio emitido pele Sistema de Cadastro de Patrimonio.
Verificacdo in locu do estoque fisicos e do que cunsta em sistema de Aimoxarifado.

Verificar atestc ern Notas Fiscais e bens fisicos recebidos.

Jerificar em cada Sala e/ou departemento Terma de Responsabilidade dcs bens gque nela constam e seu(s) responsavel(eis).
Verificar Portarias.

Verificar Inventario Anual.

Verificar Inventérios Iniciais e Evertuais ou sua 2uséncia.

Verificar a existéncia & manutencae do referiat arquive.

Departamento: Comissao de patrimonio, Gabinete. Aimoxarifado.

periodo de Auditoria: Menéa! coni entrega de relatario ate o ultimo dia do meés subsequente ao periodo auditado.

9 - ITENS NAC CONTEMPLADOS EMJNSTRUQGES NORMATIVAS

Relevancia: Verificar Balancetes mensais @ 3euS anexos, se 05 mesmos atendem &c disposto na legislagéo vigente.
Verificar Balance Anual € seus a.r)exos', e 0 mesmo atende ao disposto ha legislagdo vigente.

verificar Relatorio de Gestio Fiscal, se 0 rmesmao reflete 0s gastos com pessoal, saldos em caixa, restos a pagar e demais informacoes:
Sua publicagdo no prazo habil definido por lei e suas respectivas assinaturas.

Verificar nomeagao de responsavei pelto Gec-Obras, caso faga necessario e devido preenchimento do mesmo e cumprimento fiel does
prazos definidos pelo TCE-MT.

Verificar respostas a solicitagdes feitas ao setor de contabilidade.

Verificar o site oficial da Carnara Municipal de itiquira-MT, afim de constatar se 0 mesmo atende ao gue determina a legislac&éo ¢
vigor no quesito de transparéncia publica.

Materialidade: Verificar Balancetes Mensais. Verificar Balango Anual. Verificar Arquivo Eisico. Verificar Geo-Obras. Verificar respostic
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de Oficios. Verificar relatério fisico assinado pelo Ouvidor (perigdicos se houver e anual). Verificar as cargas do Aplic. Verificar o site

http Jpwww.itiquira.mt.leg.br.

Departamentos: Contabilidade, Gabinete, Quvidoria, Aplic, Geo-0bras.

periodo de Auditoria: Mensal com entrega de relatorio ate o Gitimo dia 4o més subsequente ao periodo auditado.

ftiquira - MT, 26 de novembro de 2025.

MARIA DE FATIMA GOMES DA SILVA

Cocrdenadaora de Controle interno
Matricuia 100

CAMARA MUNICIPAL
PORTARIA LEGISLATIVA nNe 105/2025.

DISPOE SOBRE A EXONERAGAO DE SERVIDOR DE CARGO
EM COMISSAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ediomar Gobbi, Presidente da Camara Municipal de ltiquira, Es-
tado de Mato Grosso {gestao 2025/2026), nC USO Gas atribuigges
que the confere a Lei, )

RESOLVE:

Art. 12 - EXONERAR, a pedido a servidora ADRIANE DO ROCIO
P. DE LIMA LINHARES, Matricula Funcional 530, ocupante do
cargo em Comissao de ASSESSORIA LEGISLATIVA GERAL, a
partir de 26 de novembro de 2025. -'

Art. 22- Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.
Registre-se,

Publigue-se.

itiquira-MT, 25 de novembro de 2025.

Ediomar Gobbi
Vereador/Presidente
Gestao 2025/2026

CAMARA MUNICIPAL
PORTARIA LEGISLATIVA Ne 106/2025.

Dispoe sobre a DESIGNACAO de Fiscal do Conirato n2 011/
2025 firmado entre a Camara Municipal de Itiquira-MT e
a Empresa MSB COMERCIO E SERVICOS LTOA, e d& outras
providencias. :

gdiomar Gobbi, Presidente da Camara Municipai de ltiquira, Es-
tado de Mato Grosse (gestao 2025/2026), no uso das atribuices
que lhes confere a Lei,

RESOLVE:

Art. 12- DESIGNAR © servidora VITOR DURAN SECOTTI, ma-
tricula 430, efetivo no cargo de Agente de Seguranca, para exe-
cutar as funcdes de fiscal do contrato n? 011/2025, firmado entre
a Camara Municipal de Itiquira e EMPRESA MSB COMERCIO
E SERVICOS LTDA, no dia 26 de novembro de 2025.

Art. 22 - S3o atribuicbes do Fiscal de contratos:

. Ler minuciosamente o contrato a fim de conhecer o objeto deta-
ihadamente, assim como todas as demais clausulas, para meihor
apreciacao e emissao do parecer de scompanhamento mensal;

. Esclarecer ddvidas do preposto/representante da contratada que -

estiverem sob a sua alcada, encaminhando os problemas gue sur-
girem quando Ihe faltar competéncia;

. Realizar cu acompanhar a medicdo ou registro fotogréfico, quan-
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do o servico se tratar de cbras;

- Acompanhar 0 processo anterior ao pagamento, observando s¢

a nota fiscal esta compativel com as clausulas avengadas no co’i-
trato;

. Emitir o relatério de acompanhamento mensal ou conforme i
quidagdes, ohservando:

1.A descricao do objeto na nota fiscal,
2.0 valor e data nota fiscal x valores do contrato;

3.Vigéncias e nimero de controle das certiddes de habilitagao ¢+
empresa;

4.Descontos realizados e seu respetivos pagamentos;
5.Dados bancarios (banco, agéncia, conta, favorecido, valor, dat:
e hora da transacdo bancaria);

6.Relatdrio de servigos desenvolvido, quando for prerrogativa ¢
contrato;

. Observar a vigéncia do contrato e alertar por escrito a Secretatic
de Administracao sobre data de término, para que, guando for
caso, o aditivo, seja emitido antes do término do contrato;

. protocolar copia do relatdrio de acompanhamento, até o dia °
do més subsequente, a Secretaria de Finangas € a0 Controle i1

terno. '

paragrafo Unico: Havendo necessidade, o servidor podera re
guerer Parecer juridico ou suporte técnico da Unidade de Controic
interno, Assessoria Contabil ou outras que julgar necessario.

Art.32 - O servidor ora designado, desenvolvera essa fungao ei
seu horéario de expediente normal.

Art.4° - As demais diretrizes constam na Portaria Legislativa

018/2015, Lei Municipal 1.056/2019 e Lei 14.133 de 01 de abrit <=
2021.

Art. 52. Esta portaria entrard em vigor, na data de sua public.
céag, revogando as disposicdes contraria.

Registra-se,

Publica-se.

Itiquira-MT, 26 de novembro de 2025.

Ediomar Gobbi
Vereador/Presidente

Gestao 2025/2026

CAMARA MUNICIPAL
PORTARIA LEGISLATIVA N2 107/2025.

Dispoe sobre a DESIGNACAO de Fiscal do Contrato n2 OL°
2025 firmado entre a Camara Municipal de ltiquira-MT e =

Assinado Digitalmer




