PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Itiquira - Mato Grosso

PORTARIA LEGISLATIVA N° 119/2025.

ilea Dispoe sobre a DESIGNACAO de Fiscal do Contrato
oupicado por abacgep™ 6% 67 o n° 0192025 firmado entre a CAMARA
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CARD CARTAO LTDA, e d4 outras providencias.

gecretaria de Administraqéo.

Ediomar Gobbi, Presidente da Camara Municipal de Itiquira, Estado de
Mato Grosso (gestdo 2025/2026), no uso das atribuigdes que lhes confere a Lei,

RESOLVE:

Art. 1°- DESIGNAR o servidor MARCOS DIEGO TEIXEIRA CAMPOS,
matricula 425, efetivo no cargo de Agente de Seguranga, para executar as fungdes de
fiscal do contrato n° 019/2025, firmado entre a Camara Municipal de Itiquira e
EMPRESA Q CARD CARTAO LTDA, no dia 23 de dezembro de 2025.

Art. 2° - Sdo atribui¢des do Fiscal de contratos:

e Ler minuciosamente o contrato a fim de conhecer o objeto detalhadamente,
assim como todas as demais clausulas, para melhor apreciagdo e emissdo do parecer de
acompanhamento mensal;

e Esclarecer duvidas do preposto/representante da contratada que estiverem
sob a sua alcada, encaminhando os problemas que surgirem quando lhe faltar
competéncia;

e Realizar ou acompanhar a medigdo ou registro fotografico, quando o
servigo se tratar de obras;

e Acompanhar o processo anterior ao pagamento, observando se a nota fiscal
esta compativel com as clausulas avengadas no contrato;

e Emitir o relatorio de acompanhamento mensal ou conforme liquidagdes,
observando:

1.A descri¢do do objeto na nota fiscal; =

2.0 valor e data nota fiscal x valores do contrato;

3.Vigéncias e numero de controle das certidoes de habilitagdo da empresa;

4.Descontos realizados e seu respetivos pagamentos;

5.Dados bancérios (banco, agéncia, conta, favorecido, valor, data e hora da
transa¢ao bancaria);

6.Relatorio de servigos desenvolvido, quando for prerrogativa do contrato;
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e Observar a vigéncia do contrato e alertar por escrito a Secretaria de
Administragdo sobre data de término, para que, quando for o caso, o aditivo, seja emitido
antes do término do contrato;

e Protocolar copia do relatorio de acompanhamento, até o dia 10 do més
subsequente, a Secretaria de Finangas e ao Controle Interno.

Paragrafo Unico: Havendo necessidade, o servidor podera requerer Parecer
Juridico ou suporte técnico da Unidade de Controle Interno, Assessoria Contabil ou outras
que julgar necessario.

Art.3° - O servidor ora designado, desenvolvera essa fun¢do em seu horario
de expediente normal.

Art.4° - As demais diretrizes constam na Portaria Legislativa n® 018/2015,
Lei Municipal 1.056/2019 ¢ Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

Art. 5°. Esta portaria entrara em vigor, na data de sua publica¢do, revogando
as disposi¢des contraria.

Registra-se,
Publica-se.

Itiquira-MT, 23 de dezembro de 2025.

Ediomar Gobbi
Vereador/Presidente
Gestao 2025/2026
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Interno, Assessoria Contabil ou outras que julgar necessaric.
Art.32 - O servidor ora designado, desenvolvera essa fungao =
seu horario de expediente normal.

Art.42 - As demais diretrizes constam na Portaria wegisiativa af
018/2015, Lei Municipal 1.056/2019 e Lei 14.133 de 21 de abrii de
2021

Art. 52. Esta portaria entraré em viger, na data de sua publica-
céo, revogando as disposicdes contraria.

Registra-se,
Pubiica-se.

Itiquira-MT, 22 de dezembro de 2025,

Ediomar Gobbi
Vereador/Presidente
Gestac 2025/2026

CAMARA MUNICIPAL
PORTARIA LEGISLATIVA N2 119/2025.

DispOe sobre a DESIGNACAQ de Fiscal do Contrato n® 018/
2025 firmado entre a CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT
e a Empresa Q CARD CARTAO LTDA, e da outras providen-
cias

Ediomar Gobbi, Presidente da Camara Municipai de ltiguira, Es-
tado de Mato Grosso (gestdo 2025/2026). no uso das atribuicées
que lhes confere a Lei,

RESOLVE:

Art. 12- DESIGNAR o servidor MARCOS DIEGO TEIXEIRA
CAMPOS, matricula 425, efetivo no cargo de Agente de Seguran-
ca, para executar as fungoes de fiscal do contrato n® 019/2025,
firmado entre a CAmara Municipal de itiquira e EMPRESA Q
CARD CARTAO LTDA, no dia 23 de dezembro de 2025,

Art. 22 - Sdo0 atribuicdes do Fiscal de contratos:

. Ler minuciosamente o contrato a fim de conhecer ¢ objeto deta-
lhadamente, assim como todas as demais clausulas, para melhor
apreciacdo e emissao do parecer de acompanhamento mensal;

- Esclarecer duvidas do preposto/representante da contratada que
estiverem sob a sua alcada, encaminhanao os problemas gue sur-
girem guando Ihe faltar competéncia;

- Realizar ou acompanhar a medic&o ou registro fotogréfico, quan-
do o servico se tratar de obras;

- Acompanhar o processc anterior ao pagameoento, observando se
a nota fiscal esta compativel com as clausulas avencadas no con-
trato;

. Emitir o relatério de acompanhamento mensal ou conforme li-
quidacgoes, observando:

1.A descricao do objeto na nota fiscal;

2.0 valor e data nota fiscal x valores do centrato;

3.Vigéncias e nimero de controle das certiddzs de habilitagao da
empresa;

4.Descontos realizados e seu respetivos pagamentos;

5.Dados bancéarios (banco, agéncia, conta, favorecido, vaior, data
e hora da transagao bancéria);

6.Relatério de servicos desenvolvido, quando for prerrogativa do
contrato;
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- Observar a vigéncia do contrato e alertar por escritc a Secretaria
de Administracdo sobre data de término, para que, quando for ¢
raso. o adilivo, seja emitido antes do término do contrato;

1.

- Protacelar cépia do relatério de acompanhamento, até o dia 10
do meés subsequente, a Secretaria de Finangas e ao Controle In-

terno.

paragrafo Unico: Havendo necessidade, o servidor podera re-
querer Parecer Juridico ou suporte técnico da Unidade de Contreie
interno, Acsessoria Contébil ou outras que julgar necessario.

Art. 32 . O servidor ora designado, desenvolvera essa funcdc em
seu horario de expediente normal.

Art.42 - As demais diretrizes constam na Portaria Legislativa i
01872015, Lei Municipal 1.056/2019 e Lei 14.133 de 01 de abril de
2021.

Art. 52. Esta portaria entrara em vigor, na data de sua publica-
céo, revogando as disposicdes contraria.

Registra-se,
Publica-se.
ltiguira-MT, 23 de dezembro de 2025.

Ediomar Gobbi
Vereador/Presidente
Gestdao 2025/2026

CAMARA MUNICIPAL
PORTARIA LEGISLATIVA N2 120/2025.

Dispbe sobre Recesso Administrativo no periodo de 24 de
dezembro de 2025 a 04 janeiro de 2026, no Poder Legisia-
tivo e da outras providéncias.

gdiomar Gobbi, Presidente da Camara Municipal de ltiquira, £5-
tado de Mato Grosso (Gestao 2025/2026), no uso das atribuicdes
que lhes confere a Lei e o regimento interno desta Casa Legislati-
va;

RESOLVE: .

Art.19, Fica determinado o Recesso Administrativo no ambito
do Poder Legisiativo de Itiquira -MT, no periodo de 24 de dezeni-
bro de 2025 a 04 de janeiro de 2026, com retorno ao trabalho o
dia 05 de janeiro de 2026 (segunda-feira).

Art.29 No periodo de recesso administrativo, funcionarao exciu-
sivamente os servicos considerados essenciais, no caso do Poder
Legislativo, gquais sejam: Secretaria de Administragao, Coordena-
doriz de Controie Interno, Assessoria de Contabilidade, Secrets-
ria de Financas, Agentes de Seguranga, Assessoria Administrati-
va, Departamento de Recursos Humanos, Tecnologia da Informa-
céo, Auxiliar de Servicos Gerais e o Protocolo, 0 qual sera exciu-
sivante via e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br

Art.32. Ficam advertidos os servidores que durante o re-
cesso administrativo, os mesmos poderdo ser requisitz-
dos, se assim for necessario.

Art.42. Fica suspensa a contagem de prazos administrativos no
periodo do respectivo recesso.

Art.52. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéao,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Registra-se,

Publica-se.

Assinado Digitalmentac



