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FLUXOGRAMA 
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PLENÁRIA 
Exercício da 

Vereança 

SECRETARIA EXECUTIVA DE GABINETE 
Coordenação e Gestão de todas as 

atividades relacionadas ao Gabinete 
da Presidencial. 

CONTROLE 
INTERNO 

Atividade de 
Apoio a Gestão 
da Câmara, de 

forma 
Orientativa, 

Preventiva e de 
Alerta. 
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ASSESSORIA JURÍDICA 

Assessoria, Consultoria Jurídica, 
Serviços Advocatícios, Representação 

Judicial e Administrativa. 

COMISSÕES 
Exercício da Vereança 

em Matérias Especificas. 

MESA DIRETORA 
Gestão do Poder 

Legislativo 

ASSESSORIA DE IMPRENSA / CERIMONIAL 
Comunicação Social, Publicidade Institucional, Relações 

Públicas e Atendimento a Imprensa e Organização de Eventos. 

ASSESSORIA LEGISLATIVA GERAL 
Assessoria direta ao Plenário e 

Comissões, trabalho integrado com 
assessoria Jurídica. 

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO 
Gestão de Patrimônio, recursos 

humanos, compras, licitação, contratos, 
manutenção, limpeza, transporte, 
almoxarifado e apoio logístico  aos 

vereadores.   

ASSESSORIA PARLAMENTAR / LEGISLATIVA 
Assessoria direta aos Vereadores, em 

Plenário e no Gabinete Individual. 

OUVIDORIA / SALA CIDADANIA 
Serviço de Atendimento ao Cidadão. 

COORDENADORIA DE SONORIZAÇÃO / FILMAGEM 
Serviços de gravação, filmagem e fotografia de eventos. 

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA 
Assessoria administrativa em todas as  
atividades organizacionais do Poder 

Legislativo, definidas  pela 
Administração.  

ASSESSORIA TI 
Assessoria geral   na manutenção 

preventiva e corretiva de computadores 
e periféricos, manutenção em redes, e 

revisão periódica no site e redes sociais, 
bancos de dados, etc. 

CONTABILIDADE 
Execução da Contabilidade/LRF e demais atribuições 

previstas na Lei 4.320/64. 

SECRETARIA DE FINANÇAS 
Gestão da Contabilidade, Finanças, 

Tesouraria, APLIC/ TCE-MT. 

ASSESSORIA DE RH E DEP. DE 
PESSOAL 

Gestão de Pessoal Geral, 
processamento de folha de 

pagamento, RAIS, DIRF, GFIP, 
Arquivos e todos os demais 

procedimentos oriundos de Leis 
Trabalhistas e Outros. 
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PLENÁRIA 
05 Vereadores 

SECRETARIA EXECUTIVA DE GABINETE 
01 Secretário Executivo 

CONTROLE 
INTERNO 

01 Auditor de 
Controle 
Interno 

ASSESSORIA JURÍDICA 
02 Advogados 

COMISSÕES 
07 Vereadores 

MESA 
DIRETORA 

04 Vereadores 

ASSESSORIA DE IMPRENSA / CERIMONIAL 
01 Assessor 

ASSESSORIA LEGISLATIVA GERAL 
01 Assessor 

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO 
01 Secretário de Administração, 04 

Auxiliares de Serviço Gerais, 03 Agentes 
de Segurança, 01 Auxiliar Administrativo, 
01 Motorista, 01 Agente Administrativo. 

ASSESSORIA PARLAMENTAR/ LEGISLATIVA 

08 Assessores 

OUVIDORIA / SALA CIDADANIA 
01 ouvidor e 01 assessor 

COORDENADORIA DE SONORIZAÇÃO 
/ FILMAGEM 

01 Coordenador 

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA 
01 Assessor 

ASSESSORIA TI 
01 Assessor02 Assessores 

CONTABILIDADE 
01 Contador e/ou 01 Assessor 

Contábil 

SECRETARIA DE FINANÇAS 
01 Secretário 

ASSESSORIA DE RH E 
DEPARTAMENTO DE PESSOAL 

01 Assessor 

ECONOMIA, FINANÇAS 
E FISCALIZAÇÃO 
04 Vereadores 

JUSTIÇA E 
REDAÇÃO 

04 Vereadores 

EDUCAÇÃO, CULTURA, 
SAÚDE E ASSISTÊNCIA SOCIAL 

04 Vereadores 

SERVIÇOS E OBRAS 
PUBLICAS 

04 Vereadores 
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MEIO AMBIENTE E 
DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL 

04 Vereadores 
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ORGANOGRAMA 

CÂMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT 
 

 

 

 

  

PLENÁRIA 

SECRETARIA EXECUTIVA 
DE GABINETE 

CONTROLE 
INTERNO 
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ASSESSORIA JURÍDICA 

COMISSÕES 

MESA DIRETORA 

ASSESSORIA DE IMPRENSA / 
CERIMONIAL 

ASSESSORIA LEGISLATIVA 
GERAL 

SECRETARIA DE 
ADMINISTRAÇÃO 

ASSESSORIA PARLAMENTAR/ 
LEGISLATIVA 

OUVIDORIA / SALA CIDADANIA 

COORDENADORIA DE 
SONORIZAÇÃO / FILMAGEM 

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA 

ASSESSORIA TI 

CONTABILIDADE SECRETARIA DE FINANÇAS 

ASSESSORIA DE RH E 
DEPARTAMENTO DE PESSOAL 

COMISSÃO DE ECONOMIA, FINANÇAS E FISCALIZAÇÃO 

 COMISSÃO DE JUSTIÇA E REDAÇÃO 

COMISSÃO DE EDUCAÇÃO, CULTURA, SAÚDE E ASSISTÊNCIA SOCIAL 

COMISSÃO DE SERVIÇOS E OBRAS PUBLICAS 

COMISSÃO DE MEIO AMBIENTE DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL 


