CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 009/2022 DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITIQUIRA/MT

VersGo: 02

Aprovacdo em: 27/09/2022

Ato de aprovagdo: Decreto Legislativo n° 13/2022
Unidade Responsadvel: Controle Interno

Unidade Executora: Sistema de Controladoria Geral Legislativa

“sCT - Sistema de Comunicagdo €
Telefonica movel e fixa da Cdmara
Municipal de ltiquira, Estado de Mato
Grosso, de n°® 008/2022, versdo 02 ;

Considerando a necessidade de definir
rofinas de frabalho a serem observadas pelo setor de comunicagdo e
telefonia desta casa Legislativa;

Considerando a necessidade  da
implantagdo de procedimentos e orientacdes quanto as atribuicoes da
recepcionista e secretaria de administrac@o quando a utilizagdo dos
aparelhos telefénicos pertencentes a esta casa legislativa;

Considerando que cumpre a Cdmara
Municipal velar pela fiel observancia dos principios constitucionais que
regem a Administragdo PUblica, entre os quais sobreleva o principio da
moralidade, impessoalidade e o da eficiéncia, cuja infeireza fica
preservada.

O AUDITOR DE CONTROLE INTERNO, no uso
de suas atribuicdes legais, resolve baixar a seguinte Instrugcdo Normativa,
a qual serd homologada, por decreto, pelo Presidente da cmara

Municipal;
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CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 009/2022

O Presidente da Camara Municipal de
ltiquira, no uso de suas atribvicdes legais, juntamente com a
Controladoria Geral Legislativa, resolvem baixar a seguinte Instrugdo

Normativa:

« DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE
UTILIZAGAO DO SISTEMA DE
COMUNICACAO E TELEFONIA (SCT)
MOVEL E FIXA - DA CAMARA MUNICIPAL
DE ITIQUIRA-MT "

DOS CONCEITOS

Art. 1°. Para efeitos desta Instrugcdo Normativa, consideram-se:

| — Unidades Executoras: diversas unidades da estrutura organizacional
sujeitas as rotinas de trabalho e aos procedimentos de controle
estabelecidos nas Instrucdes Normativas.

Il = Unidades Responsdveis/setores envolvidos: setor responsavel pela
elaboracdo das Instrucoes Normativas, conjuntamente com fodos oOs
setores que devem acompanhar essas atividades, com apresentagdo de
dados, informacdes e rotinas de trabalho;

Il - Instrucdes Normativas: sdo atos normativos expedidos por autoridades
administrativas, normas complementares das leis, e ndo podem transpor,
inovar ou modificar o texto da norma que complemento.

IV = Fluxograma: representagdo grafica da sequéncia de operagoes do
processo sistemdatico das atividades administrativas da Camara

&

Municipal de ltiquira-MT.
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CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

V — Servidor: é a pessoa legalmente investida em cargo e/ou fungdo
publica.

V| - Organograma: representacdo grafica da estrutura organizacional.
DOS OBJETIVOS

Art. 2°. E instituida a presente Instrucdo Normativa que deverd ser
rigorosamente observada por todos os servidores e membros da Camara

Municipal de ltiquira-MT.

Art. 3°. Esta Instrucdo tem a tarefa de disciplinar e normatizar 0s
procedimentos visando & racionalizacd@o dos meios de comunicacdo de

telefonia moével e fixa no d@mbito da Camara Municipal de Itiquira-MT.

Art. 4°. Esta Instrucdo Normativa tem o intuito de verificar e fiscalizar as
despesas com contas telefénicas, ainda que haja majoragdo de tarifas,
urgindo a necessidade permanente de reduzir €sses custos, que afetem

sobremaneira o orcamento desta Instituicdo.

Art. 5°. A utilizacdo dos telefones deverd atender apenas as necessidades
dos servicos, devendo O seu USO acontecer de maneira racional e
responsavel.

DOS PROCEDIMENTOS
Do uso do telefone mével

Art. 6°. Os aparelhos de telefonia celular, alocados as unidades

organizacionais, devem atender obrigatoriamente ao principio da

)

economicidade, observando-se:
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CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

| — o estrito interesse do servigo publico;
Il - o zelo pelo uso econdémico dos equipamentos;
Il = a racionalizacdo do uso dos equipamentos evitando a utilizagcdo

prolongada e/ou desnecessaria;

Art. 7°. Os equipamentos e acessorios de telefonia mével celular cedidos
pela Cdmara Municipal de ltiquira-MT, em cardter pessoal €
instransferivel, serdo objeto de controle patrimonial, mediante a
assinatura de termo de responsabilidade e de recebimento, emitido pelo
setor de patrimdnio, devendo © usudrio:

| — comunicar imediatamente & unidade responsdvel os casos de
extravio, roubo ou furto, juntando © registro policial de ocorréncia para
fins de bloqueio da linha.

Il - responsabilizar-se pela reposicdo, caso seja comprovada negligéncia
ou imprudéncia em casos de extravio, roubo, furto ou dano.

Il - responsabilizar-se pelo pagamento das contas Nos Casos de extravio,
roubo, furto, ou dano ao aparelho, na auséncia de pronta comunicagdo

& unidade responsavel.

Art. 8°. Nao serdo permitidas ligagcoes interurbanas (DDD) e infernacionais
(DDI), exceto ligagoes realizadas pelo Presidente da Cadmara Municipal

de ltiquira-MT.

Art. 9°. Os usudrios detentores de aparelhos celulares de Uso continuo,
quando exonerados do respectivo cargo, deverdo restituir o referido

aparelho e seus acessorios, para que seja baixada sua responsabilidade.

Art. 10. E vedada a transferéncia de uso do aparelho celular a terceiros

sem o prévio aviso e consentimento do responsavel, que deverd anotar
«"\‘

J



CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

para quem concedeu O aparelho, qual o numero discado, o assunto de
interesse da Camara Municipal, exceto quando se tratar da utilizagdo do
aparelho pelos Vereadores, em que s€ deverd anotar tdo somente o
nome do Vereador solicitante, sem a necessidade de indicagdo do

assunto, em razdo de suas prerrogativas constitucionais.

Art. 11. O uso indevido dos aparelhos celulares, consubstanciado no
envio de foto torpedo, mensagens, videos mensagens € ACesso a
internet, acarretard & restituicdo dos valores & Camara Municipal de

ltiquira-MT por meio de desconto em folha de pagamento.
Do uso do Telefone Fixo

Art. 12. As centrais telefénicas da Camara de ltiquira-MT, serdo utilizadas
exclusivamente para ligagdes afetas ao servico publico, ndo podendo a
telefonista efetivar ligacdo que tenha por objetivo interesse particular,

ressalvadas as excepcionalidades contidas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 13. A unidade responsavel pela Central de Telefonia dever&
encaminhar & Secretaria de Administracdo e & Controladoria Geral
Legislativa (CGL) as contas telefénicas das linhas diretas e os relatdrios
mensais de ramal, das ligacdes locais, interurbanas, internacionais e para

celulares para que se proceda d devida conferéncia.

Art. 14. O uso de telefone para chamadas interurbanas e para celulares
deverd restringir-se aos interesses exclusivos dos servicos desta Camara
Municipal, o qual serd controlado pelo Assessor (a) de atendimento ao
cidaddo, que através de planilha prépria anotard ramal, numero de

telefone, hordrio solicitado da ligagdo € nome do solicitante.

P
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CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

Art. 15. Fica vedada a realizagdo de ligagoes interurbanas para telefones
celulares de interesse particular, exceto em Casos excepcionais €

expressamente autorizados pelo chefe/gestor imediato responsdvel pelo

controle de telefones.

Art. 16. Apds a conferéncia pela Secretaria de Administragcdo e pela
Controladoria Geral Legislativa (CGL), entre a conta apresentada pela
prestadora de servico e O controle de ligacdes de referéncia, as
chamadas interurbanas e para telefonia mével que ndo estiverem
relacionadas com os trabalhos legislativos, deverdo ser obrigatoriamente
justificados pelo responsdvel do setor respectivo ou por quem realizou a
referida ligacdo e, consequentemente, ressarcidas aos cofres publicos,
mediante desconto em folna de pagamento, caso a justificativa ndo seja

plausivel.

Art. 17. Quando da necessidade de instalagdo ou extincdo de 01 (uma)
linha telefénica (ramal), o responsével pelo setor interessado deverd
solicitar por escrito & Secretaria de Administracdo, fundamentando o

motivo da implantacdo ou extingdo da mesma.

Art. 18. O usudrio deverd utilizar-se do n° 102 (auxilio & lista) somente para
os casos em que ndo for possivel encontrar nas listas telefénicas e no site
da empresa prestadora do servico, o numero do telefone desejado,

evitando, assim, custos pela utilizagdo do nimero supracitado.

Art. 19. No uso dos servicos telefonicos, o servidor deverd restringir o
didlogo aos assuntos de trabalho, utiizando uma linguagem objetiva e

clara, de forma a garantir a eficacia da comunicacdo e contribuir para

\
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a racionalizagcdo de despesas.
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. CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

Art. 20. Serd vedada a realizagdo de ligacdes para servicos que
acarretem custos, do tipo telegrama fonado, auxilio & lista, hora certa,
despertador, programagdo de cinema, servicos 0300 e recebimento de

ligacdes a cobrar, salvo em situacdes excepciondis.

Art. 21. A Secretaria de Administragdo deverd encaminhar aos setores
demais secretarias, copias das contas telefdnicas das linhas diretas e dos
relatérios mensais de ramal, das ligagoes locais, interurbanas,
internacionais e para celulares, para que estes tomem conhecimento

das ligagdes realizadas.

Art. 22. A devolucdo das copias de contas de linha direta, mencionadas
no item anterior, devidamente atestadas, deverd ocorrer no prazo de 02
(dois) dias Uteis, contados do recebimento, sempre observando a data
de recebimento da fatura, devendo © usudrio indicar as ligagoes
efetuadas a servico e aquelas de carater particular, acompanhado de

autorizacdo para desconto em folha de pagamento.

Art. 23. Os relatérios de ramal acompanhados de planilhas das ligagoes
efetuadas serdo entregues a Secretdria de Administragdo e 4
Controladoria Geral Legislativa, para conhecimento das ligagoes €
posterior arquivamento, e na hipotese de constatar ligacdes particulares,
deverd adotar medidas junto Ao Departamento de Recursos Humanos €
de pessoal afim de promover o ressarcimento dos respectivos valores, na

forma desta Instrucdo Normativa.

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

I
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CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

Art. 24. Compete ao Setor de Tecnologia de Informagdo desta Casa
Legislativa zelar pelo controle e manutencdo de telefonia, inclusive o
acompanhamento de sua adequada utilizagdo sem prejuizo da
responsabilidade atribuida ao usudrio com valores desconfados em folha

de pagamento.
Art. 25. Qualguer omissdo ou duvida gerada por esta Instrucdo Normativa
deverd ser esclarecida junto & Secretaria de Administracdo, ao setor de

Tecnologia da Informag&o e a Controladoria Geral Legislativa (CGL).

Art. 26. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua

ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA

Presidente

publicacdo.
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Interno, enquanto a servidora efetiva da vaga estiver afastada de suas fun-
¢oes, no periodo de 05/09/2022 até 19/10/2022.

Art. 2° Os poderes instituidos por esta designagdo nao excluem nem limi-
tam as atribuigdes da titular de Controle Interno, apenas tem sua aplicabi-
lidade na sua auséncia.

Art. 3° A servidora acima mencionada nao recebera subsidio para respon-
der pela fungdo que esta sendo designada.

Art. 4° Cabera aos érgaos competentes do Poder Executivo, as providén-
cias pertinentes, de acordo com a legislagéo em vigor.

Art. 5° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, revoga-

se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, Edificio Sede do Poder Executivo, em ltiquira/
MT, 26 de setembro de 2022.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
FABIANO DALLA VALLE

Prefeito Municipal

ASSESSORIA TECNICA DE LICITACAO
AVISO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 075/2022
Ata de Registro de Pregos n° 029/2022
Pregéo n° 014/2022

Processo Licitatorio de Dom Aquino/MT

O Prefeito do Municipio Itiquira/MT, o qual subscreve, juntamente com

o Secretario de Esporte, Turismo e Cultura, no uso de suas atribuigoes

legais, torna publico que aderiu a Ata de Registro de Pregos n° 029/
2022, Processo Licitatorio do Poder Executivo Municipal de Dom Aquino/
MT, contratando a empresa MAILTON DE SOUZA OLIVEIRA, inscrita no
CNPJ sob o n° 35.203.903/0001-27, para CONTRATAGAO ESPECIALI-
ZADA DE SERVIGOS DE MAO DE OBRA DE SEGURANGA DESARMA-
DA PARA REALIZAGAO DA “XXX FESTA DO PEAO DE ITIQUIRA E VI
FESTA DO PEAO DE OURO BRANCO DO SUL”, no valor total de R$ 31.
320,00 (trinta e um mil e trezentos e vinte reais), nos termos do art. 6° do
Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

Itiquira/MT, 26 de setembro de 2022.
FABIANO DALLA VALLE

Prefeito Municipal

SIDCLEI CORDEIRO DA SILVA

Secretario Municipal de Esporte, Turismo e Cultura

CAMARA MUNICIPAL
DECRETO LEGISLATIVO N° 013 /2022

“Aprova a Instrugéo Normativa SCT - Sistema de COMUNICAGAO E TE-
LEFONIA MOVEL E FIXA da Camara Municipal de Itiquira, Estado de
Mato Grosso, de n° 009/2022, versao 02 e da outras providéncias”

A CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT, na pessoa de seu presidente
ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA, no uso e gozo de suas
atribuigdes legais,
DECRETA:

Art.1°. - Fica aprovada a Instrugao Normativa SCT - Sistema de COMUNI-
CACAO E TELEFONIA MOVEL E FIXA da Camara Municipal de Itiquira,
Estado de Mato Grosso, de n° 009/2022, versao 02 ;

Art. 2°. — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao, revo-
gadas as disposicoes em contrario.

Gabinete do Presidente em 26 de setembro de 2022.
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ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA
Presidente
Gestao 2021/2022

INSTRUGAO NORMATIVA N° 009/2022 DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITIQUIRA/MT

Versao: 02
Aprovagio em: 27/09/2022

. Ato de aprovagdo: Decreto Legislativo n°® 13/2022

Unidade Responsavel: Controle Interno
Unidade Executora: Sistema de Controladoria Geral Legislativa

«gCT - Sistema de Comunicagéo e Telefonica moével e fixa da Camara
Municipal de ltiquira, Estado de Mato Grosso, de n° 008/2022, verséo
02;

Considerando a necessidade de definir rotinas de trabalho a serem ob-
servadas pelo setor de comunicagao e telefonia desta casa Legislativa;

Considerando a necessidade da implantagéo de procedimentos e orienta-
¢oes quanto as atribuicdes da recepcionista e secretaria de administragé@o
quando a utilizagéo dos aparelhos telefonicos pertencentes a esta casa le-
gislativa;

Considerando que cumpre a Camara Municipal velar pela fiel observancia
dos principios constitucionais que regem a Administragéo Publica, entre os
quais sobreleva o principio da moralidade, impessoalidade e o da eficién-
cia, cuja inteireza fica preservada.

O AUDITOR DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuigdes le-
gais, resolve baixar a seguinte Instrugdo Normativa, a qual sera homolo-
gada, por decreto, pelo Presidente da camara Municipal;

INSTRUGAO NORMATIVA N° 009/2022

O Presidente da Camara Municipal de Itiquira, no uso de suas atribui-
goes legais, juntamente com a Controladoria Geral Legislativa, resol-
vem baixar a seguinte Instrugé@o Normativa:

« pISPOE SOBRE 0S PROCEDIMENTOS DE UTILIZAGAO DO SISTE-

MA DE COMUNICAGAO E TELEFONIA (SCT) MOVEL E FIXA - DA CA-
MARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT ”

DOS CONCEITOS
Art. 1°. Para efeitos desta Instrugao Normativa, consideram-se:

| — Unidades Executoras: diversas unidades da estrutura organizacional
sujeitas as rotinas de trabalho e aos procedimentos de controle estabele-
cidos nas Instrugdes Normativas.

Il = Unidades Responsaveis/setores envolvidos: setor responsavel pela
elaboragéo das Instrugoes Normativas, conjuntamente com todos os seto-
res que devem acompanhar essas atividades, com apresentagao de da-
dos, informagdes e rotinas de trabalho;

Il — Instrugdes Normativas: s&o atos normativos expedidos por autorida-

. des administrativas, normas complementares das leis, € nao podem trans-

por, inovar ou modificar o texto da norma que complemento.

IV — Fluxograma: representagao grafica da sequéncia de operagdes do
processo sistematico das atividades administrativas da Camara Municipal
de ltiquira-MT.

V — Servidor: é a pessoa legalmente investida em cargo e/ou fungéo publi-
ca.

VI — Organograma: representagao grafica da estrutura organizacional.
DOS OBJETIVOS

Art. 2°. E instituida a presente Instrugéo Normativa que devera ser rigoro-
samente observada por todos 0s servidores e membros da Camara Muni-
cipal de ltiquira-MT.

Assinado Digitalmente
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Art. 3°. Esta Instrugdo tem a tarefa de disciplinar e normatizar os procedi-
mentos visando a racionalizagéo dos meios de comunicagado de telefonia
mével e fixa no ambito da Camara Municipal de ltiquira-MT.

Art. 4°. Esta Instrugao Normativa tem o intuito de verificar e fiscalizar as
despesas com contas telefénicas, ainda que haja majoragao de tarifas, ur-
gindo a necessidade permanente de reduzir esses custos, que afetem so-
bremaneira o orgamento desta Instituigao.

Art. 5°. A utilizaggo dos telefones devera atender apenas as necessidades
dos servigos, devendo o seu uso acontecer de maneira racional e respon-
savel.

DOS PROCEDIMENTOS
Do uso do telefone moével

Art. 6°. Os aparelhos de telefonia celular, alocados as unidades organiza-
cionais, devem atender obrigatoriamente ao principio da economicidade,
observando-se:

| — o estrito interesse do servigo publico;
Il — o zelo pelo uso econdémico dos equipamentos;

Il — a racionalizagéo do uso dos equipamentos evitando a utilizagao pro-
longada e/ou desnecessaria;

Art. 7°. Os equipamentos e acessorios de telefonia moével celular cedidos
pela Camara Municipal de Itiquira-MT, em carater pessoal e instransferi-
vel, serdo objeto de controle patrimonial, mediante a assinatura de termo
de responsabilidade e de recebimento, emitido pelo setor de patriménio,
devendo o usuario:

| — comunicar imediatamente & unidade responsavel os casos de extravio,
roubo ou furto, juntando o registro policial de ocorréncia para fins de blo-
queio da linha.

Il - responsabilizar-se pela reposigao, caso seja comprovada negligéncia
ou imprudéncia em casos de extravio, roubo, furto ou dano.

Il — responsabilizar-se pelo pagamento das contas nos casos de extravio,
roubo, furto, ou dano ao aparelho, na auséncia de pronta comunicagao a
unidade responsavel.

Art. 8°. Nao serdo permitidas ligagdes interurbanas (DDD) e internacionais
(DDI), exceto ligagoes realizadas pelo Presidente da Camara Municipal de
Itiquira-MT.

Art. 9°. Os usudarios detentores de aparelhos celulares de uso continuo,
quando exonerados do respectivo cargo, deverao restituir o referido apa-
relho e seus acessorios, para que seja baixada sua responsabilidade.

Art. 10. E vedada a transferéncia de uso do aparelho celular a terceiros
sem o prévio aviso e consentimento do responsavel, que devera anotar
para quem concedeu o aparelho, qual o nimero discado, o assunto de
interesse da Camara Municipal, exceto quando se tratar da utilizagdo do
aparelho pelos Vereadores, em que se devera anotar tdo somente 0 nome
do Vereador solicitante, sem a necessidade de indicagdo do assunto, em
razéo de suas prerrogativas constitucionais.

Art. 11. O uso indevido dos aparelhos celulares, consubstanciado no envio
de foto torpedo, mensagens, videos mensagens € acesso a internet, acar-
retara a restituicdo dos valores a Camara Municipal de Itiquira-MT por
meio de desconto em folha de pagamento.

Do uso do Telefone Fixo

Art. 12. As centrais telefonicas da Camara de ltiquira-MT, serdo utilizadas
exclusivamente para ligagdes afetas ao servico publico, néo podendo a te-
lefonista efetivar ligagao que tenha por objetivo interesse particular, ressal-
vadas as excepcionalidades contidas nesta Instrugéo Normativa.

Art. 13. A unidade responsavel pela Central de Telefonia devera enca-
minhar & Secretaria de Administracdo e & Controladoria Geral Legislati-
va (CGL) as contas telefonicas das linhas diretas e 0s relatérios mensais
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de ramal, das ligagoes locais, interurbanas, internacionais e para celulares
para que se proceda a devida conferéncia.

Art. 14. O uso de telefone para chamadas interurbanas e para celulares
devera restringir-se aos interesses exclusivos dos servigos desta Camara
Municipal, o qual sera controlado pelo Assessor (a) de atendimento ao ci-
dadao, que através de planilha propria anotara ramal, nimero de telefone,
horario solicitado da ligagéo e nome do solicitante.

Art. 15. Fica vedada a realizagao de ligagoes interurbanas para telefones
celulares de interesse particular, exceto em casos excepcionais e expres-
samente autorizados pelo chefe/gestor imediato responsavel pelo controle
de telefones.

Art. 16. Apos a conferéncia pela Secretaria de Administragéo e pela Con-
troladoria Geral Legislativa (CGL), entre a conta apresentada pela presta-
dora de servigo e o controle de ligagoes de referéncia, as chamadas inte-
rurbanas e para telefonia mével que nao estiverem relacionadas com 0s
trabalhos legislativos, deverao ser obrigatoriamente justificados pelo res-
ponsavel do setor respectivo ou por quem realizou a referida ligagéo e,
consequentemente, ressarcidas aos cofres publicos, mediante desconto
em folha de pagamento, caso a justificativa ndo seja plausivel.

Art. 17. Quando da necessidade de instalagéo ou extingdo de 01 (uma)
linha telefonica (ramal), o responsavel pelo setor interessado devera solici-
tar por escrito & Secretaria de Administragao, fundamentando o motivo da
implantag&o ou extingéo da mesma.

Art. 18. O usuario devera utilizar-se do n° 102 (auxilio a lista) somente pa-
ra os casos em que n&o for possivel encontrar nas listas telefénicas e no
site da empresa prestadora do servigo, o numero do telefone desejado,
evitando, assim, custos pela utilizagéo do numero supracitado.

Art. 19. No uso dos servigos telefonicos, o servidor devera restringir o dia-
logo aos assuntos de trabalho, utilizando uma linguagem objetiva e clara,
de forma a garantir a eficacia da comunicagéo e contribuir para a raciona-
lizagédo de despesas.

Art. 20. Sera vedada a realizagao de ligagdes para servigos que acarretem
custos, do tipo telegrama fonado, auxilio a lista, hora certa, despertador,
programagéo de cinema, servigos 0300 e recebimento de ligagdes a co-
brar, salvo em situagdes excepcionais.

Art. 21. A Secretaria de Administragao devera encaminhar aos setores e
demais secretarias, copias das contas telefénicas das linhas diretas e dos
relatérios mensais de ramal, das ligagoes locais, interurbanas, internacio-
nais e para celulares, para que estes tomem conhecimento das ligagdes
realizadas.

Art. 22. A devolugdo das copias de contas de linha direta, mencionadas
no item anterior, devidamente atestadas, devera ocorrer no prazo de 02
(dois) dias Uteis, contados do recebimento, sempre observando a data de
recebimento da fatura, devendo o usuario indicar as ligagdes efetuadas a
servico e aquelas de carater particular, acompanhado de autorizagdo para
desconto em folha de pagamento.

Art. 23. Os relatérios de ramal acompanhados de planilhas das ligagoes
efetuadas serdo entregues a Secretaria de Administragdo e a Controlado-
ria Geral Legislativa, para conhecimento das ligagdes e posterior arquiva-
mento, e na hipotese de constatar ligagoes particulares, devera adotar me-
didas junto ao Departamento de Recursos Humanos e de pessoal afim de
promover o ressarcimento dos respectivos valores, na forma desta Instru-
¢ao Normativa.

DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Art. 24. Compete ao Setor de Tecnologia de Informagao desta Casa Le-
gislativa zelar pelo controle e manutengao de telefonia, inclusive o acom-
panhamento de sua adequada utilizagao sem prejuizo da responsabilida-
de atribuida ao usuario com valores descontados em folha de pagamento.
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Art. 25. Qualquer omiss&o ou duvida gerada por esta Instrugéo Normativa
devera ser esclarecida junto a Secretaria de Administragdo, ao setor de
Tecnologia da Informagéo e a Controladoria Geral Legislativa (CGL).

Art. 26. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publica-
cao.

ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA

Presidente

DIEGO DE SOUZA PAES

Auditor de Controle Interno

PROCURADORIA JURIDICA
EDITAL DE PUBLICAGAO N° 085, DE 26 DE SETEMBRO DE 2022.

EDITAL DE PUBLICAGAO Ne 085, DE 26 DE SETEMBRO DE 2022.

“Dispée Sobre Convocagao dos Candidatos Aprovados/Classificados no
Processo Seletivo Simplificado N° 001/2022 da Prefeitura Municipal de Iti-
quira— MT e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITIQUIRA, Estado de Mato Grosso, no uso
das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo artigo 51, inciso IV e VI da Lei
Organica do Municipio de ltiquira.

CONSIDERANDO a Lei Municipal n. ° 888 de 08 de abril de 2015, que
dispde a autorizagao ao Poder Executivo Municipal a proceder a CON-
TRATAGCAO DE PESSOAL POR TEMPO DETERMINADO, visando aten-
der necessidades de excepcional interesse publico;

CONSIDERANDO a Homologagéo do resultado final Processo Seletivo
Simplificado, pelo Decreto N°. 058/2022 de 28 de junho de 2022 o qual
possui candidatos aprovados e classificados;

CONSIDERANDO a necessidade da Administragdo Publica Municipal em
promover a contratagao de pessoal por tempo determinado;

CONSIDERANDO a ordem rigorosa de classificagdo do Edital Comple-
mentar n° 011, do procedimento supracitado;

CONVOCA:

Art. 1° - Ficam convocados os candidatos aprovados/classificados no Pro-
cesso Seletivo Simplificado N° 001/2022, para 0s Cargos abaixo relaciona-
dos, para se apresentarem pessoalmente no Departamento de Recursos
Humanos da Prefeitura Municipal, situada na Praga Frei Liberato Keterrer,
311, Centro — ltiquira/MT, Estado de Mato Grosso, no periodo de 30 dias
a contar da publicagéo deste, no horario de 08h00min as 11h00min e das
13h00min as 17h00min, para tratarem de assuntos de seu interesse.

Art. 2° - Os candidatos convocados s&o 0s seguintes:

CANDIDATO

FRANCIELLY AL-
VES FAGUNDES

CARGO

MONITOR DE EDU-
CAGAO ESPECIAL

LOCAL CLASSIFICAGAO

OURO BRAN- {7° COLOCADO
coDOo SUL |CLASSIFICADO

Art. 3° - Os candidatos deveréo apresentar documentagao original e foto-
copia autenticada em cartorio ou copia autenticada por servidor municipal
com competéncia conferida por portaria, que comprove o que segue abai-
XO:

01 - Cédula de Identidade comprovando a idade igual ou superior 18 (de-
zoito) anos;

02 - Ser brasileiro ou estrangeiro nos termos da lei (Arts, 12 e 37, | da CF/
88);

03 - Certiddo de Nascimento ou Casamento;

04 - Certiddo de Nascimento dos filhos e frequéncia escolar de menores
de 14 anos (se for o caso);

05 - Carteira de Vacinagéo dos filhos menores de 05 anos (se for o caso);

06 - Cartdo de Identificagéo do Contribuinte (CPF);
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07 - Cartao do PIS/PASEP;

08 - Comprovante de votagéo nas duas Ultimas eleigdes que antecederem
a posse;

09 - Titulo de Eleitor;

10 - Certiddo Negativa de agbes criminais fornecida pelo Cartério Distribui-
dor da Comarca do domicilio dos ultimos 05 anos;

11 - Certiddo Negativa de Débitos para com o municipio de contratagéo;

12 - Atestado de Saude Fisica e Mental (Pré-Admissional) expedido, expe-
dido pela Junta Médica Oficial do Municipio;

13 - 02 (duas) foto 3X4 colorida e recente;

14 - Registro no Conselho da respectiva categoria quando se tratar de pro-
fissdo regulamentada, incluindo-se comprovante de quitagéo de anuidade
e certiddo de regularidade;

15 - Certiddo de Reservista (quando do sexo masculino);
16 - Comprovante de Escolaridade (exigido no Edital);
17 - Declaragao contendo enderego residencial;

18 - Declaragéo negativa de acumulo de cargo publico;
19 - Declaragao de Bens;

20 - Declaragéo de disponibilidade para cumprimento da carga horaria do
cargo em que exercera sua fungao;

21 —Conta Corrente Banco do Brasil.

22- CPF dos dependentes maiores de 14 anos
23- CPF do cénjuge, se for o caso

24- CPF do Pai e da Mae

25- Copia da pagina da Carteira de Trabalho onde consta o niumero e 0s
dados pessoais

26- Declaragao de néo participagao de geréncia ou administragédo de soci-
edade privada, personificada ou nao personificada e de ndo exercicio de
comércio, exceto na qualidade de acionista, cotista ou comanditario.

Art. 4° - Se o candidato convocado néo comparecer no prazo estabelecido
por este Edital, sera considerado DESISTENTE do direito de ser contrata-
do para o cargo ao qual foi aprovado no Processo Seletivo.

Art. 5° - Este Edital entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 6° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, Edificio Sede do Poder Executivo, em ltiquira,
em 26 de setembro 2022.

FABIANO DALLA VALLE
PREFEITO MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACIARA

I:ICITA(}AO E CONTRATOS
AVISO DE INTENGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 011/2022
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021 E DECRETO
MUNICIPAL N° 3688/2021

A Prefeitura Municipal de Jaciara/MT, em conformidade com art. 75, inciso
Il — da Lei Federal n.° 14.133/2021 e regulamentada pelo Decreto Muni-
cipal n° 14.133/2021, torna publico aos interessados que a administragao
municipal, através da Secretaria Municipal de Saude, pretende realizar a
“CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICO, E
IMPLANTAGAO DO SISTEMA DE MONITORAMENTO DOS INDICADO-
RES DO PAGAMENTO POR DESEMPENHO DA ATUAGAO DAS EQUI-
PES DE SAUDE DA FAMILIA (ESF) E EQUIPES DE ATENGAO PRI-
MARIA CONFORME A PORTARIA N° 3.222, DE 10 DE DEZEMBRO DE
2019 E O MONITORAMENTO DO INFORMATIZA APS CONFORME A

. PORTARIA N° 2.983, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2019 RELACIONADOS
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