CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 006/2022 DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITIQUIRA/MT

Versao: 02

Aprovagio em: 31/08/2022

Ato de aprovaciio: Decreto Legislativo n® 10/2022
Unidade Responsavel: Controle Interno

Unidade Executora: Sistema de Assessoria de Imprensa (SAI)

“ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA O
SISTEMA DE ASSESSORIA DE IMPRENSA (SAI)
DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT”.
Considerando a necessidade de definir normas e
procedimentos das atividades relacionadas a assessoria de imprensa do Poder Legislativo:

Considerando que cumpre a Camara Municipal velar pela
fiel observancia dos principios constitucionais da transparéncia e publicidade que regem
a Administragio Publica, entre os quais sobreleva o principio da moralidade,
impessoalidade e o da eficiéncia;

O AUDITOR DE CONTROLE INTERNO, no uso de
suas atribuicdes legais, resolve baixar a seguinte Instrug¢fio Normativa, a qual sera
homologada, por decreto. pelo Presidente da camara Municipal;

INSTRUCAO NORMATIVA N° 006/2022

"DISCIPLINA AS NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O
GERENCIAMENTO E CONTROLE DOS VEICULOS OFICIAIS
DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA/MT"

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA/MT,
no uso de suas atribuicdes legais, resolve homologar a presente Instrucao Normativa
elaborada pelo Auditor de Controle Interno:

“ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA O
SISTEMA DE ASSESSORIA DE IMPRENSA (SAI) DA
CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT”.



CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

O Presidente da Cédmara Municipal de ltiquira no
uso de suas atribuicdes legais, juntamente com a Unidade de Controle

Interno, resolvem baixar a seguinte Instru¢do Normativa:
TiTULO |
Da Finalidade

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar os
procedimentos e atividades relacionadas a Assessoria de Imprensa da
Ca&mara Municipal de lItiquira-MT quanto & divulgacdo de agdes e
eventos internos e externos no dmbito da Cédmara Municipal de Itiquira,

Estado de Mato Grosso.

TiTuLo i
Da Abrangéncia

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da

Camara Municipal de Itiquira-MT.

TiTULO NI
Dos Conceitos
Art. 3° Para fins desta Instrucdo Normativa consideram-se:

| - Imprensa — & a designacdo coletiva dos veiculos de comunicagdo que
exercem o jornalismo e outras funcdes de comunicagdo informativa—em
contraste com a comunicacdo puramente propagandistica ou de

entretenimento;

|

\
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Il - Pauta — € a orientacdo que os repdrteres recebem descrevendo que

tipo de reportagem serd feita, com quem deverdo falar, onde € como;

Il - Web - & uma palavra inglesa que significa teia ou rede. O significado
de web ganhou outro sentido com o aparecimento da internet. A web
passou a designar a rede que conecta computadores por todo mundo,
a World Wide Web (WWW);

IV — Postagem — ato ou efeito de postar;

TiTuLoO IV

Das Responsabilidades

Art. 4° E de responsabilidade da Assessoria de Imprensa:
| - A publicidade, propaganda e jornalismo;

Il = A administracd&o do site oficial do Link relacionando as noficias da
Camara Municipal, com apoio do setor de Tecnologia da Informagdo e
Telecomunicacdes (Tl), articulando-se com os demais sefores para a
permanente atualizacdo dos dados e informagdes, sob a orientacdo da

Ouvidoria Legislativa e da Unidade de Controle Interno;

Il - Prestac@o de assessoria aos vereadores quando representando o
interesse do legislativo, compreendendo divulgacdo, jornalismo e

relacdes com a midia;

IV — O atendimento a jornalistas para prestar informagdes e providenciar
o encaminhamento de fotos, como também realizar releases sobre as
acdes da Cadmara Municipal, bem como encaminhar as pautas das

sessdes ordindrias e extraordindrias;
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V — Atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instrucdo
Normativa, quanto ao fornecimento de informagdes e a participacdo no
processo de atualizagdes, apds anuéncia do Presidente da Camara

Municipal.

V| — Alertar a unidade de controle interno sobre as alteracdes que se
fizerem necessdrias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otfimizagdo,
tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de

controle e o aumento da eficiéncia operacional;

VIl — Manter a instrucdo normativa a disposicdo de todos os funciondarios,

zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

VIl = Cumprir fielmente as determinagdes da instrucdo normativa, em
especial quanto aos procedimentos de controle e quanto &
padronizacdo dos procedimentos na geragdo de documentos, dados e

informacgades;

IX — Informar por escrito, ao Chefe Imediato ou ao Presidente da Camaraq,

a pratica de atos irregulares ou ilicitos.

TiTuLO v
Dos Procedimentos

Art. 5° Cabe ao Assessor de Imprensa da Camara Municipal planejar,
organizar, dirigir, coordenar, executar e acompanhar os trabalhos e
cobertura jornalistica das atividades de eventos, campanhas e
promocdes de carater publico da Cédmara municipal em todas as dreas
e niveis, com o devido apoio logistico, material e de pessoal das
Secretarias e Departamentos nas atfividades e eventos sob

responsabilidade destes.
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Art. 6° Para as coberturas de Eventos Internos e Externos deve-se realizar

os seguintes procedimentos:

|- A solicitac@o de cobertura de eventos externos devera ser feita atraveés
de Circular Interna devidamente protocolado no protocolo Geral, com
antecedéncia minima de 01 (um) dia Util, e verificando o hordrio de

funcionamento de expediente;

Il — Os assessores dos vereadores e chefe de gabinete ficam responsaveis
por informar ao setor de imprensa sobre eventos internos e externos,

diariamente ou uma vez por semana.

Il = Quando necessdrio deslocar o servidor do sefor de imprensa para
acompanhar reunides, eventos e quaisquer atividades dos vereadores,
estes deverdo solicitar através de circular interna devidamente
protocolada ao Presidente da Cé&mara e também & Secretaria de
Administracd@o, com antecedéncia minima de 01 (um) dia Util, salvo em

caso de pedido verbal feito pelo presidente;

IV — Poderd o setor de imprensa auxiliar nas correcdes de matérias

realizadas pelos assessores dos Vereadores, mediante solicitagdo destes;

V - O material jornalistico é produzido e encaminhado para a Secretfaria
de Administracdo, devidamente protocolado e assinado pelo Assessor
de Imprensa, antes das divulgagdes e releases infernos e externos, para

a devida autorizacdo das publicagdes e eventuais correcoes;

VI — Os funciondrios, ou qualquer pessoa que representar a Camara
Municipal de ltiquira em eventos no Municipio poderdo solicitar cobertura

do evento com antecedéncia minima de 01 (um) dia Util.

VIl = Se nd&o for possivel o acompanhamento do setor de imprensa nos

eventos relacionados d Camara Municipal, ainda assim poderd ser



CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

produzida matéria sobre estes mediante envio prévio de fotos e relagdo

dos principais pontos dos eventos;

VIIl = Eventos fora do Municipio poderdo ter a cobertura da imprensa,
desde que autorizada pela Presidéncia da Casa, sendo também

autorizada para eventos oficiais.

Art. 7°. A assessoria de Imprensa disponibilizard as matérias e fotografias,

bem como realizard release para os jornais € a quem necessitar.

Art. 8° Quando jornais solicitarem entrevista ao presidente da Camara

Municipal:
| — O 6rgdo de imprensa deverd protocolar oficio nesta Camara;

I - E agendada entrevista mediante conveniéncia de hordrio e

deslocamento do entrevistado junto ao meio de comunicagado;

Il = E deslocado o jornalista para acompanhar a fonte durante a

entrevista;

Art. 9° As Notas e reportagens para o site observardo os seguintes

procedimentos:

| — A solicitacdo serd feita por meio de circular interna e devidamente
protocolada & Assessoria de Imprensa que fard andlise e encaminhard

ao chefe de gabinete ou ao presidente para eventuais corregoes;
Il = A assessoria de imprensa fard a apuracdo, redacdo e publicacdo;

Il - Serd feita edicdo de texto e selecdo de fotografias pelo jornalista

responsavel que dard publicidade.

Art. 10. Os Releases observardo os seguintes procedimentos:
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| — O responsavel deverd analisar o material de forma estratégica

considerando o interesse publico;

Art. 11. A Nota Jornalistica observard os seguintes procedimentos:

| — Serd produzida pela Assessoria de Imprensa;

Il - Serd utilizada apenas em casos excepcionais, sempre sob orientacdo

da Administracdo Superior;

Art. 12. Os relatdrios da Assessoria de Imprensa observardo os seguintes

procedimentos:

| — O assessor de Imprensa identificard as matérias nos meios de
comunicacdo impressos e online que tiverem como foco a Cdmara

Municipal de ltiquira;

Il = Serd readlizado um resumo mensal de todas as matérias vinculadas
sobre a Cdmara Municipal, devidamente assinado pelo Assessor de

Imprensa;

I = O material serd& encaminhado juntamente com o relatdrio,

mensalmente, ao Gabinete presidencial;
IV — Posteriormente o Presidente devolve ao Assessor de Imprensa;
V - O material serd arquivado em pasta especifica;

VI - A assessoria de Imprensa ficard responsavel pela verificacdo de
matérias vinculadas em outro meio de comunicagdo em relagdo &
Camara Municipal e comunicard ao Presidente e na auséncia ao chefe

de Gabinete da Presidéncia.
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Art. 13. As publicacdes em redes socidis observardo os seguintes

procedimentos:

| - Ocorrerd a publicac&o de matérias, convites, eventos nas redes sociais

oficiais da Cadmara Municipal;

I — Estas publicacdes ficam sob jurisdicdo da Secretaria de
Administracdo, que avalia previamente a necessidade ou ndo de

avaliacdo, revisdo e autorizagdo por parte da Secretaria;

Il - Depois de divulgada devera ser arquivada em pasta especifica no

computador.

Art. 14. A publicacdo da pauta da sess@o ordindria e extraordindria

observard os seguintes procedimentos:

| — A pauta serd divulgada no site oficial da Camara Municipal toda
segunda-feira, anterior & sessdo de terca-feira, € encaminhada através

de release para toda imprensa local e da regido;
Il - Poderd ser divulgada a Pauta em redes sociais;
Il = A Pauta deverd ficar anexa em murais visiveis & populagdo;

IV — Toda quarta-feira, dia posterior a sessao, serd realizado, postado e

veiculado o resumo da Sessqo;
V — Durante as Sessdes a assessoria de imprensa fard o registro fotografico;

VI — A selecdo e a edi¢do das fotos serdo feitas pelo responsavel pela

Assessoria de Imprensa, que dard publicidade.

TiTULO VI

Consideracoes Finais



CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

Art. 15. O Assessor de Imprensa da Camara Municipal de Itiquira devera
participar das sessdes legislativas com a finalidade de confeccionar as

matérias jornalisticas a serem oficialmente veiculadas sobre a sessdo.

Art. 16. A Secretaria de Administracdo, juntamente com o Departamento
de Recursos Humanos poderd propor hordrio especial para o Assessor de

Imprensa da Camara Municipal de Iltiquira-MT.

Art. 17. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrugdo € os
casos omissos, serdo esclarecidos e resolvidos pela Secretaria de
Administracd@o e pelo Presidente desta Casa de Leis e com a devida

assessoria do Auditor de Controle Interno.

Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua

publicagcdo.

ltiquira — MT, 31 de agosto de 2022

Alcides Anfiléfio de Campos Ferreira

Presidente aa Camara Municipal de ltiquira

Interno
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ASSESSORIA TECNICA DE LICITAGAO
CONTRATO ADMINISTRATIVO: N° 026/2022

CONTRATO ADMINISTRATIVO: N° 026/2022
Data assinatura: 31/08/2022
Contratante: PREFEITURA MUNICIPAL DE ITIQUIRA/MT

Contratada: IZABELLA RODRIGUES MENDONCA 02478470110, CNPJ
44.658.103/0001-19

Objeto: CONCESSAO ONEROSA PARA EXPLORAGAO EXCLUSIVA DE
IMOVEIS NO MUNICIPIO DE ITIQUIRA

Valor Global: R$ 33.300,00 (trinta e trés mil e trezentos reais)
Vigéncia: 31/08/2022 a 30/08/2027
Concorréncia n° 005/2021

CAMARA MUNICIPAL
DECRETO LEGISLATIVO N° 010 /2022

“Aprova a Instrugdo Normativa SAI- Sistema de Assessoria de Imprensa -
que dispde sobre normas e procedimentos para a atividade de asses-

soria de imprensa da Camara Municipal de Itiquira, Estado de Mato
Grosso, de n° 006/2022, versdo 02 e da outras providéncias”

A CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT, na pessoa de seu presidente
ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA, no uso e gozo de suas
atribuicdes legais,

' DECRETA:

Art.1°. - Fica aprovada a Instrugdo Normativa SAl- Sistema de Assessoria
de Imprensa - que dispde sobre normas e procedimentos para a ativida-
de de assessoria de imprensa da Camara Municipal de Itiquira, Esta-
do de Mato Grosso, de n° 006/2022, versao 02, em anexo.

Art. 2°. — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revo-
gadas as disposigdes em contrario.

Gabinete do Presidente em 31 de agosto de 2022.
ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA
Presidente

Gestao 2021/2022

PROCURADORIA JURIDICA
CONSELHO TUTELAR DE ITIQUIRA-MT

COORDENADORA: Valdecléia Duran Alonso
PERIODO: 01 a 30 de setembro de 2022.
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F - Folga.
VALDECLEIA DURAN ALONSO
Coordenadora do Conselho Tutelar — Regiéo |
DEPARTAMENTO DE LICITAGAO PREFEITO MUNICIPAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 061/2022

RESULTADO DE LICITAGAO
Pregéo Eletrénico n° 039/2022

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITIQUIRA/MT, situada na Praca Frei Li-
berato Keterrer, n° 311, Centro, torna publico para conhecimento dos in-
teressados que na licitagdo citada objetivandoo REGISTRO DE PREGCOS
PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE EMPRESAS PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE BORRACHARIA, A FIM DE ATENDER
A FROTA DE VEICULOS E MAQUINAS DO MUNICIPIO DE ITIQUIRA-
MT, do tipo menor prego por item, obteve o seguinte resultado: LICITA-
GAO FRACASSADA.

Itiquira/MT, 31 de agosto de 2022.
FABIANO DALLA VALLE
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DEPARTAMENTO DE LICITAGAO
RETIFICACAO DE PUBLICAGCAO

Foi publicado no dia 31 de agosto de 2022, no Jornal Oficial Eletrénico dos
Municipios do Estado de Mato Grosso na edigéo n° 4.058, pagina 276, Re-
sultado de licitagdo do Pregéo Eletronico n° 037/2022.

Onde se lé:

A Prefeitura Municipal de Itiquira/MT, situada no enderego acima mencio-
nado, torna publico para conhecimento dos interessados que na licitagdo
citada objetivandoo REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVEN-
TUALAQUISIGAO DE GENEROS ALIMENTICIOS, MATERIAIS DE HIGI-
ENE E LIMPEZA, UTENSILIOS DOMESTICOS E PRODUTOS DESCAR-

Assinado Digitalmente
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§ 4° O Servidor incluido na escala de plantdes que deixar de atender ao
chamado por néo ser encontrado ou por ndo estar com sua total capaci-
dade laborativa, por ingestdo de bebida alcodlica ou qualquer outra subs-
tancia quimica ou, de qualquer forma, se recusar a atender a urgéncia ou
emergéncia sem motivo justificavel, além de n&o receber pelo plantao da-
quele dia, poderé sofrer as penalidades previstas em lei.

§ 5° O servidor / prestador que prestar atendimento na sua escala de plan-
td0 recebera tdo somente a verba indenizatoria referente ao plant&o pres-
tado, independentemente do atendimento realizado, ndo possuindo, por
consequéncia, nenhum direito ao recebimento de horas extras.

Art. 4° As Secretarias Municipais apresentardo, em tempo habil, ao Depar-
tamento de Recursos Humanos e de Finangas, os relatérios mensais com
a devida comprovagéao das atividades exercidas.

Art. 5° Nao seré liberado o pagamento dos plantdes do més seguinte sem
a devida comprovagéo do cumprimento da escala pré-estabelecida.

Art. 6° Os valores dos plantdes, regulamentadas por este Decreto néo se
incorporam aos vencimentos dos servidores para nenhum efeito e n&o se-
rao computadas para incidéncia do teto constitucional, considerando sua
natureza indenizatdria.

Art. 7° As despesas decorrentes da execugéo deste Decreto correrdo a
conta das dotagdes proprias consignadas no orgamento.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 9° Ficam revogadas as disposiges em contrario, em especial do De-
creto Municipal n® 061/2022.

CENTRO ADMINISTRATIVO HILARIO DA ROCHA, Gabinete do Prefeito.
Iltanhanga-MT, 29 de agosto de 2022
EDU LAUDI PASCOSKI

Prefeito Municipal

Afixado no Mural desta Prefeitura|
Em /2022

Registre-se, Publique-se e Afixe
Emerson Sabatine

Secretario de Finangas

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITANHANGA
EXTRATO DO PRIMEIRO TERMO DE APOSTILAMENTO AO
CONTRATO N° 096/2022

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE ITANHANGA — MT

CONTRATADA: CONSTRUTORA INNOVARE PRE-MOLDADO E ME-
TALURGICA EIRELI — CNPJ: 27.677.356/0001-10

OBJETO: O presente Termo de Apostilamento tem como objeto a altera-
¢&o da Clausula Sexta para realizar a inclusao de dotagéo orgamentaria
para o empenho das despesas relativas ao Contrato n° 096/2022, tendo
como objeto a “AQUISIGAO DE TUBOS DE CONCRETO ARMADO (MA-
NILHAS) PARA ATENDER A DEMANDA DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE TRANSPORTES, OBRAS, SERV. PUBLICOS E SANEAMENTO DO
MUNICIPIO DE ITANHANGA — MT”, para o exercicio de 2022, com base
no Art. 65 §8° da Lei Federal n° 8.666/93.

DATA DE ASSINATURA: 01/09/2022.
EDU LAUDI PASCOSKI

Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITIQUIRA

ASSESSORIA TECNICA DE LICITAGAO
ATA DE REGISTRO DE PREGOS: N° 035/2022

ATA DE REGISTRO DE PREGOS: N° 035/2022
Data assinatura: 31/08/2022
Contratante: PREFEITURA MUNICIPAL DE ITIQUIRA/MT

Adjudicataria: LEMA COMERCIO DE PRODUTOS DE LIMPEZA, CNPJ:
40.686.937/0001-87

Valor global: R$ 23.105,50 (vinte e trés mil e cento e cinco reais e cin-

quenta centavos)

Adjudicataria: MOSAICO DISTRIBUIDORA ATACADO E ELETRONI-
COS EIRELI, CNPJ: 26.148.070/0001-85

Valor global: R$ 69.007,75 (sessenta e nove mil e sete reais e setenta
e cinco centavos)

Adjudicataria: DARU INDUSTRIA TEXTIL LTDA, CNPJ: 37.020.966/
0001-09

Valor global: R$ 14.319,00 (quatorze mil e trezentos e dezenove reais)

Adjudicataria: SM GIUSTTI DE ARRUDA E CIA LTDA, CNPJ: 08.711.
005/0001-34

Valor global: R$ 960,00 (novecentos e sessenta reais)

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL
AQUISIGAO DE PRODUTOS DE CAMA, MESA E BANHO PARA ATEN-
DER A DEMANDA REQUERIDA PELAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO
DE ITIQUIRA/MT.

Data da vigéncia: 31/08//2023
Pregao Eletronico n° 038/2022

ASSESSORIA TECNICA DE LICITAGAO
AVISO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 068/2022
INEXIGIBILIDADE N° 008/2022

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITIQUIRA através do Presidente da Co-
missdo Permanente de Licitagéo, torna publico que realizara AS 08H30-
MIN DO DIA 02 DE SETEMBRO DE 2022,na Prefeitura Municipal de Iti-
quira, situada na Praga Frei Liberato Keterrer, 311, centro em Itiquira/MT,
INEXIGIBILIDADE N° 008/2022, tendo por finalidade a CONTRATAGAO
DA CANTORA YASMIN SANTOS PARA UNICA APRESENTAGAO NAS
FESTIVIDADES DA “XXX FESTA DO PEAO DE ITIQUIRA - | EXPOI-
TI”,conforme processoinstruido pela Secretaria Municipal de Esporte, Tu-
rismo e Cultura. Outras informacdes poderéo ser obtidas pelo telefone (65)
3491-1061 ou na Sala de Licitagdes na sede da Prefeitura Municipal de Iti-
quira/MT, o horario de atendimento é das 07h00 as 11h00 e das 13h00 as
17h00.

Itiquira/MT, em 01 de setembro de 2022.
ALINE CARVALHO DE FIGUEIREDO MARTINAZZO

Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo

CAMARA MUNICIPAL
INSTRUGAO NORMATIVA 006/2022

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA O SISTEMA DE ASSESSO-
RIA DE IMPRENSA (SAl)

O Presidente da Camara Municipal de Itiquira no uso de suas atribuigoes
legais, juntamente com a Unidade de Controle Interno, resolvem baixar a
seguinte Instrugdo Normativa:
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TiTULOI
Da Finalidade

Art. 1° Esta Instrugao Normativa tem por finalidade disciplinar os proce-
dimentos e atividades relacionadas & Assessoria de Imprensa da Cama-
ra Municipal de Itiquira-MT quanto a divulgagao de agdes e eventos inter-
nos e externos no ambito da Camara Municipal de Itiquira, Estado de Mato
Grosso.

TituLon
Da Abrangéncia

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Camara
Municipal de ltiquira-MT.

TiTULO N
Dos Conceitos
Art. 3° Para fins desta Instrugdo Normativa consideram-se:

| - Imprensa — é a designag&o coletiva dos veiculos de comunicagao que
exercem o jornalismo e outras fungdes de comunicagdo informativa — em
contraste com a comunicagao puramente propagandistica ou de entreteni-
mento;

Il - Pauta — é a orientagao que os reporteres recebem descrevendo que
tipo de reportagem sera feita, com quem deveréo falar, onde e como;

Il — Web — & uma palavra inglesa que significa teia ou rede. O significado
de web ganhou outro sentido com o aparecimento da internet. A web pas-
sou a designar a rede que conecta computadores por todo mundo, a World
Wide Web (WWW);

IV — Postagem — ato ou efeito de postar;

TiTULO IV

Das Responsabilidades

Art. 4° E de responsabilidade da Assessoria de Imprensa:
| — A publicidade, propaganda e jornalismo;

Il — A administragéo do site oficial do Link relacionando as noticias da Ca-
mara Municipal, com apoio do setor de Tecnologia da Informagéo e Tele-
comunicagdes (Tl), articulando-se com os demais setores para a perma-
nente atualizagdo dos dados e informagdes, sob a orientagdo da Ouvido-
ria Legislativa e da Unidade de Controle Interno;

Il - Prestagéo de assessoria aos vereadores quando representando o in-
teresse do legislativo, compreendendo divulgagéo, jornalismo e relagoes
com a midia;

IV — O atendimento a jornalistas para prestar informagdes e providenciar o
encaminhamento de fotos, como também realizar releases sobre as agoes
da Camara Municipal, bem como encaminhar as pautas das sessoes ordi-
narias e extraordinarias;

V — Atender as solicitagbes da unidade responsavel pela Instrugao Norma-
tiva, quanto ao fornecimento de informagdes e a participagdo no processo
de atualizagdes, apos anuéncia do Presidente da Camara Municipal.

VI — Alertar a unidade de controle interno sobre as alteragdes que se fize-
rem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagao, ten-
do em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de con-
trole e 0 aumento da eficiéncia operacional;

VIl — Manter a instrugéo normativa a disposi¢ao de todos os funcionarios,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

VIIl = Cumprir fielmente as determinagodes da instrugao normativa, em es-
pecial quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizagéo dos
procedimentos na geragao de documentos, dados e informagdes;

1X — Informar por escrito, ao Chefe Imediato ou ao Presidente da Camara,
a pratica de atos irregulares ou ilicitos.

diariomunicipal.org/mt/amm ¢ www.amm.org.br

TiTULO V
Dos Procedimentos

Art. 5° Cabe ao Assessor de Imprensa da Camara Municipal planejar, or-
ganizar, dirigir, coordenar, executar e acompanhar os trabalhos e cobertu-
ra jornalistica das atividades de eventos, campanhas e promogdes de ca-
rater publico da Camara municipal em todas as areas e niveis, com o devi-
do apoio logistico, material € de pessoal das Secretarias e Departamentos
nas atividades e eventos sob responsabilidade destes.

Art. 6° Para as coberturas de Eventos Internos e Externos deve-se realizar
os seguintes procedimentos:

| — A solicitagdo de cobertura de eventos externos devera ser feita através
de Circular Interna devidamente protocolado no protocolo Geral, com an-
tecedéncia minima de 01 (um) dia til, e verificando o horario de funciona-
mento de expediente;

Il — Os assessores dos vereadores e chefe de gabinete ficam responsaveis
por informar ao setor de imprensa sobre eventos internos e externos, dia-
riamente ou uma vez por semana.

Il — Quando necessario deslocar o servidor do setor de imprensa para
acompanhar reunides, eventos e quaisquer atividades dos vereadores, es-
tes deverdo solicitar através de circular interna devidamente protocolada
ao Presidente da Camara e também a Secretaria de Administragao, com
antecedéncia minima de 01 (um) dia util, salvo em caso de pedido verbal
feito pelo presidente;

IV — Podera o setor de imprensa auxiliar nas corregdes de matérias reali-
zadas pelos assessores dos Vereadores, mediante solicitagao destes;

V — O material jornalistico é produzido e encaminhado para a Secretaria
de Administragdo, devidamente protocolado e assinado pelo Assessor de
Imprensa, antes das divulgacdes e releases internos e externos, para a
devida autorizagéo das publicagbes e eventuais corregoes;

VI — Os funcionarios, ou qualquer pessoa que representar a Camara Mu-
nicipal de ltiquira em eventos no Municipio poder&o solicitar cobertura do
evento com antecedéncia minima de 01 (um) dia util.

VIl — Se nao for possivel o acompanhamento do setor de imprensa nos
eventos relacionados & Camara Municipal, ainda assim podera ser produ-
zida matéria sobre estes mediante envio prévio de fotos e relagao dos prin-
cipais pontos dos eventos;

VIl — Eventos fora do Municipio poder&o ter a cobertura da imprensa, des-
de que autorizada pela Presidéncia da Casa, sendo também autorizada

_ para eventos oficiais.

Art. 7°. A assessoria de Imprensa disponibilizara as matérias e fotografias,
bem como realizara release para os jornais € a quem necessitar.

Art. 8° Quando jornais solicitarem entrevista ao presidente da Camara Mu-
nicipal:
| — O érgéo de imprensa devera protocolar oficio nesta Camara;

Il — E agendada entrevista mediante conveniéncia de horario e desloca-
mento do entrevistado junto ao meio de comunicagéo;

11l — E deslocado o jornalista para acompanhar a fonte durante a entrevista;

Art. 9° As Notas e reportagens para o site observarao os seguintes proce-
dimentos:

| — A solicitagao sera feita por meio de circular interna e devidamente pro-
tocolada & Assessoria de Imprensa que fara analise e encaminhara ao
chefe de gabinete ou ao presidente para eventuais corregoes;

Il — A assessoria de imprensa fara a apuragao, redagéo e publicagéo;

IIl — Sera feita edigdo de texto e selegé@o de fotografias pelo jornalista res-
ponsavel que dara publicidade.

Art. 10. Os Releases observardo os seguintes procedimentos:
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| — O responsavel devera analisar o material de forma estratégica conside-
rando o interesse publico;

Art. 11. A Nota Jornalistica observara os seguintes procedimentos:
| — Sera produzida pela Assessoria de Imprensa;

Il — Sera utilizada apenas em casos excepcionais, sempre sob orientagéo
da Administrac@o Superior;

Art. 12. Os relatérios da Assessoria de Imprensa observarao os seguintes
procedimentos:

| — O assessor de Imprensa identificard as matérias nos meios de comuni-
cagao impressos e online que tiverem como foco a Camara Municipal de
Itiquira;

Il — Sera realizado um resumo mensal de todas as matérias vinculadas so-
bre a Camara Municipal, devidamente assinado pelo Assessor de Impren-
sa;

IIl — O material sera encaminhado juntamente com o relatdrio, mensalmen-
te, ao Gabinete presidencial;

IV — Posteriormente o Presidente devolve ao Assessor de Imprensa;
V — O material sera arquivado em pasta especifica;

VI — A assessoria de Imprensa ficara responsavel pela verificagdo de ma-
térias vinculadas em outro meio de comunicagdo em relagdo a Camara
Municipal e comunicara ao Presidente e na auséncia ao chefe de Gabinete
da Presidéncia.

Art. 13. As publicagdes em redes sociais observarao os seguintes procedi-
mentos:

| — Ocorrera a publicagado de matérias, convites, eventos nas redes sociais
oficiais da Camara Municipal;

Il — Estas publicagdes ficam sob jurisdicdo da Secretaria de Administragao,
que avalia previamente a necessidade ou nao de avaliagéo, reviséo e au-
torizagao por parte da Secretaria;

Il = Depois de divulgada devera ser arquivada em pasta especifica no
computador.

Art. 14. A publicagdo da pauta da sessao ordinaria e extraordinaria obser-
vara os seguintes procedimentos:

| — A pauta sera divulgada no site oficial da Camara Municipal toda
segunda-feira, anterior a sesséo de tercga-feira, e encaminhada através de
release para toda imprensa local e da regiao;

Il — Podera ser divulgada a Pauta em redes sociais;

Ill — A Pauta devera ficar anexa em murais visiveis a populagao;

IV — Toda quarta-feira, dia posterior a sesséo, sera realizado, postado e

veiculado o resumo da Sesséo;

V — Durante as Sessoes a assessoria de imprensa fara o registro fotogra-
fico;

VI — A selegao e a edigéo das fotos seréo feitas pelo responsavel pela As-
sessoria de Imprensa, que dara publicidade.

TiTULO VI
Consideracgées Finais

Art. 15. O Assessor de Imprensa da Camara Municipal de ltiquira devera
participar das sessoes legislativas com a finalidade de confeccionar as ma-
térias jornalisticas a serem oficialmente veiculadas sobre a sess&o.

Art. 16. A Secretaria de Administragdo, juntamente com o Departamento
de Recursos Humanos podera propor horario especial para o Assessor de
Imprensa da Camara Municipal de ltiquira-MT.

Art. 17. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrugao e
0s casos omissos, serdo esclarecidos e resolvidos pela Secretaria de

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br

192

Administragdo e pelo Presidente desta Casa de Leis e com a devida
assessoria do Auditor de Controle Interno.

Art. 18. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicacao.

Itiquira — MT, 31 de agosto de 2022

. Alcides Anfil6fio de Campos Ferreira

Presidente da Camara Municipal de Itiquira
Diego de Souza Paes

Auditor de Controle Interno

PROCURADORIA JURIDICA
PORTARIA N° 376, DE 01 DE SETEMBRO DE 2022.

PORTARIA N° 376, DE 01 DE SETEMBRO DE 2022.

“Designar o Servidor que menciona, responsavel pela fiscalizagdo do
contrato 026/2022 no Poder Executivo Municipal, e d& outras providénci-

”

as..

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITIQUIRA, Estado de Mato Grosso, no uso
de suas atribuigbes legais exaradas no art. 51, incisos |, combinado com o
art. 95, inciso Il da Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 021/2013, que disp&e sobre re-
gulamento para fiscalizagdo dos contratos das atribuigdes e responsabili-
dades do Fiscal de Contratos no ambito da Prefeitura Municipal de Itiquira-
MT, bem como a Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993,;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer um servidor para fiscali-
zar o contrato administrativo 026/2022 do Poder Executivo Municipal;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar a Servidora abaixo relacionado, para ser responsavel pe-
la fiscalizagdo do Contrato Administrativo 026/2022, firmado entre o MUNI-
CiPIO DE ITIQUIRA e a empresa IZABELLA RODRIGUES MENDONCA
02478470110, cujo objeto € a CONCESSAO ONEROSA PARA EXPLO-
RAGAO EXCLUSIVA DE IMOVEIS, ESPECIFICADAMENTE BLOCO 06,
DENOMINADO “QUIOSQUE N° 01 LOCALIZADO NA PRAGCA SERAFIM
DE CARVALHO”, conforme disposto no Decreto Municipal n°® 021/2013.

1 - JESSICA LARISSA GERLACH
CPF n°: 080.963.699-97
ENCARREGADA DE APOIO AOS EVENTOS ESPORTIVOS - EA

Art. 2°. As atribuicdes da servidora designada, sdo as estabelecidas no
Decreto Municipal n® 021/2013, e por tratar-se de relevante interesse pu-
blico, ndo sdo remuneradas, havendo a dispensa de suas atribuigdes/fun-
¢Oes habituais, quando em horario de expediente, para atender as dili-
géncias e demais atividades pertinentes, cabendo a Administragéo Publica
Municipal viabilizar todas as condigdes necessarias para o fiel cumprimen-
to das referidas atribuigdes/fungoes.

Art. 3°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito, Edificio Sede do Poder Executivo, em ltiquira-
MT, 01 de setembro de 2022.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
FABIANO DALLA VALLE
PREFEITO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL
INSTRUGAO NORMATIVA N° 007/2022

Dispbe sobre o Sistema de gerenciamento dos servigos de vigilancia
(SGSV) da Camara Municipal de Itiquira — MT.
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