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“DISPOE SOBRE AS NORMAS E
PROCEDIMENTOS PARA O CONTROLE DOS
BENS PATRIMONIAIS MOVEIS
PERMANENTES PERTENCENTES A CAMARA
MUNICIPAL DE ITIQUIRA/MT”

CONSIDERANDQO a necessidade de estabelecer
normas visando disciplinar a incorporago, transferéncia e a baixa dos bens patrimoniais
moveis permanentes da Camara Municipal de Itiquira/MT, bem como adotar
procedimentos para o seu controle.

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 4.320, de 17 de
mar¢o de 1964, que dispde sobre Normas Gerais de Direito Financeiro para a
elaboracdo dos orcamentos e balangos;

O AUDITOR DE CONTROLE INTERNQO, no uso

de suas atribui¢es legais, resolve baixar a seguinte Instrugdio Normativa, a qual serd
homologada, por decreto, pelo Presidente da cAmara Municipal.

TITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para regulamentar as atividades relativas ao
recebimento, tombamento, registro, controle, movimentacfo, baixa e inventario de bens
patrimoniais méveis permanentes adquiridos pela Cadmara Municipal de Itiquira/MT,
bem como 4 incorporagio dos mesmos provenientes de doacio.

TITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugfio Normativa abrange a Secretaria de Administragfo. Licitagfio,
Contratos e Patriménio e todas as Unidades Administrativas da CAmara Municipal de
Itiquira/MT..
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Pardgrafo unico. A coordenadora de Almoxarifado/patriménio e¢/ou o Presidente da
Comissfio de Patrimbnio sfo responsaveis pelas atividades de recebimento,
tombamento, registro, guarda, controle, movimentagio, preservagdo e baixa de bens
patrimoniais moveis permanentes da Cémara Municipal de Itiquira/MT.

TITULO I
DOS CONCEITOS
Art. 3° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I - bens moveis: os bens suscetiveis de movimento proprio ou de remocdo por forca
alheia e séo agrupados como material permanente ou material de consumo;

II - material: a designacio genérica de moveis, equipamentos, componentes,
sobressalentes, acessorios, utensilios, veiculos em geral, matérias-primas e outros bens
moéveis utilizados ou passiveis de utilizagdo nas atividades da Camara Municipal de
Itiquira/MT;

IIT - material permanente: aquele que, em razo de seu uso corrente, tem durabilidade e

utilizacdo superior a dois anos;

IV - material de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde sua
identidade fisica em dois anos e/ou tem sua utilizagfio limitada a esse periodo;

V - bens patrimoniais permanentes: todos os bens tangiveis — mdveis e imoveis — e
intangiveis, pertencentes a Cémara Municipal de ltiquira/MT e que sejam de seu
dominio pleno e direto;

VI - bens tangiveis: aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou materialidade do
bem, podendo ser méveis e imoveis;

VII - bens intangiveis: aqueles que nfio tém existéncia fisica;

VIII - bens moveis inserviveis: aqueles que nfo tém mais utilidade para a Cémara
Municipal, em decorréncia de ter sido considerado:

a) ocioso: quando, embora em perfeitas condicbes de uso, nfo estiver sendo
aproveitado;

b) obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo em desuso. sendo a sua operacdo

considerada onerosa;

¢) antiecondmico: quando sua manutengéio for onerosa, ou seu rendimento precério, em
virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou em razio da
inviabilidade econdmica de sua recuperacao;

d) irrecuperével: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas caracteristicas fisicas.

IX - carga patrimonial: € a efetivagfio da responsabilidade pela guarda e/ou uso de bem
patrimonial;

X - doacdio: ¢ a entrega gratuita de direito de propriedade, constituindo-se em
liberalidade do doador:

Sy
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XI - dano: avaria parcial ou total causada a bens patrimoniais utilizados na
Administra¢@o, decorrente de sinistro ou uso indevido;

XII - extravio: € o desaparecimento de bens por furto, roubo ou por negligéncia do
responsavel pela guarda;

XIII - furto: crime que consiste no ato de subtrair coisa mével pertencente & outra
pessoa, com a vontade livre e consciente de ter a coisa para si ou para outrem;

XIV - roubo: crime que consiste em subtrair coisa movel pertencente a outrem por meio
de violéncia ou de grave ameaga;

XV - remanejamento: ¢ a operagdo de movimentagdo de bens. com a consequente
alteracdo da carga patrimonial;

XVI - Sistema de Controle Patrimonial: ferramenta tecnoldgica que controla as

incorporagdes, baixas e a movimentagfo ocorrida nos bens patrimoniais;

XVII - Comissdo Permanente de Patrimdnio: € o grupo de servidores efetivos e/ou
comissionados da Camara Municipal com fun¢Bes especiais, nomeados para realizar o
mventario dos bens patrimoniais e demais atividades relacionados ao controle
patrimonial da Cdmara Municipal de Ttiquira/MT;

XVIII - inventério: ¢ o procedimento administrativo que consiste no levantamento fisico
e financeiro de todos os bens méveis, nos locais determinados, cuja finalidade ¢ a
perfeita compatibiliza¢@o entre o registrado e o existente, bem como sua utilizacdo e o
seu estado de conservagdo.

TITULO IV

DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugio Normativa integra o conjunto de acdes. de

responsabilidade do Chefe do Poder Legislativo, no sentido de atendimento aos
principios administrativos dispostos no artigo 37 da Constituicio Federal.

Art. 5° Encontra-se amparo na Lei Federal n® 9.503/97, Lei Federal n® 8.429/92, Lei
Federal n® 4.320/64, Constituigdo Federal, além de outras normas que venham assegurar
0 cumprimento dos principios inerentes, bem como legislagio municipal e disposicoes
do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

TITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 6° Compete ao Presidente:

I'- nomear Comissdo Permanente de Patriménio, até o dia 31 de janeiro de cada ano;

Il - autorizar, com base no relatério do inventario patrimonial, a baixa patrimonial dos
bens moveis permanentes inserviveis ou extraviados no Sistema de Controle
Patrimonial;

II - autorizar, com base no relatorio do inventario patrimonial, a alienacdo de bens
maoveis permanentes inserviveis;

IV - autorizar o recebimento de bens patrimoniais méveis permanentes por doag#o;
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V - determinar, com base no relatorio do inventario patrimonial, a autaacfo de processo
de bens extraviados, e encaminhar & Diretoria Geral para as providéncias cabivelis.

Art. 7° S#o responsabilidades do Diretor (a) da Secretaria de Aquisi¢do, Licitagdo,
Contratos e Patrim6nio:

I - solicitar ao Presidente a nomeacdo da Comissdo Permanente de Patriménio até o dia
20 de janeiro de cada ano;

II - encaminhar cépia do relatério do inventdrio ao Presidente e a Secretaria de
Contabilidade e Finangas;

[T - informar a Presidéncia a ocorréncia de extravio de bens.
Art. 8° Compete ao Presidente da Comissfio Permanente de Patriménio:

I - realizar o inventario dos bens patrimoniais méveis permanentes, dando conhecimento
das ocorréncias verificadas aos respectivos detentores de carga patrimonial;

II - solicitar & unidade inventariada ou detentores de carga, quando for o caso, a
disponibilizacdo de técnicos ou servidores conhecedores da localizagio e identificacfo
dos bens;

HI - identificar a situacfo patrimonial e o estado de conservagdo dos bens inventariados;

IV - elaborar o relatdrio do inventdrio, citando as ocorréncias verificadas e encaminhar
para a Secretaria de Aquisi¢do, Licitagio. Contratos e Patrimonio;

V — elaborar o termo de avaliacio dos bens méveis permanentes, reconhecidamente
pertencente a Cdmara Municipal, que ndo dispde de documentagfio especifica e/ou nio
se encontra registrado no Sistema de Controle Patrimonial.

Art. 9° Compete a Comissdo Permanente de PatriméOnio a realizacfio das atividades de
recebimento, tombamento, registro, guarda, controle, movimentagdo, preservacio e
baixa de bens patrimoniais méveis permanentes a Camara Municipal.

Paragrafo unico. A Comisséio Permanente de Patriménio deixaré de ter responsabilidade
pela guarda e preservacdo quando o bem for transferido para alguma Unidade
Administrativa pertencente a Cdmara Municipal.

Art. 10 Compete ao Departamento de Contabilidade:

I - proceder a baixa contabil dos bens moveis excluidos do Sistema de Controle
Patrimonial;

II - realizar os ajustes nos saldos contdbeis quando houver divergéncia entre estes e o
apresentado no Inventario;

HI - anexar copia do relatério do inventario as Contas Anuais.
Art. 11 Séo responsabilidades dos titulares das Unidades Administrativas:

I - solicitar a realizag@o de conferéncia (parcial ou total) dos bens méveis alocados na
unidade, sempre que julgar conveniente e oportuno, independente do inventario anual
previsto nesta norma;
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IT - manter controle do recebimento, guarda e emprego adequado dos bens patrimoniais
sob sua guarda;

[II - Encaminhar, imediatamente, & Secretaria de Aquisic8o, Licitagdo, Contratos e
Patriménio, comunicacdo sobre extravio, dano, ou qualquer outro sinistro a bens, e,
quando for o caso. ja instruida com cépia do Boletim de Ocorréncia fornecido pela
autoridade policial.

Art. 12 O servidor que utiliza continuadamente um bem patrimonial é denominado
Responsavel, cabendo a ele a responsabilidade pela utilizacfo, guarda e conservagao do
bem. respondendo perante a Camara Municipal por seu valor e por irregularidades
decorrentes de uso em desacordo com as normas constantes desta instrucéo.

§ 1° A atribuigdo de responsabilidade se dard com a entrega do bem ao servidor,
mediante a assinatura do Termo de Responsabilidade.

§ 2° A condi¢do de responsédvel constitui prova de uso e conservacgio, e, pode ser
utilizada em processos administrativos de apuracdo de irregularidades relativos ao
controle do patrimdnio da Camara Municipal.

Art. 13. Séo deveres de todos os servidores da Camara Municipal, quanto aos bens
patrimoniais mdveis permanentes:

I - cuidar dos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e desligar
equipamentos conforme as recomendagdes e especificagdes do fabricante;

IT - utilizar adequadamente os equipamentos e materiais;

III - adotar e propor ao lider da unidade, providéncias que preservem a seguranca e
conservacdo dos bens mdveis existentes em sua unidade;

IV - manter os bens de pequeno porte em local seguro;

V - comunicar a Secretdria de Administra¢iio ou quem lhe faca as vezes, em caso de
licengas e afastamentos, a ocorréncia de qualquer irregularidade que envolva o
patrimonio da Cémara Municipal, apresentando, quando for o caso, o Boletim de
Ocorréncia fornecido pela autoridade policial;

VI - auxiliar a Comissiio de Permanente de Patrimdnio na realizagfio de levantamentos e
inventério, ou na prestagfio de informacdes sobre o bem em uso em seu local de trabalho
ou sob sua responsabilidade.

TITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS
CAPITULO I

DA INCORPORACAO

Art. 14. Incorporac¢dio ¢ a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da Camara
Municipal e a adicfio de seu valor & conta do ativo imobilizado.

Art.13. A incorporagdo de bens moéveis ao patrimdnio da Cdmara Municipal tem como
fatos geradores a compra, a doagfo e a avaliagfo.
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§ 1° A compra € a incorporacfio de um bem que tenha sido adquirido pela Cimara
Municipal, de acordo com as exigéncias dispostas na Lei Federal n® 8.666/93 e nas
normas e procedimentos estabelecidos nas Instru¢des Normativas.

§ 2° A doagfo ¢ a incorporagfo de um bem cedido por terceiro & Cadmara Municipal. em
carater definitivo, sem envolvimento de transa¢fo financeira.

§ 3° O recebimento de bens patrimoniais moveis permanentes em doacfio deverd ser
autorizado pelo Presidente, ou quem dele receber delegacao.

§ 4° A avaliacdio decorre da atribuic@o de valor monetario ao bem movel permanente
reconhecidamente pertencente a Cimara Municipal, que nfo dispde de documentacio
especifica e/ou néo se encontra registrado no Sistema de Controle Patrimonial.

§ 5° Em caso de locagdo e/ou comodato de bens mbveis permanentes, o controle dos
mesmos devera seguir este Decreto.

Art. 16. Compete a Secretaria de Administragfio, Licitagdo, Contratos ¢ Patriménio a
incorporac@io dos bens moveis pelas formas previstas no artigo 15, utilizando-se dos
seguintes documentos:

I - Nota Fiscal ou DANFE - Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrdnica;
IT - Nota de Empenho;

I - Manual e prospecto do fabricante, para material adquirido;

IV - Termo de Doac¢#o. quando se tratar de bem recebido em doagio;

V - Termo de Avaliagdo emitida pela Comissdo Permanente de Patrimonio.

CAPITULO 1T
DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO BEM

Art. 17 O recebimento € o ato pelo qual o bem solicitado € recepcionado em local
previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa
¢ a transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservagéio do bem, néio implicando
em aceitagdo.

Art. 18 A aceitagio ¢ o ato pelo qual o bem recebido ¢ inspecionado por servidor
habilitado, verificando sua compatibilidade com o documento legal para entrega (Nota
Fiscal ou DANFE) e Termo de Referéncia que podera estar acompanhado pelo contrato,
¢, estando em conformidade, dar-se-a o “aceite” no verso do mesmo.

Art. 19 No caso de bens moéveis e equipamentos, cujo recebimento implique em maior
conhecimento técnico do bem, a Secretaria de Administragio, Licitacdo. Contratos e
Patriménio deve convocar servidor da unidade solicitante ou comissio que detenha
conhecimentos técnicos sobre os bens adquiridos, para que se proceda os exames, a fim
de determinar se o bem entregue atende as especificagbes técnicas contidas na Nota de
Empenho ou no Contrato de Aquisicéo.
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§ 1° A 17 via do documento de entrega devera ficar retida até o pronunciamento final do
técnico especializado ou comissdio, quando entdo podera ou ndo ser atestado o
recebimento definitivo.

§ 2° Quando o bem nfo corresponder com exatiddo ao que foi pedido, ou ainda,
apresentar falhas ou defeitos, a Secretaria de Administraclo, Licitacfio, Contratos e
Patrimonio devera providenciar junto ao fornecedor a regularizagiio da entrega ou
efetuar a devoluclio do bem, comunicando o fato a Secretaria de Administragfo.

Art. 20. Todo bem patrimonial moével adquirido pela Camara Municipal, ou recebido
mediante doagfo devera dar entrada na Secretaria de Administracio, Licitacdo,
Contratos e Patrimdnio para fins de providenciar a conferéncia, tombamento e registro.

Art. 21. No caso de compra, apds receber a Nota de Empenho do departamento de

contabilidade, solicitando a entrega do bem.

Art. 22. Ao dar entrada na Secretaria de Administragfo, Licitacio, Contratos e
Patriménio, o bem deve estar acompanhado de:

1 - Nota Fiscal ou DANFE;
II - Termo de Doacéo;
IIT - Termo de Avaliacdo de Bens, elaborado pela Comissdo Permanente de Patrimonio.

Art. 23. Ap6s a verificacfio da quantidade e da qualidade dos bens, ¢ estando de acordo
com as especificagdes exigidas, o recebedor devera atestar, no verso do documento
apresentado. que o bem foi devidamente aceito.

Pardgrafo Unico. O servidor que atestar o documento deverd ser identificado pelo nome,
cargo € matricula.

Art. 24. Quando se tratar de compra, a 1* via da Nota Fiscal ou 0 DANFE, depois de
conferida e atestado o recebimento por servidor designado, devera ser encaminhada 2
Secretaria de Contabilidade ¢ Finangas para fins de liquidagio do empenho e
pagamento.

CAPITULO 111
DO TOMBAMENTO DOS BENS

Art. 25. O Tombamento consiste na formalizacio da inclusdo fisica de um bem no
acervo da Camara Municipal, efetivando-se com a atribuicdo de um namero de
tombamento, com a marcagfo fisica e com o cadastramento dos dados no Sistema de
Controle Patrimonial.

Art. 26. Serfio tombados os bens moveis que atenderem simultaneamente os seguintes
critérios:

I - os bens considerados como permanentes, ou seja, aqueles que, em razdo de seu uso
corrente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade seja superior a 02
(dois) anos:

1T - n8o estejam previstos nas hipdteses do Art. 27;



CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA
ESTADO DE MATO GROSSO

§ 1° Os bens adquiridos como pecas ou partes destinadas a agregarem- se a outros bens
ja tombados, para incrementar-lhes a poténcia, a capacidade, o desempenho, o tempo de
vida Gtil econémica ou para substituir uma peca avariada, serfio acrescidos ao valor
desses bens, desde que atendido o disposto nos incisos e II.

§ 2° Pelo tombamento identifica-se cada bem permanente, gerando-se um tinico ntimero
por registro patrimonial, que ¢ denominado Ntimero de Tombamento.

§ 3° Em caso de perda, descolagem ou deterioragdio da plaqueta, o responsdvel pela
Unidade Administrativa onde estdo alocados os bens, devera comunicar,
impreterivelmente, o fato a Secretaria de Administragdo, Licitacdo, Contratos e
Patriménio, com vista a sua reposicio.

Art. 27. Néo serfio tombados como bens médveis:

1 - aqueles adquiridos como pegas ou partes ndo incorporaveis a imoveis e que possam
ser removidos ou recuperados. tais como: biombos, cortinas, divisérias removiveis,
estrados, persianas, tapetes ¢ afins;

II - aqueles adquiridos para manutengfo, reparos e remodelacfio, para manter ou
recolocar o bem em condi¢Bes normais de uso, sem com isso aumentar sua capacidade
de producéio ou periodo de vida ttil;

HI - os pen-drives, canetas 6pticas, token e similares.

Art. 28. O bem patrimonial mével cuja fixagdo de plaqueta seja impossivel ou
inconveniente em face de suas caracteristicas fisicas, como por exemplo celulares,
maquinas fotograficas e outros, serd tombado sem a fixa¢do da mesma, devendo a
Secretaria de Aquisi¢8o, Licitac8io, Contratos e Patriménio expedir o Termo de
Responsabilidade discriminando a marca, o modelo, o nimero de série e os acessorios
que acompanham o aparelho.

CAPITULO IV
DO REGISTRO NO SISTEMA

Art. 29. A Secretaria de Administragfio, Licitac8o, Contratos ¢ Patrimonio de posse dos
documentos previstos no artigo 16, registrard no Sistema de Controle Patrimonial, as
informagdes relativas ao bem incorporado, inserindo o Numero de Tombamento no
sistema e anotando no respectivo documento.

Art. 30. O valor do bem a ser registrado é o valor constante do respectivo documento de
incorporago.

Art. 31. Depois de registrado no Sistema de Controle Patrimonial, a 2* via da Nota
Fiscal ou a cépia do DANFE deverd permanecer com a Secretaria de Agquisicdio,
Licita¢@io, Contratos e Patrimonio para o respectivo controle.

Art. 32. Ap6s o lancamento no Sistema de Controle Patrimonial, a Secretaria de
Aquisi¢Bio, Licitagfo, Contratos e Patriménio deverd fixar a plaqueta com o namero
patrimonial no bem.

=
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CAPITULO V

DO TERMO DE RESPONSABILIDADE

Art. 33. O Termo de Responsabilidade é o documento que expressa a responsabilidade
do lider da unidade ou do servidor pelos bens sob sua carga patrimonial.

Art. 34. Apés os procedimentos de tombamento, a Secretaria de Administragdo,
Licita¢do, Contratos ¢ Patriménio deverd proceder & entrega do bem recém adquirido,
de acordo com a destinagdo dada no processo administrativo de aquisi¢cdo
correspondente.

Art. 35. A entrega de qualquer bem movel sera feita mediante assinatura do Termo de
Responsabilidade, em duas vias.

Art. 36. O Termo de Responsabilidade deverd conter:

I - a identificacfio da unidade administrativa;

11 - o nome do titular;

HI - o nome do servidor, quando utilizado diretamente;

[V - descricdo dos bens, com os respectivos nimeros de patrimonio;

V - compromisso de proteger ¢ conservar o material;

VI - assinatura do titular da unidade ou servidor.

VII - a assinatura dos membros da comissdo de patriménio, designada anualmente;

§ 1° Uma via do Termo de Responsabilidade devera ficar arquivada na Secretaria de
Administragfo. Licitacdo, Contratos ¢ Patrimdnio, e outra na Unidade Administrativa,
ou com o servidor quando o bem for utilizado diretamente.

§ 2° O Termo de Responsabilidade serd expedido todas as vezes que houver a
transferéncia de carga patrimonial e o remanecjamento de bens patrimoniais moveis
permanentes.

CAPITULO VI
DA MOVIMENTACAQO DE BENS MOVEIS

Art. 37. A movimenta¢do de bens moveis representa as alteragdes quantitativas
ocorridas no acervo de bens méveis sob a responsabilidade de determinada Unidade
Administrativa ou servidor, decorrentes dos acréscimos, baixas ou transferéncias
ocorridos em determinado periodo.

Art. 38. A movimentagfio de bens patrimoniais méveis permanentes, dar-se-4 por:
1 - transferéncia de carga patrimonial;
II - remanejamento;

IIT - necessidade de reparo e manutencéo fora da CAmara Municipal, quando se tratar de
equipamentos em garantia ou de equipamentos cujos reparos, comprovadamente, nfo
possam ser realizados pela Camara Municipal.

A
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Paragrafo tnico: Os bens que tiverem sido adquiridos sem destinatarios, previamente
estabelecidos, ficarfio, inicialmente, sob a guarda da Secretaria de Administragfo,
Licita¢do, Contratos e Patrimdnio, que posteriormente, mediante solicitacdio especifica
de qualquer unidade interessada procederé o remanejamento.

Art. 39. Nenhum bem patrimonial poderd ser remanejado de uma unidade para outra. ou
de um servidor para outro, ou encaminhado para reparo ou manutengio fora da Camara
Municipal, sem a autorizagdo da Secretaria de Administragdo, Licitacdo, Contratos e
Patriménio.

Art. 40. Para a transferéncia de carga patrimonial ou remanejamento de bem, o lider da
unidade ou servidor detentor da carga patrimonial, deverd comunicar a ocorréncia a
Secretaria de Administracdio, Licitagdo, Contratos e Patrimdnio que providenciard os
ajustes no cadastro dos bens no Sistema de Controle Patrimonial.

§ 1° A distribuicdo dos bens moveis para as diversas unidades integrantes da estrutura
organizacional da Camara Municipal deverd ser feita pela Secretaria de Aquisicéo,
Licitagfio, Contratos e Patriménio, mediante “Requisi¢o do bem” realizada pelo lider
da unidade interessada, preferencialmente, por Comunicacéo Interna.

§ 2° Quando se tratar de transferéncia de bens méveis para o deposito da Secretaria de
Administracdo, Licitacfio, Contratos e Patriménio, por ndo mais ser do interesse da
unidade ou do servidor detentor da carga patrimonial, a solicitagio devera ser efetuada
por Comunicag¢do Interna.

§ 3° A transferéncia s6 se efetivard quando o bem for recolhido para o deposito da
Secretaria de Administracfio, Licita¢fo, Contratos e Patriménio.

Art. 41. Os servidores e vereadores responsaveis por bens, quando de sua saida por
troca de cargo, troca de setor, fim de mandato, exoneragfio, licencas etc... ficam
obrigados a prestarem contas dos bens sob sua guarda & Secretaria de Administracio,
Licitacdo, Contratos e Patrimdnio.

Paragrafo unico. Fica sob a responsabilidade da Secretaria de Administracdo, Licitac#io,
Contratos ¢ Patriménio a guarda, controle, movimentacfio e conservacio dos bens
patrimoniais méveis permanentes localizados nas dependéncias da CAmara Municipal.

CAPITULO VII
DO CONTROLE FiSICO DOS BENS MOVEIS

Art. 42. O controle fisico ¢ um conjunto de procedimentos realizados pela Secretaria de
Administragdo, Licitagio, Contratos e Patrimdnio voltado a verificagdo da localizacéio,
do estado de conservagfio ¢ das garantias dos bens patrimoniais.

§ 1° O controle fisico tem carater permanente, em decorréncia da propria necessidade de
acompanhamento da posicéo financeira do ativo imobilizado da Camara Municipal.

§ 2° O controle fisico envolve:

1 - o controle de localizacdo: consiste na verificagfo sistematica de onde esta situado o
bem ou servidor responsavel, visando a determinacdo fidedigna das informagGes
existentes no cadastro do Sistema de Controle Patrimonial;

&
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IT - o controle do estado de conservacgfo: consiste no acompanhamento sistemadtico do
estado de conservacdo dos bens., com a finalidade de manter a integridade fisica,
observando-se a protecfio contra agentes da natureza, mediante a tomada de medidas
para evitar a corrosio, oxidacfo, deteriorac8o e outros agentes que possam reduzir sua
vida Gtil;

[II - o controle da utilizagdo: consiste na identificacdo e na andlise das condi¢Ses de
utilizacdo do bem:;

IV - o controle de garantia e manutencfo: consiste no acompanhamento do vencimento
dos prazos de garantia e dos contratos de manutengo;

§ 3° A divergéncia constatada entre a localizacfio real dos bens e a que constar no
cadastro, deve ser corrigida pela Secretaria de Administragfo, Licitacdo, Contratos e
Patriménio.

§ 4° Nenhum bem pode ser reparado, restaurado ou revisado sem conhecimento da
Secretaria de Administragdo, Licitagfo, Contratos e Patrimdnio.

CAPITULO VIIIL
DA ALIENACAO DE BENS MOVEIS

Art. 43. Alienagfio € o procedimento de transferéncia da posse e propriedade de um bem
através da venda, doagfio ou permuta.

Art. 44. A alienacfo de bens esta sujeita & existéncia de interesse publico, e dependers
de avaliaglo prévia, e de autorizagio do Presidente da Camara Municipal.

§ 1° A alienagfo por venda serd conduzida por comissio de leilfio ou outra modalidade
prevista na Lei Federal n°® 8.666/93.

§ 2° A alienacfio por doago serd conduzida pela Comissdio Permanente de Patriménio e
esta sujeita as exigéncias da Lei Federal n° 8.666/93.

§ 3° A alienagfio por permuta serd conduzida pela Comissdo Permanente de Patrimédnio
e sera permitida, exclusivamente, entre a Cimara Municipal e demais érgios ou
entidades da Administragdo Publica Municipal.

CAPITULO IX
DA BAIXA DOS BENS MOVEIS

Art. 45. A baixa patrimonial de bem movel € o procedimento de exclusfio de um bem
movel do patrim6nio da Camara Municipal, e pode ocorrer por quaisquer das formas a
seguir:

I - alienacfo;
IT - extravio;

HI - inservivel,
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§ 1° O servidor que detenha carga patrimonial de bem mdével da Cadmara Municipal
deverd comunicar a Secretaria de Administragfo, Licitagfio, Contratos e Patrimdnio a
ocorréncia de extravio de bem, providenciando, quando for o caso de roubo ou furto, o
Boletim de Ocorréncia fornecido pela autoridade policial.

§ 2° Ao receber a comunicag¢fio do extravio de bens e/ou quando o relatério da
Comissdo Permanente de PatrimoOnio apontar extravio de bens, a Secretaria de
Administrac@o, Licitag8o, Contratos e Patriménio deverd solicitar, se necessario, ao
servidor detentor de carga patrimonial informacgdes complementares sobre o bem
extraviado, compilar a documentacdo, elaborar relatério, e encaminhar 4 Presidéncia
que, ap0s sindicéncia, autorizara a baixa do bem no Sistema de Controle Patrimonial.

§ 3° A baixa dos bens méveis considerados inserviveis serd feita pela Secretaria de
Administra¢do. Licitagdo, Contratos ¢ Patriménio, desde que devidamente autorizado
pelo Presidente.

§ 4° Nos casos de venda, doagfo e extravio, a baixa patrimonial se dara somente apds o
encerramento do processo, de acordo com a ocorréncia.

§ 5° A Secretaria de Administracfio, Licitagdo, Contratos e Patrimbnio poderd,
periodicamente, provocar mediante expedientes que seja efetuado levantamento de bens
suscetiveis de venda. doag¢fo ou baixa por serem considerados inserviveis e submeté-los
ao Presidente, para as devidas providéncias.

Art. 46. De posse do documento que autoriza a baixa patrimonial, a Secretaria de
Administragfo, Licitagdo, Contratos e PatrimOnio devera adotar os seguintes
procedimentos:

[ - registrar no processo, o motivo, o niimero do processo e a data da autorizacfio de
baixa;

II - extrair do processo a copia do Documento de Autorizagio de Baixa, a relagio dos
bens baixados e arquivar no setor;

Il - enviar o processo para o Departamento de Contabilidade para fins de registro
contdbil da baixa de bens;

Paragrafo umico. Ap6s a baixa devera ser retirado dos mesmos a plaqueta de
identificacéio patrimonial e inutiliza-la.

CAPITULO X

DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 46. Inventario Patrimonial € o levantamento e identificacfio dos bens patrimoniais
moévels permanentes, visando a comprovagio de existéneia fisica nos locais
determinados, de modo a confirmar a atribuigfo da carga patrimonial, manter atualizado

o controle dos bens e seus registros, apurar a ocorréncia de extravio, dano ou qualquer
outra irregularidade, bem como a sua utiliza¢o e o seu estado de conservacio.

§ 1° Os tipos de inventarios sio:
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I — de verificacfio: realizado a qualquer tempo, com objetivo de verificar qualquer bem
ou conjunto de bens, por iniciativa da Secretaria de Administragdo, Licitagfo, Contratos
e Patrimbnio ou a pedido de qualquer Unidade Administrativa detentora de carga
patrimonial;

I — de transferéncia: realizado quando da mudanga de um titular de funcfio de confianga
detentor da carga patrimonial;

I - de criagfio: realizado quando da criagdo de uma fungfio de confianca, de uma
Unidade Administrativa;

IV — de extingfo: realizado quando da extingdo ou transformagfio de uma funcdo de
confianca detentora de carga patrimonial, de uma Unidade Administrativa;

V - anual: realizado para comprovar a exatiddo dos registros de controle patrimonial de
todo patriménio da Camara Municipal, demonstrando o acervo de cada detentor de
carga patrimonial, de cada Unidade Administrativa, o valor total do ano anterior ¢ as
variagdes patrimoniais ocorridas no exercicio.

§ 2° Durante a realizacio de qualquer tipo de inventario, fica vedada toda e qualquer
movimentacéio fisica de bens localizados nas Unidades Administrativas abrangidas
pelos trabalhos, exceto mediante autorizagfo especifica da Secretaria de Administragéo,
Licitac8o, Contratos e Patrimonio.

Art. 47. O Inventario QUADRIMESTRAL dos bens patrimoniais mdveis permanentes
sera realizado em todas as Unidades Administrativas da Camara Municipal pela
Comissdo Permanente de Patriménio ou comissdo que venha a substituir ou mesmo pelo
coordenador de patriménio/almoxarifado.

Art. 48. A Secretaria de Administracfo, Licitagdo, Contratos ¢ Patrimdnio devera
fornecer & Comissdo Permanente de Patriménio e/ou com comissio que venha a
substituir, at€ 31 de outubro de cada ano, a relagdio dos bens, sob a responsabilidade de
cada Unidade Administrativa e/ou de cada servidor de acordo com a listagem emitida
pelo Sisterna de Controle Patrimonial.

Art. 49. A Comisséo Permanente de Patrimdnio, a vista de cada um dos bens devera
elaborar relatorio preliminar, apontando:

I - 0 estado de conservagfio dos bens inventariados, considerando:

a) novo: o bem que se apresentar em perfeito estado de conservaciio com menos de um
ano de uso;

b) bom: 0 bem que se apresentar em plena atividade de acordo com suas especificagdes
técnicas e capacidade operacional com mais de um ano de uso;

¢) regular: o bem que apresentar pequenos danos, mantendo porém, a utilizag¢io para o
fim a que se destina;

d) recuperdvel: o bem que estd avariado, sendo vidvel economicamente a sua
recuperagdo, desde que o valor desta ndo ultrapasse 50% (cinquenta por cento) de seu
valor de mercado, salvo avalia¢fo técnica da comissfio;

e) inservivel: conforme definido no inciso VI do art. 3°.
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II - os bens elencados na relacdo fornecida pela Secretaria de Aquisi¢do, Licitagfo,
Contratos e Patriménio e nfo localizados pela Comissio;

111 - os bens que se encontram sem o ndmero de patriménio ou sem o devido registro
patrimonial;

IV - as informagoes analiticas de bens levantados por detentor de carga patrimonial
(Unidade Administrativa/Servidor);

V - o resumo do fechamento contabil dos valores.

§ 1° Serdo considerados extraviados, os bens elencados na relagdo fornecida pela
Comissdo de Patrimdnio e ndo localizados por esta mesma comissio.

§ 2° A Comissdo Permanente de Patrim6nio fard os ajustes necessarios no relatorio
preliminar para posterior encaminhamento a Secretaria de Administragfio, Licitag#o,
Contratos e Patrimonio.

§ 3° Os ajustes referidos no pardgrafo anterior referem-se a avaliagfio, reavaliacfo,
ajuste ao valor de mercado e depreciagiio dos bens méveis permanentes.

Art. 50. Apés os ajustes necessarios, a Comissfio Permanente de Patriménio ou
comissdo que a substitua deverd, até 31 de dezembro de cada ano, encaminhar o
relatorio a Secretaria de Administragfio, Licitagdo, Contratos e Patrimonio, que extraird
cOpias, para as seguintes providéncias:

I - Encaminhar a Presidéncia para tomar as providéncias cabiveis conforme o artigo 6%
II - Atualizag@o dos Termos de Responsabilidade;

I - encaminhar para ao Departamento de Contabilidade para ajustes nos saldos
contdbeis e anexar nas Contas Anuais.

§ 1° As divergéncias que, porventura, surgirem por diferenca de valores serfio ajustadas
pelo Departamento de Contabilidade.

§ 2° Se surgirem diferengas sem a devida explicagdo, ao Departamento de
Contabilidade podera solicitar revisdo ou apuragfio para que estas sejam devidamente
esclarecidas.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 51. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serfio resolvidos conjuntamente
pela Unidade de Controle Interno, Secretaria de Administracdo e a Presidéncia.

Art. 52. O ndo atendimento do disposto nesta Instrucfio Normativa constitui omissio de
dever funcional e importard na aplicagfio de penalidades a0 responsavel na forma
prevista em lei.

Art. 53. Esta Instrugdio normativa entra em vigor a partir da data da publicacio do
Decreto que a homologa.
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ALCIDES ANFILQFIO DE CAMPOS FERREIRA
Presidente
iestio 2021/2022

AP 2
Auditgt de ControlxInterno
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CIPIO DE ITIQUIRA ¢ a empresa LABORATORIO DE ANALISES CLI-
NICAS FREITAS LTDA - EPP, CNPJ N° 02.237.735/0001-69, cujo objeto
¢ a CREDENCIAMENTO PARA CONTRATAGAO DE EMPRESAS PARA
PRESTAGCAO DE SERVICOS NA REALIZAGAO DE EXAMES LABORA-
TORIAIS, conforme Inexigibilidade n° 004/2022, Chamamento Publico
n° 001/2022, em consonancia com a disposto no Decreto Municipal n°® 021/
2013.

1 - MARCOS ROGERIO POLICARPO BEZERRA
CPF; 727.036.524-53
Bioguimico CRF/MT 938/MT

Art. 2°. As atribuicdes da servidora designada, s8o as estabelecidas no
Decreto Municipal n® 021/2013, e por tratar-se de relevante interesse pu-
blico, ndo sdo remuneradas, havendo a dispensa de suas atribuigdes/fun-
cbes habituais, quando em horério de expediente, para atender as dili-
géncias e demais atividades pertinentes, cabendo a Administragdo Publica
Municipal viabilizar todas as condi¢Bes necessarias para o fiel cumprimen-
to das referidas atribuigdes/fungdes.

Art. 3°. Esta Portaria entrar4 em vigor na data de sua publicag&o.

Gabinete do Prefeito, Edificio Sede do Poder Executivo, em ltiquira-
MT., 16 de maio de 2022.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
FABIANO DALLA VALLE
PREFEITO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL
DECRETO LEGISLATIVO N° 005/2022

“Aprova a Instrugdo Normativa SPA- Sistema de Almoxarifado e Patrimd-
nio- que dispde sobre as normas e procedimentos para o controle dos
bens patrimoniais méveis permanentes pertencentes a camara Municipal
de ltiquira, de n° 002/2022, versdo 002 e da outras providéncias”

A CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA-MT, na pessoa de seu presidente
ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA, no uso e gozo de suas
atribui¢Ses legais,

DECRETA:

Art.1°. - Fica aprovada a Instrugdo Normativa SPA- Sistema de Almoxari-
fado e Patrimdnio- que dispde sobre as normas e procedimentos para o
controle dos bens patrimoniais méveis permanentes pertencentes a cama-
ra Municipal de Itiquira, de n® 002/2022, verséo 02, em anexo.

Art. 2°. — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacio.
Gabinete do Presidente em 12 de maio de 2022.

ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA

Presidente

Gestao 2021/2022

INSTRUGAO NORMATIVA N° 002/2022 DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITIQUIRA/MT

Verséo: 002

Aprovacao em: 12/05/2022

Ato de aprovacio: Decreto Legislativo n® 05/2022

Unidade Responsavel: Controle Interno

Unidade Executora: Sistema de almoxarifado e Patriménio

“DISPOE SOBRE AS NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O CON-
TROLE DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS PERMANENTES PER-
TENCENTES A CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA/MT”

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas visando discipli-
nar a incorporagao, transferéncia ¢ a baixa dos bens patrimoniais moveis

diariomunicipal.org/mt/amm « www.amm.org.br

216

permanentes da Camara Municipal de Itiquira/MT, bem como adotar pro-
cedimentos para o seu controle.

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que
dispde sobre Normas Gerais de Direito Financeiro para a elaboragao dos
orgamentos e balangos;

O AUDITOR DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuigdes le-
gais, resolve baixar a seguinte Instrugéo Normativa, a qual seréd homolo-
gada, por decreto, pelo Presidente da camara Municipal.

TITULO1
DA FINALIDADE

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para regulamentar as ativida-
des relativas ao recebimento, tombamento, registro, controle, movimenta-
¢a0, baixa e inventario de bens patrimoniais moéveis permanentes adquiri-
dos pela Camara Municipal de Itiquira/MT, bem como & incorporagdo dos
mesmos provenientes de doag&o.

TiTULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugio Normativa abrange a Secretaria de Administragéo,
Licitaggio, Contratos e Patriménio e todas as Unidades Administrativas da
Camara Municipal de ltiquira/MT..

Paragrafo Unico. A coordenadora de Almoxarifado/patrimdnio elou o Pre-
sidente da Comiss3o de Patriménio sdo responsaveis pelas atividades de
recebimento, tombamento, registro, guarda, controle, mavimentagao, pre-
servagdo e baixa de bens patrimoniais moveis permanentes da Camara
Municipal de Itiquira/MT.

TITULO NI

DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - bens moveis: os bens suscetiveis de movimento proprio ou de remogéo
por forga alheia e s&o agrupados como material permanente ou material
de consumo;

Il - material: a designagéo genérica de méveis, equipamentos, componen-
tes, sobressalentes, acessorios, utensilios, veiculos em geral, matérias-
primas e outros bens méveis utilizados ou passiveis de utilizagéo nas ati-
vidades da Camara Municipal de ltiquira/MT;

Il - material permanente: aquele que, em razdo de seu Uso corrente, tem
durabilidade e utilizagéo superior a dois anos;

IV - material de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente, per-
de sua identidade fisica em dois anos efou tem sua utilizagéo limitada a
esse periodo;

V/ - bens patrimoniais permanentes: todos os bens tangiveis — moveis e
imoveis — e intangiveis, pertencentes a Camara Municipal de liquira/MT e
que sejam de seu dominio pleno e direto;

VI - bens tangiveis: aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou mate-
rialidade do bem, podendo ser méveis e imoveis;

VIi - bens intangiveis: aqueles que ndo tém existéncia fisica;

VIII - bens movels inserviveis: aqueles que ndo tém mais utilidade para a
Camara Municipal, em decorréncia de ter sido considerado:

a) ocioso: quando, embora em perfeitas condigdes de uso, n&o estiver sen-
do aproveitado;

b) obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo a sua
operagao considerada onerosa;

¢) antiecondmico: quando sua manutengéo for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo
ou em razao da inviabilidade econdmica de sua recuperagao;

Assinado Digitalmente
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d) irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas fisicas.

IX - carga patrimonial: € a efetivagdo da responsabilidade pela guarda e/
ou uso de bem patrimonial;

X - doagdo: é a entrega gratuita de direito de propriedade, constituindo-se
em liberalidade do doador;

Xi - dano: avaria parcial ou total causada a bens patrimoniais utilizados na
Administragéo, decorrente de sinistro ou uso indevido;

XIlI - extravio: é o desaparecimento de bens por furto, roubo ou por negli-
géncia do responsavel pela guarda;

XIII - furto: crime que consiste no ato de subtrair coisa mdvel pertencente
a outra pessoa, com a vontade livre e consciente de ter a coisa para si ou
para outrem;

X1V - roubo: crime que consiste em subtrair coisa mdvel pertencente a ou-
trem por meio de violéncia ou de grave ameaga;

XV - remanejamento: é a operacdo de movimentagio de bens, com a con-
sequente alteragéo da carga patrimonial;

XVI - Sistema de Controle Patrimonial: ferramenta tecnolégica que coniro-
la as incorporagbes, baixas e a movimentagao ocorrida nos bens patrimo-
niais;

XVII - Comisséo Permanente de Patriménio: é o grupo de servidores efeti-
vos e/ou comissionados da Camara Municipal com fung¢des especiais, no-
meados para realizar o inventario dos bens patrimoniais e demais ativida-
des relacionados ao controle patrimonial da Camara Municipal de ltiquira/
MT;

XVIII - inventario: é o procedimento administrativo que consiste no levan-
tamento fisico e financeiro de todos os bens méveis, nos locais determi-
nados, cyja finalidade é a perfeita compatibilizagdo entre o registrado e o
existente, bem como sua utilizagdo e o seu estado de conservacéo.

TITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugéo Normativa integra o conjunto de agdes, de
responsabilidade do Chefe do Poder Legislativo, no sentido de atendimen-
to aos principios administrativos dispostos no artigo 37 da Constituigdo Fe-
deral.

Art. 5° Encontra-se amparo na Lei Federal n® 9.503/97, Lei Federal n° 8.
429/92, Lei Federal n° 4,320/64, Constituicao Federal, além de outras nor-
mas que venham assegurar o cumprimento dos principios inerentes, bem
coma legislagdo municipal e disposigées do Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso.

TiTULOV
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 6° Compete ao Presidente:

| - nomear Comissdo Permanente de Patriménio, até o dia 31 de janeiro
de cada ano;

I - autorizar, com base no relatorio do inventario patrimonial, a baixa patri-
monial dos bens méveis permanentes inserviveis ou extraviados no Siste-
ma de Controle Patrimonial;

Il - autorizar, com base no relatdrio de inventario patrimonial, a alienagéo
de bens moéveis permanentes inserviveis;

1V - autorizar o recebimento de bens patrimoniais méveis permanentes por
doagéo;

V - determinar, com base no relatdrio do inventario patrimonial, a autuagao
de processo de bens extraviados, e encaminhar & Diretoria Geral para as
providéncias cabiveis.
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Art. 7° S&o responsabilidades do Diretor (a) da Secretaria de Aquisigao,
Licitag&o, Contratos e Patriménio:

| - solicitar ao Presidente a nomeagac da Comissdo Permanente de Pa-
trimdnio até o dia 20 de janeiro de cada ano;

Il - encaminhar cépia do relatério do inventario ao Presidente e a Secreta-
ria de Contabilidade e Finangas;

M - informar & Presidéncia a ocorréncia de extravio de bens.
Art. 8° Compete ao Presidente da Comissdo Permanente de Patrimdnia:

| - realizar o inventario dos bens patrimoniais méveis permanentes, dando
conhecimento das ocorréncias verificadas aos respectivos detentores de
carga patrimonial,

Il - solicitar & unidade inventariada ou detentores de carga, quando for o
caso, a disponibilizagdo de técnicos ou servidores conhecedores da locali-
zagao e identificagéo dos bens;

Il - identificar a situagéo patrimonial e o estado de conservagdo dos bens
inventariados;

IV - elaborar o relatério do inventdrio, citando as ocorréncias verificadas
e encaminhar para a Secretaria de Aquisi¢do, Licitagdo, Contratos e Pa-
triménio;

V — elaborar o termo de avaliagdo dos bens méveis permanentes, reco-
nhecidamente pertencente a Camara Municipal, que néo dispde de docu-
mentagéo especifica e/ou ndo se encontra registrado no Sistema de Con-
trole Patrimonial.

Art. 9° Compete a Comisséo Permanente de Patriménio a realizagéo das
atividades de recebimento, tombamento, registro, guarda, controle, movi-
mentago, preservagdo e baixa de bens patrimoniais méveis permanentes
a Camara Municipal.

Paragrafo tnico. A Comissdo Permanente de Patriménio deixara de ter
responsabilidade pela guarda e preservacéo quando o bem for transferido
para alguma Unidade Administrativa pertencente a Camara Municipal.

Art. 10 Compete ao Departamento de Contabilidade:

| - proceder a baixa contabil dos bens méveis excluidos do Sistema de
Controle Patrimonial;

I - realizar os ajustes nos saldos contabeis quando houver divergéncia en-
tre estes e o apresentado no Inventario;

lil - anexar copia do relatdrio do inventario as Contas Anuais.
Art. 11 S&o responsabilidades dos titulares das Unidades Administrativas:

I - solicitar a realizacdo de conferéncia (parcial ou total) dos bens méveis
alocados na unidade, sempre que julgar conveniente e oportuno, indepen-
dente do inventario anual previsto nesta norma;

[l - manter controle do recebimento, guarda e emprego adequado dos bens
patrimoniais sob sua guarda;

Il - Encaminhar, imediatamente, 4 Secretaria de Aquisi¢do, Licitagso,
Contratos e Patrimdnio, comunicagdo sobre extravio, dano, ou qualquer
outro sinistro a bens, e, quando for o caso, ja instruida com cépia do Bole-
tim de Ocorréncia fornecido pela autoridade policial.

Art. 12 O servidor que utiliza continuadamente um bem patrimonial & de-
nominado Responsavel, cabendo a ele a responsabilidade pela utilizacdo,
guarda e conservagdo do bem, respondendo perante a Camara Municipal
por seu valor e por irregularidades decorrentes de uso em desacordo com
as normas constantes desta instrugéo.

§ 1° A atribuicdo de responsabilidade se daré com a entrega do bem ao
servidor, mediante a assinatura do Termo de Responsabilidade.

§ 2° A condi¢do de responsavel constitui prova de uso e conservacéo, e,
pode ser utilizada em processos administrativos de apuragao de irregulari-
dades relativos ao controle do patriménio da Camara Municipal.
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Art. 13. Sao deveres de todos os servidores da Camara Municipal, quanto
aos bens patrimoniais méveis permanentes:

| - cuidar dos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e desli-
gar equipamentos conforme as recomendagdes e especificagdes do fabri-
cante;

It - utilizar adequadamente os equipamentos e materiais;

Il - adotar e propor ao lider da unidade, providéncias que preservem a se-
guranga e conservagdo dos bens madveis existentes em sua unidade;
IV - manter os bens de pequeno porte em local seguro;

V - comunicar a Secretaria de Administragdo ou quem the faga as vezes,
em caso de licengas e afastamentos, a ocorréncia de qualquer irregulari-
dade que envolva o patrimonio da Camara Municipal, apresentando, quan-
do for o caso, o Boletim de Ocorréncia fornecido pela autoridade policial;

VI - auxiliar a Comissdo de Permanente de Patriménio na realizagédo de
levantamentos e inventéario, ou na prestagéo de informagdes sobre 0 bem
em uso em seu local de trabalho ou sob sua responsabilidade.

TiTuLovi

DOS PROCEDIMENTOS
CAPITULOI

DA INCORPORAGCAO

Art. 14. Incorporagao € a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da Ca-
mara Municipal e a adi¢do de seu valor a conta do ativo imobilizado.

Art.15. A incorporagéo de bens maéveis ao patriménio da Camara Municipal
tem como fatos geradores a compra, a doagéo e a avaliagdo.

§ 1° A compra € a incorporagdo de um bem que tenha sido adquirido pela
Camara Municipal, de acordo com as exigéncias dispostas na Lei Federal
n° 8.666/93 e nas normas e procedimentos estabelecidos nas Instrugoes
Normativas.

§ 2° A doagéo € a incorporagdo de um bem cedido por terceiro a Camara
Municipal, em carater definitivo, sem envolvimento de transacio financei-
ra.

§ 3° O recebimento de bens patrimoniais méveis permanentes em doagao
devera ser autorizado pelo Presidente, ou quem dele receber delegagao.

§ 4° A avaliag&o decorre da atribuigdo de valor monetario ao bem moével
permanente reconhecidamente pertencenie a Camara Municipal, que ndo
dispbe de documentagdo especifica e/ou ndo se encontra registrado no
Sistema de Controle Patrimonial.

§ 5° Em caso de locagdo e/ou comodato de bens méveis permanentes, o
controle dos mesmos devera seguir este Decreto.

Art. 18. Compete a Secretaria de Administragao, Licitagdo, Contratos e Pa-
triménio a incorporagéo dos bens moveis pelas formas previstas no artigo
15, utilizando-se dos seguintes documentos:

| - Nota Fiscal ou DANFE - Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrdnica;
Il - Nota de Empenho;

Ill - Manual e prospecto do fabricante, para material adquirido;

IV - Termo de Doagéo, quando se tratar de bem recebido em doacgéo;

V - Termo de Avaliagéo emitida pela Comiss@o Permanente de Patrimdnio.
CAPITULOIII

DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO BEM

Art. 17 O recebimento & o ato pelo qual o bem solicitado é recepcionado
em focal previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a
conferéncia quantitativa e a transferéncia da responsabilidade pela guarda
e conservacdo do bem, ndo implicando em aceitagéo.

Art. 18 A aceitagdo é o ato pelo qual o bem recebido & inspecionado por
servidor habilitado, verificando sua compatibilidade com o documento legal
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para entrega (Nota Fiscal ou DANFE) e Termo de Referéncia que podera
estar acompanhado pelo contrato, e, estando em conformidade, dar-se-a
o “aceite” no verso do mesmo.

Art. 19 No caso de bens méveis e equipamentos, cujo recebimento impli-
que em maior conhecimento técnico do bem, a Secretaria de Administra-
¢ao, Licitagdo, Contratos e Patrimonio deve convocar servidor da unida-
de solicitante ou comissao que detenha conhecimentos técnicos sobre os
bens adquiridos, para que se proceda os exames, a fim de determinar se o
bem entregue atende as especificagbes técnicas contidas na Nota de Em-
penho ou no Contrato de Aquisigao.

§ 1° A 12 via do documento de entrega devera ficar retida até o pronunci-
amento final do técnico especializado ou comissdo, quando entdo podera
ou ndo ser atestado o recebimento definitivo.

§ 2° Quando o bem ndo corresponder com exatiddo ao que foi pedido, ou
ainda, apresentar falhas ou defeitos, a Secretaria de Administragao, Lici-
tagéo, Contratos e Patrimdnio devera providenciar junto ac fornecedor a
regularizagéo da entrega ou efetuar a devolugéo do bem, comunicando o
fato a Secretaria de Administrag&o.

Art. 20. Todo bem patrimonial méve! adquirido pela Camara Municipal, ou
recebido mediante doagéo deverd dar entrada na Secretaria de Adminis-
tragdo, Licitagdo, Contratos e Patrim@nio para fins de providenciar a con-
feréncia, tombamento e registro.

Art. 21. No caso de compra, apds receber a Nota de Empenho do depar-
tamento de contabilidade, solicitando a entrega do bem.

Art. 22. Ao dar entrada na Secretaria de Administragdo, Licitagédo, Contra-
tos e Patriménio, o bem deve estar acompanhado de:

| - Nota Fiscal ou DANFE;
Il - Termo de Doagao;

Il - Termo de Avaliagdo de Bens, elaborado pela Comiss&o Permanente
de Patriménio.

Art. 23. Apds a verificagéo da quantidade e da qualidade dos bens, e es-
tando de acordo com as especificagdes exigidas, o recebedor devera ates-
tar, no verso do documento apresentado, que o bem foi devidamente acei-
fo.

Paragrafo tnico. O servidor que atestar o documento devera ser identifica-
do pelo nome, cargo e matricula.

Art. 24. Quando se fratar de compra, a 1° via da Nota Fiscal ou 0 DANFE,
depois de conferida e atestado o recebimento por servidor designado, de-
vera ser encaminhada & Secretaria de Contabilidade e Finangas para fins
de liquidagdo do empenho e pagamento.

CAPITULO Il
DO TOMBAMENTO DOS BENS

Art. 25. O Tombamento consiste na formalizagdo da inciusdo fisica de um
bem no acervo da Camara Municipal, efetivando-se com a atribuigio de
um numero de tombamento, com a marcagéo fisica e com o cadastramen-
to dos dados no Sistema de Controle Patrimonial.

Art. 26. Seréo tombados os bens méveis que atenderem simultaneamente
0s seguintes critérios:

| - os bens considerados como permanentes, ou seja, aqueles que, em ra-
z&0 de seu uso corrente, néo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma
durabilidade seja superior a 02 (dois) anos;

Il - ndo estejam previstos nas hipdteses do Art. 27;

§ 1° Os bens adquiridos como pegas ou partes destinadas a agregarem-
se a outros bens ja tombados, para incrementar-lhes a poténcia, a capa-
cidade, o desempenha, o tempo de vida utit econémica ou para substituir
uma pega avariada, serdo acrescidos ao valor desses bens, desde que
atendido o disposto nos incisos | e Il
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§ 2° Pelo tombamento identifica-se cada bem permanente, gerando-se um
unico numero por registro patrimonial, que é denominado Ntimero de Tom-
bamento.

§ 3° Em caso de perda, descolagem ou deterioragdo da plaqueta, o res-
ponséavel pela Unidade Administrativa onde estdo alocados os bens, de-
vera comunicar, impreterivelmente, o fato a Secretaria de Administracéo,
Licitagdo, Contratos e Patriménio, com vista a sua reposicéo.

Art. 27. Nao serdo tombados como bens moveis:
| - aqueles adquiridos como pegas ou partes ndo incorporaveis a imoveis e

que possam ser removidos ou recuperados, tais como: biombos, cortinas,
divisérias removiveis, estrados, persianas, tapetes e afins;

Il - aqueles adquiridos para manutengdo, reparos e remodelag&o, para
manter ou recolocar o bem em condigbes normais de uso, sem com isso
aumentar sua capacidade de produgéo ou periodo de vida Util;

Il - os pen-drives, canetas Opticas, token e similares.

Art. 28. O bem patrimonial mével cuja fixagdo de plaqueta seja impossivel
ou inconveniente em face de suas caracteristicas fisicas, como por exem-
plo celulares, maquinas fotograficas e outros, serd tombado sem a fixagéo
da mesma, devendo a Secretaria de Aquisicdo, Licitagdo, Contratos e Pa-
trimdnio expedir o Termo de Responsabilidade discriminando a marca, o
modelo, 0 nimero de série e os acessoérios que acompanham o aparelho.
CAPITULO IV

DO REGISTRO NO SISTEMA

Art. 29. A Secretaria de Administragdo, Licitagdo, Contratos e Patriménio
de posse dos documentos previstos no artigo 16, registrara no Sistema de
Controle Patrimonial, as informacoes relativas ao bem incorporado, inse-
rindo o Nimero de Tombamento no sistema e anotando no respectivo do-
cumento.

Art. 30. O valor do bem a ser registrado é o valor constante do respectivo
documento de incorporagao.

Art. 31. Depois de registrado no Sistema de Controle Patrimonial, a 2? via
da Nota Fiscal ou a cdpia do DANFE devera permanecer com a Secretaria
de Aquisigdo, Licitagio, Contratos e Patrimonio para o respectivo controle.

Art. 32. Apos o langamento no Sistema de Controle Patrimonial, a Secreta-
ria de Aquisigéo, Licitagdo, Contratos e Patrim6nio devera fixar a plaqueta
com o numero patrimonial no bem.

CAPITULO V
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE

Art. 33. O Termo de Responsabilidade é o documento que expressa a res-
ponsabilidade do lider da unidade ou do servidor pelos bens sob sua carga
patrimonial.

Art. 34. Apoés os procedimentos de tombamento, a Secretaria de Admi-
nistragao, Licitagao, Contratos e Patriménio devera proceder a entrega do
bem recém adquirido, de acordo com a destinag&o dada no processo ad-
ministrativo de aquisic&o correspondente.

Art. 35. A entrega de qualquer bem movel sera feita mediante assinatura
do Termo de Responsabilidade, em duas vias.

Art. 36. O Termo de Responsabilidade devera conter:

| - a identificagdo da unidade administrativa;

Il - 0 nome do titular;

11l - o nome do servidor, quando utilizado diretamente;

IV - descrigéo dos bens, com os respectivos nimeros de patrimdnio;
V - compromisso de proteger e conservar o material;

VI - assinatura do titular da unidade ou servidor.
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VIl — a assinatura dos membros da comissdo de patrimonio, designada
anualmente;

§ 1° Uma via do Termo de Responsabilidade devera ficar arquivada na
Secretaria de Administragao, Licitagdo, Contratos e Patrimdnio, e outra na
Unidade Administrativa, ou com o servidor quando o bem for utilizado dire-
tamente.

§ 2° O Termo de Responsabilidade sera expedido todas as vezes que hou-
ver a transferéncia de carga patrimonial e o remanejamento de bens patri-
moniais méveis permanentes.

CAPITULO VI
DA MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS

Art. 37. A movimentacéo de bens moveis representa as alteragbes quan-
titativas ocorridas no acervo de bens moveis sob a responsabilidade de
determinada Unidade Administrativa ou servidor, decorrentes dos acrésci-
maos, baixas ou transferéncias ocorridos em determinado periodo.

Art. 38. A movimentagéo de bens patrimoniais méveis permanentes, dar-
se-a por:

| - transferéncia de carga patrimonial;

Il - remanejamento;

Il - necessidade de reparo e manutengao fora da Camara Municipal, quan-
do se tratar de equipamentos em garantia ou de equipamentos cujos re-
paros, comprovadamente, nao possam ser realizados pela Camara Muni-
cipal.

Paragrafo tnico: Os bens que tiverem sido adquiridos sem destinatarios,
previamente estabelecidos, ficardo, inicialmente, sob a guarda da Secreta-
ria de Administragdo, Licitagdo, Contratos e Patriménio, que posteriormen-
te, mediante solicitagdo especifica de qualquer unidade interessada pro-
cedera o remanejamento.

Art. 38. Nenhum bem patrimonial podera ser remanejado de uma unidade
para outra, ou de um servidor para outro, ou encaminhado para reparo ou
manutengéo fora da Camara Municipal, sem a autorizagdo da Secretaria
de Administragao, Licitagao, Contratos e Patriménio.

Art. 40. Para a transferéncia de carga patrimonial ou remanejamento de
bem, o lider da unidade ou servidor detentor da carga patrimonial, deve-
ra comunicar a ocorréncia a Secretaria de Administracéo, Licitagido, Con-
tratos e Patrimdnio que providenciara os ajustes no cadastro dos bens no
Sistema de Controle Patrimonial.

§ 1° A distribuigdo dos bens méveis para as diversas unidades integrantes
da estrutura organizacional da Camara Municipal devera ser feita pela Se-
cretaria de Aquisicao, Licitag8o, Contratos e Patriménio, mediante “Requi-
sigdo do bem” realizada pelo lider da unidade interessada, preferencial-
mente, por Comunicacdo Interna.

§ 2° Quando se tratar de transferéncia de bens maéveis para o depésito
da Secretaria de Administragao, Licitagao, Contratos e Patriménio, por nao
mais ser do interesse da unidade ou do servidor detentor da carga patri-
monial, a solicitagdo devera ser efetuada por Comunicagéo Interna.

§ 3° A transferéncia s¢ se efetivara quando o bem for recolhido para o de-
posito da Secretaria de Administragao, Licitagéo, Contratos e Patrimonio.

Art. 41. Os servidores e vereadares responsaveis por bens, quando de sua
saida por troca de cargo, troca de setor, fim de mandato, exoneragao, li-
cengas etc... ficam obrigados a prestarem contas dos bens sob sua guarda
a Secretaria de Administragdo, Licitagéo, Contratos e Patrimdnio.

Paragrafo Unico. Fica sob a responsabilidade da Secretaria de Administra-
¢ao, Licitagio, Contratos e Patrimdnio a guarda, controle, movimentacéo e
conservagado dos bens patrimoniais moveis permanentes localizados nas
dependéncias da Camara Municipal.

CAPITULO VI
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DO CONTROLE FISICO DOS BENS MOVEIS

Art. 42. O controle fisico € um conjunto de procedimentos realizados pela
Secretaria de Administragéo, Licitagdo, Contratos e Patrimdnio voltado a
verificagéo da localizagdo, do estado de conservagdo e das garantias dos
bens patrimoniais.

§ 1° O controle fisico tem carater permanente, em decorréncia da propria
necessidade de acompanhamento da posigdo financeira do ativo imobili-
zado da Camara Municipal.

§ 2° O controie fisico envolve:

| - o controle de localizagdo: consiste na verificag8o sistematica de onde
esta situado o bem ou servidor responsavel, visando a determinagéo fide-
digna das informagdes existentes no cadastro do Sistema de Controle Pa-
trimonial;

1l - o controle do estado de conservagdo: consiste no acompanhamento
sistematico do estado de conservagéo dos bens, com a finalidade de man-
ter a integridade fisica, observando-se a protegdo contra agentes da na-
tureza, mediante a tomada de medidas para evitar a corros&o, oxidagéo,
deterioragéio e outros agentes que possam reduzir sua vida util;

Il - o controle da utilizag8o: consiste na identificagdo e na anélise das con-
digBes de utilizagdo do bem;

IV - o controle de garantia e manutengao: consiste no acompanhamento
do vencimento dos prazos de garantia e dos contratos de manutengao;

§ 3° A divergéncia constatada entre a localizagdo real dos bens e a que
constar no cadastro, deve ser corrigida pela Secretaria de Administragéo,
Licitacdo, Contratos e Patriménio.

§ 4° Nenhum bem pode ser reparado, restaurado ou revisado sem conhe-
cimento da Secretaria de Administragao, Licitagdo, Contratos e Patrimo-
nio.

CAPITULO VIII

DA ALIENAGAO DE BENS MOVEIS

Art. 43. Alienacéo € o procedimento de transferéncia da posse e proprie-
dade de um bem através da venda, doagéo ou permuta.

Art. 44. A alienaga@o de bens esta sujeita a existéncia de interesse publico,
e dependera de avaliagéo prévia, e de autorizagao do Presidente da Ca-
mara Municipal.

§ 1° A alienagao por venda sera conduzida por comissao de leildo ou outra
modalidade prevista na Lei Federal n® 8.666/93.

§ 2° A alienagdo por doagdo sera conduzida pela Comissao Permanente
de Patriménio e estd sujeita as exigéncias da Lei Federal n° 8.666/93.

§ 3° A alienagao por permuta sera conduzida pela Comissdo Permanente
de Patrimdnio e sera permitida, exclusivamente, entre a Camara Municipal
e demais 6rgdos ou entidades da Administrac@o Publica Municipal.

CAPITULO IX

DA BAIXA DOS BENS MOVEIS

Art. 45. A baixa patrimonial de bem movel é o procedimento de exclusdo
de um bem movel do patrimdnio da Camara Municipal, e pode ocorrer por
quaisquer das formas a seguir:

| - alienagéo;

Il - extravio;

Il - inservivel.

§ 1° O servidor que detenha carga patrimonial de bem mével da Camara
Municipal devera comunicar a Secretaria de Administragdo, Licitag&o,
Contratos e Patriménio a ocorréncia de exiravio de bem, providenciando,
quando for o caso de roubo ou furto, o Boletim de Ocorréncia fornecido
pela autoridade policial.
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§ 2° Ao receber a comunicagdo do extravio de bens e/ou quando o rela-
tério da Comissdo Permanente de Patriménio apontar extravio de bens,
a Secretaria de Administragao, Licitagao, Contratos e Patrimdnio devera
solicitar, se necessario, ao servidor detentor de carga patrimonial informa-
¢cdes complementares sobre o bem extraviado, compilar a documentagéo,
elaborar relatério, e encaminhar & Presidéncia que, apés sindicancia, au-
torizara a baixa do bem no Sistema de Controle Patrimonial.

§ 3° A baixa dos bens moveis considerados inserviveis sera feita pela Se-
cretaria de Administragdo, Licitagéo, Contratos e Patriménio, desde que
devidamente autorizado pelo Presidente.

§ 4° Nos casos de venda, doagdo e extravio, a baixa patrimonial se dara
somente apos o encerramento do processo, de acordo com a ocorréncia.

§ 5° A Secretaria de Administragéo, Licitagdo, Contratos e Patrimdnio po-
dera, periodicamente, provocar mediante expedientes que seja efetuado
levantamento de bens suscetiveis de venda, doacgéo ou baixa por serem
considerados inserviveis e submeté-los ao Presidente, para as devidas
providéncias.

Art. 48. De posse do documento que autoriza a baixa patrimonial, a Secre-
taria de Administragéo, Licitagédo, Contratos e Patrimonio devera adotar os
seguintes procedimentos:

I - registrar no processo, o motivo, 0 nUmero do processo e a data da au-
torizagao de baixa;

i - extrair do processo a copia do Documento de Autorizagédo de Baixa, a
relag@o dos bens baixados e arquivar no setor;

[l - enviar o processo para o Departamento de Contabilidade para fins de
registro contabil da baixa de bens;

Paragrafo Unico. Apds a baixa devera ser retirado dos mesmos a plaqueta
de identificagdo patrimonial e inutiliza-la.

CAPITULO X
DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 46. Inventario Patrimonial é o levantamento e identificagdo dos bens
patrimoniais méveis permanentes, visando a comprovagac de existéncia
fisica nos locais determinadas, de modo a confirmar a atribuicdc da carga
patrimonial, manter atualizado o controle dos bens e seus registros, apurar
a ocorréncia de extravio, dano ou qualguer outra irregularidade, bem como
a sua utilizagdo e o seu estado de conservagdo.

§ 1° Os tipos de inventarios s&o:

| — de verificagdo: realizado a qualquer tempo, com objetivo de verificar
qualquer bem ou conjunto de bens, por iniciativa da Secretaria de Adminis-
tracdo, Licitagdo, Contratos e Patriménio ou a pedido de qualquer Unidade
Administrativa detentora de carga patrimonial;

Il — de transferéncia: realizado quando da mudanca de um titular de fungao
de confianga detentor da carga patrimonial;

Ill — de criag&o: realizado quando da criagéo de uma funcéo de confiancga,
de uma Unidade Administrativa;

IV — de extingéo: realizado quando da exting@o ou transformacéo de uma
fungdo de confianga detentora de carga patrimonial, de uma Unidade Ad-
ministrativa,

V — anual: realizado para comprovar a exatidzo dos registros de controle
patrimonial de todo patriménio da Cémara Municipal, demonstrando o
acervo de cada detentor de carga patrimonial, de cada Unidade Adminis-
trativa, o valor total do ano anterior e as variagdes patrimoniais ocorridas
no exercicio.

§ 2° Durante a realizagdo de qualquer tipo de inventario, fica vedada toda
e qualquer movimentagao fisica de bens localizados nas Unidades Admi-
nistrativas abrangidas pelos trabalhos, exceto mediante autorizagéo espe-
cifica da Secretaria de Administracdo, Licitacdo, Contratos e Patriménio.
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Art. 47. O Inventario QUADRIMESTRAL dos bens patrimoniais moveis
permanentes sera realizado em todas as Unidades Administrativas da Ca-
mara Municipal pela Camissdo Permanente de Patriménio ou comisséo
que venha a substituir ou mesmo pelo coordenador de patrimdnio/almoxa-
rifado.

Art. 48. A Secretaria de Administragéo, Licitagdo, Contratos e Patriménio
devera fornecer a Comissdo Permanente de Patriménioc e/ou com comis-
$80 que venha a substituir, até 31 de outubro de cada ano, a relagéo dos
bens, sob a responsabilidade de cada Unidade Administrativa efou de ca-
da servidor de acordo com a listagem emitida pelo Sistema de Controle
Patrimonial.

Art. 49. A Comissdo Permanente de Patriménio, & vista de cada um dos
bens devera elaborar relatério preliminar, apontando:

| - o estado de conservagéo dos bens inventariados, considerando:

a) novo: o bem que se apresentar em perfeito estado de conservagdo com
menos de um ano de uso;

b} bom: o bem que se apresentar em plena atividade de acordo com suas
especificagdes técnicas e capacidade operacional com mais de um ano de
uso;

c) regular: o bem que apresentar pequenos danos, mantendo porém, a uti-
lizag&o para o fim a que se destina;

d) recuperavel: 0 bem que esta avariado, sendo viavel economicamente a
sua recuperacao, desde que o valor desta ndo ultrapasse 50% (cinquenta
por cento) de seu valor de mercado, salvo avaliag&o técnica da comisséo;

e} inservivel: conforme definido no inciso VIit do art. 3°.

Il - os bens elencados na relagdo fornecida pela Secretaria de Aquisigo,
Licitagdo, Contratos e Patriménio e néo localizados pela Comissao;

lit - os bens que se encontram sem o nlmero de patriménio ou sem o de-
vido registro patrimonial;

IV - as informagBes analiticas de bens levantados por detentor de carga
patrimonial (Unidade Administrativa/Servidor);

V - o resumo do fechamento contabil dos valores.

§ 1° Seréo considerados extraviados, os bens elencados na relacéo forne-
cida pela Comissdo de Patrimonio e n3o localizados por esta mesma co-
missao.

§ 2° A Comissdo Permanente de Patrimdnio fara os ajustes necessarios
no relatério preliminar para posterior encaminhamento & Secretaria de Ad-
ministragéo, Licitacdo, Contratos e Patrimonio.

§ 3° Os ajustes referidos no paragrafo anterior referem-se a avaliagéo, re-
avaliagéo, ajuste ao valor de mercado e depreciacéo dos bens méveis per-
manentes.

Art. 50. Apds os ajustes necessarios, a Comisséo Permanente de Patrimé-
nio ou comissao que a substitua deverd, até 31 de dezembro de cada ano,
encaminhar o relatério & Secretaria de Administragéo, Licitagdo, Contratos
€ Patrimdnio, que extraira copias, para as seguintes providéncias:

| - Encaminhar & Presidéncia para tomar as providéncias cabiveis confor-
me o artigo 6%

II - Atualizacdo dos Termos de Responsabilidade;

Il - encaminhar para ao Departamento de Contabilidade para ajustes nos
saldos contabeis e anexar nas Contas Anuais.

§ 1° As divergéncias que, porventura, surgirem por diferenga de valores
serédo ajustadas pelo Departamento de Contabilidade.

§ 2° Se surgirem diferencas sem a devida explicacdo, ac Departamento de
Contabilidade podera solicitar revisdo ou apuracdo para que estas sejam
devidamente esclarecidas.

CAPITULO XI
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DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 51. Os casos omissos nesta Instrugéo Normativa seréo resolvidos con-
juntamente pela Unidade de Controle Interno, Secretaria de Administragéo
e a Presidéncia.

Art. 52. O néo atendimento do disposto nesta Instrugdo Normativa constitui
omissao de dever funcicnal e importara na aplicagdo de penalidades ao
responsavel na forma prevista em lei.

Art. 53. Esta Instrugdo normativa entra em vigor a partir da data da publi-
cagao do Decreto que a homologa.

ltiquira/MT, 12 de maio de 2022

ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA
Presidente

Gestdo 2021/2022

DIEGO DE SOUZA PAES

Auditor de Controle Interno

Unidade de Controle Interno

DEPARTAMENTO DE LICITAGAQ
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 029/2022

PREGAO ELETRONICO N° 018/2022
AVISO DE LICITACAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITIQUIRA, através de sua pregoeira, tor-
na plblico que realizara licitagio na modalidade PREGAO ELETRONICO
N° 018/2022, do tipo MENOR PRECO POR ITEM tendo por objeto o RE-
GISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE
VEICULOS, DE ACORDO COM O CONVENIO N° 882989/2019 CELE-
BRADO PELA PLATAFORMA+BRASIL DO MINISTERIO DO DESEN-
VOLVIMENTO REGIONAL - MDR E O MUNICIPIO DE ITIQUIRA/MT, cu-
jas especificagbes detalhadas encontram-se no edital e seus anexos dis-
poniveis nos enderegos: https://blicompras.com/ e www.itiquira.mt.gov.br.
A abertura da disputa de pregos esta marcada para o dia 30 DE MAIO DE
2022, AS 09H00 - Horario de Brasilia {DF). REALIZAGAO: Por meia do
site hitps://bllcompras.com/. Outras informagdes poderdo ser obtidas pelo
e-mail: pregao@itiquira.mt.gov.br ou pelo telefone (65) 3491-1061.

ltiquira/MT, em 16 de maio de 2022,
Juliane Presotto

Pregoeira
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CAMARA MUNICIPAL
EDITAL DE CONVOCAGAO 004/2022

CONCURSO PUBLICO N° 001/2020

ALCIDES ANFILOFIO DE CAMPOS FERREIRA, PRESIDENTE DA CA-
MARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso
de das atribuigdes legais que lhe sio conferidas;

CONSIDERANDO a realizaggo do concurso plblico regido pelo edital N°
D01/2020, em cumprimento ao disposto no artigo 37, incisos |, Il e VI,
da Constituicdo Federal, na Lei Organica Municipal, Lei Municipal n°® 971/
2017, Lei municipal n° 379/99 (Estatuto dos Servidores PUblicos Munici-
pais) e demais disposi¢es pertinentes;

CONSIDERANDO a homologagéo do concurso pablico n°001/2020, regido
pelo edital n°01/2020 e homologado pelo Decreto Legislativo n° 001, de 10
de janeiro de 2022;

CONSIDERANDO rigorosamente ordem de classificagdo do Edital do
Concurso Pablico n® 001/2020;

CONVOCA:

Assinado Digitalmente



