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LEI MUNICIPAL N° 1.185, DE 06 DE MAIO DE 2022.

PUBLICADO FOR AFIXACAO NO ATRIO DO “Dispde sobre a criagdo das fungdes gratificadas de
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NClPAL "ROSA PERJRA CAMPOS* coordenador de compras; ouvidor da Cdmara Municipal; e

coordenador de almoxarifado/patriménio;  no dmbito do
" Poder Legislativo do Municipio de Itiquira, Estado de Mato
Grosso, nas condigdes que especifica e da outras
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providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITIQUIRA, ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso das atribui¢des que lhe sio conferidas por Lei, FAZ SABER que a
Céamara Municipal aprovou e Ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criadas a fungdes gratificadas de Coordenador de Compras,
Ouvidor da Camara Municipal e Coordenador de Almoxarifado/Patriménio, no ambito do

Poder Legislativo do Municipio de Itiquira-MT.

Art. 2°. Compete ao Coordenador de Compras, elaborar e divulgar o
catdlogo de material e estabelecer os padrdes de especificagdo e nomenclatura, promover
estudos periodicos junto ao almoxarifado para fixar e manter o estoque minimo de
materiais de uso comum, elaborar calendério anual de fixagdo de datas para recebimento
dos pedidos de aquisicio de material e servicos; elaborar, formalizar e finalizar os
processos administrativos destinados a licitagdo, dispensa e inexigibilidade; receber,
instruir ¢ encaminhar processos de licitagdo as Comissdes para os procedimentos
licitatorios; providenciar a ratificacio da autoridade competente n0s processos de dispensa
e inexigibilidade de licitagdo, bem como a publicagdio no Diario Oficial dos Municipios,
executar outras fungdes que, por sua natureza, lhe sejam afins ou lhe tenham sido

atribuidas.

Paragrafo Unico: Os procedimentos de compras, serdo pautados na Lei n°

8.666/93 e suas alteragdes posteriores.
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Art. 3°. Compete ao Quvidor da Cémara Municipal Orientar a atuacdo das
demais unidades de ouvidoria dos 0rgos e entidades do Poder Legislativo Municipal;
Examinar manifestacdes referentes a prestagdo de servigos publicos pelos 6rgfios e
entidades do Poder Legislativo Municipal; Propor a adogdo de medidas para a corregdo e a
prevengdo de falhas e omissdes pelos responséveis pela inadequada presta¢do do Servigo
publico; Produzir estatisticas indicativas do nivel de satisfagdo dos usudrios dos servicos
publicos prestados no ambito do Poder Legislativo Municipal; Contribuir com a
disseminagdo das formas de participag&o popular no acompanhamento ¢ fiscalizacdo da
prestacdo dos servigos piiblicos; Identificar e sugerir padrdes de exceléncia das atividades
de ouvidoria do Poder Legislativo Municipal; Sugerir ao Poder Legislativo Municipal a
propositura de medidas legislativas ou administrativas, visando a corrigir situacdes de
inadequada prestagdo de servigos publicos; Sugerir a abertura de Inquérito ou Processo
Administrativo, encaminhando copia de processo ao Gabinete e/ou Assessoria Juridica
e/ou Procuradoria, quando a Manifestagdo (Reclamagdo ou Dentincia) tiver elementos
(provas) suficientes para tal; Promover capacitagdo e treinamento relacionados as
atividades de ouvidoria; Analisar as denuncias e representagdes recebidas, encaminhando-
as, conforme a matéria, as unidades competentes para a adogdio das medidas cabiveis;
Implantar e coordenar o Servi¢o de Informagdio ao Cidaddo; Implantar e coordenar o
Arquivo Publico desta Camara Municipal; Manter atualizada a Carta de Servigos ao
Usuério dos Servicos Piiblicos prestados pelos 6rgdos ou entidades municipais,
considerando, as formas de acesso a CSSES Servigos, seus compromissos e padrdes de
qualidade de atendimento ao publico, previstos na Lei Federal n° 13460/2017 orientagdes
do Tribunal de Contas; Fazer a gestio do Portal Transparéncia, contemplando a
manuten¢do e publicagdo dos documentos exigidos pelo Tribunal de Contas e demais
orgdos fiscalizadores, de acordo com a Lei de Responsabilidade Fiscal; Manter atualizada

a pagina oficial da C4mara Municipal de Itiquira/MT (Www.itiquira.mt.leg.br/)

Art. 4°. Compete ao Coordenador de Almoxarifado/Patriménio todas as
demandas vinculadas a unidade de almoxarifado/patriménio, incluindo parte tarefas
administrativas e de sistemas informatizado ¢ demais procedimentos necessarios, tais

como: o controle de entrada e saida de bens e materiais, em como a distribui¢io interna; o
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levamento da necessidade e apontamento de estoque, alertando para necessidade de
reposi¢do de estoque; todo bem e material de consumo retirado no setor de almoxarifado,
devera ser feito através do formulario de requisicdo de material contendo a identifica¢do do
solicitante, a unidade de trabalho, o item, a quantidade, a descrigfio, a assinatura do
servidor requisitante e a data da requisicdo ou requisi¢io no sistema informatizado;
realizag8io constantemente a contagem do estoque fisico, evitando possibilidade de
diferencas entre o sistema de almoxarifado e estoque real; Constatada a diminui¢do do
nivel do estoque de qualquer material ou bem de consumo, o (a) responsavel devers
encaminhar, através de Comunicagdo Interna (CI) a unidade de compras, para providencias
cabiveis. O (a) responsavel pelo almoxarifado devera langar diariamente, em fichas
especificas (sistema), todas as entradas e saidas de bens e materiais de consumo no
estoque; apos o langamento nas respectivas fichas, o responsével arquivari as requisic¢des
em pasta propria, organizada por ordem cronolégica; efetuar lancamentos no sistema de
compras. conferéncia e emissdo de relatério patrimonial quadrimestral; emissdo de termo
de responsabilidade patrimonial; coordenagdo e arquivamento de laudos de remocdo de
bem para manutencio; organizag¢io de arquivo digitalizado, incluindo fotos; emissdo de
parecer, mediante laudo técnico; comunicar ao secretdario de administragio, sobre
quaisquer ocorréncias sobre o patrimdnio, como por exemplo: roubo, avaria ou demais
problemas; demais atribuices previstas na instrugo normativa da unidade de controle

interno e na Legislagéio Brasileira, para o respectivo setor.

Art.5° As gratificagdes ora criadas serfio ocupadas por servidores efetivos no

quadro de carreira da CAmara Municipal de Itiquira-MT.

Art.6°. A remuneragio das funcdes gratificadas ora criadas serfio no montante
de 50%, calculados sobre a remuneragdo base do servidor designado para a fungdo,

conforme previsdo da Lei Municipal n°971/2017, em seu paragrafo 1°, art. 25.

Art.7°. As despesas decorrentes com a €xecucdo ocorrerdo por conta da
dotagio do orcamento da Camara Municipal de Itiquira, Estado de Mato Grosso, nos

seguintes termos:
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01- Camara Municipal
01.01- Cémara Municipal

01.031.0001.2186 — Manutencdo e FEncargos com a Cémara Municipal
01.031.0001.2186.3.1.90.11.00.00 — Vencimentos e vantagens fixas
01.031.0001.2186.3.1.90.11.33.00 - Gratificagéo por exercicio de fungéo (RPPS).

Art. 07°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo e revogadas as

disposi¢des em contrario.

Paco Municipal “Rosa Pereira Campos”, Gabinete do Prefeito, em
Itiquira/MT, aos 06 de maio de 2022.




