CAMARA MUNICIPAL DE ITIQUIRA - MT

Rua Jo&o Batista Vidotti, 407, Bairro Santo Anténio - CEP: 78.790-000
CNPJ: 00.176.362/0001-38 - e-mail: secretaria@itiquira.mt.leg.br

S : Fone: (65) 3491-1514
)  PORTARIA LEGISLATIVA N.° 064/2020

Dispde sobre Nomeacio dos Responsaveis pelo SRH
— Sistema de Administrag¢io de Recursos Humanos
do Poder Legislativo de Itiquira-MT e, d4 outras
providéncias.

MARCIO ALVES FONTES, Presidente da Camara Municipal de
Itiquira — MT no uso das atribui¢des legais que lhes confere a Lei e;

Considerando o exposto na Lei Municipal n.° 643/2009 de 08 de maio
de 2009 e Decreto Legislativo n.° 005/2009 de 18 de maio de 2009,

RESOLVE:

- Art. 1° - NOMEAR os Servidores abaixo citados, como responsaveis
pelo SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS — SRH.

MARIA ROSENY FARIAS LIMA, Secretaria de Administragfo, matricula n.° 368,
inscrita no CPF sob o n.° 81 1.624.561-91,

LAURA CRISTINA DE OLIVEIRA - Assessora de Recursos Humanos e
Departamento de Pessoal, matricula funcional 354, inscrita no CPF: 936.752.671-72;

Art. 2° - O Orgio Central do Sistema de Administracio de
Recursos Humanos — SRH € a secretaria de administragdo;

Art. 3° - Compete aos responsaveis pelo sistema SRH, dar suporte ao
funcionamento do Sistema de Controle Interno em seu ambito de atuacdo, servindo
como elo de atuagfo entre o 6rgdo setorial do respectivo sistema e unidade do controle
interno, com as seguintes atribuicdes:

I - Prestar apoio na identificagdo dos pontos de controle inerentes ao sistema
administrativo ao qual a sua unidade esti diretamente envolvida, assim como, no
estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle;

IT - Coordenar o processo de desenvolvimento, implementagio ou atualizac8o das
instrugdes normativas, as quais a unidade em que est4 vinculado atue tanto como 6rgéo
central de qualquer sistema administrativo ou como unidade executora de tais rotinas;

III - Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instrugdes normativas
a que a sua unidade estd sujeita e propor o seu constante aprimoramento; D(X\
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IV - Encaminhar a unidade de controle Interno, na forma documental, as situa¢des de
irregularidades ou ilegalidades que vierem a seu conhecimento mediante denuncias ou
outros meios, juntamente com indicios de provas;

V - Orientar providéncias para as questbes relacionadas ao Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso que afeta a sua unidade;

VI - Prover o atendimento as solicitagdes de informacdes e de providéncias por parte da
unidade de controle interno, inclusive quanto a obtengfo e encaminhamento das
respostas do 6rgdo setorial sobre as constatacOes e recomendagdes apresentadas pela
respectiva nos relatérios de auditoria interna;

VII - Reportar ao titular do Orgdo setorial e sua chefia superior, com c6pia para a
unidade de controle interno as situagdes de auséncia de providéncias para a apuracgo
e/ou regularizagiio de desconformidades.

Art. 4° - Esta portaria entrard em vigor, a partir da data e sua
publicagfio, revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente a Portaria Legislativa
n.° 28/2020.

Registra-se,
Publica-se.

Itiquira-MT, 08 de maio de 2020.
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Il - Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instru-
¢Bes normativas a que a sua unidade esta sujeita e propor o seu constante
aprimoramento;

IV - Encaminhar a unidade de controle interno, na forma documental, as si-
tuagdes de irregularidades ou ilegalidades que vierem a seu conhecimento
mediante dendncias ou outros melos, juntamente com indicios de provas;

V - Orientar providéncias para as questbes relacionadas ao Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso, que afeta & sua unidade;

VI - Prover o atendimento as solicitagSes de informacdes e de providéncias
por parte da Unidade de Controle Interno, inclusive quanto & obtencéo e
encaminhamento das respostas do 6rgdo setorial sobre as constatagtes e
recomendacdes apresentadas pela unidade de controle interno nas relats-
rios de auditoria interna:

VIl - reportar ao titular do orgéo setorial e sua chefia superior, com copia
para a unidade de controle interno as situacbes de auséncia de providén-
cias para a apuracgéo e/ou regularizagéo de desconformidades.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor, a partir da data de sua publicaggo,
revogadas as disposices em contrario, especialmente a Portaria Legisla-
fiva n.® 35/2020.

Registra-se,
Publica-se.
ltiquira-MT, 08 de maio de 2020.

Marcio Alves Fontes
Presidente
Gestdo 2019-2020
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Dispde sobre Nomeagio dos Responsaveis pelo SRH — Sistema de
Administragdo de Recursos Humanos do Poder Legislativo de
tiquira-MT e, da outras providéncias.

MARCIO ALVES FONTES, Presidente da Cémara Municipal de ltiquira —
MT no uso das atribuigées legais que ihes confere a Lei e;

Considerando o exposto na Lei Municipal n.° 643/2009 de 08 de maio de
2008 e Decreto Legislativo n.® 005/2009 de 18 de maio de 2008,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR os Servidores abaixo citados, como responsaveis pelo
SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS — SRH.

MARIA ROSENY FARIAS LIMA, Secretaria de Administragdo, matricula
n.° 368, inscrita no CPF sob o n.° 81 1.624.561-91,

LAURA CRISTINA DE OLIVEIRA — Assessora de Recursos Humanos e
Departamento de Pessoal, matricula funcional 354, inscrita no CPF: 9386.
752.671-72;

Art. 2° - O Orgéo Central do Sistema de Administragdo de Recursos
Humanos - SRH ¢ a secretaria de administragéo;

Art. 3° - Compete aos responsaveis pelo sistema SRH, dar suporte ao fun-
cionamento do Sistema de Controle Interno em seu ambito de atuacio,
servindo como elo de atuagdo entre o 6rgdo setorial do respectivo sistema

e unidade do controle interno, com as seguintes atribuigdes:

I - Prestar apoio na identificacdo dos pontos de controle inerentes ao sis-
tema administrativo ao qual a sua unidade est4 diretamente envolvida, as-
sim como, no estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle;

Il - Coordenar o processc de desenvolvimento, implementacéo ou atuali-
zagao das instrugdes normativas, as quais a unidade em que esta vincy-
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lado atue tanto como o6rgao central de qualquer sistema administrativo ou
como unidade executora de tais rotinas;

Il - Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instru-
¢bes normativas a que a sua unidade esta sujeita e propor o seu constante
aprimoramento;

IV - Encaminhar & unidade de controle Interno, na forma documental, as si-
tuagdes de irregularidades ou ilegalidades que vierem a seu conhecimento
mediante dentncias ou outros meios, juntamente com indicios de provas;

V - Orientar providéncias bara as questGes relacionadas ao Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso que afeta a sua unidade;

VI - Prover o atendimento as solicitacdes de informacdes e de providéncias
por parte da unidade de controle interno, inclusive quanto a obtengdo e
encaminhamento das respostas do orgéo setorial sobre as constatagdes
e recomendagbes apresentadas pela respectiva nos relatorios de auditoria
interna;

VIl - Reportar ao titular do 6érgéo setorial e sua chefia superior, com copia
para a unidade de controle interno as situagbes de auséncia de providén-
cias para a apuragao e/ou regularizagdo de desconformidades.

Art. 4° - Esta portaria entrard em vigor, a partir da data e sua publicacéo,
revogadas as disposigBes em contrério, especialmente a Portaria Legisla-
tiva n.° 28/2020.

Registra-se,
Publica-se.
ltiquira-MT, 08 de maio de 2020.

Marcio Alves Fontes
Presidente

Gestédo 2019-2020

CAMARA MUNICIPAL
PORTARIA LEGISLATIVA N° 63/2020

Dispde sobre a DESIGNAGAO da responsavel pela recepgédo do poder
legislativo municipal e, da outras providencias.

MARCIO ALVES FONTES, Presidente da Céamara Municipal de Itiquira —
MT no uso das atribuigses legais que hes confere a Lei e;

RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR a servidora a Sra. lélita Maria Teodoro Velasco,
brasileira, solteira, filha de: Horacina Teodoro Velasco, natural de: itiquira
—=MT, nascida em 09 de julho de 1980, devidarnente inscrita no CPF 912.
514.001-91, RG 1340253-6 SSP/MT., expedicdo em 10/12/2014, a partir
de 08 de maio de 2020.

Art. 2 ° - S&o atribuigées do setor de recepgdo: Atender e registra em
planilhas as ligagdes telefénicas, fransmitindo adequadamente aos seus
destinatarios; anotar os recados e transmiti-los aos interessados sempre
que necessario, observando em todo caso atempo habil da transmisséo da
informagdo e os casos de urgéncia; realizar as chamadas telefénicas so-
licitadas exclusivamente para atender o interesse publico; receber e aten-
der as determinagbes de servico realizada pela presidéncia da cAmara mu-
nicipal e demais secretarias, assim como as atribuicGes do cargo de ori-
gem.

Art. 3° - A servidora permanecera com a remuneragéo do seu cargo de
origem.

Art. 4° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, revoga-
das as disposigdes em contrario.

Registra-se,

Publica-se.

Assinado Digitalmente



