LEI N° 641 DE 09 DE ABRIL DE 2.009.

Regulamenta a instituicdo do rmew de
Adiantamento e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITIQUIRA , Estado do Mato Grosso,
no uso de suas atribuicdes legais, faz saber @#rara Municipal de Itiquira aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte lei:

CAPITULO |
Das Disposic¢des Preliminares

Art. 1°. Fica instituido no ambito da Prefeitura de ItigehdT 0 Regime de
adiantamento para posterior prestacdo de contaso dorma de realizacdo de pequenas
despesas, nos termos desta Lei.

Art. 2°. Entende-se por Adiantamento para posterior mé@stale contas o
numerario colocado a disposi¢cdo de um servidomade lhe dar condi¢cdes de realizar
despesasque, por sua natureza ou urgéncia, ndnpagsardar o seu processamento normal.

Art. 3°.Os pagamentos a serem efetuados por meio do retgmaliantamento
ora instituidos restringir-se-40 aos casos previsesta Lei e ocorrerdo sempre em carater de
excecao.

Art. 4° O adiantamento mensal de cada espécie de desg@espedera ultrapassar
o valor estabelecido no art.25 desta Lei.

Art. 5°. Poderéo realizar-se, sob o Regime de Adimanto, os pagamentos das
seguintes espécies de despesas:

| — despesas com material de consumo;

Il — despesas com servigos de terceiros;

lll — despesas com representacéo eventual,

IV — despesa extraordindria e urgente cuja redzaéo permita delongas;

V — despesa que tenha sido efetuada em lugar gistarsede do Municipio ou em
outro municipio;

VI — despesa miuda e de pronto pagamento.



Art. 6°. Considera-se despesa miuda e de prontanpagio, para os efeitos desta
Lei, aquelas que forem realizadas com:

| — selos postais, telegramas, material e servilppdimpeza e higiene; café e
lanche; pequenos consertos; aquisicao de gas adaazaquisicado avulsa de livros, jornais e
outras publicacoes;

Il — encadernacdes avulsas e artigos de escritdgodesenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso owoonsmediato;

lIl — produtos farmacéuticos ou de laboratério, grantidade restrita, para uso ou
consumo imediato;

IV — material de consumo de fotocopias e impressoexpediente, pecas de
reposicao de veiculos.

V — outra despesa qualquer, de pequeno vulto eedessidade imediata, desde
gue devidamente justificada.

CAPITULO I

Das Disposic¢des Gerais

Art. 7° As requisicdes de adiantamentos seraosf@to chefe de gabinete e
secretaria de Administracdo mediante oficio ou nramao dirigido ao Prefeito Municipal.

Art. 8°. Dos oficios de solicitacdo de adiantamerttostardo, necessariamente, as
seguintes informacdes:

| — dispositivo legal em que se baseia,;

Il — identificacdo da espécie da despesa mencioaadoiso do artigo 5° no qual
ela se classifica,;

Il — nome completo, cargo ou funcdo do servidapomsavel pela aplicacdo do
adiantamento;

IV — dotac&o orcamentaria a ser ordenada;

V — prazo de aplicacao.

Art. 9°. O prazo para aplicacdo podera ser mensahcionando-se neste caso, 0
valor global do adiantamento, a quantia mensaft argeegue e o0 més de aplicagao.

Art. 10° Nao podera ser concedido novo adiantamento

. | — ao servidor que nao tenha prestado contasddmtamento anterior no prazo
legal;

Il — ao servidor que deixar de regularizar a pggEsiade contas no prazo de
03(trés) dias uteis contados da data da notificacao



ART. 11°. N&o sera concedido novo adiantamentcaaiod seguintes casos:
| — para cobrir despesa ja realizada;
Il — o servidor responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULO 1l
Do periodo de Aplicacao

ART.12°0 adiantamento solicitado em base mensal somendrfpger aplicado
durante o més ma que se refere ou durante o pedie@d(trinta) dias a contar da data da
entrega do dinheiro ao responsavel

ART13° nenhum pagamento podera ser efetuado forarfmdpede aplicacdo do
adiantamento.

CAPITULO IV
Da Tramitacao dos Processos de Adiantamentos

ART.14°% memorando (pedido de reserva de Empenho) deitagdo devera ser
autuado, protocolado e encaminhado diretamenteabin€e do Prefeito, para a competente
autorizagdo ou arquivamento do mesmo.

ART.15° Os processos de adiantamentos terdo sempre amtapreferencial e
urgente.

ART.16° Apo0s, autorizada a despesa sera empenhada eqagesheque nominal
em favor do responséavel indicado no processo.

ART.17° Cabe a Secretaria de Administracdo verificaresande registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposicoes desta Le

Paragrafo unico. No caso de constatacéo de algailima forocessual, ndo se dara
prosseguimento ao processo, devendo o mesmo savidevdevidamente informado, para as
retificacées que se fizerem necessario.

ART.18° Efetuado o pagamento, a Secretaria de Admin&rateterminara a
inscricdo do nome do responsavel numa conta demolmifdiantamento para posterior
Prestacédo de Contas subordinada ao Ativo Financeiro



CAPITULO V
Das Normas de Aplicagdo do Adiantamento

ART.19°0O adiantamento ndo podera ser aplicado em desjfesante daquela
para a qual foi autorizada.

ART.20°A cada pagamento efetuado o responsavel exigicbreespondente
comprovante, ou seja, nota fiscal, nota simplificGadupom ou recibo de prestacéo de
servicos.

ART.21°0Os documentos mencionados no artigo 20 deverasesepre emitidos
em nome da Prefeitura de Itiquira-Mt.

ART. 22° Os comprovantes de despesa ndo poderdo contergagmendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitidas gmdtese alguma, segundas vias, ou outras
vias, copias, fotocopias ou qualquer outra espieieproducao.

ART.23° Cada pagamento sera convenientemente justificegldarecendo-se a
razao da despesa, 0 destino da mercadoria ou digaoser outras informagdes que possam
melhor explicar a necessidade da operacéo.

ART.24° Em todos os comprovantes de despesa deoasiar o atestado de
recebimento do material ou da prestacdo do sepalmresponsavel da area.

ART.25° Nenhuma despesa realizada pelo Regime dantathento podera
ultrapassar no més o valor de R$4.000,00(quatroeai$) correspondente a 5,0% ( cinco por
cento) do valor estabelecido para licitacdo na hichatde de Convite, nos termos do paragrafo
anico do art. 60 da Lei 8.666/93 e dos art. 68 d&fei n°. 4.320/64.

CAPITULO VI
Do recolhimento do Saldo ndo Utilizado

ART. 26°.0 saldo de adiantamento n&o utilizado serd ergrégtesouraria da
municipalidade, mediante guia de recolhimento ocolestard o nome do responsavel e a
identificacdo do adiantamento cujo saldo esta sesstduido.

ART.27° O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizeel@ de 03 (trés) dias
Gteis, a contar do terno final do periodo de apéoca



ART.28° A Secretaria de Administracdo de posso da guiaedelhimento do
saldo nao utilizado emitira a nota de anulacdondpemho correspondente, juntando uma via
ao processo, promovendo o seu registro contabdeposito na conta corrente de origem.

ART.29° No més de dezembro de cada exercicio todos dsssdé adiantamento
deverao ser recolhidos a tesouraria do Municif@é pailtimo dia util, mesmo que o periodo
de aplicacdo néo se tenha expirado.

CAPITULO ViII

ART.30°No prazo de 03 (trés) dias, a contar do termoim flo periodo de
aplicacdo, o responsavel prestara contas da afticdg adiantamento recebido, tendo em
vista o atendimento do prazo referido no artigo 27.

Paragrafo Unico. A cada adiantamento correspondera prestacdo de contas
distinta.

ART.31° A prestacdo de contas far-se-a mediante entradé&eatretaria de
Administragcdo dos seguintes documentos:

| — pedido de reserva de Empenho;

lI- relacdo de tosos os documentos de despessodos nimero do documento,
espécie do documento, nome do interessado e \aldespesa, constando no final da relacéo
a soma da despesa realizada,

[l — copia da guia de recolhimento do saldo nd@ago se houver;

IV — copias da Nota de Empenho e da Nota de AnaldgdEmprenho se houver
saldo recolhido;

V- documentos das despesas realizadas, dispostasradam cronoldgica, na
mesma sequéncia da redacdo mencionada no item ll;

§ 1° Os documentos mencionados no item V, de medidduzidas, seréo
colocados em folhas em branco tamanho oficio; eta é@lha poderédo ser colados quantos
documentos forem possiveis sem que figuem sobEpass aos outros;

§ 2° Em cada documento constara, obrigatoriamerdtestado de recebimento do
material ou da prestacdo do servico; a finalideal@ebpesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem a perfeita caraatgi da despesa.

ART.32Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegb@isy data anterior ou
posterior ao periodo da aplicacdo do adiantamantque se refira a despesa nao classificavel
na espécie de adiantamento concedido.



Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentgeais, ndo se admitindo
outras vias, xérox, fotocopias ou outra espéciepgmducao.

ART.33°0 servidor responsavel pelo adiantamento quezegalespesas acima do
valor concedido, nédo terd direito ao reembolsontiesmas.

CAPITULO VI
Das Disposic¢des Finais

hY

ART.34° Caber4d a Secretaria de Administracdo a tomada deascodos
adiantamentos.

ART.35°Recebidas as prestacdes de contas conforme dispigo 32 arrimado
com o artigo 22, a Secretaria de Administracao ideverificar se os dispositivos da presente

norma foram inteiramente cumpridas, fazer as exig8€ necessarias e fixar prazos para que
0S responsaveis possam cumpri-los, conforme oaiico art. Desta Lei.

ART.36° Se as contas forem consideradas em ordem, ot&exrde Financas
certificara o fato no local apropriado do documento

Art.372 Com o parecer da Secretaria de Administracdo @cegso sera
encaminhado diretamente ao Prefeito Municipal paravacao ou ndo das contas, voltando a
Secretaria de Administracdo para as seguintesqéowias:

| — no caso das contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta meradla Adiantamentos para
posterior prestacao de contas do Ativo Financeiro;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia nprpr¢processo;

C) arquivar o processo de prestacado de contas@pengrocesso que autorizou o
adiantamento, em local seguro onde ficara a dig@ogio tribunal de Contas.

Il — na hipdtese da aprovacgdo das contas condité&sna determinadas exigéncias:
a) Providenciar o cumprimento das exigéncias deteraisia
b) Adotar as medidas indicadas no item anterior |.

Il — ndo tendo sido aprovadas as contas, segomemtacdo determinada pelo
Prefeito Municipal em seu despacho final.



Art. 382 No primeiro dia util imediato ao vencimento dazw para prestacédo de
contas, sem que o responsavel a tenha apreseaté&®kxretaria de Administracdo oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o fireedoe improrrogavel de trés dias Uteis
para fazé-lo.

Paragrafo unico. Na copia do oficio o responsassinara o recebimento da via
original colocando de préprio punho a data do riecebto.

Art.392 Nado sendo cumprida a obrigacdo de prestacdo de&asgoapos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigeréor, a Secretaria de Finangas remetera,
imediatamente, a copia do oficio referido no arp@Ba a Assessoria Juridica, devidamente
informada, para abertura de sindicancia nos tedadsgislacéo vigente.

Art.40° Fazem parte desta Lei 0s seguintes anexos:

| — Pedido de reserva de Empenho;

[I- Modelo de cépia de cheque;

[1I- Modelo de relatério de Prestacdo de Contasatekfial de Consumo;

IV — Demonstrativo de ocorréncia para prestacacodéas.

Art.41°.0s casos omissos serdo disciplinados pelo SdordAdministragao.

Art.42° Esta Lei entrard em vigor na data de sua puldlcag revogam-se as
disposicdes contrérias.

Edificio Sede do Poder Legislativo aos 07 de alariatno de Dois Mil e Nove.

Registra-se
Publique-se
Afixe-se
Cumpra-se

ERNANI JOSE SANDER
Prefeito Municipal



ANEXO |

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE MATERIAL DE CON SUMO E
SERVICOS

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS

Adiantamento entregue em / / erRasr
Processo n.° periodo de Aplicacao: de / / a / /
HISTORICO R$ R$

RECEBIDO SALDO
1 — Valor Recebido ........cccceeeiiiiininnnnnnn. 4.000,00
2 — Despesas realizadas, rubricadas e numerados:
FORNECEDORES:
| — PAPELARIA DA SABEDORIA ...........cocviien, 2.000,00 2.0@,0
Il — GRECIA DAS INFORMACOES ................... 1.000,00 1.000,00
[l — AUTO PECAS DA ALQUIMIA .....oooviiiiiiiiiieee,

500 500,00
3 — Saldo néo utilizado, recolhido conforme Guia de Saldo recolhido
Arrecadacao N°131 .....ccccoeeiiiiiiiiiiii s 3.500,00 500,00
/ /

Respawmsl pelo Adiantamento



ANEXO I

DEMONSTRACAO DE OCORRENCIA PARA APROVACAO OU NAO DA
PRESTACAO DE CONTAS

Esta prestacdo de contas deu entrada no Setomdab@iolade em / / ,

ASS.

(CHEFE DA CONTABDADE)

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTAE}AOIDCONTAS
ENCONTRANDO-A EXATA OPINAMOS PELA SUA APROVACAO.

Setor de Contabilidade, em / /

ASS.

Chefe do Setor amtabilidade
(nome por ex@ns

APROVO Data: / /

Autoridade Responsav

NAO APROVO Data: / /

Autoridade Responsav

11°)




