PORTARIA N° 06/2013.

DISPOE SOBRE NOMEACAO DO SECRETARIO DE
FINANCAS DO PODER LEGISLATIVO DE ITIQUIRA
E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ADEMIR DAL BERTI, Presidente da Camara
Municipal de Itiquira - MT., no uso de suas atribuicdes legais que lhe confere a
Lei e;

Considerando as Leis Municipais 647/2009,
738/2012 e 379/99,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR LUBIA TEODORO RODRIGUES,
brasileira, casada, filha de: Noeny Teodoro Rodrigues e Leonora Teodoro
Rodrigues natural de: Itiquira-MT, nascida em 02 de junho de 1987, portadora
do CPF 015.023.831-28, RG 1694250-7 SSP/MT., Expedicdo em 28/02/2003,
para o cargo de: SECRETARIA DE FINANCAS, a partir do dia 02 de janeiro de
2013.

Art.2° - A servidora ora nomeada terd sua
remuneracao em conformidade com o artigo 19 da Lei Municipal n°® 647/2009
em consonancia com a Lei Municipal n°® 738/2012, de 23 de fevereiro de 2012.

Paragrafo Unico: sobre o valor da remuneracéo havera descontos para o INSS
e Imposto de renda e outros estipulados em Lei.

Art.3° - A Secretaria de Financas tem como
responsabilidade as atribui¢cdes previstas na Lei Municipal 647/2009, de 22 de
05 de junho de 2009, Art 21, Alinea C, conforme abaixo descrito:

Secretaria de Financas: atribuicbes: promover a gestdao do Sistema APLIC-
TCE/MT; auxiliar nos registros contabeis, orcamentarios, patrimoniais e
financeiros, sintético e analitico; auxiliar na elaboracdo dos documentos
contdbeis; manter atualizados e organizados o0s registros e livros do controle
interno; organizar e auxiliar na elaboracao dos balancos e balancetes; preparar
relatorios sobre movimento sintético e analitico da receita, despesa e demais
informes estatisticos sobre as atividades da Camara Municipal; responsabilizar-
se por todos 0s servicos precipuos da tesouraria; programar, controlar e
analisar os compromissos de pagamento da Céamara Municipal; proceder a
andlise das despesas e sua evolucdo, assim como estudos e execucao; efetuar
a apuracao de gastos de todo género e seus limites; observar no exercicio das
atividades as disposicoes do Regimento Interno da Camara Municipal; auxiliar
na emissdo de empenhos, anulagbes, inscricdo, liqguidacdo e controle da
despesa; receber, guardar e movimentar valores; receber, guardar e devolver
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caucodes e fianca; receber e conferir os repasses financeiros recebidos pela
Camara Municipal; manter o registro e controle das contas e depositos
bancarios; efetuar e controlar todos os pagamentos da Camara Municipal; fazer
contatos com entidades bancéarias e dar manutencdo nas contas bancarias;
conferir prestacdes de contas; efetuar andlises financeiras e preparar
movimentos diarios de caixa; fazer previsdes de prioridade para o desembolso
de recursos; auxiliar na divulgacdo dos dados contabeis por todos 0os meios;
auxiliar as atividades correlatas ao controle interno, contabil e financeiro;
manter cépias de seguranca dos dados, especialmente por meio eletrénico;
alertar para possiveis riscos e tendéncias financeiras; promover as auditorias
internas e permanentes e executar as decisbes da Mesa Diretora e da
Presidéncia.

Art. 4° - Conforme previsto no artigo 20 da Lei
Municipal 647/2009 em consonéncia com o Art. 2° da Lei Municipal 738/2012,
sendo: A carga horaria para dos cargos em comissao, quando necessario,
podera ser cumprida em local diverso da sede da Camara Municipal de Itiquira.

Art. 5° - Esta portaria entrard em vigor, a partir da
data de sua publicacao, revogadas as disposi¢coes em contrario.

Registra-se

Publica-se

Itiquira-MT., 02 de janeiro de 2013.

ADEMIR DAL BERTI
Presidente




